
Zatzqdzenie Nr 25l20ll

Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzesz6w

z dnia 31 marca 2011 roku

w sprawie okreSlenia sposobu prowadzenia kontroli zaruqdczej w Urzgdzie Miasta
i Gminy w Ostrzeszowie oraz zasad jej koordynacji

Napodstawie art. 10 ustawy zdnia29 v,nze1nia1994 r. o rachunkowoSci (tj.Dz.U.22009 r.,

Nr 152, poz. 1223 z p6in. zm), w zwiqzku z art. 40 ust. 1, art. 68 i afi. 69 ust. I ustawy z dnia

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 22009 r. Nr 157, poz. 1240 z p6in. zm.)

oraz art.33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorz4dzie gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr
I42,poz.l59l zp62n. zm.) zarzqdzasiE, co nastEpuje:

$1
1. Okresla siE zasady prowadzenia kontroli zaruqdczej wUrzgdzie Miasta i Gminy w

Ostrzeszowie oraz zasady jej koordynacji stanowiqce zalqcznik Nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.

W zalqczniku Nr 2 okresla sig wz6r upowaznienia do przeprowadzeniakontroli.

W zalqczniku Nr 3 okre5la siE wz6r rejestru kontroli wewnEtrznej zlecanej przez

Burmistrza Miasta i Gminv Ostrzesz6w.

$2
Wykonanie zarzqdzeniapowierza siE Sekretarzowi Miasta i Gminy Ostrzesz6w.

$3
Traci moc obowi4Tuj4cqZarzqdzenie Nr 5412004 Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzesz6w

z dnia 1 grudnia 2004 roku w sprawie: Regulaminu kontroli wewnEtrznej zlecanej przez

Burmistrza Miasta i Gminv Ostrzesz6w.

$4
Zarzqdzenie wchodzi w irycie z dniem podpisania.
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Zalqcznik Nr I
do Zarzqdzenia Nr 25/2011

Burmistrza

Miasta i Gminy Ostrzesz6w

zdnia3l marca20ll roku

O rga nizacj a kontr oli zarzqdczej
w Urzpdzie Miasta i Gminy w Ostrzeszowie

orxz zasady jej koordynacji



Organizacja kontroli zarz1dczej w Urzgdzie Miasta i Gminy w Ostrzeszowie oraz zasady
jej koordynacji

$l
Ustalenia niniej szego regulaminu dotyczq
1) sposobu organizacji i zasad wykonywania kontroli zarzqdczej wUrzgdzie Miasta i Gminy

w Ostrzeszowie;

2) ustaleni a zasad koordynacji kontroli zarzqdczej.

$2
Uzyle w niniejszym regulaminie pojgcia maj4nastgpuj4ce znaczenie:

1) kontrola - jest to czynnoSd polegaj4ca na sprawdzeniu stanu faktycznego i por6wnaniu

ze stanem wymaganym (wyznaczonym) w normach prawnych, technicmych,

ekonomicznych, regulaminach i instrukcj ach sposobu postEpowania (procedura ch), orcz

sformulowaniu wniosk6w i zaleceri pokontrolnych maj4cych na celu zlikwidowanie

nieprawidlowoSci, a takhe usprawnienie prac kontrolowanej jednostki;

kontrolp zarz4dcz1 - w jednostkach sektora finans6w publicznych stanowi o96l

dzia\afi podejmowanych dla zapewnienia realizacji cel6w i zadafi w spos6b zgodny

z praw em, efektywny, oszczgdny i terminowy;

informacja zarzqdczz- to taka informacja (slowna lub pisemna), kt6ra ma wplyw na

proces podejmowania decyzji. Moze tE decyzjE powodowa6, wymusza6 lub

modyfikowa6. Nie skupia sig na sprawach sensu stricto finansowych. Obejmuje swym

zakresem caloksztalt pracy urzgdu;

audyt wewnptrzny - jest dzialalnoSciq niezaleimq i obiektywn% kt6rej celem jest

wspieranie Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzesz6w wrealizacji cel6w izadah przez

systematyczrl4 ocenQ kontroli zarzqdczej onz czynno3ci doradcze;

5) zalecenie pokontrolne - jest to polecenie podjgcia dzialaria zmierzal4cego do

usunipcia nieprawidlowoSci, niezgodnoSci z normami prawnymi, regulaminami lub

instrukcjami;

6) wniosek pokontrolny - jest to propozycja wprowadzenia zmiany w kontrolowanej

jednostce, majqca na celu usprawnienie lub poprawq organizacji pracy;

7) pojgcie procedury oznacza takie zaprogramowanie przez kierownictwo pracy Urzgdu

w instrukcjach i regulaminach wewngtrznych, aby postgpowanie urzqdnik6w

samorz4dolvych bylo zgodne nie tylko z obowi4puj4cymi ustawowymi regulacjami

prawnymi, lecz r6wnie 2 ze standardami kontroli;

8) procedury obowi4Tuj4ce w lJrzEdzie nazywa sig procedurami kontroli. Nale2y je

rozumie6 w dwojakim znaczeniu:

2)

3)

4)



jest to zaprogrzrmowany przez kierownictwo jednostki (w obowiqnjqcej
instrukcji wewngtrmej lub regulaminie) spos6b realizacji okre$lonych zadah,

stanowiqcy dla urzgdnik6w spos6b postEpowania, a dla os6b kontroluj4cych

procedurg kontroli (np. regulamin udzielania zam6vieh publicznych,

instrukcja kasowa);

wielopoziomowa kontrola dowodu ksiggowego od celowoSci dokonania

zakupu i sposobu jego dokonania sprawdzenie pod wzglgdem

merytorycznym (zastosowany tryb ustawy Prawo zam6wieri publicznych),

poprzez przyjgcie mienia na stan Urzgdu, sprawdzenie dowodu pod wzglEdem

formalno-rachunkowym, dokonanie kontroli przez Gl6wnego KsiEgowego lub

Skarbnika Miasta i Gminy Ostrzesz6w do zatvierdzenia wyplaty przez

Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzesz6w lub osoby przez niego upowa:Znione

(np. instrukcja sporzqdzania, obiegu, kontroli i archiwizowania dowod6w

l<s i qgowy c h, pr zyj qt e pr z e z Ur z qd z a s ady (p o I i ty ka) r a c hunknw o i c i);

9) procedury finansowe s4 to procedury wynikaj4ce bezpoSrednio z ustawy

o finansach publicznych i z ustawy o rachunkowo5ci oraz wydanych na ich podstawie

r ozp or zqdzeri wykonaw czy ch;

l0)procedury okolofinansowe - sq to procedury wskazane winnych niZ finansowe

aktach prawnych reguluj qcych pracg samorzqdu.

$3
Kontrolg zarzqdczqsprawowanqpruez Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzesz6w wUrzEdzie

Miasta i Gminy w Ostrzeszowie i jej jednostkachorganizacyjnych stanowi4r6wnie2:

1) kontrola instytucjonalna realizowanaprzez RIO oraz NIK,

2) audyt wewngtrzny, w szczeg6lnoSci w zakresie zarzqdzania ryzykiem oraz w trakcie

czynnoSci doradczych,

3) kontrola finansowa sprawowanaprzez Skarbnika Miasta i Gminy Ostrzesz6w;

4) kontrola funkcjonalna sprawowana pruez osoby znajdujqce siE na stanowiskach

kierowniczych oraz urzEdnik6w Wznaczonych do realizacji powierzonych zadan (np.

nadz6r budowlany, nadz6r inwestorski),

5) kontrola wewnEtrzna i zewnEtrzna, sprawowarLa przez urzgdnik6w wymienionych w $

I 3 niniej sz ego znzqdzenia,

$4
Koordynacjq kontroli zarzqdczej prowadzi Sekretarz Miasta i Gminy Ostrzesz6w zwarly

w dalszej tresci niniejszego zatzqdzenia koordynatorem.

$5
l. Audyt wewngtrzny prowadzony w lJrzpdzie Miasta i Gminy jest dzialalno6ci4 niezaletnq

i obiektywnq kt6rej celem jest wspieranie Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzesz6w

wrealizacji cel6w izadah poprzez systematyczne ocen€ kontroli zaru4dczei otaz

czynnoSci doradcze, z zastrze2eniem ust. 2.

6)



2. Ocen4 okt6rej mowa wust. I, dotyczy wszczeg6lnoSci

i efektywnoSci kontroli zarzqdczej.

3. Plan audytu oraz sprawozdanie z wykonania planu audytu stanowi, udostgpnian4 na

wniosek, informacjg publicznq w rozumieniu ustawy zdnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostEpie

do informacji publicznej.

$6
1. Audytor prowadz4cy audyt wewnEtrzny przy ndziale koordynatora kontroli zarzqdczej

dokonuj e okresowej oceny stanu kontro li zarzqdczej, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Ocena dokonywana jest na koniec kazdego roku obrachunkowego i przedkladana do

akceptacji Burmistrzowi Miasta i Gminy Ostrzesz6w z zastrzeheniem ust. 3.

3. Ocena przeprowadzana jest w trakcie odrgbnego zadania audytowego, z zastrzezeniem ust.

4.

4. Informacji publicznej nie stanowi4 inne niz wymienione w $ 5 ust. 3 niniejszego

regulaminu dokumenty wytworzone przez audytora wewngtrznego w trakcie prowadzenia

audytu wewnEtrznego.

$7
Celem kontroli zarzqdczej j est zapewnienie w szczeg6lnoSci :

1 ) zgodnoS ci dzia\alnoSci z przepisami prawa oraz procedurami wewnEtrznymi;

2) skutecznoSci i efektywnoSci dzialania;

3) wiarygodnoSci sprawozdari;

4) ochrony zasob6w;

5) przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania;

6) efektywnoSci i skutecznoSci przeplywu informacji;

7) zarzqdzania ryzykiem.

$8
Kontrola zarzqdcza powinna by6 :

l) adekwatna - to rtaczy zgodna zzasadarni okreSlonymi wobowiqguj4cych aktach

prawnych oraz zniniejszym regulaminem, dokladnie odpowiadajqca zalo2onym celom

kontroli zanqdczej,

2) skuteczna - to znaczy, ze postgpowanie kontrolne powinno sig zakoriczyi wydaniem

zalecefi b4dZ wniosk6w pokontrolnych,

3) efektywna - to znaczy,Ze kontrola ta powinna powodowad osi4ganie zalo2onych cel6w.

$e
Podstawowe funkcj e kontroli zarzqdczej to:.

1) sprawdzanie czy wydatki publiczne s4dokonywane:

a) w spos6b celowy i oszczgdny,zzachowaniem zasad:

uzyskiwania naj lepszych efekt6w z danych naklad6w,

optymalnego doboru metod i Srodk6w sluz4cych osi4gnigciu zaNohonychcel6w;

b) w spos6b umoZliwiaj4cy terminow4 realizacjp zadan,

c) w wysokoSci i terminach wynikaj4cychzwczeSniej zaciryniEtych zobowiryan;

2) por6wnanie stopni a realizacji podjqtych zadafi z przyjqtymi zaloheruani,



4)

s)

3) ocenianie prawidlowoSci pracy,

4) wydawanie zalecefi i wniosk6w pokontrolnych.

$10
Etapy postEpowania kontrolnego, niezbgdne do osi4gniEcia zarnierzonego celu, obejmujq:
1) por6wnanie stanu faktycznego (efektu) zza\o2enianri oraz ze stanem okreslonym

w normach prawnych, technicznych, regulaminach i instrukcjach postgpowania,

2) ustalenie nieprawidlowoSci,

3) ustalenieprzyczyn nieprawidlowoSci (obiektywnych - niezalehnych od dzialartiajednostki
kontrolowanej, subiektywnych - zalehny ch od j ej dzialania),

sformulowanie wniosk6w i zaleceri pokontrolnych zmierzajqcych do likwidacji
nieprawidlowo6ci, usprawnieniadzialalnoSci, osi4gniqcia lepszych efekt6w,
om6wienie wynik6w kontroli z kierownikiem kontrolowanej jednostki lub kom6rki
organizacyjnej.

$ 1l
Kontrolqwewnetrzneobejmowane s4nastgpujqce samorzqdowe jednostki organizacyjne:

1) Urz4d Miasta i Gminy w Ostrzeszowie;

2) pozostale jednostki organizacyjne Miasta i Gminy Ostrzesz6w w tym:
a) Miejsko - Gminny OSrodek Pomocy Spolecznej;

b) ZaWad Obslugi Plac6wek OSwiatowych;

c) plac6wki oSwiatowe: przedszkola, szkoly podstawowe i gimnazjalne

3) gminne osoby prawne - instytucje kultury;

4) sp6lki prawa handlowego bgdqce wlasnoSciqGminy.

$12
1. Kontrola wewngtrzna w UrzEdzie Miasta i Gminy w Ostrzeszowie oraz w jednostkach

organizacyjnych Miasta i Gminy Ostrzesz6w mohe byi prowadzonajako:

a) kompleksowa - obejmujqca caloksztah zasadniczych funkcji i statutowych zadafr

kontrolowanej jednostki; moze byt zlecana tylko przez Burmistrza Miasta i Gminy

Ostrzesz6w,

b) problemowa - obejmujqca wybrane zagadnienia wjednej lub kilku kontrolowanych

jednostkach,

c) dorafuna-rcwizja, inspekcja, wynikajqca zbie?;qcej pilnej potrzeby sprawdzenia stanu

faktycznego, prowadzona w r62nych kierunkach,

d) sprawdzajqca - stosowna do potrzeb, obejmuj4ca ocenQ stopnia realizacji zalecen

i wniosk6w pokontrolnych wydanych w wyniku uprzednio prowadzonych kontroli;

$ 13

KontrolE wewngtrzne sprawowanqprzez Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzesz6w wykonywa6

mogqr6wniez:

1) pracownicy UrzEdu po pisemnym upowaznieniu przez Burmistrza

Ostrzesz6w lub wyznaczonego przez niego pracownika,

i Gminy



5.

6.

2) inspektor ds. kontroli, po pisemnym upowa:Znieniu przez Burmistrza Miasta i

Ostrzesz6w lub wyznaczonego przez niego pracownika,

3) podmioty zewnEtrzne (r6wnie2 osoby fizyczne) na zasadzie zawarcia umowy

cywilno-prawnej, upowa:2nione do tego przez Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzesz6w,

kt6re zawodowo prowadz4 dzialania kontrolne lub audytowe.

$14
l. W Urzgdzie opracowywany jest roczny plan kontroli zawierajqcy planowane czynno5ci

kontrolne, z zastrzeheniem ust. 2.

2. Plan kontroli zatwierdzany jest przez Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzesz6w w postaci

zarzqdzenia.

3. Plan kontroli obejmuje podstawowy zakres kontroli.

4. Plan kontroli moZe by6 w kahdym czasie zmieniony przez Burmistrza Miasta i Gminy

Ostrzesz6w poprzez dodanie innych, wynikajqcychzbie2qcych potrzeb czynnoSci.

Po zakonczeniu roku kalendarzowego sporzqdza sig informacjg o realizacji planu kontroli,

kt6ra podlega zatwierdzeniu przez Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzesz6w.

W zwi4pku ztym, Ze jest to informacja zarzqdcza dla Burmistrza Miasta i Gminy

Ostrzesz6w - tresd protokol6w, notatek udostEpniana jest na wniosek.

$ls
1. Przed przystqpieniem do kontroli, pracownik lub pracownicy maj4cy j4 przeprowadzi|

opracowuj 4 tezy doty cz4ce kontrol i, zawierajqce co naj mniej :

a) temat kontroli,
b) cel i zadariakontroli,

c) okres objqty kontrolq
d) podstawowe dokumenty podlegaj4ce badaniu,

e) okres trwania badania,

f) okreslenie podstawowych przepis6w prawnych z zakresu kontroli.

2. Po opracowaniu tez dotycz4cych przedmiotu kontroli, pracownicy przygotowujq sig do

kontroli poprzez zapoznanie sig z obowi4Tuj4cymi przepisami prawnymi oraz innymi

normami.

$16
l. Przeprowadzone czynno6ci kontrolne nale?y udokumentowa6 w postaci protokofu

pokontrolnego.

Protok6l z kontroli powinien by6 sporz4dzony w ci4gu 7 dni od dnia zakoriczeniakontroli.

W przypadku braku uchybieri, mohnaodstqpi6 od sporz4dzenia protokotu i ograniczyi si€

do sporz4d zenia notatki sluZbowej.

4. Je1eli w wyniku kontroli zostaly stwierdzone uchybienia w dzialalnoSci kontrolowanej

jednostki,nalelysporzqdzilzaleceriapokontrolne.

5. W przypadku sformulowania w protokole uwag, wniosk6w bqdl zaleceri pokontrolnych,

opr6cz osoby kontroluj4cej i kierownika jednostki kontrolowanej protok6l przedklada siE

do podpisu Burmistrzowi Miasta i Gminy Ostrzesz6w lub osobie ptzez niego



upowaznionej. Protok6l traktowany jest w tym przypadku jako wystqpienie pokontrolne.

6. Kopie protokolu wydaje sig wszystkim zainteresowanym wymienionym w protokole. Fakt

odbioru powinni oni potwierdzi(, poprzez zlohenie podpisu.

7. Kierownik jednostki kontrolowanej mohe odm6wi6 podpisania protokolu, skladaj4c

pisemne wyj aSnieni e przyczyn odmowy.

8. Odmowa podpisania protokolu przez kierownika jednostki kontrolowanej nie stanowi

przeszkody do podpisania protokolu przez osoby kontrolujqce i nie wstrzymuje toku

dalszych czynno6ci kontrolnych. Informacjg o odmowie podpisania i jej przyczynach

zanieszcza sig w protokole.

9. Kierownik kontrolowanej jednostki (lub kom6rki organzacyjnej Urzgdu) zobowiqzany jest

niezwlocmie, nie p6iniej jednak niz w terminie 30 dni, wykona6 zaleceniapokontrolne, jak

r6wnie2 pisemnie powiadomid Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzesz6w o podjgtych

dzialartiach. W informacji powinien odnie66 siE takZe do sformulowanych uwag i wniosk6w

pokontrolnych maj4cych usprawnii funkcjonowanie jednostki (kom6rki organizacyjnej).

$17
Protok6l z kontroli powinien zawieral co najmniej:

1) pelne brzmienie nazwy jednostki kontrolowanej,

2) okres prowadzenia kontroli,

3) imie i nazwisko oraz stanowisko sluZbowe przeprowadzajqcego kontrolg oraz analogiczne

dane pracownik6w udzielajqcych wyjaSnieri,

4) okreSlenie przedmiotu kontroli,

5) termin poprzedniej kontroli (przeprowadzonej przez kontroluj4cego) i stopieri realizacji

zalecen pokontro lnych,

6) ustalenia z przebiegu kontroli,

7) okreslenie wydanych w toku kontroli wniosk6w izalecei4

8) wzmiankg o prawie zgloszenia pisemnych zastrzeheh i wyjaSnieri do treSci protokolu

w ci4gu 3 dni od daty jego podpisania,

9) vry szczeg6lnienie zalqcznik6w,

10) okreSlenie iloSci egzemplarzy i podanie komu je dostarczono,

11) miejsce i datE sporz4dzenia protokofu oraz podpisy os6b kontroluj4cych, kierownika

jednostki kontrolowanej orazBurmistrza Miasta i Gminy Ostrzesz6w.

$18
Stosuje sig dwa tryby przeprowadzania kontroli:

1) Tryb roboczy - kiedy wstgpnie badamy obszar kontroli. Jeheli nie stwierdzi siQ uchybieri,

blgd6w, nie przechodzi sig do trybu protokolamego. Sporzqdza sig wtedy notatkq

sluZbow4 dokumentuj 4c4 przeprowadzenie kontroli ;

2) Tryb protokolarny - stosuje sig wprzypadku stwierdzenia bl9d6w inadulyl wcelu

ewentualnego powiadomienia zewnEtrznych organ6w kontroli instytucjonalnej.

Sprawdzenie obszaru kontroli i jej udokumentowanie realizuje siE na zasadach kontroli

instytucjonalnej.



$le
Ksiq,zka kontroli przeprowadzonych przez zewngtrzne, uprawnione do tego instytucje

kontrolne znajduje sig w Sekretariacie UrzEdu.

$20
Sekretarz Miasta i Gminy Ostrzesz6w jako koordynator kontroli zarzqdczej organizuje system

kontroli zarzqdczej i sprawuje og6lny nadz6r nad skutecznoSci4 dzialania tego systemu

i prawidlowoSci4 wykorzystywania sygnal6w pochodz4cych z prowadzonych dzialan
kontrolnych.

$21
Kontrola finansowa jako czg3i systemu kontroli wewnEtrznej stanowi jeden z element6w

kontroli zarzqdczej.

s22
1. Kontrola finansowa obejmuje:

l) przeprowadzanie wstppnej oceny

i dokonywania wvdatk6w.

zobowiqzah finansowych

2) badarie i por6wnanie stanu faktycznego ze stanem wymaganym w zakresie dotyczqcym

proces6w pobierania i gromadzenia Srodk6w publicznych, zaci4gania zobowiqzait

finansowych i dokonywania wydatk6w ze Srodk6w publicznych, udzielania zam6wieri

publicznych orcz zwrotu Srodk6w publicznych,

3) prowadzenie gospodarki finansowej oraz stosowanie procedur dotyczqcych proces6w,

o kt6rych mowa w pkt. 2.

2. W ramach systemu kontroli finansowej wyr62nia sig:

l) samokontrolg-przezkt6rqnalezy rozumie6 kontrolg wlasnej pracy przezpracownika;

2) kontrolg funkcj onal nq - przez co naleZy rozumied kontrolg wykonywan qprzez

pracownik6w w ramach powierzonych im obowi4Tk6w pracowniczych oraz kontrolg

wykonywan4w ramach nadzoru przezosoby pelni4ce funkcje kierownicze;

3) kontrolE instytucjonaln4- przez co nale|y rozumie6 kontrolg wykonywan4przezRlO,

NIK i kom6rkE ds. kontroli wewnEtrznej.

$23
1. Podstawowe kryteria doboru do kontroli wewnEtrznej ustala siE na podstawie:

a) analizy sprawozdari okresowych,

b) analizy wniosk6w i zalecefipokontrolnych wydanychprzez kontrole instytucjonalne,

c) koniecznoSci przeprowadzenia kontroli Y,rzyhowej (w Urzgdzie Miasta i Gminy oraz

w innej jednostce orgarizacyjnej lub finansowanej albo dofinansowywanej zbudzetu

Miasta i Gminy Ostrzesz6w),

d) analizy wniosk6w jednostek podleglych i nadzorowanych przez Burmistrza Miasta

i Gminy Ostrzesz6w o zwigkszenie ich budzetu przekazanego do dyspozycji na

podstawie plan6w finansowo-rzeczowych,

e) otrzymanych dotacji o r6znym charukterue (kontrola prawidlowoSci wykorzystania



otrzymanej dotacji).

2. Innych informacji zaruqdczychzotoczenia wewngtrznego i zewngtrznego UrzEdu.

s24
1. W przypadkach wymagajqcych specjalnych kwalifikacji, Burmistrz Miasta i Gminy

Ostrzesz6w moze powolad rzeczoznawca lub biegtego rewidenta.

2. Rzeczoznawca lub biegly rewident, powolany do udzialu w czynnoSciach kontrolnych,

otrzymuje wynagrodzenie wynik ajqce zpodpisanej umowy cywilno-prawnej.

$2s
JeZeli wtoku kontroli okaZe siE, ze potrzebne jest zbadanie zagadnieh nale1qcych do

wla6ciwo$ci rzeczowej organu kontroli specjalistycznej, kontrolujqcy mo2e zwr6ci6 siE do

Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzesz6w o sporz4dzenie wniosku do tego organu czy instytucji

o udzial w czynnoSciach kontrolnych lub jej przeprowadzenie.

$26
jest uprawniony do wstqpu oraz poruszania sig na terenie jednostki

na podstawie upowaznienia podpisanego przezw6jta lub osoby przez niego
L Kontroluj4cy

kontrolowanej

upowaZnionej.

2. Kontroluj4cy podlega przepisom obezpieczeristwie i higienie

o postEpowaniu z wiadomoSciami zawieraj4cymi tajemnicA

pracy orzLz przeplsom

paristwow4 i sluzbowq

obowi4zuj4cymi w j ednostce kontrolowanej.

3. Kontrolujqcy, w zwi4Tku z wykonywaniem czynno5ci objqtych upowaZnieniem do

przeprowadzenia kontroli, jest zwolniony z obowi4Tku potwierdzania pobytu w jednostce

kontrolowanej na blankiecie wyj azdu sluzbowego.

527
Pracownicy przeprowadzajqcy czynnoSci kontrolne powinni by6 objqci systematycznym

szkoleniem w ramach doskonalenia kadr administracji samorz4dowej.

I
V'itclz

L



ZalqczrikNr 2

do Zaruqdzenia Nr 25 I 20 | |
Burmistrza Miasta i Gminy

Ostrzesz6w

zdnia3l marca2011 roku

dnia ..................
(nazwa miejscowoici)

UPOW.{ZNIENIE
Nr.../20...

Dzia\ajqc na podstawie Zarzqdzenia Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzesz6w Nr..........."'

z dnia.......... w sprawie okreslenia sposobu prowadzenia kontroli zarzqdczej w Urzpdzie Miasta

i Gminy w Ostrzeszowie oraz w jednostkach organizacyjnych Miasta i Gminy Ostrzesz6w omz zasad

jej koordynacji:

Upowainiam: ..............
(imiq i nazwisko)

(stanowisko slu2bowe)

b) ....... inspektora kontroli zatrudnionego w lJrzgdzie Miasta i Gminy

w ostrzeszowie, legitymuj4cy'ego siQ dowodem osobistym o numerze ..-.....'.."""1*

c) """"'l*
(podmiot gospodarczy lub osobafizyczna dzialajqca na zlecenie w formie umowy cywilno-prawnej)

Do przeprowadzenia kontroli """" w"""'
(rodzaj kontroli)

(pelna nazwa j ednostki podlegai qcej kontroli)

w zakresie:

Termin rozpoczgcia pnzeprowadzenia dzialafi kontrolnych i orientacyjny termin ich

zakoficzenia: ...............

/* -wypelni1 wlasciwe

(podpis Burmistrza lub osobY

pr z e z nie go uP ow a2ni onei )

.l*
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ZalqcznikNr 3

do Zarzqdzenia Nr 25l20ll
Burmistza Miasta i Gminy

Ostrzesz6w

zdnia3l marca20ll roku
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