
Zarzqdzenie pokontrolne Nr I /2010
Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzesz6w

z dnia 20 paidziernika 2010 roku

w sprawie: wykonania zaleceri pokontrolnych Regionalnej lzby obrachunkowej w pomaniu
z dnia 21 wrzeinia 201 0 roku

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorz4dzie gminnym
/ tekst jednolity Dz. u- z 2001 roku Nr 142 , poz. 1591 ze nrtianarnsl oraz w ntiqzku z
wyst4pieniem pokontrolnym Regionalnej Izby obrachrmkowej w poznaniu z dnia 2l
wrzeSnia 2010 r. znak WK- 09ll/I4/2010 , zan4dzam, co nastgpuje:
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1. Zapis6w ksiggowych dokon''vai na podstawie poprawnie zakwalifrkowanych dowod6w
ksiggowych, zawieraj4cych co najmniej dane okejlone w afi. 2l ustawy z dna 29
wrzeSnia 1994 roku o rachunkowoSci ( Dz. U. z 2009 rok:u, Nr 152, poz. 1223 ze
zmianami). Przestrzc,ga(, obowi4zku w zakresie kontrolowania dokument6w ksiEgowych
pod wzglgdem merltorycznym oraz w zakresie ich zatwierdzania do wlplafy, zgodrue z
przepisami wewnEtrznymi obowiq,zuj qcyrni w UrzEdzie.

Odpowiedzialny: J6zef Bukiewicz - Skarbnik
BoZena Stabrowska - Kierownik Referatu Ksiggowodci

2, KsiEgi rachunkowe budzetu i jednostki - urzqdu ostate caie za nykac do dnia 30 kwietnia
roku nastg:nego.

Odpowiedzialny: Bozena Stabrowska - Kierownik Referatu Ksiggowo6ci
3. Konta budzetu i jednostki maj4 wykazyvai prawidlowe salda, oraz kwoty akryw6w i

pasl'w6w bilansu zamknigcia roku budzetowego maj4 stanowid podstawg bilansu otwarcia
roku nastEpnego.

4. Ksiggi rachunkowe prowadzii rzetehie, dokonuj4c w nich zapis6w odzwierciedlaj 4cych
rzeczrytsty przebieg operacji gospodarczych, stosownie do przepis6w arI. 24 vst. I i 2
ustawy z drua 29 wrze(;nia 1994 roku o rachunkowo$ci . Dane z ksi4g rachu:rkowych maj4
obrazowai jasno i rzetelnie stan maj4tkowy i finansowy jednostki, stosownie do
przepis6w art. 4 ust. 1 ustawy o rachunkowoSci.

Odpowiedzialny: Bo2ena Stabrowska - Kierownik Referatu KsiEgowoSci
Maria Ponitka - Inspektor
Pawel Matysek - Referent

5. W ksiggach rachunkowych okesu sprawozd awczago ujmowa6 ktzde zdarzene, kt6re
nastEpilo w tym okresie. Wydzial Gospodarki Gruntami i Rolnictwa oraz Wydzial
Inwestycji i Gospodarki Komunalnej przekazuj4 niezwlocznie do Wydzialu Finansowego
dokumenty dotycz4ce zmiany w maj4tku gminy. Przestrzegat zasady biezqcego
prowadzenia przypis6w i odpis6w na konie 221 ,,Nale2noici z f4ulu dochod6w
budZetowych".

Odpowiedzialny: Edward CieSlak - Naczelnik Wydzialu Gospodarki Gruntami i
Rolnictwa

Araa Madeja-Dejneka - Naczelnik Wydziafu Inwestycji i Gospodarki
Komunalnej

BoZena Stabrowska - Kierownik Referatu KsiggowoSci,
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6. lnwentaryzacjE maj4tku miasta i gminy prznprowadzzt rzetelnie, w terminach i w spos6b
okeSlony w art. 26 ustawy o rachunkoworici.

Odpowiedzialny: Komisja Inwetaryzacyjna powolywana Zarzqdzeniem Burmistrza
7. Doprowadzii do ujEcia w ewidencji irodk6w trwalych, wszystkich grunt6w stanowi4cych

mienie komunalne w celu odzwierciedlenia w ksiggach rachunkowych rzeczywistego
stanu majqtku Miasta i Gminy. EwidencjE Prowadzii nabieiqco, maj4c na uwadze zasady
fir*cjonowania konta 011 ,,Srodki trwale", zgodme z kt6rymi ewidencja analitycma
prowadzona do tego konta powinna umo2liwii m. in. ustalenie wartoSci poczqtkowej

. poszczeg6lnych obielc6w Srodk6w trwalych. Nieruchomo5ci - grunty - ujmowai w
ewidencji analitycmej iloiciowo i warto6ciowo, ewidencjonuj4c kaid4 dzialkq stanowi4cq
odrgbnq nieruchomo$6 w odrgbnej pozycji, zgodnie z przepisami zawartymi w czpsci

,,Objainienia wstgme" rozporz4dznnia Rady Ministr6w z dnia 30 grudnia 1999 roku w
sprawie Klasl'fikacji Srodk6w Trwatych (KST) (Dz. U. Nr 1l2,poz. 1317, ze zmianarnr)

Odpowiedzialny: Edward CieSlak - Naczelnik Wydziafu Gospodarki Crruntami
i Rolnictwa

8. PrzEstrzogai, ,'sad funkcjonowania kont wynikaj 4cych z rozporz4dzsrna.
Odpowiedzialny: BoZena Stabrowska - Kierownik Referatu KsiggowoSci

Maria Ponitka - Inspektor
Pawel Matysek - Referent

9. Kierownicy- Dl,rektorzy: Miejsko-Gminnego Odrodka Pomocy Spolecznej, Zakladu
Obslugi Plac6wek Oswiatowych, Ostrzeszowskiego Centrum Kultury, Biblioteki,
sporz.ryt?aJ1i przokazuj4 sprawozdania jednostkowe rzotelnle i prawidlowo pod wzglEdem
mer),toryczno- rachunkowym i wykazuj4 w nich dane zgodne z ewidencj4 ksiEgow4 ,

zgodue z rozpon4dzentem Ministra Finans6w z drna 3 lutego 2010 roku w sprawie
sprawozdawczoSci budzetowej @2. U. Nr 20, poz. 103) oraz rozporz4dzeniem Ministra
Finars6w z dnta 4 marca 2010 roku w sprawie sprawozdari jednostek sektora finans6w
publicznych w zakresie operacji firansowych (Dz .U.Nr 43,po2.247)

Odpowiedzialny : Dlrektorzy: Miejsko-Gminnego Odrodka Pomocy Spoleczrej,
Zaktadu Obslugi Plac6wek Odwiatowych,
Ostrzeszowskiego Centrum Kultury, Biblioteki

J$.Dyrelftor4 jednos* CIiwia+otfrD'ch spiaeova:jq-ra-l€zdy rok$udzetewaprqfel@alan6w-
finansowych oraz plany finansowe wedlug podzialek klasfikacji budZetowej dla
kierowanych przez siebie j ednostek.

Odpowiedzialny: Wszyscy Dyrektorzy jednostek oSwiatowych miasta i grniny
Ostrzesz6w.

11. Ewidencja kart drogowych i raport6w kasowych bpd4 zakwalifikowane do druk6w
Scislego zarachowania w obowi4zuj4cej w Urzgdzie ,,lnstrukcji inwentaryzacji
skladnik6w maj4tkowych UrzEdu Miasta i Gminy w Ostrzeszowie".

Odpowiedzialny : J6zef Bukiewicz - Skarbnik
12. Zobowi4z4e sig osoby prowadz4ce rachunkowo36 podatkow4 do przestrzegania

przepis6w rozporz4dzenta Ministra Finans6w z dnia 21 czprwca 2006 roku w sprawie
zasad rachunkowodci i planu kont w zakesie ewidencji podatk6w, opiat i niepodatkowych
nalezro6ci bud2etowych oraz organ6w podatkowych jednostek samorz4du terflorialnego,
a w szczeg6lnoSci:
1) Zaprowadzi| ewidencjE rozrachunk6w z inkasentami w zakesie pobieranych przez

nich wplat z tytufu podatk6w podlegaj4cych przypisaniu na kontach podatnik6w.
Odpowiedzialny: Monika Kostecka * Referent

BoZena Stabrowska - Kierownik Referatu KsiggowoSci
2) WpNaty got6wki do kasy z iytulu podatk6w ksiEgowa6 zapisami'. Wn 101 ,,Kasa", Ma

221 ,,Naleznodci z tytulu dochod6w budZetowych".
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Odpowiedzialny: Bo2ena Stabrowska - Kierownik Referatu Ksiggowo3ci
3) Przypis6w i odpis6w na kontach podatnik6w dokonywai na podstawie dokument6w

oke6lonych w $ 4ust.2 rozpotz4dzenia.
Odpowiedzialny: Monika Kostecka - Referent

BoZena Stabrowska - Kierownik Referatu KsiEgowo5ci
13. Zobowi4zuje sig do przestrzegania postanowieri uchwal Rady Miejskiej w zakresre

uyplacania wynagrodzeri za pob6r oplaty od posiadania ps6w oraz za pob6r podatk6w w
drodze inkasa.

Odpowiedzialny: Michal Adamski - Referent
Monika Kostecka - Referent

14. ZobowiEzttje siE osoby odpowiedzialne do niezwlocznego i systematycznego
prowadzenia czynno5ci upominawczych i egzekucyjnych wskazanych treici4 ustawy o
postqpowaniu egzekucyjnym w administracji oraz rozporz4dznnu Ministra Finans6w z
dnia 22 listopada 2001 roku w sprawie wykonania niekt6rych przepis6w ustawy o
postgpowaniu egzekucyjnym w administracji. EwidencjE wyslanych upomnieri prowadzii
wedlng wzoru stanowiqcego zat4czntk Nr 3 do rozporz4dznn:4 a naleino6(, niezaplacon4
przez znbowiqzanego w terminie ujmowai w upomnieniu tylko raz, po czym, po
bezskutecznym upb.wie terminu okreSlonego w upomnieniu wystawi6 tltul wykonawczy.

Odp owiedzialny. BoZena Kubiak- lnspeklor
Monika Kostecka - Referent
Michal Adarnski - Referent
I anna Kny ianowska - Inspektor

15. Przestnega(, pzepis6w ustawy z dna 29 sierpnia 1 997 roku Ordynacja Podatkowa:
l) Decyzje w sprawie ulg podatkowych, w tym umorzenia zaleglo(ci podatkowych

podejmowai po przcprowadzeniu wnikliwego postppowania wyjaSniaj4cego,
maj4cego na celu ustaleni e, czy zachodzl przeslar:ki do uwzglgdnienia wniosku,
okreSlone w art. 67a $ I ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa.
Wydanie decyzji powinno by6 poprzedmne zebraniem odpowiedniego materialu
dowodowego, porwalajEcego na wnikliw4 i obiekrywn4 ocen? stanu faktycznego, w
celu ustalenia, czy istnieje wa2ny interes podatnika lub interes publiczny

- -'uzasadniaj4ey uwzgSnieriie wniosku. ?rzymanie tmorzenia @nst1'h:cj4 '

nadzwyczaji4 kt6ra nie moZe byi naduZlwana, pornewrZ stanowi ona odstEpstwo od
powszechnoSci opodatkowania. Wydaj4c decyzjE w sprawie ulgi uznaniowej organ
podatkowy dztala w ramach tzw. uznania administracyjnego, lct6re nie moZe byi
utozsamiane z dowolnoSci4 dzialania organ6w podatkowych.

2) W wydanych decyzlach w sprawie ulg podatkowych zamieszczzt wszystkie elementy
okredlone w przepisach art. 210 ustawy, a szczeg6lnoSci uzasadnienie faktyczne. W
uzasadnieniu decyzji moima odst4pi6, gdy uwzglgdnia ona w calo5ci Z4danie strony,
nie dotyczy to decyzji, na podstawie kt6rej przy^nno ulgg w podatku (an. 210 $ 5)

3) Zobowqzuje sip do przestrzegania obowi4zku ewidencjonowania na kontach
podatnik6w dokonanej prznz nich nplaty podatk6w got6wt4 - pod dat4 pobrania
podatk6w przez iLnkasenta, stosownie do przepis6w art. 60 $ 1 pkt 1 ustawy.

4) Dokonlwai czynnoSci sprawdzajqcych przedkladanych deklaracji podatkowych, w
tym weryfikacji zgodnoSci stosowanych przez podatnlk6w stawek poda&owych ze

stawkami okreSlonymi w odpowiednich uchwalach Rady Miejskiej, stosownie do

przepis6w afi.272 utawy. W przypadku stwierdzeni4 2e zloAona przez podatnlka

deklaracja zawiera blEdy rachunkowe, irure oczywiste omyiki albo wypelniono jq
niezgodnie z ustalonymi wymogami, w zale2noSci od charal,'1eru i zakresu uchybieti

zastosowai procedurE okre6lon4 w art. 274 ustawy.
Odo owiedzialnv: Urszula Pilarczvk - Inspektor
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Wiolefta Anielska - Referent
Bo2ena Kubiak - Inspektor
Monika Kostecka - Referent
Michal Adamski - Referent

16. Egzekwowac od os6b skladajqcych wnioski o wydanie zsz-ttoletia na sprzedut napoj6w
alkoholowych obowiqpek dol4czenia do wniosku zal4cznik6w wymienionych w
przepisach art. 18 ust. 6 ustawy z dnia 26 pa2dziemrka 1982 roku o wychowaniu w
wnfuo!;ci i przeciwdzialaniu alkoholizrnowi. W przypadku zloZenia wniosku, kt6ry nie
zawiera wymaganych zal4cznik6w wzywai wnioskodawcg do usunigcia brak6w w
terminie 7 dni z pouczeniem, 2e nieusunigcie brak6w spowoduje pozostawienie wniosku
bez rozpatrzetia, stosownie do przepis6w art.64 i 2 ustawy z dntal4 czerwca 1960 roku
Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 roku Nr 98, poz. 1071 ze
zmianami)

Odpowiedzialny; I6zef Czwordon - Naczelnik Wydzialu Promocji i Roavoju
Gmtny

Miroslaw Narloch- Referent
17. W zakresie krstrukcji kancelaryjnej:

1) Zobowi4zuje sig pracownik6w wydzialu (kom6rki organizacyjnej) oraz pracownik6w
na stanowiskach samodzielnych do przekazylvania korespondencj i, otrzymanej z
pominigciem kancelarii (m.in. sprawozdan budirtowych, skladanych przez podlegle
jednostki, wniosk6w o udzielenie ulg w podatkach, oiwiadczefr przedsiEbiorc6w o
wartoSci sprzedazy napoj6w alkoholowych) pracownikowi biura obslugi interesanta
odpowiedzialnemu do przestrzegania obowipk6w wynikaj4cych z Instrukcji
kancela4jnej dla organ6w gnin i zwi4pk6w migdzygmimych.

Odpowiedzialny: Wlodzimierz Piekarczyk - Sekretarz Miasta i Gminy
(Wydziat Organizacyjny, pracownicy na stanowiskach
samodzielnych), Nac zelnicy W y dAat6w, Kierowdk UrzEdu

Stanu Cy'viilnego, Komendant StraZy Miejskiej
2)Zobowi4nt, odpowiedzialnego pracownika do prznstrzegarna obowiqgk6w

wynikaj4cych z lnstrukcj i kancelaryjnej dla organ6w gmin i zwiaTk6w
miqdzygminrycft. a wrzp-zeg oSci dozanieszc-zanirnakoresponderrcjitplpvaj4cej
do UrzEdu wchodz4cego numeru ewidencyjnego z rejestru kancelaryjnego oraz
piec4ci z olaeileniem daty nplywu Wylqczenia nie podlegaj 4ce rej estracj i okeilone
zostaly w $ 19 ust. 1 tej hstrukcji.

Odpowiedzialny: Wlodzimierz Piekarczyk * Selnetarz Miasta i Gminy
18. Stosowai w planowaniu dochod6w, w ewidencji ksiEgowej i sprawozdawczo6ci

bud2etowej, obowi4zuj4c4 klasyfikacjE okedlon4 rozporz4dzeniem Ministra Finans6w z
dnta 2 mtca 2010 roku w sprawie szczeg6lowej klasyfikacji dochod6w, wyda&6w,
przychod6w i rozchod6w oraz Srodk6w pochodz4cych ze ir6del zagrancznych (Dz. U. Nr
38,po2.207 )

Odpowiedzialny : J6zef Bukiewicz - Skarbnik
BoZena Stabrowska - Kierownik Referatu KsiggowoSci
Maria Ponitka - lnspektor
Pawel Matysek - Referent

79. Prznstnegat nsad dokon)'wania wydatk6w okedlonych w przepisach wtawy z dnia 27

sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianarnt ), a
mianowicie wydatki ponosi6 na cele i w wysokoici, ustalonej w uchwale budzetowej i w
planie finansowym jednostki. UjEte w budZecie i planie finaasowym jednostki wydatki,
stanowi4 nieprzelcaczalny limit. Wyda&i publiczne dokon)'wai w spos6b umoZliwiaj4cy
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terminow4 realizacjQ zzdafi oraz w wysokodciach i terminach wynikaj4cych z wcze6niej
zacirynipty ch znbowiqiari.

Odpowiedzialny: Wszyscy Naczeinicy Wydzialdw Urzgdu Miasta i Gminy oraz
samodzielrri pracownicy dokonuj4cy wyda&6w

20. Zaci4gac zobowi4zania do wysokodci kwot zrplanowanych w budzecie, okedlonych w
planach finansowych oraz w ramach upowainieri udzielonych przez Radg Miejsk4.

Odpowiedzialny.' Wszyscy Naczelnicy Wydzial6w Urzqdu Miasta i Gminy oraz
samodzieini pracownicy dokonuj4cy wydatk6w

21. Skladki na uberyieczenia spoleczne za dany miesi4c przekazywai w tym salnym czasie co
deklaracjg rodiczeniow4 imierure raporty miesigczne, nie p6zniej ni2 do 5 dnia
nastQpnego miesiqpa.

Odpowiedzialny: Bo2:ena Kubiak - Inspektor
Michal Adamski - Referent

22. KwoIe ustalonego ryczahlu za uZywanie do cel6w sluZbowych samochod6w osobowych,
motocykli i motorower6w niebgd4cych wlasnodci4 pracodawcy, armiejszyi o ll22 za
kazdy roboczy dzieri nieobecnoSci pracownika w miejscu pracy z powodu choroby,
urlopu, podr62y sluZbowej twaj4cej, co najmniej 8 godzin lub innej nieobecnoici oraz za

kazdy dziei roboczy, w kt6rym pracownik nie dysponuje pojazdem do cel6w shrZbowych.
Wykarywac nalezyt4 starannoSi przy ustaleniu dni nieobecnoici pracownika w miejscu
pracy, w }r6rych nie dysponowal pojazdem do cel6w slu2bowych.

Odpowiedzialny: Mariola Guzenda - Inspektor
Boi:ena Kubiak - krspektor
Michal Adamski - Referent

23. Znbovuirqztje sig wszystkich pracownik6w Urzgdu do rcAiczanta koszt6w podr6zy
sfuZbowych nie p62niej niZ w ci4gu 14 dni od dnia zakorirczenta podr6zy. Wypelniony i
podpisany przez Naczelrrika Wydziafu druk delegacji dostarcza siE do Wydzialu
Finansowego celem wyplaty.

Odpowiedzialny: Wszyscy Naczelnicy Wydzial6w Urzqdu Miasta i Gminy oraz

samodzielni pracownicy rodiczaj4cy koszty wyjazd6w
24. Zobowiaptje siE wszystkich pracownik6w Urzgdu do rc)iszanla koszt6w podr62y

icaryeh;-zgodnie-zTr:zeeisard rozporz4dzenia-lvMracy i -Polityki Spoleeznej

z dnia 19 grudnia 2010 roku w sprawie wysoko3ci oraz warunk6w ustalania naleino$ci
przystuguj4cych pracownikowi zatrudnionemu w pafstwowej lub samorz4dowej
jednostce sfery budZetowej z tltuto podr6fi sfuZbowej poza granicami kaju. Wypelniony
i podpisany przez Naczelnika Wydzialu druk delegacji doslarcza siE do Wydziafu
Finansowego celem wyplaty

Odpowiedzialny: Wszyscy Naczelnicy Wydzial6w UrzEdu Miasta i Gminy oraz

samodzielni pracownicy rozli czajqcy kosfiy wyjazA6w
25. Zobotvi4nje sig wszystkich pracownik6w Urzqdu do przedkladani4 Skarbnikowi Miasta

i Gminy lub osoby przez niego upowzr:2rrionej, um6w mog4cych spowodowa6 powstanie

zobowiqai pienip2nych, w celu kontrasygnaty stosownie do postanowieri przepis6w art.

46 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorz4dzie gminnym.

Odpowiedzialny: Wszyscy Naczelnicy Wy&ial6w Urzqdu Miasta i Gminy

26.Przy :udztelutiu dotacji na podstawie pzepis6w ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o

dzialalnoici pozytku publicznego i o wolontariacie przestrzsgae zasad okeSlonych w jej

przepisach oraz w ro4orz,4dzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnta 27 grudnia

2005 roku w sprawie wzoru oferty realizacjr zadania publicznego, ramowego wzoru

umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego

zadanta , w szczeg6lnodci:



1)

o

Do oceny dopuszcza| oferfy spelniajqce wymogi oke6lone w przepisach prawa i w
ogloszeniach o otwartym konkursie.

Odpowiedzialny: Wlodzimierz Piekarczyk - Seketarz Miasta i Gminy
Zwipkszyt nadz6r nad rodiczeniem irodk6w pochodz4cych z dotacji poprznz

egzekwowanie od podmiot6w dotowanych sporz4dzania poprawnych sprawozdaf
zawieraj4cych wszystkie dane okre5lone w zal4czriku nr 3 do rozporz4dzenia. W
przypadku wqtpliwofci co do prawidlowoSci sporz4dzenia sprawozdania wzywal
podmioty do skladania stosownych wyjadnief.

Odpowiedzialny: Wodzimierz Piekarczyk - Sekretarz Miasta i Gminy,
pracownik na stanowisku ds. kontroli i audytu wewnQtrznego

3) Pnestrzegat postanowiefi zawieranych um6w o realizacjE zadan publicznych wtaz z
udzielaniem dotacji na dofinansowanie ich realizacji. Skladaj4c ofertg realizacji
zadania publicznego organizacja pozan4dowa wskazuje przewidlvane 2r6dla

finansowania zadania, kwotowo i procentowo okre(laj4c wnioskowan4 kwotQ dotacji.
Dlatego teZ, jeSli przy wykonywaniu zadania wykorzystano rmiej Srodk6w niZ
przewidziano w ofercie stanowi4cej zal4czntk do umowy, znniejszeniu powinny ulec
proporcjonalnie zar6wno kwota dotacji, jak i pozostale Srodki.

Odpowiedzialny: Wlodzimierz Piekarczyk - Selcetarz Miasta i Gminy,
pracownik na stanowisku ds. kontoli i audytu wewnqtrznego

27. Znbotirya(, pracownik6w, kt6rym powierzono obowiqzki niqzane z udzielaniern
zam6wieri publicznych lub wykonuj4cych c4mno5ci w prowadzonym postqpowaniu do
przestrznganta ustawy z dlta 29 stycnia 2004 roku Prawo zam6wieri publicznych ( Dz.
IJ. z 2010 roku Nr 113, poz- 759 ) oraz przepis6w wykonawczych wydanych na jej
podstawie, a w szczeg6LnoSci:
l) Jezeli w postQpowaniu prowadzonym w trybie przataryu nieograniczonego zniana

he$ci specyfikacji istotrych warunk6w zam6wienia prowadzi do zniany treSci

ogloszenia o zam6wieniu, w zaleZno6ci od wartoSci zam6wienia zzrnjeszrzat
ogloszenie o zrnianie ogloszenia w Biuletynie Zam6wieft Publicanych htb pznkazae

Urzqdowi Oficjalnych Publikacji Wsp6lnot Europejskich ogloszenie dodatkowych
informacji, informacji o niekompletnej procedurze lub sprostowania, drog4

----eUeonieaq-zg odnie z-form4-ilroeedurami--wskazanlard 'n a -stroaieint€meter#cF-
okedlonej w dyrekryrde.

O dp o w ie dz i al ny; Przewodniczqcy Komisj i P rzstaryow ej.
2) W przypadku zmian postanowiei zawartych um6w w sprawach zam6wief

publicznych, w szczeg6lnoSci na roboty budowlane, kt6rych zakes jest szacunkowy i
niemo2liwy do okeSlenia w spos6b jednonacmy i wyczerpuj4cy, ptzestnega(
zar6wno przepis6w dziafu IV ustawy Prawo Zam6wiefi Publicznych - ,,Umowy w
sprawach zam6wieri publicznych", jak i postanowieri samych um6w , atskirc wyruZonq
w art. 9 ust. 1 ustawy zasadE pisemnoSci prowadzenia postEpowan.

Odpowiedzialny: Anna Madeja-Dejneka - Naczelnik Wydzialu Inwestycji i
Gospodarki Komunalnej

28. Zobowi1zttje siq wszystkich Naczelnik6w Wydzial6w Utzqdu, wnioskuj4cych o

przyzrrarr,e dodatku specjalnego, o kt6rym mowa w art. 36 ust. 5 ustawy z dnia 2l
listopada 2008 roku o pracownikach samorz4dowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 ) do

stosowania przepis6w $ 8 ,,Regulaminu wynagradzania pracownik6w UrzEdu Miasta i
Gminy w Ostrzeszowie" stznowi4c ego zalqczmk do Zarz4dzpniaBwmistrza Nr 3512009 z

dnia 3 czerwca 2009 roku w sprawie regulaminu wynagradzaria pracownik6w Urzqdu

Miasta i Gminy w Ostrzeszowie.
Od.powiedzialny: Wszyscy Naczelnicy Wydzial6w UrzEdu Miasta i Gminy

?\
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29. Zobowiqa4e sig do wypiaty diet cdonk6w komisji wyborczych za czynnoSci zvi4zane z
przeprowadzeniem wybor6w, zgodne z pnepisami stosownego rozporz4dzrnia w sprawie
nale2no6ci pieniq2nych przysluguj4cych czlonkom komisji wyborczych.

Odpowiedzialny: Wodzimierz Piekarczyk - Sekretarz Miasta i Gminy
30. GospodarkE nieruchomoSciami stanowi4cymi wlasno6d Miasta i Gminy prowadzi6

zgodnie z wymogami przepis6w ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce

nieruchomodciami ( Dz. U. z 2010 roku, Nr 102, poz. 651 ze anianami) i roryon4dzenta
Rady Ministr6w z dnia 14 wrzeinia 2004 roku w sprawie sposobu i trybu
przsprowadzena przetarg6w oraz rokowari na zbycie nieruchomodci, a w szczeg6lnosci:
l) Zaprowadzi| ewidencjq nieruchomo6ci, o kt6rej mowa w art. 23 ust.l pkt 1 w zwiqzku

z ar|. 25 ust. 2 ustawy. Wydzial Gospodarki Gruntami i Rolnictwa jest w trakcie
zakupu programu komputerowego do ewidencji mienia komunalnego.

2) Stosownie do przepis6w art. 35 ust. I ustawy podawai do publicznej wiadomoSci
zar6wno wykazy nieruchomoSci przeznaczonych do sprzedzrzy, do oddania w
uzytkowanie wieczyste, uiytkowanie, najem lub dzerinwg, jak i informacjg o ich
wywieszeniu w siedzibie UrzQdu.

3) W ogloszeniach i w protokolach z przetarg, zarierat ffirmacjE o obciq2tsniach

nieruchomoici i zobowiqzaniach, lr6rych przedmiotem jest nieruchomoS6.
4) Przsstrzega(, zasad ustalania postEpowari zgodnie z $ 14 ust. 3 roryorz4dzenta.
5) Naliczai odsetki za zwlok? w przypadku nieterminowo regulowanych nale2no5ci

wynikaj 4cych z um6w cywilnoprawnych.
Odpowiedzialny: Edward CieSlak - Naczelnik Wydziatu Gospodarki

Gruntami i Rolnictwa
31. W informacji o stanie mienia komunalnego, sporzedzanej w tybie art. 267 ust. I pkt 3

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publiczrych wykazywae rzetelne dane

4odne ze stanem faktycznym, wynikaj4ce z ptowadznnej w Un4dzte ewidencji
ksiggowej, dotycz4ce:
1) Przysh:gujacych j ednostce samorz4du terytorialnego praw wlasno6ci.
2) kmych niZ wlasnoS6 praw maj4tkowych, w tym w szczeg6lnodci o ograniczonych

prawach rzacznrych, uzytkowaniu wieczystym, wierzytelnofciach, udzialach w
'- sp6lkach, akcjach.

3) Posiadania.
4) Zmian w stanie mienia komunalnego, w zakesie okreSlonym w lit. a i b, od dnia

zlo i:nnia popr zedniej informacj i.
5) Dochod6w uzyskanych z ffittn wykonywania prawa wlasnoSci i innych praw

maj4tkowych oraz z wykon]"wania posiadania.
6) Innych zdarzefr maj4cych wptyw na stan mienia jednostki samorz4du terytorialnego.

Odpowiedzialny : Edward Cieilak- Naczelnik Wydziafu Gospodarki
Gruntami i Rolrictwa

32. Zobowiqz4e siQ Dyrektora ostrzeszowskiego centrum Kultury i Biblioteki Publicznej do

przedkladania Burmistrzowi w terminie do dnia:
l) 31 lipca roku budzetowego - informacji o przebiegu wykonania planu finansowego

jednostki 7a pierwsze p6hocza, uwzglgdniaj4cej w szczeg6lnosci stan nale2nosci i
zobowiqzah, w tym wymagalnych,

2) 28 htego roku nastqpuj4cego po roku bud2etowym- sprawozdania rccztego z
wykonania planu finansowego jednostki, w szczeg6lowosci nie mniejszej niZ w plante

finansowyin.
Odpowiedzialny: DlT ektorzy Ostrzeszowskiego Centrum Kulhrry i

Biblioteki Publicznei
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33. ZAklaA Obstugi Placowek O5wiatowyclU po prznprowaAznniu analizy poniesionych w
poprzednim roku kalendarzowym wydatk6w na wynagro dzenta natczycieli w odniesieniu
do wysoko6ci irednich wynagrodzei, o kt6rych mowa w art. 30 ust. 3 Karty Nauczyciela"
oraz irednioroczrej stnrkhrry zafrudnienia nauczycieli na poszczeg6lnych stopniach
awansu zawodowego i jezeli wyst4pi obowiqpek wyplacenia jednorazowego dodatku
uzupehiaj4cego, zapewnia prawidlowe naliczenie i wyplatq tych dodatk6w stosownie
do przepis6w rozpon4dzenia Ministoa Edukacji Narodowej z dnia 1,3 stycznia 2010 roku
w sprawie opracowania sprawozdania z wysoko5ci irednich wynagodzei nauczycieli na
poszczeg6lnych stopniach awansu zawodowego w szkolach prowadznnych prznz
jednostki samorz4du terytorialnego.

Odpowiedzialny: Dyrektor Zakladu Obslugi Placdwek O3wiatowych

$2

Nadzor nad rqykonaniem ntnejszego Zarz4dzenia sprawuj4Naczelnicy poszrzo3llnych,
Wydzial6w oraz Dyrektorzy jednostek organizacyjnych Masta i Gminy i grr.innych

instytucji kultury.

$3

Z.an4dzente wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ
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