Zarzadzenie pokontrolne Nr 1 /2010
Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszow
z dnia 20 pazdziernika 2010 roku

W sprawie: wykonania zalecen pokontrolnych Regionalnej 1zby Obrachunkowej w Poznaniu
z dnia 21 wrzesnia 2010 roku

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8§ marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
/ tekst jednolity Dz. U. z 2001 roku Nr 142 , poz. 1591 ze zmianami/ oraz w zwiazku z
wystapieniem pokontrolnym Regionalnej Izby Obrachunkowej w Poznaniu z dnia 21
wrzesnia 2010 r. znak WK- 0911/14/2010 , zarzadzam , co nastepuje:

§1

1. Zapisow ksiggowych dokonywaé na podstawie poprawnie zakwalifikowanych dowodéw
ksiggowych, zawierajacych co najmniej dane okreslone w art. 21 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci ( Dz. U. z 2009 roku, Nr 152, poz. 1223 ze
zmianami). Przestrzega¢ obowiazku w zakresie kontrolowania dokumentéw ksiegowych
pod wzgledem merytorycznym oraz w zakresie ich zatwierdzania do wyplaty, zgodnie z
przepisami wewnetrznymi obowigzujacymi w Urzedzie.

Odpowiedzialny: Jozef Bukiewicz - Skarbnik
Bozena Stabrowska — Kierownik Referatu Ksiegowosci

2. Ksiggi rachunkowe budzetu i jednostki — Urzedu ostatecznie zamyka¢ do dnia 30 kwietnia

roku nastepnego.
Odpowiedzialny: Bozena Stabrowska — Kierownik Referatu Ksiegowosci

3. Konta budzetu i jednostki maja wykazywa¢ prawidlowe salda, oraz kwoty aktywow i

pasywow bilansu zamknigcia roku budzetowego maja stanowi¢ podstawe bilansu otwarcia
roku nastepnego.
~ Odpowiedzialny: Bozena Stabrowska — Kierownik Referatu Ksiegowosci

.Mana Ponitka — Inspektor

4. Ksiggi rachunkowe prowadzi¢ rzetelnie, dokonujac w nich zapiséw odzwierciedlajacych

1zeczywisty przebieg operacji gospodarczych, stosownie do przepiséw art. 24 ust. 11 2
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci. Dane z ksiag rachunkowych maja
obrazowaC jasno i rzetelnie stan majatkowy i finansowy jednostki, stosownie do
przepisow art. 4 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.
Odpowiedzialny: Bozena Stabrowska — Kierownik Referatu Ksiegowosci
Maria Ponitka — Inspektor
Pawet Matysek — Referent :

. W ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego ujmowaé kazde zdarzenie, ktore
nastgpito w tym okresie. Wydzial Gospodarki Gruntami i Rolnictwa oraz Wydzial
Inwestycji i Gospodarki Komunalnej przekazuja niezwlocznie do Wydziatu Finansowego
dokumenty dotyczace zmiany w majatku gminy. Przestrzegaé zasady biezacego
prowadzenia przypisow 1 odpiséw na konie 221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw

budzetowych”.
Odpowiedzialny: Edward Cieélak — Naczelnik Wydziatu Gospodarki Gruntami i
Rolnictwa
Anna Madeja-Dejneka — Naczelnik Wydziatu Inwestycji 1 Gospodarki
Komunalnej

Bozena Stabrowska — Kierownik Referatu Ksiggowosci,



et
[aw]

(1

i)

. Inwentaryzacje majatku miasta i gminy przeprowadza¢ rzetelnie, w terminach i w sposdb

okreslony w art. 26 ustawy o rachunkowosci.
Odpowiedzialny: Komisja Inwetaryzacyjna powolywana Zarzqdzeniem Burmistrza

. Doprowadzi¢ do ujecia w ewidencji srodkéw trwatych, wszystkich gruntéw stanowiacych

mienie komunalne w celu odzwierciedlenia w ksiegach rachunkowych rzeczywistego
stanu majatku Miasta i Gminy. Ewidencje Prowadzi¢ na biezaco, majac na uwadze zasady
funkcjonowania konta 011 ,Srodki trwale”, zgodnie z ktérymi ewidencja analityczna
prowadzona do tego konta powinna umozliwi¢ m. in. ustalenie wartosci poczatkowej
poszczegdlnych obiektéw srodkéw trwalych. Nieruchomosci — grunty — ujmowaé w
ewidencji analitycznej ilosciowo i wartosciowo, ewidencjonujac kazda dzialtke stanowiaca
odrebng nieruchomos$¢ w odrgbnej pozycji, zgodnie z przepisami zawartymi w czgsci
»Objasnienia wstgpne” rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1999 roku w
sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwalych (KST) (Dz. U. Nr 112, poz. 1317, ze zmianami)
Odpowiedzialny: Edward Cieslak — Naczelnik Wydziatu Gospodarki Gruntami
1 Rolnictwa

. Przestrzega¢ zasad funkcjonowania kont wynikajacych z rozporzadzenia.

Odpowiedzialny: Bozena Stabrowska — Kierownik Referatu Ksiegowosci
Maria Ponitka — Inspektor
Pawel Matysek - Referent
Kierownicy- Dyrektorzy: Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej, Zaktadu
Obstugi  Placéwek Oswiatowych, Ostrzeszowskiego Centrum Kultury, Biblioteki,
sporzadzaja 1 przekazuja sprawozdania jednostkowe rzetelnie i prawidlowo pod wzgledem
merytoryczno- rachunkowym 1 wykazujg w nich dane zgodne z ewidencja ksiggows ,
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 roku w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103) oraz rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 4 marca 2010 roku w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. Nr 43, poz. 247)
Odpowiedzialny: Dyrektorzy: Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej,
Zaktadu Obshugi Placowek Oswiatowych,
Ostrzeszowskiego Centrum Kultury, Biblioteki

~Dyrektorzy jednestek o$wiatowych-opracowujq na-kazdy rok-budzetowy-projekty-planéw

finansowych oraz plany finansowe wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej dla
kierowanych przez siebie jednostek.
Odpowiedzialny: Wszyscy Dyrektorzy jednostek oswiatowych miasta i gminy
Ostrzeszow.
Ewidencja kart drogowych 1 raportéw kasowych beda zakwalifikowane do drukow
scistego zarachowania w obowigzujacej w Urzedzie ,Instrukcji inwentaryzacji
sktadnikéw majatkowych Urzedu Miasta i Gminy w Ostrzeszowie”.
Odpowiedzialny: Jézef Bukiewicz — Skarbnik
Zobowigzuje si¢ osoby prowadzace rachunkowo$¢ podatkowa do przestrzegania
przepisé6w rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 czerwca 2006 roku w sprawie
zasad rachunkowosci 1 planu kont w zakresie ewidencji podatkow, oplat i niepodatkowych
nalezno$ci budzetowych oraz organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego,
a w szczegolnosci:
1) Zaprowadzi¢ ewidencje rozrachunkéw z inkasentami w zakresie pobieranych przez
nich wplat z tytutu podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow.
Odpowiedzialny: Monika Kostecka — Referent
Bozena Stabrowska — Kierownik Referatu Ksiggowosci

2) Whplaty gotowki do kasy z tytutu podatkéw ksiegowad zapisami: Wn 101 ,Kasa”, Ma
221 ,Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych”.



Odpowiedzialny: Bozena Stabrowska — Kierownik Referatu Ksiegowosci
3) Przypiséw i odpisow na kontach podatnikéw dokonywaé na podstawie dokumentéw
okreslonych w § 4 ust. 2 rozporzadzenia.
Odpowiedzialny: Monika Kostecka — Referent
Bozena Stabrowska — Kierownik Referatu Ksiegowosci

13. Zobowiazuje si¢ do przestrzegania postanowien uchwal Rady Miejskiej w zakresie

wyplacania wynagrodzen za pobér oplaty od posiadania pséw oraz za pobér podatkéw w
drodze inkasa.
Odpowiedzialny: Michat Adamski — Referent
Monika Kostecka - Referent

14. Zobowiazuje si¢ osoby odpowiedzialne do niezwlocznego i systematycznego

15.

prowadzenia czynnosci upominawczych i egzekucyjnych wskazanych trescia ustawy o
postgpowaniu egzekucyjnym w administracji oraz rozporzadzeniu Ministra Finansow z
dia 22 listopada 2001 roku w sprawie wykonania niektérych przepiséw ustawy o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji. Ewidencje wystanych upomnieni prowadzié
wedtug wzoru stanowigcego zatacznik Nr 3 do rozporzadzenia, a naleznos¢ niezaplacong
przez zobowigzanego w terminie wjmowa¢ w upomnieniu tylko raz, po czym, po
bezskutecznym uptywie terminu okreslonego w upomnieniu wystawié tytul wykonawczy.
Odpowiedzialny: Bozena Kubiak- Inspektor

Monika Kostecka — Referent

Michal Adamski - Referent

Janina Krzyzanowska — Inspektor

Przestrzegac przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja Podatkowa:

1) Decyzje w sprawie ulg podatkowych, w tym umorzenia zaleglosci podatkowych
podejmowa¢ po przeprowadzeniu wnikliwego postepowania wyjasniajacego,
majacego na celu ustalenie, czy zachodza przestanki do uwzglednienia wniosku,
okreslone w art. 67a § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa.
Wydanie decyzji powinno by¢ poprzedzone zebraniem odpowiedniego materiatu
dowodowego, pozwalajacego na wnikliwg i obiektywng oceng stanu faktycznego, w
celu ustalenia, czy istnieje wazny interes podatnika lub interes publiczny

—uzasadniajgey —uwzglednienie —wniosku.—Przyznanie —umorzenia —jest—instytueja

nadzwyczajna, ktora nie moze by¢ naduzywana, poniewaz stanowi ona odstgpstwo od
powszechnosei opodatkowania. Wydajac decyzje w sprawie ulgi uznaniowej organ
podatkowy dziata w ramach tzw. uznania administracyjnego, ktére nie moze byc
utozsamiane z dowolnoscig dzialania organéw podatkowych.

2) W wydanych decyzjach w sprawie ulg podatkowych zamieszcza¢ wszystkie elementy
okreslone w przepisach art. 210 ustawy, a szczegolnosci uzasadnienie faktyczne. W
uzasadnieniu decyzji mozna odstapi¢, gdy uwzglednia ona w calosci zadanie strony,
nie dotyczy to decyzji, na podstawie ktorej przyznano ulge w podatku (art. 210 § 5)

3) Zobowigzuje sie¢ do przestrzegania obowigzku ewidencjonowania na kontach
podatnikow dokonanej przez nich zaplaty podatkow gotowka — pod datg pobrania
podatkow przez inkasenta, stosownie do przepisow art. 60 § 1 pkt 1 ustawy.

4) Dokonywac czynnos$ci sprawdzajacych przedkladanych deklaracji podatkowych, w
tym weryfikacji zgodnosci stosowanych przez podatnikow stawek podatkowych ze
stawkami okreslonymi w odpowiednich uchwatach Rady Miejskiej, stosownie do
przepisdéw art. 272 ustawy. W przypadku stwierdzenia, ze zlozona przez podatnika
deklaracja zawiera bledy rachunkowe, inne oczywiste omylki albo wypelniono ja
niezgodnie z ustalonymi wymogami, w zaleznoéci od charakteru i zakresu uchybien

zastosowac procedure okre$long w art. 274 ustawy.
Odpowiedzialny: Urszula Pilarczyk — Inspektor



Wioletta Anielska — Referent
Bozena Kubiak — Inspektor
Monika Kostecka — Referent
Michal Adamski — Referent
16. Egzekwowa¢ od os6b sktadajacych wnioski o wydanie zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych obowigzek dotaczenia do wniosku zalacznikéw wymienionych w
przepisach art. 18 ust. 6 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o wychowaniu w
trzezwoscl 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi. W przypadku zlozenia wniosku, ktory nie
zawiera wymaganych zalacznikéw wzywaé wnioskodawce do usunigcia brakow w
terminie 7 dni z pouczeniem, Ze nieusuniecie brakéw spowoduje pozostawienie wniosku
bez rozpatrzenia, stosownie do przepisow art. 64 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku
Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 roku Nr 98, poz. 1071 ze
zmianami)
Odpowiedzialny: Jozef Czwordon — Naczelnik Wydziahu Promocji 1 Rozwoju
Gminy
Mirostaw Narloch- Referent
17. W zakresie Instrukcji kancelaryjne;:
1) Zobowiazuje si¢ pracownikéw wydziatu (komodrki organizacyjnej) oraz pracownikow
na stanowiskach samodzielnych do przekazywania korespondencji, otrzymanej z
pominigciem kancelarii (m.in. sprawozdan budzetowych, skladanych przez podlegle
jednostki, wnioskéw o udzielenie ulg w podatkach, oswiadczen przedsigbiorcow o
wartosci sprzedazy napojow alkoholowych) pracownikowi biura obstugi interesanta
odpowiedzialnemu do przestrzegania obowiazkéw wynikajacych z Instrukcji
kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkéw miedzygminnych.
Odpowiedzialny: Wlodzimierz Piekarczyk — Sekretarz Miasta i Gminy
(Wydziat Organizacyjny, pracownicy na stanowiskach
samodzielnych), Naczelnicy Wydzialow, Kierownik Urzedu
Stanu Cywilnego, Komendant Strazy Miejskie)
2) Zobowiaza¢ odpowiedzialnego pracownika do przestrzegania obowigzkow
wynikajacych z Instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin 1 zwigzkow
————miedzygminnych a w szczegdlnosci dozamieszczania na korespondencji wplywajace)
do Urzedu wchodzacego numeru ewidencyjnego z rejestru kancelaryjnego oraz
pieczeci z okresleniem daty wptywu. Wylaczenia nie podlegajace rejestracji okreslone
zostaly w § 19 ust. 1 tej Instrukcji.
Odpowiedzialny: Wtodzimierz Piekarczyk — Sekretarz Miasta 1 Gminy
18. Stosowa¢ w planowaniu dochodéw, w ewidencji ksiggowej i sprawozdawczoscl
budzetowej, obowiazujaca klasyfikacje okreslong rozporzadzeniem Ministra Finansoéw z
dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegélowej klasyfikacji dochodow, wydatkdw,
przychodéw i rozchoddw oraz $rodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. Nr
38, poz. 207)
Odpowiedzialny: Jozef Bukiewicz — Skarbnik
Bozena Stabrowska — Kierownik Referatu Ksiggowosci
Maria Ponitka — Inspektor
Pawel Matysek — Referent
19. Przestrzega¢ zasad dokonywania wydatkéw okreslonych w przepisach ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami ), a
mianowicie wydatki ponosié na cele i w wysokosci, ustalonej w uchwale budzetowej 1 w
planie finansowym jednostki. Ujete w budzecie i planie finansowym jednostki wydatki,
stanowia nieprzekraczalny limit. Wydatki publiczne dokonywaé w sposéb umozliwiajacy



terminowg realizacj¢ zadan oraz w wysokosciach i terminach wynikajacych z wezesnie;
zaciggnigtych zobowigzan.
Odpowiedzialny: Wszyscy Naczelnicy Wydzialéw Urzedu Miasta i Gminy oraz
samodzielni pracownicy dokonujacy wydatkéw
20. Zaciagga¢ zobowigzania do wysokosci kwot zaplanowanych w budzecie, okreslonych w
planach finansowych oraz w ramach upowaznien udzielonych przez Rad¢ Miejska.
Odpowiedzialny: Wszyscy Naczelnicy Wydzialow Urzgdu Miasta 1 Gminy oraz
samodzielni pracownicy dokonujacy wydatkow
21. Skfadki na ubezpieczenia spoteczne za dany miesiac przekazywaé w tym samym czasie co
deklaracj¢ rozliczeniowa, imienne raporty miesieczne, nie pozniej niz do 5 dnia
nastgpnego miesigca.
Odpowiedzialny: Bozena Kubiak — Inspektor
Michal Adamski — Referent
22. Kwote ustalonego ryczaltu za uzywanie do celow shuzbowych samochodéw osobowych,
motocykli 1 motorowerdw niebedacych wilasnoscig pracodawcy, zmniejszy¢ o 1/22 za
kazdy roboczy dzien nieobecnosci pracownika w miejscu pracy z powodu choroby,
urlopu, podrézy shuzbowej trwajacej, co najmniej 8 godzin lub innej nieobecnosci oraz za
kazdy dzien roboczy, w ktérym pracownik nie dysponuje pojazdem do celéw shuzbowych.
Wykazywac¢ nalezyta starannos¢ przy ustaleniu dni nieobecnosci pracownika w miejscu
pracy, w ktorych nie dysponowal pojazdem do celow shuzbowych.
Odpowiedzialny: Mariola Guzenda — Inspektor
Bozena Kubiak — Inspektor
Michat Adamski — Referent
23. Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw Urzedu do rozliczania kosztéw podrozy
stuzbowych nie p6zniej niz w ciggu 14 dni od dnia zakonczenia podrézy. Wypeiony i
podpisany przez Naczelnika Wydzialu druk delegacji dostarcza si¢ do Wydziatlu
Finansowego celem wyplaty.
Odpowiedzialny: Wszyscy Naczelnicy Wydzialow Urzedu Miasta i Gminy oraz
samodzielni pracownicy rozliczajacy koszty wyjazdow
24. Zobowiazuje sie wszystkich pracownikéw Urzedu do rozliczania kosztéw podrozy
———————zagranicznych, zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Speleezne)
z dnia 19 grudnia 2010 roku w sprawie wysokosci oraz warunkéw ustalania naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy shuzbowej poza granicami kraju. Wypelniony
i podpisany przez Naczelnika Wydziatu druk delegacji dostarcza si¢ do Wydzialu
Finansowego celem wyplaty
Odpowiedzialny: Wszyscy Naczelnicy Wydziatéw Urzedu Miasta i Gminy oraz
samodzielni pracownicy rozliczajacy koszty wyjazdow
25. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw Urzedu do przedkladania, Skarbnikowi Miasta
i Gminy lub osoby przez niego upowaznionej, uméw mogacych spowodowac powstanie
zobowiazan pienieznych, w celu kontrasygnaty stosownie do postanowien przepiséw art.
46 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym.
Odpowiedzialny: Wszyscy Naczelnicy Wydziatéw Urzedu Miasta i Gminy
26. Przy udzielaniu dotacji na podstawie przepiséw ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie przestrzega¢ zasad okreslonych w jej
przepisach oraz w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 27 grudnia
2005 roku w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru
umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego
zadania , w szczegolnoS$ci:



1) Do oceny dopuszczaé oferty spelniajace wymogi okre§lone w przepisach prawa i w
ogloszeniach o otwartym konkursie.

Odpowiedzialny: Wiodzimierz Piekarczyk — Sekretarz Miasta i Gminy

2) Zwiekszy¢ nadzér nad rozliczeniem S$rodkéw pochodzacych z dotacji poprzez
egzekwowanie od podmiotéw dotowanych sporzadzania poprawnych sprawozdan
zawierajacych wszystkie dane okres§lone w zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia. W
przypadku watpliwoéci co do prawidlowosci sporzadzenia sprawozdania wzywac
podmioty do sktadania stosownych wyjasnien.

Odpowiedzialny: Wlodzimierz Piekarczyk — Sekretarz Miasta 1 Gminy,
pracownik na stanowisku ds. kontroli i audytu wewngtrznego

3) PrzestrzegaC postanowien zawieranych uméw o realizacj¢ zadan publicznych wraz z
udzielaniem dotacji na dofinansowanie ich realizacji. Skladajac ofert¢ realizacji
zadania publicznego organizacja pozarzadowa wskazuje przewidywane zrédia
finansowania zadania, kwotowo i procentowo okre$lajac wnioskowang kwote dotacji.
Dlatego tez, je$li przy wykonywaniu zadania wykorzystano mniej Srodkéw niz
przewidziano w ofercie stanowigcej zatgcznik do umowy, zmniejszeniu powinny ulec
proporcjonalnie zaréwno kwota dotacji, jak i pozostate $rodki.

Odpowiedzialny: Wlodzimierz Piekarczyk — Sekretarz Miasta i Gminy,
pracownik na stanowisku ds. kontroli i audytu wewnetrznego
27. Zobowigza¢ pracownikéw, ktérym powierzono obowiazki zwigzane z udzielaniem
zamo6wien publicznych lub wykonujacych czynnosci w prowadzonym postepowaniu do
przestrzegania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych ( Dz.

U. z 2010 roku Nr 113, poz. 759 ) oraz przepiséw wykonawczych wydanych na jej

podstawie, a w szczegdlnosci:

1) Jezeli w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zmiana
tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia prowadzi do zmiany tresci
ogloszenia o zamoOwieniu, w zalezno$ci od wartosci zaméwienia zamieszezal
ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub przekazac
Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich ogloszenie dodatkowych
informacji, informacji o niekompletnej procedurze lub sprostowania, droga

———elektroniezna;—zgodnie zforma-i-procedurami-wskazanymi-na-stronie-internetowej
okreslonej w dyrektywie.
Odpowiedzialny: Przewodniczacy Komisji Przetargowej.

2) W przypadku zmian postanowiefi zawartych uméw w sprawach zamoéwien
publicznych, w szczegblnosci na roboty budowlane, ktorych zakres jest szacunkowy i
niemozliwy do okreslenia w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, przestrzegaé
zarowno przepiséw dziatu IV ustawy Prawo Zaméwien Publicznych — ,,Umowy w
sprawach zamdwien publicznych”, jak i postanowien samych uméw, a takze wyrazong
w art. 9 ust. 1 ustawy zasade pisemnosci prowadzenia postgpowan.

Odpowiedzialny: Anna Madeja-Dejneka — Naczelnik Wydziatu Inwestycji 1
Gospodarki Komunalne;j
28. Zobowiazuje si¢ wszystkich Naczelnikow Wydziatéow Urzedu, wnioskujacych o

przyznanie dodatku specjalnego, o ktérym mowa w art. 36 ust. 5 ustawy z dnia 21

listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych ( Dz. U. Nr 223, poz. 1458 ) do

stosowania przepiséw § 8 ,,Regulaminu wynagradzania pracownikéw Urz¢du Miasta 1

Gminy w Ostrzeszowie” stanowiacego zalacznik do Zarzadzenia Burmistrza Nr 35/2009 z

dnia 3 czerwca 2009 roku w sprawie regulaminu wynagradzania pracownikéw Urzedu

Miasta 1 Gminy w Ostrzeszowie.
Odpowiedzialny: Wszyscy Naczelnicy Wydziatéw Urzedu Miasta i Gminy



29. Zobowiazuje si¢ do wyplaty diet cztonkéw komisji wyborczych za czynnosci zwigzane z

przeprowadzeniem wyboréw, zgodnie z przepisami stosownego rozporzadzenia w sprawie
naleznosci pieni¢znych przyshigujacych cztonkom komisji wyborczych.
Odpowiedzialny: Wlodzimierz Piekarczyk — Sekretarz Miasta 1 Gminy

30. Gospodarke nieruchomos$ciami stanowigcymi wilasnosé Miasta 1 Gminy prowadzi¢

31.

32.

zgodnie z wymogami przepiséw ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce

nieruchomosciami ( Dz. U. z 2010 roku, Nr 102, poz. 651 ze zmianami) i rozporzadzenia

Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2004 roku w sprawie sposobu i trybu

przeprowadzenia przetargdw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci, a w szczeg6lnosci:

1) Zaprowadzi¢ ewidencje¢ nieruchomosci, o ktérej mowa w art. 23 ust.1 pkt 1 w zwiazku
z art. 25 ust. 2 ustawy. Wydzial Gospodarki Gruntami i Rolnictwa jest w trakcie
zakupu programu komputerowego do ewidencji mienia komunalnego.

2) Stosownie do przepiséw art. 35 ust. 1 ustawy podawaé do publicznej wiadomosci
zar6wno wykazy nieruchomo$ci przeznaczonych do sprzedazy, do oddama w
uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, najem lub dzierzawe, jak i informacj¢ o ich
wywieszeniu w siedzibie Urzedu.

3) W ogloszeniach i w protokolach z przetargu zawiera¢ informacj¢ o obcigzeniach
nieruchomosci i zobowigzaniach, ktorych przedmiotem jest nieruchomosé.

4) Przestrzega¢ zasad ustalania postepowan zgodnie z § 14 ust. 3 rozporzadzenia.

5) Nalicza¢ odsetki za zwloke w przypadku nieterminowo regulowanych naleznosci
wynikajacych z uméw cywilnoprawnych.

Odpowiedzialny: Edward Cieslak — Naczelnik Wydziatu Gospodarki
Gruntami i Rolnictwa

W informacji o stanie mienia komunalnego, sporzadzanej w trybie art. 267 ust. 1 pkt 3

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych wykazywac rzetelne dane

zgodne ze stanem faktycznym, wynikajace z prowadzonej w Urzedzie ewidencji
ksiegowej, dotyczace:

1) Przystugujacych jednostce samorzadu terytorialnego praw wlasnosci.

2) Innych niz wlasno$¢ praw majatkowych, w tym w szczegélnosci o ograniczonych
prawach rzeczowych, uzytkowamu vneczystym merzytelnoscnach udziatach w

~sp&tkach, akcjach. : D

3) Posiadania.

4) Zmian w stanie mienia komunalnego, w zakresie okreslonym w lit. a i b, od dnia
ztozenia poprzedniej informacji.

5) Dochodéw uzyskanych z tytulu wykonywania prawa wiasnosei i mnych praw
majatkowych oraz z wykonywania posiadania.

6) Innych zdarzen majacych wptyw na stan mienia jednostki samorzadu terytorialnego.

Odpowiedzialny: Edward Cie$lak- Naczelnik Wydziahu Gospodarki
Gruntami 1 Rolnictwa

Zobowiazuje si¢ Dyrektora Ostrzeszowskiego Centrum Kultury i Biblioteki Publicznej do

przedktadania Burmistrzowi w terminie do dnia:

1) 31 lipca roku budzetowego — informacji o przebiegu wykonania planu finansowego
jednostki za pierwsze potrocze, uwzgledniajacej w szczegolnodei stan naleznosci i
zobowiazan, w tym wymagalnych,

2) 28 lutego roku nastgpujacego po roku budzetowym- sprawozdama rocznego z
wykonania planu finansowego jednostki, w szczegétowosci nie mniejszej niz w planie
finansowym.

Odpowiedzialny: Dyrektorzy Ostrzeszowskiego Centrum Kultury i
Biblioteki Publiczne;j




33. Zaklad Obshigi Placéwek Oswiatowych, po przeprowadzeniu analizy poniesionych w
poprzednim roku kalendarzowym wydatkéw na wynagrodzenia nauczycieli w odniesieniu
do wysokosci Srednich wynagrodzen, o ktérych mowa w art. 30 ust. 3 Karty Nauczyciela,
oraz $redniorocznej struktury zatrudnienia nauczycieli na poszczegdlnych stopniach
awansu zawodowego i jezeli wystapi obowiazek wyplacenia jednorazowego dodatku
uzupelniajacego, zapewnia prawidlowe naliczenie i wyplate tych dodatkdw stosownie
do przepiséw rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 13 stycznia 2010 roku
W sprawie opracowania sprawozdania z wysokosci srednich wynagrodzen nauczycieli na
poszczegblnych stopniach awansu zawodowego w szkolach prowadzonych przez
jednostki samorzadu terytorialnego.

Odpowiedzialny: Dyrektor Zakladu Obshugi Placwek Oswiatowych

§2
Nadzér nad wykonaniem niniejszego Zarzadzenia sprawuja Naczelnicy poszczegdlnych
Wydzialéw oraz Dyrektorzy jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy i gminnych
nstytucji kultury.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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