Zarzadzenie pokontrolne Nr 5/2002

Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszow
z dnia 20 grudnia 2002 roku

w sprawie : wykonania zalecef pokontrolnych Regionalnej Izby Obrachunkowej w Poznaniu
z dnia 21.11.2002 .

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
/j.t.Dz. U. Nr 142 , poz. 1591 z 2001 r. ze zmianami / oraz w zwiazku z pismem
pokontrolnym Regionalnej 1zby Obrachunkowej w Poznaniu z dnia 21.11.2002 r. znak
WK - 0918/24/K/02 , zarzadzam , co nastgpuje :
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1. Wykonywa¢ zmiany w planie finansowym Urz¢du Miasta i Gminy .

Odpowiedzialny : Jozef Bukiewicz Skarbnik przedktada Burmistrzowi do zatwierdzenia
zmiany planu finansowego.

2. We wnioskach o zaliczki okresli¢ termin ich rozliczenia. Rozliczenia zaliczek dokonywac
w terminie okreslonym we wniosku .Zaliczki udziela¢ osobom , ktore sa pracownikami
Urze¢du Miasta i Gminy. Rozlicza¢ dokumenty potwierdzajace poniesione wydatki
wystawione na Urzad Miasta i Gminy.

Odpowiedzialny: Bozena Stabrowska Kierownik Referatu Ksiggowosci,
Jozef Bukiewicz Skarbnik

3. Sci$le przestrzegaé zapisy Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 22 listopada 2001 r.
w sprawie wykonywania niektorych przepisow ustawy o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji / Dz. U. Nr 137, poz. 1541/

Dochody podatkowe budzetu miasta i gminy egzekwowaé wykorzystujac mozliwos$ci ich

zabezpieczenia w trybie i sposob okreslony w art. 33 i nastgpne ustawy Ordynacja

podatkowa.

Odpowiedzialny: Maria Tomaszewska Inspektor ,Bozena Kubiak Inspektor, Maria Ponitka
podinspektor

Ewidencjg naleznosci podatkowych, ktore zostaly zabezpieczone hipoteka , od miesiaca

grudnia 2002 r. prowadzi si¢ na koncie 226 — Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe.

Odpowiedzialny : Zofia Franikowska Inspektor

4 Bezwzglednie przestrzegaé przepisy ustawy z dnia 10 czerwca 1994 r. o zamowieniach

publicznych / Dz. U. z 2002 r. Nr 72, poz. 664 ze zmianami /

a w szczegdlnosci:

a/ udzielajac zamowienia publicznego w trybie innym niz przetarg nieograniczony, zawsze
podawac¢ powody zastosowania tego trybu,

b/ przy udzielaniu zamoéwien na dostawy, wykonywanie ustug i robdt budowlanych
optacanych w catosci lub czg$ci ze srodkdéw publicznych stosowac ustawe o
zamAwieniach publicznych ,

¢/ przedmiot zamowienia okresla¢ za pomoca obiektywnych cech technicznych i
jakosciowych ; okreslenie przedmiotu zamoéwienia nie moze utrudnia¢ uczciwej
konkurencji,

d/ ogloszenie o przetargu nieograniczonym umieszcza¢ w miejscu publicznie dostgpnym



w budynku Urzedu Miasta i Gminy oraz na stronie internetowej,

e/ w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia nie zawiera¢ ograniczen nie
przewidzianych przepisami o zamowieniach publicznych w zakresie formy oferty,

f/ odrzuca¢ oferty , jezeli sa sprzeczne ze specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia,

g/ wadium zwraca¢ niezwlocznie dopiero po zawarciu umowy i wniesieniu zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy; wadium wniesione w pieniadzu zwraca¢ z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane,
pomniejszonym o koszty prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za przelew
pienigdzy na rachunek oferenta,

h/ zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesione w pieniadzu zwraca¢ wraz z
odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym byto ono
przechowywane , pomniejszonym o koszty prowadzenia rachunku oraz prowizji
bankowej, za przelew pienigdzy na rachunek wykonawcy,

i/ przy udzielaniu zamowienia na ustugi lub roboty budowlane o warto$ci przekraczajacej
rownowartos¢ kwoty 200.000 EURO stosowac¢ preferencje krajowe polegajace na
obowiazku wykonania cato$ci prac objgtych zaméwieniem przy udziale podmiotow
I wykorzystaniu surowcow i produktow krajowych , po uzyskaniu zgody Prezesa Urze¢du
Zamowien Publicznych.

j/ zawiadomienia oferentow w trybie art. 50 ust.1 ustawy o zamoéwieniach publicznych
dokonywa¢ dopiero po wyborze najkorzystniejszej oferty.

Odpowiedzialny: Wszyscy Naczelnicy Wydziatow.
5.Zobowiazania w zakresie inwestycji o warto$ci przekraczajacej granicg ustalong w budzecie
zaciagac tylko po uzyskaniu zgody Rady Miejskiej w formie uchwaty.

Odpowiedzialny Wszyscy Naczelnicy Wydziatow.

6.Dochody z tytulu sprzedazy i dzierzawy mienia , a takze dochody z tytulu uzytkowania
wieczystego ksiggowac zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia
2001 roku w sprawie szczegdtowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa ,budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora
finansdéw publicznych / Dz. U. Nr 153, poz. 1752/
W /w dochody ksiggowano nastepujaco :

- W organie :

1/ przelew dochodow z jednostki budzetowej

W- n 133 Rachunek biezacy budzetu
Ma 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
2/ Dochody wg sprawozdan jednostkowych za dany okres
W- n 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
Ma 901 Dochody budzetu wg klasyfikacji budzetowej
- W jednostce:
1/ wplyw dochodow
W- n 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych wg klasyfikacji budzetowej zamiast
130 Rachunek biezacy jednosteki
Ma 221 Nalezno$ci z tytulu dochodow budzetowych wg klasyfikacji budzetowej
2/ Rownolegle przypis
W-n 221 Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych
Ma 750 Przychody i koszty finansowe
W dniu 12.12.2002 r. poczawszy od 01.01.2002 r. dochody ze sprzedazy $rodka trwatego
oraz wieczystego uzytkowania przeksiggowano
z konta 750 Przychody i koszty finansowe
na konto 760 Pozostale przychody i koszty finansowe
oraz wpltywy za dzierzawg nieruchomosci



z konta 750 Przychody i koszty finansowe
na konto 700 Sprzedaz produktow i koszty ich wytworzenia
Odpowiedzialny: Bozena Stabrowska Kierownik Referatu Ksiggowosci.

7.0d wszystkich umoéw dzierzawy zawieranych przez Wydziat Gospodarki Gruntami w razie
przekroczenia terminu platnosci czynszu pobiera¢ odsetki zgodnie z umowa dzierzawy.
Odpowiedzialny: Halina Maciaczyk Inspektor

8.Zwraca¢ uwage na doktadna datg zakupu w celu naliczenia umorzen wartosci
niematerialnych i prawnych. Umorzenie na uzytkowanie oprogramowania nalicza¢
poczawszy od pierwszego miesigca nastgpujacego po miesiacu , w ktorym ten srodek lub
warto$¢ przyjeto do uzytkowania.

W dniu 31 sierpnia 2002 r. sporzadzono korekt¢ umorzenia i doksiggowano na podstawie
PK réznicg umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych na kwotg 303,75 ztk.
Odpowiedzialny: Bozena Stabrowska Kierownik Referatu Ksiggowosci.

9. Zobowiazuje si¢ wszystkich Naczelnikow Wydziatow Urzgdu Miasta i Gminy do
przekazywania do Wydziatu Finansowego wszystkich dokumentéw finansowych majacych
wplyw na wielko$¢ majatku gminy.

W dniu 31sierpnia 2002 r. na podstawie aktow notarialnych przekazujacych udzialy w
spotkach z o.0. zaksiggowano na koncie syntetycznym 030 Dlugoterminowe aktywa
finansowe , udziaty na warto$¢ 22.064.600 zt. ZatoZzono réwniez ewidencjg analityczng —

- ksigga kontowa — wg poszczegolnych udzialowcow 1 wartosci udziatow.
Odpowiedzialny: J6zef Bukiewicz Skarbnik oraz Naczelnicy Wydziatow.

10.Przeprowadzi¢ corocznie inwentaryzacj¢ w zakresie wymaganym ustawa o rachunkowosci

Odpowiedzialny : J6zef Bukiewicz Skarbnik.

11.Zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja budzetowa prowizje od kredytow bankowych
klasyfikowa¢ : Dziat 757, Rozdziat 75702 ,§ 4300
W dniu 21.12.2002 r. w Uchwale Rady Miejskiej w sprawie: zmian w budzecie miasta
1 gminy Ostrzeszéw na 2002 rok w wyniku przesuni¢¢ migdzyparagrafowych dokonano
powyzszej zmiany za 2002 rok.

Odpowiedzialny: Jozef Bukiewicz Skarbnik

12.W sprawozdaniach zbiorczych z wykonania budzetu wykazane kwoty winny by¢ suma
kwot ze sprawozdan jednostkowych sporzadzonych na podstawie ewidencji ksiggowej
poszczegblnych jednostek. Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji w Ostrzeszowie ,
zobowiazuj¢ do sporzadzania sprawozdan rzetelnie i prawidfowo pod wzglgdem
merytorycznym i formalnym.

Sprawdzania sporzadzonych sprawozdan pod wzglgdem merytorycznym i formalno-
rachunkowym dokonuje Jozef Bukiewicz Skarbnik.

13.08rodek Sportu i Rekreacji w Ostrzeszowie:

a/ zaprzesta¢ zaciagania zobowigzan wymagalnych na koniec roku budzetowego z
tytulu dostaw 1 ushug,

b/ pozycja planu w sprawozdaniu jednostkowym Rb-30 Osrodka Sportu i Rekreacji
winna zgadzac¢ si¢ z kwotami planu przychodoéw irozchodéw O S i R bgdacego
zalacznikiem do uchwalanego przez Radg Miejska budzetu miasta i gminy
Ostrzeszow.

Odpowiedzialny : Jerzy Juja Dyrektor Osrodka Sportu i Rekreacji w Ostrzeszowie.
Dokonywac¢ kontroli formalno-rachunkowej sprawozdan jednostkowych Rb-30 przed
ich wlaczeniem do sprawozdan zbiorczych Rb-30
Odpowiedzialny: Bozena Stabrowska Kierownik Referatu Ksiggowosci.

Jozef Bukiewicz Skarbnik
14.W kolejnych planach uwzgledni¢ stawke procentowa stuzaca naliczeniu optaty od wzrostu



wartos$ci nieruchomosci zgodnie z art. 10 ust.3 ustawy z dnia 7.07.1994 r. o
zagospodarowaniu przestrzennym / D.U. z 1999 r. Nr 15, poz. 139 ze zmianami/
Odpowiedzialny : Teresa Sufryd Naczelnik Wydzialu Planowania Przestrzennego i Ochrony

Srodowiska

W ustawie z dnia 7.07.1994 r. o zagospodarowaniu przestrzennym/ j. t. z 1999 r. Nr 15

poz. 139 ze zmianami / w art. 10 ust. 3 moéwi si¢, ze ,, w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego okresla sie rOwniez stawke procentowa , stuzaca naliczeniu
oplaty , o ktorej mowa w art. 36 ust.3” w / w ustawy.

Ustawodawca okreslit tylko gorna granicg opfaty, ktora nie moze by¢ wyzsza niz 30%
wzrostu wartosci nieruchomosci natomiast nie okreslit sytuacji w ktorej wartosc¢
nieruchomosci nie ulega zmianie.

Zgodnie z ustawa Rada Miejska okreslita w uchwale Nr VI1/46/99 z dnia 15 kwietnia 1999 r. i
Nr XI1/76/99 z dnia 15 lipca 1999 r. stawke procentowa , stuzaca naliczeniu optaty , o ktorej
mowa w art. 36 ust. 3.

Okreslenie stawki procentowej stuzacej do naliczenia optaty w wysokosci 0 % wynika z
faktu, ze do planu zatwierdzonego uchwata Nr VI1/46/99 sporzadzona zostala opinia biegtego
z listy Wojewody z dnia 18.01.1998 r., ktéra méwi ,ze ,,projektowana zmiana planu
zagospodarowania nie powoduje zmiany wartosci nieruchomosci”.

W uchwale Nr XII/76/99 okreslenie stawki procentowej stuzacej do naliczenia oplaty w
wysokos$ci 0% uzasadnione jest tym, ze zgodnie z planem ustalony zostal przebieg
istniejacego 1 projektowanego gazociagu. Wyznaczenie tej Funkcji umozliwilo realizacjg celu
publicznego wchodzacego do zakresu zadan wlasnych gminy.

Zgodnie z art. 18 ust. 2 pkt 13 , Zarzad Miasta i Gminy przedstawit Wojewodzie w / w
uchwaty w celu oceny zgodnosci z prawem 1 uzyskat takie potwierdzenie / pisma
Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego AB-Ka-11-3/7322/13M-V/2/391/99 z 24.05.1999 r.
oraz AB-Ka-11-3/7322/13M-V/9/8116/99 z 10.08.1999r ./

15.Prowadzi¢ ewidencjg¢ analityczna dla kazdego dhuznika z tytutu optat adiacenckich

Kwoty zaleglosci ewidencjonowac na koncie 226 Diugoterminowe nalezno$ci budzetowe
Wydziat Gospodarki Gruntami przekazuje w terminie odwrotnym wydane decyzje do
Wydzialu Finansowego.

Odpowiedzialny: Edward Cieslak Naczelnik Wydziatlu Gospodarki Gruntami

Bozena Stabrowska Kierownik Referatu Ksiggowosci.

§2

Nadzor nad wykonaniem niniejszego Zarzadzenia sprawuja Naczelnicy poszczegolnych
Wydzialow.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rozdzielnik:

1. Wszystkie wydziaty UM 1 G
2. DyrektorOSiR.
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