Urzad Miasta i Gminy
Ostrzeszow

ul. Zamkowa 31
63-500 Ostrzeszow

PLAN AUDYTU NA ROK 2011

L. Jednostki sektora finanséw publicznych objete audytem wewngtrznym

Ostrzeszéw, dn. 25 pazdziernika 2010 r.

Lp. Nazwa jednostki
Do jednostek pozostajacych w strukturze organizacyine Miasta i Gminy nale
I: Urzad Miasta i Gminy Ostrzeszéw, w jego strukturze Urzad Stanu Cywilnego
2 Miejsko-Gminny O$rodek Pomocy Spotlecznej
3: Zak}ad Obslugi Placowek Oswiatowych
4, Przedszkole Publiczne Nr 1 z Grupa Ziobkowa
5 Przedszkole Publiczne Nr 5
6. Przedszkole Publiczne Nr 6
7. Przedszkole Publiczne w Rogaszycach
8. Szkota Podstawowa Nr 1 w Ostrzeszowie
9. Szkota Podstawowa Nr 2 w Ostrzeszowie
10. Szkota Podstawowa Nr 3 w Ostrzeszowie
11, Szkota Podstawowa w Niedzwiedziu
12. Szkota Podstawowa w Olsztynie
13. Szkota Podstawowa w Potaéni
14, Szkola Podstawowa w Rojowie
15 Szkota Podstawowa w Rogaszycach
16. Szkola Podstawowa w Siedlikowie
17. Szkota Podstawowa w Szklarce Przygodzickiej
18. Gimnazjum Nr 1 w Ostrzeszowie
19. | Gimnazjum Nr 2 w Ostrzeszowie
20. Gimnazjum w Siedlikowie
Instytucje kultury nadzorowane przez Miasto i Gmin Ostrzeszow:
1. Biblioteka publiczna Miasta i Gminy Ostrzeszéw im. Stanistawa Czernika w Ostrzeszowie
2. Ostrzeszowskie Centrum Kultury w Ostrzeszowie




2. Wyniki analizy obszaréw ryzyka - obszary dzialalnosci jednostki zidentyfikowane przez audytora wewnetrznego z
okresleniem szacowanego poziomu ryzyka w danym obszarze

Obszary audytu(ryzyka) zostaly zdefiniowane w podziale na kluczowe systemy funkcjonalne wedlug najistotniejszych celéw miasta. W
oparciu o zakresy dzialania poszczegélnych jednostek organizacyjnych oraz wiedzy audytora zidentyfikowano zadania audytowe w
poszczegolnych obszarach. Obszary ryzyka oraz zidentyfikowane w nich zadania audytowe stanowia zigcznik nr 1 do planu.

Obszary audytu na rok 2011 wynikaja z analizy ryzyka przeprowadzonej w 2010 roku. Ocena ryzyka przeprowadzona zostala przy pomocy
metody matematycznej z wykorzystaniem arkuszy kalkulacyjnych. Audyt zostanie rozpoczgty od zadan, dla ktérych oszacowane ryzyko jest
najwigksze.

Ocena ryzyka byta przeprowadzona przez Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszow.

Lp. Nazwa obszaru Typ obszaru dzialalnoéci Obszar dzialalno§ci Opis obszaru Poziom ryzyka w obszarze
(ze wskazaniem nazwy jednostki, jezeli to Zwigzany dzialalnosci p
konieczne) z dysponowaniem wspomagajacej”
§rodkami, o ktérych
mowa w art. 5 ust. 3
ustawy z dnia
30 czerwea 2005 1.
o finansach publicznych
1 Budzet Miasta Podstawowa Nie Wysoki
2 Podatki i optaty Podstawowa Ni Sredni
ie
3 Wydatki Podstawowa = Sredni
e
4 Fundusze celowe Wspomagajaca Nig Gospodarka Niski
' finansowa
5 Zewngtrzne srodki pomocowe Wspomagajaca Gospodarka Wysoki
Nie finansowa
6 Rachunkowos¢ Wspomagajgea Nie Gospodarka Sredni
finansowa




informatyczne

7 Zaméwienia publiczne Wspomagajaca Nie Zakupy Wysoki
8 Mienie komunalne Podstawowa Sredni
Nie
9 Gospodarka nieruchomosciami Podiiawina Sredni
Nie
i Sredni
10 Zagospodarowanie przestrzenne Podstawowa Nie
11 Gospodarka komunalna Podstawowa e Wysoki
: o : Niski
12 Ustugi administracyjne Podstawowa Nie
13 Oswiata Podstawowa g Sredni
14 Kultura Yoditawows Nie Sredni
15 Promocja Miasta Podstawowa Nie Sredni
- - Sredni
16 Sport i rekreacja Podstawowa NG
Sredni
17 Pomoc spoteczna Podstawowa N
18 Zarzadzanie U i i Sredni
3 e Urzedem Wspomagajgca Ni Zarzgdzanie
i€
1 S i i i j Wysoki
ystem obiegu informacji Wspomagajgca Nie Systemy
informatyczne
20 Bezpieczenstwo publiczne Podstawowa Sredni
Nie
21 Opieka zdrowotna Podatawowi - Sredni
22 S i : Sredni
ystem informatyczny Wspomagajaca Nie Systemy




(23

Zadania z zakresu administracji
rzadowej

Wspomagajgea

Nie

Bezpieczenistwo

Sredni

3. Planowane tematy audytu wewnetrznego

3.1. Planowane zadania zapewniajgce

Lp. Temat zadania zapewniajacego Nazwa obszaru Planowana liczba Planowany czas Ewentualna potrzeba Uwagi
(nazwa obszaru z kolumny 2 | audytor6w wewnetrznych | przeprowadzenia zadania powolania
w tabeli 2) przeprowadzajgcych (w dniach) FZeczoznawcy
zadanie
(w etatach)
L. Dochody wlasne Budzet Miasta Y etatu 40 Nie
2. Wydatki inwestycyjne Budzet Miasta Y2 etatu 40 Nie
3.2 Planowane czynnosci doradcze
Lp. Planowana liczba audytoréw wewngtrznych Planowany czas przeprowadzenia czynnosci doradcezych Uwagi
przeprowadzajgcych czynnosci doradeze (w dniach) ’
(w etatach)
1 28 Zadania wymagajace badania lub
Y zlecone przez kierownictwo




4. Planowane czynnosci sprawdzajace

Lp. Temat zadania zapewniajjcego, ktérego dotyczg Nazwa obszaru Planowana liczba Planowany czas Uwagi
czynnosci sprawdzajjce audytoréw przeprowadzenia
wewnetrznych czynno§ci
przeprowadzajgcych sprawdzajgcych
czynno$ci sprawdzajjce (w dniach)
(w etatach)
Czynnosci
sprawdzajace dotyczg
P Ya zadania
1. Utrzymanie i remonty drég Gospodarka komunalna 10 i
Zapewniajacego
przeprowadzonego w
2010 roku
Czynnosci
sprawdzajace dotycza
. . i, zadania
2. Whioski i dokumentacja w zakresie pozyskiwania §rodkéw Zewngtrzne frodki : 10 Zapewniajacego
pomocowe
zaplanowanego do
przeprowadzenia w
2010 roku
5. Planowane obszary ryzyka, ktore powinny zosta¢ objete audytem wewnetrznym w kolejnych latach
Lp. Nazwa obszaru Planowany rok przeprowadzenia audytu Uwagi
(nazwa obszaru z kolumny 2 w tabeli 2) wewngtrznego
1. | Budzet Miasta: Wykonywanie budzetu 2012
2 | Gospodarka komunalna: Gospodarka odpadami i ochrona §rodowiska 2012
3 |Budzet Miasta: Kredyty i pozyczki 2013
4 | Zarzadzanie Urzedem; Gospodarka kasowo-ptacowa 2013
5 Wydatki: Finansowanie zadan z wydatkéw biezacych, ich celowosé i racjonalizacja 2014
6 | Mienie komunalne; Ewidencja majatku i regulacja stanéw prawnych nieruchomosci 2014




6. Informacje istotne dla prowadzenia audytu wewnetrznego, uwzglednia jace specyfike jednostki (np. Zmiany organizacyjne)

W zwiazku z tym, iz w jednostce jest zatrudniona 1 osoba na stanowisku ds. kontroli i audytu, do ktdrej obowigzkéw nalezy réwniez przeprowadzanie kontroli

wewnetrznych, w ciagu roku planuje si¢ wykonaé 2 zadania audytowe. W razie wykonania zadaf w czasie krétszym niz planowany, na zlecenie Burmistrza Miasta
i Gminy zostanie przeprowadzony audyt pozaplanowy dla zadan, ktére zajely kolejne miejsce w rankingu.

oooooooo

(data) (pieczgtka i podpis audytora wewnetrznego/ koordynatora

komérki audytu wewngtrznego)

------

(data)




Zalgcznik nr 1 do planu audytu na 2011 rok

Nazwa obszaru audytu Lp. Obszary ryzyka
Budzet Miasta 1 | Opracowanie budzetu i jego zmian
2 | Wykonywanie budzetu
3 | Dochody wlasne
4 | Wydatki inwestycyjne
5 | Kredyty, pozyczki '
Podatki i oplaty 6 | Naliczanie podatkéw od nieruchomosci
7 | Windykacja nalezno$ci z  podatkow  od
nieruchomosci
8 | Podatek od $rodkéw transportowych
9 | Pozostale podatki lokalne (rolny, lesny, od psoéw)
10 | Oplaty skarbowe, administracyjne i pozostate
11 | Optata targowa
12 | Windykacja naleznodci z pozostalych podatkéw
i oplat
Wydatki 13 | Finansowanie zadan z wydatk6w biezacych
14 | Dotacje dla jednostek spoza sektora finanséw
publicznych
Fundusze celowe 15 | GFOSiGW
16 | ZFSS
Zewnetrzne Srodki 17 | Wnioski i dokumentacja w zakresie pozyskiwania
omocowe srodkow
Rachunkowosé 18 | Dokumentacja opisujaca zasady rachunkowosci
19 | Ksiggi rachunkowe
20 [ Inwentaryzacja
21 | Gospodarka kasowa
22 | Sprawozdawczo$é
Zamoéwienia publiczne 23 | Prawidlowo$¢ udzielania zamdéwien publicznych
Mienie komunalne 24 | Ewidencja majatku i regulacja stanéw prawnych
nieruchomosci
25 | Dochody z mienia
26 | Utrzymanie mienia
Gospodarka 27 | Dzierzawa, najem i sprzedaz lokali uzytkowych
nieruchomos$ciami
28 | Dzierzawa gruntu
29 | Najem lokali mieszkalnych, egzekucja naleznosci
czynszowych
30 | Uzytkowanie wieczyste, trwaty zarzad
31 | Nabywanie, wykup nieruchomosci, sprzedaz
nieruchomosci
Zagospodarowanie 32 | Ustalanie warunkéw zabudowy i zagospodarowania
przestrzenne terenu
33 | Planowanie przestrzenne
Gospodarka komunalna 34 | Utrzymanie i remonty drog
35 | Gospodarka wodno-sciekowa




36 | Gospodarka odpadami i ochrona srodowiska
37 | Utrzymanie czystosci i porzadku w Gminie
Uslugi administracyjne 38 | Ustugi zwigzane 2z ewidencja dzialalnosci
gospodarczej
39 | Wydawanie koncesji na alkohol
40 | Wydawanie dowodéw osobistych
41 | Ushugi zwiazane z ewidencja ludnosci
42 | Akta Stanu Cywilnego
Oswiata 43 | Rachunek  dochodéw  wilasnych  placowek
oswiatowych
44 | Remonty w placéwkach o$wiatowych
Kultura 45 | Realizacja zadan wlasnych przez OCK
Promocja Miasta 46 | Dziatania w zakresie promocji Miasta
Sport i rekreacja 47 | Zarzadzanie baza sportowo-rekreacyjna
48 | Ustalanie odplatno$ci za $wiadczone ushugi,
pobieranie odplatnosci i ewidencja
49 | Wykorzystanie dotacji celowych
Pomoc spoleczna 50 [ Realizacja zadan przez MGOPS
51 | Swiadczenia rodzinne
52 | Inne $wiadczenia pienigzne dla klientow MGOPS
Zarzadzanie Urzedem 53 | Nadzér nad dokumentami i zapisami
54 | Ochrona informacji niejawnych
55 | Zarzadzanie zasobami ludzkimi (w tym szkolenia)
56 | Gospodarka kadrowo-ptacowa
57 | Gospodarka srodkami trwalymi i materiatami
System obiegu informacji 58 | System obstugi zewngtrznej (w tym funkcjonowanie
BIP) ‘
59 [ System komunikacji miedzy wydziatami
Bezpieczenstwo publiczne 60 | Zarzadzanie kryzysowe
61 | Straz Miejska
Opieka zdrowotna 62 | Wydatkowanie srodkow na Program
Przeciwdziatania Alkoholizmowi
System informatyczny 63 | Zakres 1 jako$¢ obslugi zadan przez system
informatyczny
64 | Ochrona danych
65 | Archiwizacja danych
Zadania z zaKkresu 66 | Organizacja wyboréw (dokumentacja, rozliczanie)

Administracji rzadowej




