Zatacznik nr 6
do Statutu Mlasta i Gminy
Ostrzeszdw '

REGULAMIN ZARZADU

I Postanowienia ogdlne

&1
Regulamin Zarzadu okresgla organizacje wewneilrzng oraz tryb pracy
Zarzadu, w Lym zasady wykonywania uchwail Rady oraz podejmowania
uchwat przez Zarzad.

& 2
1. Zarzad jako organ wykonawczy gminy dziata z zachowaniem zasady
kolegialnosei.
2. Ograniczenia kolegialnosci w dzialaniach Zarzadu dopuszczalne s3
Jedynie w przypadkach okreslonych w ustawach.

II Organizacja wewnetrzna Zarzadu

&3
W skiad Zarzadu wchodza
12 Burmistrz, ktdry jest jednoczesnie Przewodniczacym Zarzadu,
22 jego Zastepca (cyd,
3 czitonkowie w liczbie 1~8, tj. wynikajacej z uchwaly Rady,
o jakiej jest mowa w & 20 ust.2 1 3 Statutu.

& 4
Kada wybiera Zarzad sposrdd radnych lub spoza skiadu Rady w trybie
okreslonym w ustawie z dnia 8 marca 1880 r. o samorzadzie tery-
torialnym coraz & 28 Statutu.

£S5
Cztonkostwa w Zarzadzie nie mozna laczyd :
12 z zatrudnieniem w administracji rzadowej,
22 z peinieniem funkcji Przeweodniczacego badZz Wiceprzewodniczacego
Rady,
33 czionkostwem Komisji Rewizyjnej.

‘ 6
1. Do zadan Burmistrza jako Przewodniczacego Zarzadu nalezy :
12 organizowanie pracy Zarzadu,
c? przewodniczenie obradom Zarzadu,
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33 reprezentowanie Zarzadu na zewnatirz oraz wobec Rady i Jej
organdw.

Crganizowanie pracy Zarzadu obejmuje :

13 przygotowywanie projektu perzadku obrad Zarzadu,

2) okreslanie czasu i miejsca posiedzen Zarzadu,

3> dostarczanie czionkom Zarzadu materialdw dotyczacych proje-
ktowanych punktdw porzadku obrad,

4> zapewnlanie obsiugi koncelaryjno-biurowej posiedzen Zarzadu.

Przewodniczenie obradom cbejmuje :

13 referowanie spraw objetych perzadkiem obrad lub wyzZnhaczenlie
innych osdéb do zreferowania tych spraw,

2) otwieranie i zamykanie dyskusji nad poszczegdlnymi punktami
porzadku obrad, :

32 ustalanie kolejnoscl zabierania glosdw przez uczestnikdw
dyskusji,

4> zarzadzanie giosowa’ nad dyskutowanymi kwestiami.

Reprezentowanie Zarzadu na zewnatrz obejmuje :

12 przygotowywanie sprawozdan z dzialalnogci Zarzadu,

2) przyjmowanie uwag i wnloskdw dotyczacych dziatalnosdci Zarzadu,
3) reprezentowanie Zarzadu w postepowaniach sadowych 1 admini-
stracyjnych, o ile z przepisdw prawa lub uchwal Rady albo

Zarzadu nie wynika nic innego.

§ 7
Do chowiazkdw Zastepey Burmistrza nalezy podejmowanie czynnogci
okreslonych w § 8 na podstawie pisemnego upowaZnienia udzielo-
nego przez Burmistrza, albo w przypadku koniecznosci podjecia
przez Zarzad niezwiocznych dziatah pod niecbecnofé Burmistrza
lub wynikajacy z innych przyczyn brak mozliwodei dzialania Bur -
mistrza.
Koniecznodd podjecia przez Zarzad niezwiocznych dzialan wymaga
stwierdzenla w protckdle obrad Zarzadu.

§ 8
obowiazkdw czlonka Zarzadu nalezy:
udziat w posiedzeniach Zarzadu,
realizacja zadan wynikajacych z uchwal Fady i Zarzadu,
sktadanie oéwiadezed woli w imieniu Gminy na podstawie imiennych
upowaznien, wynikajacych z uchwat Zarzadu,
realizacja zadaft powierzonych przez Zarzad.

IIT Tryb pracy Zarzadu

£ 9
Zarzad obraduje i podejmuje rozstrzygniecia na peosiedzeniach
zwoiywanych w miare potrzeb, w zasadzie nie rzadziej niz raz
w miesiscu.
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2. W sprawach niecierpiacych zwiokl zwiazanych z bezpodrednim
zagrozenliem interesu publicznege Burmistrz podejmuje czynnogel
nalezace do kompetencji Zarzadu.

3. Postanowienie ust.Z nie dotyczy stanowienia przepisdw gminnych
w formie zarzadzen porzadkowych.

4. Czynnosci podjete w trybie okreslonym w ust.2 wymagaja zatwier-
dzenia na najblizyszym posiedzeniu Zarzadu.

& 10
l. Burmistrz, jego Zastepca Ccyd oraz czionkowie Zarzadu moga
zostad indywidualnie zobowiagzani uchwalg Zarzadu do podejmowa-—
nia w imieniu Zarzadu ockreglonych czynnosci lezacych w zakresie
prawem okreslonych zadan Zarzadu, z wylaczeniem czynnoscli pole-
gajacych na podejmowaniu rozstrzygnied.
Osoby, o kitdrych mowa w ust. i przedkitadaja Zarzadowi sprawozda-
nie z wykonanych czynnosci na najbliZszym posiedzeniu Zarzadu.

[

§ 11
sekretarz 1 Skarbnik Miasta i1 Gminy bilora udzial w pracach Zarzadu
ez prawa giosowania.

IV Posiedzenia Zarzadu

& 18
Fosiedzenia Zarzadu zwoiuje oraz przewodniczy jego obradom Burmistrz
lub upowazniony przez niego Zastepca.

§ 13
O posiedzeniach Zarzadu naleZy zawiadomid¢ jego czlonkdw z 7 dniowym
wyprzedzeniem.

§ 14
Zawliadomienie o posiedzeniu Zarzadu musi zawierad informacje o cza-
sie, miejscu i przewidywanym porzadku obrad.

$ 15
1. W posiedzeniach Zarzadu uczestnicza:
12> Burmistrz jako Przewodniczacy Zarzadu,
o) Zastepca (cy) Burmistrza,
2) pozostali czionkowie Zarzadu,
42 Sekretarz i Skarbnik Miasta i Gminy.
z. Do udzialu w posiedzeniach Zarzadu moga zostad zobowiazani:
12 radeca prawny Urzedu Miasta i Gminy,
2} inni pracownicy Urzedu Miasta i Gminy wiasciwi ze wzgledu
na przedmiot obrad,
3) kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych wiagciwi
ze wzgledu na przedmiot obrad.
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3. W posiedzeniach Zarzadu moga uczestniczyd przewodniczacy 1
v-ce przewodniczacy Rady.

4. Do vdrialu w posiedzeniach Zarzadu mogs zostad zaproszone inne
osoby, a w szezegdlnosci radni 1 przedstawiciele jednostek
pomocniczych Gminy.

& 16
Z posiedzen Zarzadu sporzadzane sa protokdty.

& 17
1. W protokolach z posiedzent Zarzadu podaje sie imiona i nazwiska
czlonkdw Zarzadu, a takze innych osdb uczestniczacych w tym
posiedzeniu.
Fostanowienie ust.! dotyczy takzZze Sekretarza i Skarbnika Miasta

i Gminy.
§ 18 @
1. Frotakd:r z posiedzenia Zarzadu powinien oddawad wiernie podejmo-
wane przez Zarzad rozstrzygniecia.
. Protokoty z posiedzen Zarzadu podpisujg wszyscy czionkowie Za-
rzadu uczestniczacy w danym posiedzeniu.

o

& 19

i. Zarzad moze udostepnid protokoly ze swych posiedzed do publiczne-

g0 wgladu.
c. Rada moze podjad uchwale zawlerajaca zadanie udostepnienia pro-
tokolu z posiedzenia Zarzadu osobie lub osobom wskazanym w uch-
wale Radwy.
Takle samo zZadanie moZe skierowad do Zarzadu réwniez Komisja Re-
wiZ¥inha., Wowczas upowaznlonymi do wgladu do protokotu mogs byd
wytacznie czionkowie Komisji Rewizyjnej lub wskazane przez nia

soby. .

¥ Rozstirzyganie

o

Lo

& 20
Zarzad podejmuje rozstrzygniecia w formie uchwat lub zapisdw
w protokole rozstrzyga w ten sposdb wszystkie sprawy nalezZace
do jego kompetencji, wynikajace z ustaw oraz przepisdw prawnych
wydanych na podstawie 1 w granicach upowaznien ustawowych.
2. Oprdez uchwal zawierajacych rozsirzygniecia, Zarzad moze podej-
mowad inne uchwaly, zawlierajace w szczegdlnoscl opinie, oceny
1 stanowiska Zarzadu,
3. Rozstrzygnigcia w sprawach osobowych zapadaja w glosowaniu taj-
Ny,

.

& 21
Inicjatywa uchwatodawcza przysiuguje oscbom wchodzacym w skiad



_5_
Zarzadu oraz Sekretarzowi 1 Skarbnikowi Miasta 1 Gminy

& 22
¥ sprawach wymagajacych rozstrzygniecia Zarzadu, kazdy czilonek
Zarzadu glosuje wedlug wiasnego przekonania.

& 23
1. O ile ustawy nie stanowia inacze] uchwaly Zarzadu podpisuje
Burmistrz.
Uchwaly Zarzadu bedace decyzjami w sprawach z zakresu admini-
stracji publicznej musza zawierad imiona 1 nazwiska czlonkdw
Zarzadu uczestniczacych w ich podejmowaniu.

Do

& 24
Zarzad prowadzl rejestr podjetych rozsirzygnied, o jakich mowa
w & 20 ust. 1.
Rejestr rozstrzygnied jest jawny.
Postanowienie ust.2 nie dotyczy tych rozstrzygnied, ktérych
ujawnianiu sprzeciwiaja sie obowigzujace przepisy prawa,
a w szczegdlnosdci przepisy o ochronie tajemnicy panstwowe]
i stuzbowej, o ochronie ddébr osobistych o udostepnianiu akt
dotyczacych postepowart prowadzonych w trybie okreglonym w kpa.

—_

w L

VII Zasady wykonywania uchwa} Rady

§ 28
O sposobie wykonania uchwal Rady rozstrzyga Zarzad, o ile Rada
sama nie okresla zasad wykonania swe] uchwatly.

& 26
Okreslenie przez Zarzad sposobu wykonania uchwaty Rady obejmuje
W sSzZeczegolnoscd
1) ustalenie terminu wykonania uchwaly,
£ ckredlenie drodkdw niezbednych do wykonania uchwaty,
wskazanie osdb lub instytucji odpowiedzialnych za realizacje
uchwaty.

IFY I
'’

§ a7
Zarzad skiada Radzie kwartalne sprawozdanie zwlaszeza z wykonania
uchwal Rady.

¥II1I Postanowienia kohcowe
5 28

W sprawach nie uregulowanych w niniejszym Regulaminie majs odpowie-
dnie zastosowanie postanowienia Regulaminu Rady.




