SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

- przetarg nieograniczony -

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

»Przygotowanie i dostawe positkow do szkol w okresie
od 04.01.2010r. do 31.12.2010”

Zatwierdzit:
Data:

Ostrzeszéw 2009




L. Postanowienia ogolne

1. Informacja o Zamawiajgcym;
Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Ostrzeszowie
Ul. Zamkowa 31, 63-500 Ostrzeszow
Tel. fax. 0627320634 e-mail: mgops@ostrzeszow.pl

2. Osoba uprawniong do kontaktéow z Oferentami jest:
imi¢ nazwisko: Remigiusz Kowalski
stanowisko stuzbowe: Z-ca Dyrektora M-G OPS w Ostrzeszowie
godziny udzielania informacji dotyczacej przetargu: 800-1400 v dnj pracujace
numer telefony: 0627320635

3. Podstawa prawna

1) Niniejsze postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w
trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655
Z poZn. zm).

2) Wartos$¢ szacunkowa zamdwienia wynosi powyzej 14.000 euro i nieprzekraczajacej
kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawo
zamowien publicznych.

4. Generalne zasady uczestnictwa w postepowaniu
Oferte moze zlozy¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie
posiadajaca osobowosci prawnej oraz podmioty te wystepujace wspdlnie o ile spetniaja
warunki okreslone w ustawie prawo zamowien publicznych oraz w niniejszej
Specyfikacji.
Kazdy Oferent moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

5. Zamawiajacy w niniejszym postgpowaniu
1) nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych,
2) nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych,
3) nie dopuszcza skladania ofert w formie elektronicznej,
4) nie przewiduje zamowien uzupetniajacych,
5) nie przewiduje zawarcia UmMowy ramowe;j,
6) nie przewiduje mozliwosci porozumiewania si¢ droga elektroniczna,
7) nie przewiduje dynamicznego systemu zakupow,
8) nie przewiduje zastosowania aukeji elektroniczne].

6. Pisemno$¢ postepowania
Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Oferent przekazuja

pisemnie.

7. Wyjasnienia
Oferent moze si¢ zwroci¢ do Zamawiajacego o wyjasnienia SIWZ. Zamawiajacy
niezwlocznie udzieli pisemnych wyjasnien chyba, ze prosba o wyjasnienie wplynie do
Zamawiajacego na mniej niz 6 dni przed terminem otwarcia ofert.
Jednoczesnie pisemna tre$¢ wyjasnienia zostanie przestana wszystkim Oferentem, ktorzy
pobrali SIWZ, bez ujawniania zrédla zapytania.

Odpowiedzi na zapytania beda stanowi¢ integralng cz¢$¢ SIWZ. Zamawiajacy prosi
o zlozenie informacji przez Wykonawcéw, ktorzy pobrali SIWZ ze strony internetowej w celu




prawidlowego przebiegu komunikacji w ramach niniejszej procedury.
8. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg bedg prowadzone w PLN,

9. Podwykonawstwo
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielania zamdwienia dla podwykonawcow

II. Przedmiot zaméwienia i termin jego realizacji

1. Przedmiot zamoéwienia

Opis przedmiotu zamowienia:

1) Przedmiotem zamoéwienia jest;

Swiadczenie ushug polegajacych na przygotowaniu 1 dowozeniu positkow do szkoét na terenie

Gminy Ostrzeszéw w okresie od 04.01.2010r. do 31.12.2010r.

Miejsce bezposredniej realizacji - dostawy positkdw

- Szkota Podstawowa w Niedzwiedziu,

- Szkota Podstawowa w Olszynie,

- Szkota Podstawowa w Potasni,

- Szkola Podstawowa w Rojowie,

- Szkota Podstawowa i Gimnazjum w Siedlikowie,

- Szkota Podstawowa w Szklarce Przygodzickiej,

- Szkota Podstawowa w Rogaszycach.

- Pod pojeciem positku Zamawiajacy oczekuje na zlozenie oferty, ktora bedzie sScisle
odpowiada¢/ zaspakajaé potrzeby zywieniowe grupy dzieci w wieku szkolnym. Positki
musza swym menu odpowiada¢ intensywnemu wzrostowi maloletnich ich duza
aktywnoscia fizyczna oraz wymagang aktywnoscia i sprawnoscia umystowa.

Prosimy zalaczyé do oferty przyktadowe menu na okres 1 miesiaca j. (okoto 22 dni)

Szacunkowa ilosé positkow w /w okresie okoto: 42 000 positkow. (Wymieniona ilos¢

$wiadczen ma tendencje narastajace w ciagu calego okresu trwania zamowienia)

Tlo¢ porcji bedzie bezposrednio uzgadniana z Wykonawca przez Szkoty z uwzglednieniem

dni wolnych od nauki, absencji uczniéw i pozostatych czynnikow niezaleznych od

Zamawiajacego. Szkoty z odpowiednim wyprzedzeniem winny informowa¢ dostawce

o ilosci zapotrzebowanych positkow.

Oszacowana liczba $wiadczen moze sie zmieni¢ z uwagi na powyzej wymienione przyczyny.

W celu usprawnionego i skutecznego dzialania Wykonawca bedzie bezposrednio przez

Zamawiajacego i Szkote informowany o nowych $wiadczeniobiorcach i wygasajacych

decyzjach przyznajacych positek.

2) Kod ustug — wspolny stownik zaméwien (CPV)
55523100 — 3 ustugi w zakresie positkéw szkolnych
55524000 - 9 ustugi dostarczania positkow do szkot

2. Termin realizacji zamowienia

Zaméwienie nalezy zrealizowaé w okresie od 4 stycznia 2010 do 31 grudnia 2010r.




III. Warunki oraz dokumenty wymagane od Oferentow

1. Warunki udzialu w postgpowaniu
W przetargu moga wzia¢ udzial Oferenci, ktorzy speiniaja nastepujace warunki:
1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien;
2) posiadaja niezbe¢dna wiedzg i doswiadczenie oraz potencjal techniczny, a takze
dysponuja osobami zdolnymi do wykonywania zamowienia lub przedstawia pisemne
zobowigzanie innych podmiotéw do udostgpnienia potencjalu technicznego i osdb
zdolnych do wykonania zamowienia
3) znajdujq si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamdwienia;
4) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia zgodnie z art. 24
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych;

Ocena spelnienia powyzszych warunkow zostanie dokonana przez Zamawiajacego w oparciu
o dokumenty znajdujace si¢ w ofercie metoda spetnia/nie spelnia

Uwaga:

Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Oferenta, ktory nie spetnia wymaganych warunkow
oraz jezeli stwierdzi, ze dostarczone przez niego informacje istotne dla prowadzonego
postepowania sg nieprawdziwe.

2. Dokumenty wymagane w post¢gpowaniu.
Dokumenty, o$wiadczenia wymagane dla waznosci oferty, ktdre Oferent winien dostarczy¢ w
celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu:

1) Oferte na formularzu oferty, o tresci zgodnej z okreslona we wzorze - stanowigcym
zatacznik Nr 1 do SIWZ

2) Os$wiadczenia oraz dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkow;

a) Dokument potwierdzajacy dopuszczenie Wykonawce do obrotu prawnego w
zakresie objetym zamowieniem — aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo
aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej- wystawione
nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert.

b) Aktualne zaswiadczenie wlasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego oraz
wlasciwego oddzialu _Zakladu Ubezpieczen Spolecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajace odpowiednio, ze wykonawca nie zalega z
oplacaniem podatkéw, oplat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne,
lub zaswiadczenia, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wlasciwego organu - wystawione nie wezesniej niz 3 miesiqce przed uplywem terminu
skladania ofert
¢) Aktualne zezwolenie Sanepidu na prowadzenie ustug w zakresie przygotowania

i transportu positkéw /samochdd przystosowany do transportu/.

(d O$wiadezenie o tresci okreslonej w art. 22 ust. 1 oraz art. 24 ust. 1 12 ustawy

prawo zaméwien publicznych - wg wzoru okreslonego w zalaczniku Nr 2 do
SIWZ

¢) Wykaz co najmniej dwéch ustug przygotowania i dostarczenia positkow
wykonanych w ciagu ostatnich trzech lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie w zakresie bedacym przedmiotem zamowienia, z
podaniem ich wartosci oraz daty wykonania oraz odbiorcéw wraz z zalaczeniem




dokumentéw potwierdzajacych, ze ustugi zostaly wykonane nalezycie — wg wzoru
stanowigcego zalaceznik Nr 3 -/warfos¢ kazdego zamowienia min. 2 tys. Brutto/

3) Petnomocnictwo dla osoby reprezentujacej Oferenta w postepowaniu /jezeli oferenta
reprezentuje przedstawiciel/.

Uwaga:

Wykonawca, kidry ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolilej
Polskiej sklada dokumenty zamienne zgodnie z § 2 Rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z
dnia 19 maja 2006r. /Dz. U. z 2006r., Nr 87, poz. 605 z pézn. zm./.

Zasady skladania ofert wspolnych przez przedsigbiorcéw:

1) W przypadku skladania oferty przez podmioty wystepujace wspolnie
a) wymagane oswiadczenia i dokumenty wskazane w cz. 1T pkt 2.2) od a) do ¢)
Specyfikacji musza by¢ ztozone przez kazdy podmiot w tym przez podmiot
uprawniony do reprezentacji (lidera), pozostate dokumenty przez lidera
b) Oferta musi by¢ podpisana przez wszystkie podmioty lub upowaznionego lidera
Uwaga: Zamawiajacy przy ocenie spetnienia warunkéw bedzie rozpatrywat podane
informacje lacznie.

2) Oferenci wystgpujacy wspélnie ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za
niewykonanie lub wykonanie nienalezyte przedmiotu zamoéwienia.

IV. Opis sposobu obliczania ceny oferty

1. Cena podana w ofercie uwzglednia wszystkie koszty i skiadniki zwigzane z wykonaniem
zamdwienia, musi byé podana w PLN /cyfrowo 1 stownie/.

2. Podana cena oferty bedzie stala i bedzie obowigzywaé w czasie realizacji przedmiotu
zamdwienia.

3. Cena winna by¢ podana z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

4. Oczywiste omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawic¢ na
podstawie art. 87 ust. 2 pkt 2 beda powodem odrzucenia oferty na podstawie art. 89 ust. ]

V. Tryb i zasady wyboru najkorzystniejszej oferty

1. Tryb badania i oceny ofert
Badania i oceny ofert bedzie dokonywata Komisja Przetargowa.

I etap: badanie ofert w zakresie wymagan formalno — prawnych i kompletnosci ofert
Spetnienie warunkéw udziatu w postgpowaniu okreslonych w cz. Il pkt. 1 SIWZ Komisja
bedzie oceniata wedlug zasady “spetnia”, “nie spetnia” na podstawie zalaczonych
dokumentow (cz. I11 pkt 2) SIWZ ;

Oferty nie spelniajace wymagan okreslonych ustawa prawo zamdéwien publicznych i SIWZ
zostana odrzucone na podstawie art. 89, a w przypadku ujawnienia podstaw do wykluczenia
sktadajacego oferte, oferty te zostana odrzucone i pozostawione bez dalszego rozpatrywania.

I etap: ocena merytoryczna wedlug kryteriow okreslonych ponize]
W 11 etapie rozpatrywane beda oferty nie podlegajace odrzuceniu, ztozone przez Oferentéw
nie podlegajacych wykluczeniu.




2. Kryteria oceny ofert
W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjat nastepujgce kryterium -
przypisujac mu odpowiednio wage procentowsg:

cena oferty brutto - 100 %

3. Zasady oceny ofert wedlug ustalonych kryteriéw
1) Do porownania i oceny ofert w kryterium cena zostanie zastosowany
nastepujacy wzor:

najnizsza cena oferty brutto
C = x 100 pkt x waga kryterium
cena brutto oferty badane;j

2) Zanajkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska tacznie najwyzszg
liczbe punktdw.
3) Obliczenia dokonywane beda z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

V1. Forma i zasady wnoszenia wadium i zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy

1. Zamawiajacy nie bedzie zadat wadium, ani wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

VII. Zasady przygotowania oferty

1. Wymogi formalne

1) Oferta musi obejmowac catos¢ przedmiotu zaméwienia i by¢ sporzadzona zgodnie z
niniejsza SIWZ na formularzu o tresci zgodnej z okreslong we wzorze stanowigcym
zalgcznik Nr 1

2) Oferent ma prawo zlozy¢ tylko jedna oferte. Zlozenie wigkszej liczby ofert lub oferty
zawierajacej rozwiazania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez danego Oferenta.

3) Oferta musi spetnia¢ nastgpujace wymogi:

a) musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym,

b) formularz oferty i wszystkie dokumenty musza by¢ podpisane; za podpisanie
uznaje sie wlasnorgczny podpis z pieczatka imienna badz czytelny podpis
przez osobe upowazniona do reprezentowania zgodnie z forma reprezentacji
Oferenta okreslona w dokumencie rejestrowym tub innym dokumencie,
wlasciwym dla formy organizacyjnej,

¢) poprawki lub zmiany w ofercie, musza by¢ parafowane wlasnorgcznie prze.
osobe podpisujaca oferte

d) zalaczniki i dokumenty musza by¢ sporzadzone wg wzoréw 1 wymogow SIWZ

4) W przypadku, gdy Oferenta reprezentuje petnomocnik do oferty musi by¢ zatgczone
petnomocnictwo okreslajace jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentacji Oferenta.

5) Przedsiebiorcy Spotek Cywilnych wraz z oferta winni dotaczy¢ umowg Spoétki Cywilne;.

6) Zalaczona do oferty kopia wymaganego dokumentu musi by¢ opatrzona klauzula “Za
zgodnosé z oryginalem” i poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez uprawnioncgo
przedstawiciela Oferenta/ uprawnionych przedstawiciell/,

7)  Zamawiajacy bedzie zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej




kopii dokumentu, w przypadku, gdy zalaczona do oferty kopia zostanie uznana przez
Zamawiajacego za nieczytelng lub budzaca watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

8) We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza
zlozenie czytelnego zapisu o tresci pieczgei, np.: nazwa firmy, siedziba lub czytelny
podpis w przypadku pieczeci imienne;j.

9) W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisdw ustawy o zwalczaniu nieuczeiwe] konkurencji, co, do ktorych

Oferent zastrzega, ze nie moga by¢ udostgpniane innym uczestnikom postepowania,
muszg by¢ oznaczone klauzula:
“INFORMACIJE STANOWIACE TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA W
ROZUMIENIU ART. 11 ust. 4 USTAWY O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ
KONKURENCII (t.j. Dz. U. z2003r., nr 153 poz. 1503 z pézn. zm.)

o

Opakowanie oferty
1) Oferte nalezy zlozy¢ w kopercie opisanej hastem

,» PRZETARG - Dostawa positkéw”
oraz danymi dotyczgcymi Oferenta /nazwa, adres/

2) Oferte¢ nalezy ztozy¢ w trwale zamknietym opakowaniu (kopercie),
uniemozliwiajagcym otwarcie i zapoznanie si¢ z trescig oferty przed uptywem terminu
sktadania ofert.

3) W przypadku ofert przesytanych poczta, nalezy je oznaczy¢ j. w. i dopisa¢ “Oferta —
dostarczy¢ do biura Nr 5-6”

4) W przypadku oferty wspolnej nalezy wymieni¢ z nazwy z okresleniem siedziby -
wszystkie podmioty sktadajace ofert¢ wspolng z zaznaczeniem lidera.

Adres skladania ofert: Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Ostrzeszowie ul.

Zamkowa 31, 63-500 Ostrzeszow (Parter Urzedu Miasta i Gminy Ostrzeszow biuro

nr 5-6)

3. Koszt przygotowania oferty
Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty
niezaleznie od wyniku postgpowania przetargowego.

4. Zaleca si¢ ponumerowanie stron oferty wraz z zalacznikami, oraz potaczenie w sposob trwaly
wszystkich kart oferty i zatacznikow.
VIII. Informacje o trybie skladania i otwarcia ofert

1. Miejsce i termin skladania ofert
1) Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w pok. Nr 5-6 do godziny 12:00
dnia 21 grudnia 2009 roku
2) Oferty zlozone po tym terminie zostana zwrocone bez otwierania.

2. Miejsce i termin otwarcia ofert
Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego w dniu 21 grudnia 2009 roku o

godz. 12:15 — biuro Nr 5-6.

3. Publiczne otwarcie ofert
1) Otwarcie ofert jest jawne.
2) Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza




przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

3) Dokonujac otwarcia ofert Zamawiajacy poda imi¢ i nazwisko, nazwe (firme)
Oferenta, adres, (siedzibg), cene, a takze termin wykonania oraz warunki platnosci
zawarte w ofercie.

4) W przypadku, gdy Oferent nie byl obecny przy otwieraniu ofert, na jego wniosek,
Zamawiajacy przesle mu informacje, ktore zostaty ogltoszone podczas otwarcia ofert.

4. Termin zwiazania oferta
Oferent pozostaje zwigzany zlozong ofertg przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

5. Zmiana i wycofanie oferty
Oferent moze przed uptywem terminu do skladania ofert zmienié lub wycofaé oferte.
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno zostaé¢ ztozone w
sposob 1 formie przewidzianych dla zlozenia oferty, z zastrzezeniem, ze koperty beda
zawieraly dodatkowe oznaczenie “ZMIANA”/"WYCOFANIE”

IX. Istotne postanowienia umowy

1. Podpisanie umowy
1) Umowa zostanie zawarta na podstawie zlozonej oferty.
2) Zawarcie umowy nastgpi po uptywie min. siedmiu dni od daty ostatniego
potwierdzenia otrzymania zawiadomienia o wyborze Wykonawcy
3) O terminie i miejscu zawarcia umowy Zamawiajacy zawiadomi wybranego
Wykonawcg pisemnie.
4) Zamawiajacy nie bedzie zadat przed podpisaniem umowy whniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.
2. Postanowienia wprowadzone do umowy
1) W umowie podane zostana wszelkie istotne dla Zamawiajacego warunki realizacji
zamowienia.
2) Wzor umowy okreslony zostat w zataczniku Nr 4 do SIWZ.

IX. Postanowienia koncowe

1. Ogloszenie o wyniku postgpowania

O wyniku postepowania Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie wszystkich uczestnikow
postepowania wskazujac nazwe firmy, siedzibe oraz ceng oferty najkorzystniejszej w
przypadku zakoficzenia postgpowania wyborem oferty lub uzasadnienie faktyczne i prawne w

przypadku uniewaznienia procedury.

2. Srodki ochrony prawnej
Srodki ochrony prawnej okreslone w dziale VI przystuguja wykonawcom, a takze innym
osobom jezeli ich interes prawny doznal lub moze dozna¢ uszczerbku, w wyniku

naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy.

Wykaz zalacznikow:
1) Formularz oferty zat. Nr 1 do SIWZ
2) Oswiadezenie o tresci okreslonej w art. 22 ust. 1 ustawy zal. Nr 2 do SIWZ
3) Wykaz ustug — zatacznik Nr 3 do SIWZ
4) Wzér umowy stanowiacy — zal. Nr 4 do SIWZ




