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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 70/2007
Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszéw
z dnia 12 listopada 2007 r.

PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W URZEDZIE MIASTA I GMINY OSTRZESZOW
1JEDNOSTKACH ORGANIZACYIJNYCH
MIASTA I GMINY OSTRZESZOW

§1

Postanowienia niniejszych procedur reguluja udzielanie zaméwien publicznych przez
Miasto i Gming Ostrzeszow i jednostki organizacyjne Miasta i Gminy Ostrzeszow
oraz sprawozdawczos¢ i kontrole w zakresie zamowien.

Procedury  stosuje si¢ do zadan wykonywanych przez Urzad Miasta i Gminy
Ostrzeszow i jednostki organizacyjne Miasta i Gminy Ostrzeszéw na podstawie
ustawy o samorzadzie gminnym, ustaw szczeg6lnych oraz porozumien zawartych
z jednostkami samorzadu terytorialnego i administracja rzadowa.

Jednostki organizacyjne Miasta i Gminy Ostrzeszow samodzielnie realizuja
zamo6wienia w zakresie wlasnej jednostki, wedtug ponizszych procedur.

§2

Tlekro¢ w niniejszych Procedurach jest mowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2006r. Nr 164 poz. 1163 z pozn. zm.);

2) zaméwieniu publicznym, zwanym dalej zaméwieniem — nalezy przez to
rozumie¢ umowg odplatng zawierang migdzy zamawiajacym a wykonawca,
ktorej przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

3) jednostkach organizacyjnych Gminy — nalezy przez to rozumie¢ jednostki
organizacyjne Miasta i Gminy Ostrzeszow;

4) kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumieé:

a) w przypadku Urzedu Miasta i Gminy Ostrzeszéw — Burmistrza
Miasta i Gminy;

b) w przypadku jednostek organizacyjnych Gminy — odpowiednio
kierownik oraz dyrektor tych jednostek.
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Przy wydatkowaniu $rodkéw publicznych poprzez udzielanie zaméwieri publicznych, kidrych
wartosé przekracza wyrazona, w zlotych réwnowartosé kwoty 14000 euro, Urzad Miasta i
Gminy Ostrzeszow oraz jednostki organizacyjne Gminy zobowiazane sa do stosowania
nastepujacych procedur:

1. Realizacja zamoéwiefi odbywa sig zgodnie z procedurami okreslonymi w ustawie.

2. Nie mozna rozpoczaé postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, jezeli
wplanie finansowym Urzedu Miasta i Gminy Ostrzeszéw oraz w planach
finansowych jednostek organizacyjnych Gminy nie zostaly przeznaczone $rodki na
realizacj¢ zaméwienia lub nie zabezpieczono innych $rodkéw potwierdzonych
odrgbna decyzjq Burmistrza Miasta | Gminy.

3. Rozpoczecie postepowania o udziclenie zaméwienia publicznego nastepuje po
zatwierdzeniu wniosku o rozpoczgcie postepowania o udzielenie zamGwienia
publicznego przez kierownika jednostki.

4. Nie mozna, w celu unikniccia stosowania przepiséw ustawy, dzieli¢ zaméwienia na
czgsei lub zanizaé jego wartodci.

5. Postepowanie 0 zaméwienie publiczne w zaleznosci od trybu udzielenia zaméwienia
obejmuje:

1) przygotowanie postepowania: np. zlozenie wniosku o  rozpoczecie
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, przygotowanie pozostalej
dokumentacji min.: SIWZ, ogloszenia o zaméwieniu, zaproszenia do udzialu
W postepowaniu,

2) wszezgeie postepowania, publikacja ogloszenia o zaméwieniu lub przekazanie
zaproszenia do udziatu w postepowaniu,

3) przeprowadzenie postepowania, a w szczeg6lnosei:

a) przekazanie SIWZ wykonawcom,
b) otwarcie ofert,

c) badanie i ocena ofert,

d) wybor oferty.

zakoriczenie  postepowania tj. podpisanie umowy lub uniewaznienie

postepowania.

4

§4

Przy wydatkowaniu srodkéw publicznych poprzez udzielanie zaméwieri publicznych do
kiérych nie stosuje si¢ ustawy, o ktérych mowa w art. 4 pkt 17 i 10-11 ustawy oraz
zaméwien, ktérych wartoé¢ nic przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14000
curo, Urzad Miasta i Gminy Ostrzeszéw oraz jednostki organizacyjne Gminy zobowiazane
sa.do stosowania nastepujacych procedur:
1. Udzielajgc zamowienia, nalezy kicrowaé si¢ zasada ~ gospodamosei, celowosci
i rzetelnosei wydatkowania $rodkéw finansowych.
2. Udziclajac zaméwienia, o kidrym mowa w ust. 1 oprocz zasady gospodarosci,
celowosei i rzetelnosci wydatkowania Srodkéw finansowych, zamawiajacy musi
r6wniez przestrzegaé nizej wymienionych zasad:
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(przetarg lub zapytanie) w celu wybrania takiego wykonawcy, ktéry zapewni
odpowiednia jakosé i korzystna ceng przedmiotu zamowienia przy
uwzglednieniu wszystkich potrzeb zamawiajacego; analiza rynku polega w
szczegblnosci na zebraniu ofert od minimum dwéch  potencjalnych
‘wykonawcow;

2) kazdorazowo nalezy sporzadzaé odpowiednio protokdt lub notatke stuzbowa,
w ktérych udokumentowany zostanie fakt dokonania analizy rynku i zostanie
zawarta informacja dotyczaca wartosci szacunkowej zaméwienia ze
wskazaniem kursu euro;

3) zamawiajacy ustala szacunkowa wartos¢ zaméwienia, przyjmujac kurs euro
okreglony w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw, wydanym na podstawie
art. 35 ust. 3 ustawy;

4) jezeli ze wzgledu na specyfikg zamoéwienia, dokonanie analizy rynku
poprzedzajacej wybér wykonawcy nie jest mozliwe, W szczegolnoici z
nastepujacych powodow:

) zachodza przyczyny techniczne powodujace, Ze istnieje jedyny wykonawca
przedmiotu zaméwienia;

przedmiot zaméwienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw

wylacznych moze byé uzyskany tylko od jednego wykonawey;

) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zaméwienia;

d) przedmiot zaméwienia zwiazany jest z dzialalnoscia tworcza i artystyczna,
W dziedzinie kultury i sztuki;

€) wystepuja inne przyczyny ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze lub
spoleczne powodujace, ze zamowienie moze zrealizowaé tylko jeden
‘wykonawea;

- zamawiajacy zobowiazany jest sporzadzié notatke shizbowa, uzasadniajaca

niezastosowanie uregulowari okreslonych w pkt 1 i 2; notatka powinna

zawiera¢ informacje dotyczaca wartosci szacunkowej zamowienia ze

wskazaniem kursu euro;

5) zamowienia, kiorych wartos¢ przekracza wyrazona w zlotych rownowartosé
kwoty 3 000 euro, a nie przekracza wyrazong w zlotych rownowartos¢ kwoty
14 000 euro, udziela si¢ przez umowe pisemna okreslajaca warunki realizacji
zamOwienia;

6) zamowienia, ktorych warto$é nie przekracza wyrazona w zlotych
rownowartosé kwoty 3 000 euro, udziela si¢ przez zaméwienie ustne, pisemne
Zlecenie lub umowe pisemng okreslajaca warunki realizacji zaméwienia.

b)

§s

Kontroler Micjsko-Gminny przeprowadza kontrole udziclania zamwie publicznych na

polecenie Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszow.
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