UCHWALA NR XLV/405/2022
RADY MIEJSKIEJ OSTRZESZOW

z dnia 13 stycznia 2022 r.

w sprawie okreslenia jednostki obstlugujacej i jednostek obslugiwanych oraz zakresu obowiazkow
powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspolnej obstugi

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 112, art. 10 ¢ ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. 22021 r. poz. 1372 z p6zn. zm.) Rada Miejska Ostrzeszow uchwala, co nastepuje:

§ 1. Ustanawia si¢ Zaktad Obstugi Placowek O$wiatowych w Ostrzeszowie, zwany dalej ,,Zakladem”,
jednostka obstugujaca jednostki wskazane w zalaczniku do niniejszej uchwatly, zwane dalej ,,jednostkami
obstugiwanymi”, dla ktoérych organem prowadzacym jest Miasto i Gmina Ostrzeszow.

§ 2. W ramach wspolnej obstugi jednostek obstugiwanych powierza si¢ Zakladowi obowiazki w zakresie:
1) finansowo-ksiggowym:

a) obowiazki z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczos$ci jednostek obstlugiwanych w catosci,

b) udzielanie pomocy dyrektorom jednostek obstugiwanych w tworzeniu i zmienianiu planéw finansowych,

¢) biezaca analiza realizacji planow finansowych,

d) zapewnienie obstugi finansowo-ksiggowej dotyczacej rozliczen z kontrahentami,

e) prowadzenie rozliczen z Urzedem Skarbowym, Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych i innymi instytucjami,

f) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych jednostek obstugiwanych,

g) prowadzenie kasy i rozliczen gotéwkowych i bezgotowkowych,

h) prowadzenie obstugi Miedzyzaktadowej Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej,

i) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej w zakresie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;
2) kadrowo-ptacowym:

a) prowadzenie dokumentacji i akt osobowych dyrektoréow jednostek obstugiwanych,

b) prowadzenie obslugi ptacowej, w szczegdlnosci organizowanie wyplat wynagrodzen iinnych $wiadczen
i naleznosci dla pracownikow,

¢) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach,

d) sporzadzanie informacji o dochodach ipobranych zaliczkach na podatek dochodowy oraz sporzadzanie
corocznych rozliczen podatkowych,

e) sporzadzanie zaswiadczen do celow emerytalno-rentowych oraz innych celéw na wniosek pracownikow,
f) rejestrowanie i wyrejestrowanie pracownikéw i ich rodzin w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych,

g) obstuga rozliczen ztytulu Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych jednostek na podstawie
dokumentow przygotowanych przez dyrektorow jednostek obstugiwanych,

h) prowadzenie obstugi, wtym placowej, pracowniczych planéw kapitalowych (PPK) jednostek
obstugiwanych,

i) sporzadzanie sprawozdan w zakresie dotyczacym zatrudniania i wynagradzania pracownikoéw zgodnie
z obowigzujacymi przepisami i terminami,

j) archiwizowanie dokumentacji kadrowo-ptacowe;;
3) administracyjno-organizacyjnym:

a) uzgadnianie i nadzor nad arkuszami organizacyjnymi przedszkoli i szkét podstawowych,
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b) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie sporzadzania planow finansowych oraz
zmian w tych planach,

c) biezacy nadzor nad realizacja planéw finansowych,

d) prowadzenie spraw zwiazanych z tworzeniem, likwidacja jednostek prowadzonych przez Miasto i Gming
Ostrzeszow,

¢) prowadzenie rejestru oraz przygotowanie dokumentacji i przedstawianie jej Burmistrzowi Miasta 1 Gminy
w celu dokonania lub odmowy wpisu do ewidencji ztobkdéw, przedszkoli, szkot podstawowych i placowek
opiekunczo-wychowawczych,

f) prowadzenie czynnosci zwigzanych z konkursami na stanowiska dyrektoréw jednostek obstugiwanych,

g) wspolpraca z organem nadzoru pedagogicznego w sprawach zwigzanych z dokonywaniem oceny pracy
dyrektorow jednostek obstugiwanych,

h) przeprowadzanie postepowan egzaminacyjnych na stopien nauczyciela mianowanego,

1) prowadzenie czynnos$ci zwigzanych zudzielaniem irozliczaniem dotacji dla niepublicznych ztobkow,
klubéw dziecigcych, przedszkoli, szkot podstawowych iinnych placéwek oswiatowo-opiekunczych,
prowadzonych przez osoby fizyczne i osoby prawne inne niz jednostka samorzadu terytorialnego,

j) przygotowanie i przeprowadzenie otwartego konkursu ofert na wybor przedszkoli niepublicznych w celu
zapewnienia miejsc dzieciom w przypadku braku miejsc w przedszkolach publicznych,

k) organizacja i nadzor nad dowozeniem dzieci i uczniéw do szkot oraz niepelnosprawnych dzieci i mlodziezy
do szkot i placéwek oswiatowych,

1) sprawowanie kontroli spelniania obowigzku nauki i obowiazku szkolnego dzieci w wieku 16 — 18 lat,

m) prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie systemu informacji o§wiatowej, w tym prowadzenie bazy
danych os$wiatowych w zakresie zadan przewidzianych dla organu prowadzacego oraz wydawanie
upowaznien do bazy danych systemu dla jednostek obstugiwanych oraz placowek niepublicznych
i publicznych prowadzonych przez osoby fizyczne i prawne inne niz jednostka samorzadu terytorialnego,

n) koordynowanie i nadzorowanie rekrutacji dzieci do przedszkoli i szko6t podstawowych,

0) prowadzenie spraw zwigzanych zudzielaniem uczniom stypendidéw za wyniki w nauce oraz szczegdlne
osiggnigcia artystyczne i sportowe.

§ 3. Traci moc Uchwata Nr XVI1/99/2016 Rady Miejskiej Ostrzeszow z dnia 18 lutego 2016 r. w sprawie
okreslenia jednostki obstugujacej ijednostek obstugiwanych oraz zakresu obowiazkéw powierzonych jednostce
obstugujacej w ramach wspolnej obstugi oraz Uchwata Nr 11I/24/2018 Rady Miejskiej Ostrzeszéw z dnia
27 grudnia 2018 r. w sprawie zmiany Uchwaty Nr XVI1/99/2016 Rady Miejskiej Ostrzeszow z dnia 18 lutego
2016 r. wsprawie okreslenia jednostki obstugujacej ijednostek obstugiwanych oraz zakresu obowigzkow
powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspdlnej obsthugi.

§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Miasta i Gminy Ostrzeszow.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczaca Rady Miejskiej Ostrzeszow

mgr Beata Calinska
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Zatacznik
do Uchwaty Nr XLV/405/2022
z dnia 13 stycznia 2022 r.

WYKAZ JEDNOSTEK OBStUGIWANYCH
W RAMACH WSPOLNEJ OBStUGI PROWADZONE)
PRZEZ ZAKtAD OBStUGI PLACOWEK OSWIATOWYCH W OSTRZESZOWIE

1) Ztobek Miejski w Ostrzeszowie, ul. tgkowa 5;

2) Przedszkole nr 1, Bajkowa Jedyneczka” z grupg ztobkowg w Ostrzeszowie, ul. Norweska 1;

3) Przedszkole nr 5 ,Stoneczny Zakatek” z oddziatami integracyjnymi w Ostrzeszowie, ul. tgkowa 5;
4) Przedszkole nr 6 im. Misia Uszatka w Ostrzeszowie, ul. Zielona 4;

5) Przedszkole , Kolorowe Kredki” w Rogaszycach, Rogaszyce 22;

6) Szkota Podstawowa nr 1 im. Henryka Sienkiewicza w Ostrzeszowie, ul. tgkowa 1;

7) Szkota Podstawowa nr 2 im. Marii Dgbrowskiej w Ostrzeszowie, ul. Piastowska 3;

8) Zespdt Szkolno-Przedszkolny z oddziatami integracyjnymi w Rojowie, ul. Stefana Czarnieckiego

51, w skfad ktérego wchodzi Przedszkole Publiczne w Rojowie i Szkota Podstawowa w Rojowie;
9) Zespdt Szkolno-Przedszkolny w Siedlikowie, Siedlikdw 58d, w sktad ktérego wchodzi Przedszkole
Publiczne w Siedlikowie i Szkota Podstawowa im. Stanistawa Mikotajczyka w Siedlikowie;
10) Szkota Podstawowa im. Kornela Makuszyriskiego w NiedZzwiedziu, Niedzwiedz 18;
11) Szkota Podstawowa w Rogaszycach, Rogaszyce 106;
12) Szkota Podstawowa w Szklarce Przygodzickiej, Szklarka Przygodzicka 53a.
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Uzasadnienie

Na podstawie art. 10a pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2021 r.
poz. 1372) rada gminy okresla wdrodze uchwaly w szczegolnosci jednostke obstugujaca, jednostki
obstugiwane i zakres obowigzkow powierzonych jednostce obstugiwanej w ramach wspdlnej obstugi.

Konieczno$¢ podjecia niniejszej uchwaly wynika m.in. ze zmian organizacyjnych w funkcjonowaniu
jednostek o$wiaty i wychowania. Z dniem 1 wrze$nia 2021 r. zostat utworzony Zespot Szkolno - Przedszkolny
w Siedlikowie wraz z nowoutworzonym Przedszkolem w Siedlikowie oraz oddany do uzytkowania Ztobek
Miejski w Ostrzeszowie.

Funkcjonujaca aktualnie Uchwata Nr XVI1/99/2016 Rady Miejskiej OstrzeszoOw z dnia 18 lutego 2016 .
w sprawie okreslenia jednostki obslugujacej 1ijednostek obstugiwanych oraz zakresu obowiazkoéw
powierzonych jednostce obslugujacej w ramach wspdlnej obshugi, wymaga zmian i uaktualnienia z uwagi na
powstale uwarunkowania prawne i organizacyjne.

W zwiazku z powyzszym wywolanie niniejszej uchwaly jest uzasadnione i wnosze o jej podjgcie.

Przewodniczaca Rady Miejskiej Ostrzeszow

mgr Beata Calinska
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