Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 45/2020 Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszow z dnia 23.03.2020r.

REGULAMIN PRACY KOMISII PRZETARGOWE]
URZEDU MIASTA T GMINY W OSTRZESZOWIE

§ 1. Regulamin okresla organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkow Komisji
Przetargowej powotanej Zarzadzeniem Nr 45/2020 Burmistrza Miasta 1 Gminy Ostrzeszow
7 dnia 23 marca 2020 roku, w celu otwarcia ofert w postgpowaniach
o udzielenie zamowien publicznych na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku —
Prawo zamoéwien publicznych, zwang dalej ,,ustawg Pzp”.

§2.1. Komisja Przetargowa zwana dalej rowniez ,,Komisjg” rozpoczyna dziatalnosc z dniem
powolania.

2. Sktad osobowy Komisji Przetargowej powoluje i odwotuje Burmistrz Miasta i Gminy
Ostrzeszow, zwany dalej ,,Kierownikiem Zamawiajgcego’.

3. W skiad komisji przetargowej wchodza: przewodniczacy komisji i jego zastgpey,
sekretarz komisji oraz czlonkowie komisji.

4. Komisja dziala w zakresie powierzonych czynnosci.

5. Pracg komisji kieruje Przewodniczacy Komisji Przetargowej zwany dale;
Przewodniczacym Komisji”, a w razie jego nieobecnosci jego Zastepea lub I Z-ca
Przewodniczacego Komisji Przetargowe;.

6. Czlonek Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci,
kierujac sie wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

7. W odniesieniu do czlonkéw Komisji wykonujgcych czynnosei w postgpowaniu
o udzielenie zamdwienia, majg zastosowanie przepisy art. 17 ustawy Pzp.

8. W przypadku zlozenia przez czlonka Komisji, wykonujacego czynnosci
w postepowaniu o udzielenie zamowienia, o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci
skutkujacych wylgczeniem, Przewodniczacy Komisji, wystgpuje do Kierownika
Zamawiajacego o wylaczenie czionka komisji z  postgpowania o udzielenie
zamowienia.

9. Czlonek komisji niezwlocznie po powzieciu wiadomoscei o zaistnieniu okolicznoscei,
o ktorych mowa w ust. 7, jest obowigzany w kazdym czasie wylgezy¢ sie
z postepowania o udzielenie zamowienia.

10. Odwolanie czionka Komisji moze nastapi¢ wylgeznie w sytuacji naruszenia przez
niego obowigzkow, o ktérych mowa w ust.6, a takze jezeli z innego powodu nie moze

on bra¢ udziatu w pracach Komisji.

11. Czynnosci podijete w postepowaniu przez czlonka komisji, po powzigeiu przez niego



12.

§3.1.

wiadomogci o zaistnieniu okolicznodei, o ktérych mowa w ust. 9 sg niewazne.
Czynnosci Komisji, jezeli zostaly dokonane z udzialem takiego czlonka, z
zastrzezeniem ust. 12, powtarza sig.

Nie powtarza sig czynnosci otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie
wplywajgcych na wynik postepowania.

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji. Do zadan Przewodniczacego

Komisji nalezy w szczegdlnoscl:

1) odbieranie o$wiadczen cztonkéw Komisji, o ktérych mowa w § 2 ust. 7, oraz
poinformowania Kierownika Zamawiajacego o okolicznosciach, o ktérych mowa
w § 2 ust. 8 1 9. Przed odebraniem o$wiadczenia, Przewodniczacy Komisji
uprzedza osoby skladajgce oéwiadezenie o odpowiedzialnosei karnej za zlozenie
falszywego o$wiadczenia,

2) wyznaczanie termindéw posiedzen Komisji i ich prowadzenie,

3) podzial miedzy czlonkow Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym lub
protokolarnym,

4) nadzorowanie pracy czlonkow Komisji,

5) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia i przechowywania dokumentacji
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, do czasu przekazania jej do
archiwum zaktadowego,

6) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami
komisji w toku postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego.

Oéwiadczenia, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 pkt 1, Przewodniczacy Komisji wiagcza
do dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Jezeli dokonanie okreslonych —czynnoscl zwigzanych z  przygotowaniem 1
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie samowienia wymaga wiadomosci
specjalnych Kierownik Zamawiajacego, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji,
moze powolaé biegtych. Przepis art. 17 ustawy Pzp stosuje sie.

§ 4.1. Komisja przeprowadza wszystkie czynnoéci zwigzane z przeprowadzeniem otwarciem
ofert oraz sporzadzeniem z tej czynnosci protokotu.

2,

3

Do Komisji w zakresie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, nalezy

w szczegolnosel:

1) zamieszczanic ogloszen, zawiadomien oraz innych informacji i dokumentow
wymaganych ustawg Pzp, zwigzanych z otwarciem ofert, na stronie internetowej i
w siedzibie zamawiajacego,

2) przyjmowanie sktadanych ofert w okreglonej formie (za posrednictwem biura
podawczego, sekretariatu, wyznaczonego wydziatu tut. Urzedu Miasta i Gminy lub
stanowiska albo osobiscie),

3) dokonanie otwarcia ofert,

4) sporzadzanie protokotu z otwarcia ofert,

5) przekazanie dokumentacji postepowania do archiwum zakladowego.

Do zadani cztonka Komisji w szczegdlnosci nalezy:
1) czynny udzial we wszystkich pracach komisj,



2) zlozenie oéwiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajacych wystgpowanie W imieniu zamawiajacego lub tez
wykonywanie czynnosci zwigzanych z postgpowaniem O zamOwienie publiczne,
sktadanych na podstawie ustawy Pzp,

3) w przypadku stozenia o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w
pkt. 2, powiadomienie 0 tym fakcie przewodniczgcego komisji,

4) informowaniu przewodniczacego komisji o problemach zwigzanych z pracami
komisji przetargowej W toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

5) wykonywanie innych czynnoscl powierzonych przez Przewodniczacego Komisji
lub jego ZastgpcOw,

6) cztonek Komisji moze zawrze¢ zdanie odrebne — jesli takowe posiada.

4. Do zadan sekretarza Komisji w szezegolnosei nalezy:
1) czynny udzial we wszystkich pracach komisji,
2) obstuga administracyjno-biurowa Komisji, w tym sporzadzanie protokotu z
otwarcia ofert,
3) organizowanie posiedzen komisji W porozumieniu z Przewodniczacym Komisji,
4) przedstawianie na potrzeby Komisji aktualnych obowiazujacych przepisow z

zakresu Prawa zamowien publicznych wraz z przepisami wykonawezymi.

5. Czlonkowie Komisji uczestnicza we wszystkich pracach Komisji. Dla skutecznosci
czynnosci podejmowanych przez Komisje wymagana jest obecno$é co najmniej trzech
0s6b z jej sktadu.

6. W przypadku nieobecnogci Przewodniczgcego Komisji jego obowiazki pelni
ustanowiony Zastgpea lub Il Z-ca Przewodniczacego Komisji Przetargowe;.

7. Prace Komisji zwigzane z otwarciem ofert zostaja zakonczone wraz z
opublikowaniem protokotu z otwarcia ofert na stronie internetowej Zamawiajacego.




