ZARZADZENIE NR 47 /2020
Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszéow
z dnia 23 marca 2020 roku

w sprawie: ramowych zasad organizacji tzw. pracy zdalnej w Urzedzie
Miasta i Gminy w Ostrzeszowie

Na podstawie art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdolnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem izwalczaniem
COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacii kryzysowych
(t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 374), w zwiqzku z art. 33 ust. 31 5 ustawy z dnia 8 marca 1990
r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 506 ze zm.) oraz art. 3! § 1 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t). Dz. U.z 2019 r. poz. 1040 ze zm.), zarzqdza
sie, co nastepuje:

§ 1
1. W zwigzku z zagrozeniem chorobg COVID-19 wprowadza sie wykonywanie
pracy w ramach tzw. pracy zdalnej, na zasadach okreslonych w zarzgdzeniu.
2. Wykonywanie pracy zdalnej dopuszcza sie w okresie od dnia 23 marca 2020 r.

§2

1. Decyzje o rozpoczeciu i zakonczeniu Swiadczenia pracy zdalne] podejmuje
Burmistrz Miasta i Gminy Ostrzeszéw, wydajgc pracownikowi na pismie
wPolecenie pracy zdalnej", ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzgdzenia. Przy podejmowaniu decyzji o wydaniu pracownikowi ,,Polecenia
pracy zdalnej” Burmistrz zwraca uwage, aby zakres zadah realizowany
w trybie tzw. pracy zdalnej w szczegdlnosci nie obejmowat:

1) zadan zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych;

2) zadah wymagajgcych dostepu do dokumentow w postaci papierowej
stanowigcych akta spraw;

3) zadan wymagajgcych dostepu do systemdw informatycznych Urzedu
Miasta i Gminy w Ostrzeszowie dostepnych wytgcznie w wewnetrznej sieci
teleinformatycznej Urzedu Ilub wydzielonej sieci teleinformatycznej
centralnych rejestrow panstwowych;

4) zadan zwigzanych z bezposredniq obstugqg klienta.

2. Szczegdtowe warunki Swiadczenia pracy zdalnej zostang ustalone w Poleceniu
pracy zdalnej. Wzér ewidencji czasu pracy pracownika, ktéremu polecono
prace zdalng, stanowi zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia.

3. Pracownik zobowigzany jest wykonywacé prace zgodnie z zasadami
bezpieczenstwa i higieny pracy.

§3

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy Ostrzeszow.

§ 4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




