
 

 

URZĄD MIASTA I GMINY W OSTRZESZOWIE 
 

ul. Zamkowa 31, 63-500 Ostrzeszów ● tel. (062) 732 06 00 ● fax (062) 732 06 01 
KARTA USŁUGI  SO_01 

 
 
 
 
 
 
 

ZAWIADOMIENIE O ZAMIARZE ZORGANIZOWANIA IMPREZY 
ARTYSTYCZNEJ LUB ROZRYWKOWEJ (nie będącej imprezą masową) 

 

Miejsce załatwienia 
Zawiadomienie należy złożyd w Wydziale Spraw Obywatelskich i Obronności – 
pok. 16 (I piętro), tel. (062) 732 06 23, bądź w Biurze Obsługi Interesanta (parter)  

 
 
 

 

   Wymagane  
                  dokumenty 

 

• zawiadomienie o imprezie artystycznej lub rozrywkowej 
 

Zawiadomienie nie musi byd sporządzone na dedykowanym formularzu, ale 
powinno zawierad następujące dane: 
- imię, nazwisko lub nazwę podmiotu organizującego imprezę artystyczną lub 
rozrywkową, jego siedzibę i adres do korespondencji,  
- rodzaj i charakter imprezy,  
- miejsce, datę i godzinę rozpoczęcia, planowany czas trwania, przewidywaną 
liczbę uczestników,  
- planowane środki służące zapewnieniu bezpieczeostwa uczestników.  
 

Zawiadomienie powinno byd złożone nie później niż 30 dni przed planowanym 
terminem rozpoczęcia imprezy. 
 

 

 

   Termin załatwienia 

 

Od ręki. Ewentualna decyzja o zakazie odbywania imprezy artystycznej lub 
rozrywkowej powinna byd doręczona podmiotowi, który ją organizuje, w terminie 
14 dni od dnia złożenia zawiadomienia, nie później jednak niż 10 dni przed 
terminem rozpoczęcia imprezy. 
 
 

 

 

   Sposób załatwienia 

 

W sprawie nie wydaje się decyzji pozytywnej w przypadku przyjęcia 
zawiadomienia bez zastrzeżeo nie udziela się odpowiedzi. 
 
Możliwe jest jednak wydanie decyzji o zakazie odbycia imprezy artystycznej lub 
rozrywkowej, w sytuacji gdy mogłaby ona zagrozid zdrowiu lub życiu ludzi, 
moralności publicznej albo mieniu w znacznych rozmiarach lub gdy 
pomieszczenia, obiekty czy miejsca, w których planowana jest imprezy, a także 
urządzenia techniczne używane przy jej organizowaniu, nie odpowiadają 
wymaganiom przewidzianym prawem. Ewentualna decyzja o zakazie odbycia 
imprezy może by odebrana osobiście lub doręczona za pośrednictwem poczty. 
 

 

 

Tryb odwoławczy 

 

Odwołanie od decyzji o zakazie odbycia imprezy artystycznej lub rozrywkowej 
rozpatruje Samorządowe Kolegium Odwoławcze w Kaliszu (ul. Częstochowska 12,  
62-800 Kalisz, tel. 062 757 63 61) za pośrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy 
Ostrzeszów.  
Odwołanie wnosi się w terminie 3 dni od dnia doręczenia decyzji organizatorowi 
imprezy. Wniesienie odwołania nie wstrzymuje wykonania decyzji.  

 

 
 

WYDZIAŁ SPRAW OBYWATELSKICH I OBRONNOŚCI  
 

● Naczelnik Wydziału, Obrona Cywilna – pok. 16 (I piętro) – tel. (062) 732 06 23  
● Biuro Ewidencji Ludności – pok. 55-56 (II piętro) – tel. (062) 732 06 24  
● Biuro Dowodów Osobistych – pok. 57-58 (II piętro) – tel. (062) 732 06 24  
 

Adresy e-mail: sob@ostrzeszow.pl lub sob.naczelnik@ostrzeszow.pl 
 

mailto:sob@ostrzeszow.pl
mailto:sob.naczelnik@ostrzeszow.pl


Odwołanie od decyzji podlega rozpoznaniu w terminie 7 dni od dnia wniesienia 
odwołania. Niewydanie decyzji w tym terminie oznacza zgodę na odbycie 
imprezy. Decyzję wydaną w wyniku rozpatrzenia odwołania doręcza się 
organizatorowi w terminie 3 dni od dnia otrzymania odwołania. 
 

 

Opłaty 

 

Brak opłat 
 

 
 

Dodatkowe informacje 

 

1. Pomieszczenia, obiekty lub miejsca, w których odbywają się imprezy 
artystyczne i rozrywkowe, a także urządzenia techniczne używane przy ich 
organizowaniu lub w trakcie ich odbywania, powinny odpowiadad wymaganiom 
przewidzianym prawem, dlatego organ samorządu terytorialnego może zażądad  
załączenia do zawiadomienia zaświadczenia właściwego organu o spełnieniu tych 
wymagao. W takim przypadku termin złożenia zawiadomienia liczy się od dnia 
doręczenia zaświadczenia. 
 

2. Imprezy artystyczne i rozrywkowe organizowane cyklicznie nie rzadziej niż          
2 razy w roku przez te same podmioty w tych samych pomieszczeniach, obiektach 
i miejscach do tego dostosowanych wymagają jednorazowego zawiadomienia 
organu gminy właściwej ze względu na miejsce imprezy. 
 

3. Przypomina się organizatorom imprez, że przyjęło się, iż w godzinach 22.00 -
6.00 panuje tzw. cisza nocna. Odbywające się w tym czasie imprezy nie powinny 
powodowad uciążliwości dla mieszkaoców. 
 

4. Imprezy artystyczne i rozrywkowe mogą zostad zawieszone w drodze 
zarządzenia przez: 
- Prezesa Rady Ministrów, z powodu żałoby narodowej, na czas jej trwania, 
- Wojewodę, z powodu klęski żywiołowej lub w celu zapobieżenia epidemii albo 
ze względu na żałobę, na czas niezbędny, na terenie województwa lub jego części. 
 

5. Organizatorzy imprez, zawodów sportowych, rajdów, wyścigów, zgromadzeo i 
innych imprez które powodują utrudnienia w ruchu lub wymagają korzystania z 
drogi w sposób szczególny zobowiązani są do respektowania ustawy Prawo o 
ruchu drogowym z dn. 20.06.1997 w zakresie wykorzystania dróg w sposób 
szczególnym(art.65, 65a, 65b). Ustawa ta nakłada na organizatorów między 
innymi obowiązek uzyskania zezwolenia na jej przeprowadzenie. 
 

6. Zawiadomienie organu o planowanej imprezie nie zwalnia organizatora z 
obowiązku zawarcia stosownej umowy z zarządcą terenu, na którym ma odbyd się 
impreza. 
 
 

 

Podstawa prawna 

 

- rozdział IV ustawy z dnia 25.10.1991r. o organizowaniu i prowadzeniu 
działalności kulturalnej (j.t. Dz. U. z 2017r. poz. 862), 
- ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego  
(j. t. Dz. U. z 2017r., poz. 1257). 

 

 

 

 Opracowanie procedury: WB – X 2015 Modyfikacja treści: WB – VIII 2017 

 


