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WPISANIE DO REJESTRU WYBORCÓW W CZĘŚCI „A” lub „B” 

 

Miejsce załatwienia 
Wydział Spraw Obywatelskich i Obronności – Biuro Ewidencji Ludności                      
– pok. 55-56 (II piętro)  

 

   Wymagane  
                  dokumenty 

 wniosek o wpisanie do rejestru wyborców, 
 

 pisemna deklaracja, w której wyborca podaje swoje obywatelstwo i adres  
    stałego zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 
 

 kserokopia ważnego dokumentu stwierdzającego tożsamośd  
   (oryginał do wglądu) 

 

 

   Termin załatwienia 

 

Decyzja wydawana jest w terminie 3 dni od dnia złożenia wniosku  

 
 

   Sposób załatwienia 

 

Burmistrz Miasta i Gminy Ostrzeszów wydaje decyzję administracyjną o wpisaniu  
osoby do rejestru wyborców bądź o odmowie wpisania. 
 

 
 

Tryb odwoławczy 

 

W przypadku wydania decyzji administracyjnej odmawiającej wpisania osoby do  
rejestru wyborców przysługuje prawo wniesienia skargi do Sądu Rejonowego w 
Ostrzeszowie. Skargę wnosi się w terminie trzech dni za pośrednictwem 
Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszów. Burmistrz może niezwłocznie zmienid albo 
uchylid swoją decyzję, jeżeli uzna skargę w całości za zasadną. 
 

Sąd rozpoznaje skargę w postępowaniu nieprocesowym w terminie 3 dni od dnia 
jej doręczenia. Odpis postanowienia sądu doręcza się osobie, która wniosła 
skargę oraz burmistrzowi.  Od postanowienia sądu nie przysługuje środek prawny. 
 
 

 

 

Opłaty 

 

Brak opłat. 
 

 
 

Dodatkowe informacje 

 

Rejestr wyborców stanowi podstawę do sporządzania spisów wyborców 
uprawnionych do udziału w wyborach, a także do sporządzania spisu osób 
uprawnionych do udziału w referendum. Rejestr wyborców, prowadzony 
systemem informatycznym, potwierdza prawo wybierania oraz prawo 
wybieralności. Obejmuje osoby stale zamieszkałe (niekoniecznie zameldowane) 
na obszarze gminy, którym przysługuje prawo wyborcze.  
 

Rejestr wyborców dzieli się na częśd „A” i częśd „B”. Częśd „A” obejmuje 
obywateli polskich. Częśd „B” obejmuje obywateli Unii Europejskiej niebędących 
obywatelami polskimi, stale zamieszkałych na obszarze gminy i uprawnionych do 
korzystania z praw wyborczych w Rzeczypospolitej Polskiej. Z rejestru skreślone są 
osoby pozbawione sądownie prawa wybierania (np. całkowicie lub częściowo 
ubezwłasnowolnione).  
 

Można byd ujętym tylko w jednym rejestrze wyborców. Wyborcy zameldowani 
na obszarze gminy na pobyt stały wpisywani są do rejestru wyborców z urzędu. 
 

 

 
 

WYDZIAŁ SPRAW OBYWATELSKICH I OBRONNOŚCI  
 

● Naczelnik Wydziału, Obrona Cywilna – pok. 16 (I piętro) – tel. (062) 732 06 23  
● Biuro Ewidencji Ludności – pok. 55-56 (II piętro) – tel. (062) 732 06 24  
● Biuro Dowodów Osobistych – pok. 57-58 (II piętro) – tel. (062) 732 06 24  
 

Adresy e-mail: sob@ostrzeszow.pl lub sob.naczelnik@ostrzeszow.pl 
 

mailto:sob@ostrzeszow.pl
mailto:sob.naczelnik@ostrzeszow.pl


Ujęcie wyborcy w rejestrze wyborców na własny wniosek w danej gminie 
powoduje jego wykreślenie z rejestru w tej gminie, w której jest zameldowany na 
pobyt stały (bez dodatkowych czynności zainteresowanego). Wyborcy wpisani na 
własny wniosek korzystają na obszarze gminy z prawa wyborczego we wszystkich 
wyborach powszechnych i referendach bez konieczności ponawiania wniosku o 
wpisanie do rejestru wyborców w tej gminie. 
 

Do rejestru wyborców mogą się dopisad na pisemny wniosek:  
• wyborcy stale zamieszkali na obszarze gminy bez zameldowania na pobyt stały, 
• wyborcy stale zamieszkali na obszarze gminy pod innym adresem aniżeli adres  
ich zameldowania na pobyt stały na obszarze tej gminy, 
• wyborcy nigdzie niezamieszkali, przebywający stale na obszarze gminy, 
• wyborcy będący obywatelami Unii Europejskiej, a niebędący obywatelami 
polskimi, stale zamieszkali na obszarze gminy i uprawnieni do korzystania z praw 
wyborczych w Rzeczypospolitej Polskiej. 
 

Warunkiem merytorycznym wydania decyzji o wpisaniu do stałego rejestru 
wyborców jest stałe zamieszkiwanie na terenie gminy. W myśl art. 25 Kodeksu 
cywilnego miejscem stałego zamieszkania jest miejscowośd, w której dana osoba 
faktycznie przebywa z zamiarem stałego pobytu. Stałe zamieszkanie jest sprawą 
faktu i okoliczności świadczących, że w miejscu pobytu koncentrują się ważne 
interesy życiowe, majątkowe i inne danej osoby. Dowodem na potwierdzenie 
stałego zamieszkania mogą byd dokumenty lub oświadczenie, w którym 
wnioskodawca wskaże okoliczności,  potwierdzające koncentrację jego ważnych 
interesów życiowych, majątkowych lub innych pod adresem wskazanym we 
wniosku (umowa najmu lokalu, potwierdzenie od administratora / właściciela 
budynku, oświadczenie sąsiada bądź innych współlokatorów, dowody uiszczania 
opłat za korzystanie z mediów w danym lokalu itp.). Fakt stałego zamieszkania i 
związanie z gminą Ostrzeszów można również wykazad przedkładając umowę o 
pracę lub zaświadczenia o zatrudnieniu czy przez okazanie innych oświadczeo z 
instytucji, organizacji społecznych czy stowarzyszeo. Niewykazanie stałego 
zamieszkania na terenie gminy Ostrzeszów może skutkowad wydaniem decyzji o 
odmowie wpisania do rejestru wyborców. 
 

Osoba ubiegająca się o wpisanie do rejestru wyborców będąca zameldowana na  
pobyt czasowy jest zobowiązana do wyjaśnienia rozbieżności pomiędzy 
zadeklarowanym w zgłoszeniu meldunkowym pobytem czasowym,                                  
a deklarowanym we wniosku o wpisanie do rejestru wyborców stałym pobytem. 
 

Zmiana przez wyborcę miejsca zameldowania na pobyt stały wywołuje, zgodnie z 
rozporządzeniem Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 27 lipca 
2011r. w sprawie rejestru wyborców oraz trybu przekazywania przez 
Rzeczpospolitą Polską innym paostwom członkowskim Unii Europejskiej danych 
zawartych w tym rejestrze, następujący skutek: 
      - zameldowanie wyborcy na pobyt stały w gminie, w której był wpisany do 
rejestru wyborców na swój wniosek, powoduje zgodnie z § 7 ust. 7 cyt. wyżej 
rozporządzenia, ujęcie wyborcy w rejestrze wyborców z urzędu pod adresem, pod 
którym się zameldował, 
     - zameldowanie wyborcy na pobyt stały w innej gminie niż gmina, w której był 
wpisany na swój własny wniosek, również powoduje ujęcie wyborcy w rejestrze 
wyborców w gminie w której zostało dokonane zameldowanie na pobyt stały, a 
tym samym skreślenie z rejestru wyborców gminy, w której wyborca wpisał się na 
własny wniosek (§ 7 ust. 5 ww. rozporządzenia). 
 

W przypadku powrotu do miejsca stałego zameldowania wyborca wpisany do 
rejestru wyborców w innej gminie jest zobowiązany złożyd w gminie, w której jest 
zameldowany na pobyt stały, oświadczenie, że ponownie stale zamieszkał na jej 
obszarze pod adresem zameldowania na pobyt stały (§ 7 ust. 4 rozporządzenia). 
Skutkiem tego jest ponowne wpisanie wyborcy do rejestru wyborców w tej 
gminie i skreślenie go z rejestru gminy, w której wpisał się na własny wniosek.  
 



Wpisania do rejestru wyborców w Urzędzie Miasta i Gminy w Ostrzeszowie może  
dokonad również każdy obywatel paostwa członkowskiego Unii Europejskiej nie 
będący obywatelem polskim, stale zamieszkujący na terenie gminy Ostrzeszów             
i uprawniony do korzystania z praw wyborczych w Rzeczypospolitej Polskiej. 
Obywatel Unii Europejskiej, niebędący obywatelem polskim, wpisany do rejestru 
wyborców, ma prawo wybierania posłów do Parlamentu Europejskiego, radnych 
do rady gminy, burmistrza oraz udziału w referendum gminnym.  
 

Obywatele paostw członkowskich Unii Europejskiej, niebędący obywatelami 
polskimi, po złożeniu wniosku o dopisanie do rejestru wyborców na terenie 
Rzeczypospolitej Polskiej, są skreślani z rejestru wyborców w paostwie 
członkowskim, którego są obywatelami. Przywrócenie wpisu do rejestru 
wyborców w ich kraju wymaga złożenia we właściwym urzędzie w Polsce 
pisemnego wniosku o skreślenie z rejestru wyborców we właściwej gminie na 
terenie Rzeczypospolitej Polskiej.  
 
 

Podstawa prawna 

 

- ustawa z dnia  5 stycznia 2011r. Kodeks wyborczy  
   (j.t. Dz. U. z 2018r., poz. 754 z późn. zm.), 
 

- rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 27 lipca 
   2011r. w sprawie rejestru wyborców oraz trybu przekazywania przez     
   Rzeczpospolitą Polską innym paostwom członkowskim Unii Europejskiej danych              
   zawartych w tym rejestrze  
   (j.t. Dz. U. z 2017r., poz. 1316), 
 

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego  
   (j.t. Dz. U. z 2017r., poz. 1257 z późn. zm.). 

 

 

 Opracowanie procedury: WB – V 2012 Modyfikacja treści: WB – VII 2018 

 


