ZARZADZENIE NR 64/2015
Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszow
z dnia 30 czerwca 2015 roku

w sprawie: powotania Administratora Bezpieczenistwa Informacji

Na podstawie art. 36a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (t.j. Dz. U.z 2014 r. poz. 1182 z p6zn. zm.) oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2013 roku, poz. 594 z p6zn. zm.)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje Pana Pawta Matyska na Administratora Bezpieczenstwa Informacji
w Urzedzie Miasta i Gminy w Ostrzeszowie.
§ 2. Do zadan Administratora Bezpieczeristwa Informacji nalezy:

1. Zapewnianie przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych

w szczegOlnosci przez:

1) sprawdzanie zgodno$ci przetwarzanych danych osobowych z przepisami
o ochronie danych osobowych oraz opracowywanie w tym zakresie
sprawozdan dla administratora danych;

2) nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji, o ktorej mowa
w art. 36 ust. 2 ustawy o ochronie danych osobowych oraz przestrzegania
zasad w niej okreslonych;

3) zapewnienie zapoznania sie 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych.

2. Prowadzenie rejestru zbioréw danych przetwarzanych przez administratora
danych, z wyjatkiem zbioréw, o ktérych mowa w art. 43 ust. 1, zawierajgcego
nazwe zbioru oraz informacje, o ktérych mowa w art. 41 ust. 1 pkt 2-4a i 7
ustawy o ochronie danych osobowych.

§ 3. W zakresie realizacji zadan, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 2 niniejszego
zarzadzenia, do szczegétowych zadan nalezy:

1) nadzorowanie, aktualizowanie, wprowadzanie zmian w tresci Polityki
Bezpieczenistwa oraz instrukcji zarzadzania systemem informatycznym
stosownie do biezgcych potrzeb;

2) nadzorowanie wprowadzenia odpowiedniego poziomu bezpieczenstwa oraz
jego stosowanie;

3)nadzér nad fizycznym zabezpieczeniem pomieszczen, w  ktorych
przetwarzane sg dane osobowe oraz kontrola oséb w nich przebywajacych;

4) opracowanie wzoru upowaznienia do przetworzenia danych osobowych
(jako element Polityki Bezpieczenstwa), nadawanie uprawnien
w uzgodnieniu z Administratorem Danych Osobowych (ADO) oraz
prowadzenie ewidencji 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych;



5)nadzér nad naprawami, konserwacjg oraz likwidacjg urzadzen
komputerowych, na ktérych zapisane sa dane osobowe;

6) nadzér nad czynnoSciami zwigzanymi ze sprawdzaniem systemow
komputerowych pod katem obecno$ci wirusow komputerowych,
czestotliwoéci ich sprawdzania oraz nadzorowanie wykonania procedur
uaktualniania systeméw antywirusowych i ich Kkonfiguracji wszystkimi
czynnoéciami wykonywanymi na bazach danych;

7) prowadzenie rejestru zbioréw danych osobowych (metryczki);

8) prowadzenie rejestru oéwiadczen o zapoznaniu sie z obowigzujgcymi
w Urzedzie Miasta i Gminy w Ostrzeszowie procedurami;

9) szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony danych osobowych;

10) nadzér nad odpowiednim ustawieniem monitoréw na stanowiskach
przetwarzania danych osobowych, automatycznym wylgczaniem itd,;

11) podejmowanie natychmiastowych dziatari zabezpieczajacych stan systemu
informatycznego w przypadku naruszenia systemu lub informacji o zmianach
w sposobie dziatania programu lub urzadzen wskazujacych na naruszenie
bezpieczenstwa danych;

12) nadzér nad wdrozeniem urzadzen, metod pracy oraz sposobdw zarzadzania
systemem informatycznym, ktore wzmocnig bezpieczenstwo
przetwarzanych danych, sporzadzanie raportéw i notatek z naruszen
ochrony danych osobowych;

13) przedktadanie ADO sprawozdan, procedur zgodnie z obowigzujacymi
przepisami, nie rzadziej niz 1 raz w roku.

§ 4. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy Ostrzeszow.
§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

A PRAWNY

Artur Derewied



