
Regulamin z'z4du okredla organizaci€ wewngtrzn4 oraz tryb pracy zarzqru. w tvm zasady

O 
wykonyr.ania uchrval Rady oraz podejmos.ania uchwal pnezlarz4d..-

$2
zarzad jako orga-n wykona*'czy gminy dziara z zachowaniem zasady koregialnodci.
ograniczenia kolegialnosci u' dzialaniach Zarz4du dopuszczalne s4iedynie r- przypadkach
okre5lonych q' ustawach.
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Zalqcznik w 7
do Statutu Miasta i Gminy
Ostrz esz6rv

REGULAMIN ZARZ,{DU MIASTA I GMINy osTRzESZdW.

Rozdzial L

Postanowienia og6lne.

$1

Rozdzial [I.

Organizacja wewnqtrzna Zarz4du.

$3
W sklad Zarz4du wchodz4 :

l) Burmistrz. kt6rv jest jednocze$nie przewodni czqnym Zarz$t.
2) jego Zastqpca,
3) czlonkowie w liczbie 1-3.

$4
Rada u1'biera Zarz4d spo$r6d radnych lub spoza skladu Rady w try.bie okedlonyrn w ustawie
z dn)a 8 marca 1990 r. o samorzalzie gmtnnym oraz $ 2g Starutu.

$s
Czlonkostwa x. ZaEadzie nie mo2na tr4czyi :

i ) z zatrudnieniem w administracji rz4dowej,
2) z pelnieniem funkcji Przewodnicz4cego b4di Wiceprzewodnicz4cego Rady,
3) z cztronkostwem w Komisji Reu'izynej,
4) z cztronkoshvem w. organie innej j ednostki samorz4du terytorialnego,
5) z mandatem posla i senatora.

$6l. Do zadai Burmistrza jako Przervodnicz4ce go Zarz4lu naleiy :

1) organizowanie pracy Zan4dl,,
2) przewodniczenie obradom Zanada.
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3) reprezentowani e Zarz4du na zewn4trz oraz wobec Rady ijej organ6w.
2, Organizowanie pracy Zarz4du obejmuje:

1) przygotowyt'anie proj ektu porz4dku obrad Zarz4du,
2) olae$lanie czasu i miejsca posiedzeri Zarz4du,,
3) dostarczanie czlonkom Zarzqdu material6w dotycz4cych projekto*.anych punkt6w

porzdku obrad,
4) zapewnianie obslugi kancelaryjno - biurowej posiedzeri Zarz4du.

3. Przewodniczenie obradom obejmuje :

1) referowanie spraw objqtych porz4dkiem obrad lub wlznaczenie innych os6b
do zreferowanra tych spraw.,

2) otwieranie i zamykanie dyskusji nad poszczeg6lnym.i punktami porz4dku obrad,
3) ustalanie kolejnoici zabierania glos6w- przez uczestnik6u' dyskusji,
4) zarz4dzanie glosowaii nad dysk-utowanymi kwestiami.

4. Reprezentowani e Zarz4dn na zewn4hz obejmuje :

1) skladanie sprawozdari z dzialalno6ci Zarz4du,
2) prztiimowanie uwag i wniosk6w dotycz4cych dzialalno6ci Zarr4du,
3) reprezentowanie Zarz4du w postqlowaniach sqdowych i administrac;{nych, o ile

z przepis6w prawa lub uchwal Rady albo Zarc4du, nie wynika nic innego.

$7
1. Do obowi4zkdw ZastEpcy Burmistrza nalezy podejmowanie czyrurodci okreSlonych u. $ 6 na

podstawie pisemnego upowaZnienia udzielonego p rzez Burmistza, albo u'przypadku
koniecznoSci podjqcia przez Zarzqd niezwlocznych dziaiari pod nieobecnod6 Burmistrza lub
iqnikaj 4c1' z innl,ch przyczyn brak moZliw-odci dzialania Burmistrza.

2. KoniecznoSi podjqcia przez Zmzqd niezwlocznvch dzialan wymaga stwierdzenia
w protokole obraL Zarzadu.

$8
Do obowi4zk6w czlonka Zarzqdu nalei,v:

1) udzial w posie dzemach Zarz4du,
2) realizacla zadaf wyrikaj4cych z uchwat Rady i Zarz4du,
3) skladanie oSr+'iadczei wnii w imieniu Gminy na podstawie imiennych upowaZnieri,

wynikaj 4cych z uchw.al Zarzqdu,
4) przygotowywanie materiatr6rv na posiedzenia Zarz4du, stcsownie do zakresu zadari,
5) realizarja zadari powierzonych przez Zar'z4d.

Rozdzial trL

Tr"vb pracy Zarz4du.

$e
1. Zarz4d, obraduje i podejmuje rozstrzygniqcia na posiedzeniach zw.o.llvranych w miarq

potrzeb, w zasadzie nie rzadziej niZ raz lv miesi4cu.
2. W sprawach nie cierpi4cych zwl oki zwi4zanych z bezpoSrednim zagro2eniem interesu

publicznego Burmistrz podejmuje czynnosci naleZ4ce do kompetencji Zarzqdrt.
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3, Postanowienie ust.2 nie dotyczy stanowienia przepis6w gminnych w formie zarz4dzeri
porzqdkowych.

4. Czyrmodci podjEte w trybie okre$lon1'rn v,ust. 2 u'ymagajq zatu'ierdzenia na najbiiZszl,rn
posiedzeniu Zarz4du.

$10
1. Bunnisfirz, jego Zastqlca oraz czlonkowie Zarzalu moga-zo stai indl"widualnie zoboil'iqzani

uchwal4 Zarz4du do podejmou'ania u, imieniu Zwz4du okreilonlah cz1'nnojci lel4cych
rv zakresie prawem okredlonych zad ah ZarzSu, z wvl4czeniem cz.vnnoSci polegaj4cych na
podej mo*'aniu rozstrzygniqc.

2. Osoby, o L16rych mowa w ust.l przedkladaj 4 Zmz4dowi sprawozdanie z rvykonanych
czynnoici na najbli2s4m posiedzernt Zaruqdu.

$ 11

Sekretarz i Skarbnik Miasta i Gminy bior4 udzial w pracach Zarzqdu bez prawa glosorvania.

Rozdzial IV.

Posiedzenia Zarzqdu,

$12
1. Posiedzenia Zarz4du zwohrje oraz przewodniczy j ego obradom Burmistrz lub upowadniony

przez niego Zastqtca.
J. Zastpca Burmistrza zwoluje posiedzenia Zarz4du oraz przewodniczy obradom Zarz4du

takZe w6wczas, gdy z obowi4zujAcych pzepis6u' prawa w1'nika obowi4zek podjqcia przez
ZaszEd rozstrzygtttqcia, a Burmistrz niejest obecny albo z innych przyczyn nie moZe
udzielii upowa:inienia su'emu Zastqpcy,

$ 13

O posiedzeniach Zarz4du nalezy za,lviadomii. jego cztronkdw z 7 dnio.r,v1.m wryprzedzeniem.

$14
Zawiadomienie o posiedzeniu Zarzqdu musi zawrerac inforrnacj e o czasie, miejscu
i przeu'idyn'an1.m porz 4dku obrad.

$ls
I . W posiedzenianh Zarzqdu uczestnicz4:

l) Burmisrz j ako Prze*'odniczapy Zarz4du,
2) Zastqpca Burmistrza,
3) pozostali czlonkowie Znz4du,
4) Sekretarz i Skarbnik Miasta i Gminy.
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Do udziafu rv po siedzetiach Zatz4du mog4 zostai zobowiqgan:
1) radca prawny Urzqdu Miasta i Gminy,
2) iruri pracownicy urzqdu Miasta i Gminy w-laiciwi ze rzglpdu na przedmiot obrad,
3) kierormicy gmirurych jednostek organizacyjnych wlasciwi ze irzglEdu na przedmiot

o 0rao.
w posiedzeniach Zarz4du mog4 uczestniczyi przewodniczEcy i wiceprzewodnicz4cy Rady.
Do udziafu rv po siedzeniach Zan4du mog4 zostai zaproszone inne osbby,
a w szczeg6lnoSci radni i przedstawiciele jednostek pomocniczych Crminy.

2.

2.

J.

$16
Z posiedzeri Zarz4du sporz4dzane sq protokoly.

3.

i.

1.
$17

w protokolach z posiedzen zarz4du podaje siE imiona i nazwiska cztronk6w z,nzqdu, a takze
innych os6b uczestnicz4cych w t1.m posiedzeniu.
Postanowienie ust.l dotyczy takZe Sekretarza i Skarbnika Miasta i Gminv.

$18
Protok6l z posiedzenia zarz4du powinien oddawac wiemie podejmoq.ane prz ez zanqd
rozstrzygniqcia.
Pro-tokoly z posiedzef Zaru4dt podpisujq wszyscy czlonkowie Zarzqdu uczestnicz4cy
w danl,rn posiedzeniu.
Protokoly z posi edzef Z,nzqAa numeruje siq i przechowuje zgodnie z obowi4zuj4cyrni
przepisami prawa.

Rozdzial V.

Rozstr4vganie.

$1el- zuzqd podejmuje rozstrzygniqcia w formie uchwal lub zapisdrv w protokole rozstrzyga
w ten sposdb wsz'ystkie sprawy naleZ4ce dojego kompetencji, wynikai4ce z ustaw oraz

- przepis6w prawnych wydanych na podstawie i w granicach upowaznien ustawowych.
2. oprdcz uchwai zau'ierai4cych rozstrzygniqcia. zav4d, moi,e podejmowai inne uchwaly,

zawieraj4ce w szczeg6lnodci opinie, oceny i stanow-iska Zarz4du.
3. Rozstrzygniqcia w sprawach osobowych zapadajqw glosowaflu tajnym.

$20
fry9jallnva 

ucht'alodawcza przysluguje osobom wsh6.lzacJ,m w sklad Zarz4du oraz Sekreta"rzo$.i
i Skarbnikowi Miasta i Cminy.

$21
w sprawach wymagai4cych rozstrzygniqcia zarz4du, kazdy czlonek zarzqdu glosuje wedrug
wlasnego przekonania.
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$22
O ile ustawy nie stanowi4 inaczej uchwa\' Zarzqdu podpisuje Burmistrz.
Uchwaly Zarz4du bej4ce declzjami w sprarvach z zakresu administracji publicznej musz4
zarviera imiona i nazs,iska czlonkdw Zarz4du uczestnicz4cych w ich podejmowaniu.

$23
Zarz4d, protrtadzi rej estr podj qt1,ch rozstrzygniqi, o jakich mou'a w $ 19 ust.l.
Rejestr rozstrzl,gni qi jest j alru1-.
Postanowienie ust.2 nie dotl.cz-v ty-ch rozstrzygniqi, kldrych ujaurnianiu sprzeciwiaj4 siq
obor,r'i4zuj4ce przepisy prau'a- a w szczeg6lnoSci przepisy o ochronie tajemnicy paristwowej
i sluibog'ej, o ochronie danych osobowych. o udostqpnianiu akt dotycz4cych postgrowari
prol.r''adzonl-ch w trybie okreSlonlm rv kpa.

Rozdzial \T.

Zasady *ykon-r'r+ ania uchwal Rady

$24
O sposobie rykonania uchwal Rady rozstrz,vga Zarz4d, o ile Rada sama nie okreSla zasad
wl.konania swej uchrx.'atry.

$2s
Okrejlenie przez Zarz4d sposobu r1'konania uchvall Rady obejmuje rl szczeg6lnoSci:

1) ustalenie terminu wykonania uchn'al,v,
2) okreSleme drodk6r.r' niezbgdnl'ch do *ykonania uchr.'v'a11,"

3) u'skazanie os6b lub instl.fucji odpowiedzialnl.ch za realizacjq uchr-aty.

$26
Zarz4d sklada Radzie ks'artalne sprawozdanie zwlaszcza z v1'konania uchrval Rady.

Rozdzial VIL

Postanowienia koicowe,

$27
W sprawach nie uregulowanych w niniej sz1.rn Regulaminie maj4 odpowiednie zastosowanie
postanox.ienia Regulaminu Rady.


