Zalacznik nr 7
do Statutu Miasta i Gminy
Ostrzeszéw

REGULAMIN ZARZADU MIASTA I GMINY OSTRZESZOW.
Rozdzial 1.

Postanowienia ogéine.

§1
Regulamin Zarzadu okresla organizacje wewnetrzng oraz tryb pracy Zarzadu, w tym zasady
. wykonywania uchwal Rady oraz podejmowania uchwat przez Zarzad.

§2

1. Zarzgd jako organ wykonawczy gminy dziala z zachowaniem zasady kolegialnosci.

2. Ograniczenia kolegialnosci w dziataniach Zarzadu dopuszczalne sq jedynie w przypadkach
okreslonych w ustawach.

Rozdzial I1.
Organizacja wewnetrzna Zarzadu.

§3
W skiad Zarzadu wchodzg :
) Burmistrz, ktory jest jednoczesnie Przewodniczacym Zarzadu,
2) jego Zastepca,
3) czlonkowie w liczbie 1 - 3.

@ $4
Rada wybiera Zarzad sposrod radnych lub spoza skiadu Rady w trybie okre$lonym w ustawie
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym oraz § 28 Starutu.

§5

Czlonkostwa w Zarzadzie nic mozna laczyé :
1) z zatrudnieniem w administracji rzadowej,
2) z pelmeniem funkcji Przewodniczacego badz Wiceprzewodniczacego Rady,
3) z czlonkostwem w Komisji Rewizyinej,
4) z czlonkostwem w organie innej jednostki samorzadu terytorialnego,
5) z mandatem posla i senatora.

§6
. Do zadan Burmistrza jako Przewodniczacego Zarzadu nalezy
1) orgamizowanie pracy Zarzadu,
2) przewodniczenie obradom Zarzadu,
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3} reprezentowanie Zarzadu na zewnatrz oraz wobec Rady i1 jej organéw.
2. Organizowanie pracy Zarzadu obejmuje :
1) przygotowywanie projektu porzadku obrad Zarzadu,
2) okreslanie czasu 1 miejsca posiedzen Zarzadu,
3) dostarczanie cztonkom Zarzadu materialéw dotyczacych projektowanych punktéw
porzadku obrad,
4) zapewnianie obshigi kancelaryjno - biurowej posiedzen Zarzadu.
3. Przewodniczenie obradom obejmuje :
1) referowanie spraw objetych porzadkiem obrad lub wyznaczenie innych oséb
do zreferowania tych spraw,
2) otwieranie i zamykanie dyskusji nad poszezegélnymi punktami porzadku obrad,
3) ustalanie kolejnosci zabierania gloséw przez uczestnikéw dyskusii,
4) zarzadzanie glosowan nad dyskutowanymi kwestiami.
4. Reprezentowanic Zarzadu na zewnatrz obejmuje : .
1) skladanie sprawozdan z dzialalnosci Zarzadu,
2) przyjmowanie uwag i wnioskow dotyczacych dziatalnosci Zarzadu,
3) reprezentowanie Zarzadu w postgpowaniach sadowych i administracyjnych, o ile
z przepiséw prawa lub uchwal Rady albo Zarzadu nie wynika nic innego.

§7
1. Do obowigzkow Zastepcy Burmistrza nalezy podejmowanie czynnosei okreélonych w § 6 na
podstawie pisemnego upowaznienia udzielonego przez Burmistrza, albo w przypadku
koniecznosci podjecia przez Zarzad niezwlocznych dziatan pod nieobecno$é Burmistrza lub
wynikajacy z innych przyczyn brak mozliwosci dzialania Burmistrza.
2. Koniecznodé podjeeia przez Zarzad niezwlocznych dziatan wymaga stwierdzenia
w protokole obrad Zarzadu.

§8
Do obowigzkéw czlonka Zarzadu nalezy:
1} udziat w posiedzeniach Zarzadu, .
2) realizacja zadan wynikajacych z uchwat Rady i Zarzadu,
3) sktadanie o§wiadczen woli w imieniu Gminy na podstawie imiennych upowaznier,
wynikajacych z uchwat Zarzadu,
4) przygotowywanie materialéw na posiedzenia Zarzadu, stosownie do zakresu zadan,
5} realizacja zadar powierzonych przez Zarzad.

Rozdzial I11.
Tryb pracy Zarzadu.

§9
1. Zarzad obraduje i podejmuje rozstrzygnigcia na posiedzeniach zwolywanych w miare
potrzeb, w zasadzie nie rzadziej niz raz w miesiacu.
2. W sprawach nie cierpigcych zwloki zwiazanych z bezposrednim zagrozeniem interesu
publicznego Burmistrz podejmuje czynnodei nalezace do kompetencji Zarzadu.
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3. Postanowienie ust. 2 nie dotyczy stanowienia przepiséw gminnych w formie zarzadzen
porzadkowych.

4. Czynnosci podjgte w trybie okreslonym w ust. 2 wymagaja zatwierdzenia na najblizszym
posiedzeniu Zarzgdu.

§ 10
1. Burmistrz, jego Zastgpca oraz czlonkowie Zarzadu moga zostac indywidualnic zobowigzani
uchwaty Zarzadu do podejmowania w imicniu Zarzadu okreslonych czynnoscel lezacych
w zakresie prawem okreslonych zadan Zarzadu, z wylaczeniem czynnosci polegajacych na
podejmowaniu rozstrzygniec.
2. Osoby, o ktérych mowa w ust.1 przedkladaja Zarzadowi sprawozdanie z wykonanych
czynno$ci na najblizszym posiedzeniu Zarzadu.

§11
Sekretarz 1 Skarbnik Miasta i Gminy biora udziat w pracach Zarzadu bez prawa glosowania.

Rozdzial V.
Posiedzenia Zarzadn.

§12

1. Posiedzenia Zarzadu zwohije oraz przewodniczy jego obradom Burmistrz lub upowazniony
Przez niego Zastepca.

2. Zastgpca Burmistrza zwotuje posiedzenia Zarzadu oraz przewodniczy obradom Zarzadu
takze wowczas, gdy z obowiazujacych przepiséw prawa wynika obowiazek podjecia przez
Zarzad rozstrzygniecia, a Burmistrz nie jest obecny albo z innych przyczyn nic moze
udzieli¢ upowaznienia swemu Zastgpey.

§13
O postedzeniach Zarzadu nalezy zawiadomic jego cztonkéw z 7 dniowym wyprzedzeniem.

§ 14
Zawiadomienie o posiedzeniu Zarzadu musi zawiera¢ informacje o czasie, miejscu
1 przewidywanym porzadku obrad.

§15
1. W posiedzeniach Zarzadu uczestnicza:
) Burmistrz jako Przewodniczacy Zarzadu,
2) Zastgpca Bunmistrza,
3) pozostali czltonkowie Zarzadu,
4) Sekretarz i Skarbnik Miasta i Gminy.
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2. Do udziatu w posiedzeniach Zarzadu moga zosta¢ zobowiazani:

3.

1) radea prawny Urzgdu Miasta i Gminy,
2) inni pracownicy Urzedu Miasta i Gminy whasciwi ze wzgledu na przedmiot obrad,
3} kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych whadeiwi ze wzgledu na przedmiot
obrad.
W posiedzeniach Zarzadu moga uczestniczy¢ przewodniczacy i wiceprzewodniczacy Rady.
‘Do ndzialu w posiedzeniach Zarzadu moga zostaé zaproszone inne osoby,
a w szczegolnosei radni i przedstawiciele jednostek pomocniczych Gminy.

§ 16

Z posiedzen Zarzadu sporzadzane sa protokoty.

1.

2.

§17
W protokolach z posiedzen Zarzadu podaje sig imiona i nazwiska czlonkéw Zarzadu, a takze
innych oséb uczestniczacych w tym posiedzeniu.
Postanowienie ust.l dotyczy takze Sekretarza i Skarbnika Miasta i Gminy.

§18

. Protokdl z posiedzenia Zarzadu powinien oddawaé wiernie podejmowane przez Zarzad

rozstrzygnigceia,

. Protokoly z posiedzen Zarzadu podpisuja wszyscy czlonkowie Zarzadu uczestniczacy

w danym posiedzenin.
Protokoly z posiedzen Zarzadu numeruje sig i przechowuje zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa.

Rozdzial V.

Rozstrzyganie.

§ 19
Zarzad podejmuje rozstrzygnigeia w formie uchwat lub zapiséw w protokole rozstrzyga
w ten sposéb wszystkie sprawy nalezace do jego kompetencji, wynikajace z ustaw oraz
przepisdw prawnych wydanych na podstawie i w granicach upowaznien ustawowych.
Oprécz uchwat zawierajacych rozstrzygnigeia. Zarzad moze podejmowac inne uchwaty,
zawierajgce w szezeg6lnosei opinie, oceny i stanowiska Zarzadu.
Rozstrzygnigeia w sprawach osobowych zapadaja w glosowaniu tajnym.

§20

Inicjatywa uchwatodawcza przystuguje osobom wchodzacym w sklad Zarzadu oraz Sekretarzowi
1 Skarbnikowi Miasta i Gminy.

§21

W sprawach wymagajacych rozstrzygnigeia Zarzadu, kazdy czlonek Zarzadu glosuje wedhig
wlasnego przekonania.
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§22
1. O ile ustawy nie stanowig inaczej uchwaty Zarzadu podpisuje Burmistrz.
2. Uchwaty Zarzadu bedace decyzjami w sprawach z zakresu administracji publicznej musza
zawiera imiona 1 nazwiska czlonkéw Zarzadu uczestniczacych w ich podejmowaniu,

§23
Zarzad prowadzi rejestr podjgtych rozstrzygnigé, o jakich mowa w § 19 ust.l.
Rejestr rozstrzygnied jest jawny.
Postanowienie ust.2 nie dotyczy tych rozstrzygnigé, ktdrych wawnianiu sprzeciwiajg sie
obowigzujace przepisy prawa, a w szczegdlnoscl przepisy o ochronie tajemnicy panstwowe]
i suzbowej, o ochronie danych osobowych, o ndostgpnianiu akt dotyczacych postepowan
prowadzonych w trybie okreslonym w kpa.
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Rozdzial V1.

Zasady wykonywania uchwal Rady

§ 24
O sposobie wykonania uchwal Rady rozstrzyga Zarzad, oile Rada sama nie okresla zasad
wykonania swej uchwaty.

§25
Okreslenie przez Zarzad sposobu wykonania uchwaty Rady obejmuje w szczegdlnosci:
1) ustalenie terminu wykonania uchwaty,
2) okreslenie srodkow niezbednych do wykonania uchwaty,
3) wskazanie oséb lub instytucii odpowiedzialnych za realizacje uchwaty.

§ 26
Zarzad sktada Radzie kwartalne sprawozdanie zwiaszcza z wykonania uchwat Rady.
Rozdzial VIL
Postanowienia konicowe.
§ 27

W sprawach nie uregulowanych w ninie¢jszym Regulaminie maja odpowiednie zastosowanie
postanowienia Regulaminu Rady.

- PRZEWQDKICZACY
~RAWY WEJSKIES

A

my . RYSZ0rG Kewinkgwsxi



