Zarzadzenie Nr 8/2010
Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszow
z dnia 16 lutego 2010 roku

w sprawie: powolania stalej Komisji Przetargowej do zaméwien udzielanych na podstawie
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zaméwien publicznych.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8.03.1990 r. o samorzadzie gminnym
(.t. Dz.U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z pézn. zm.) i art.18, 19, 20, 21 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku — Prawo zamoéwien publicznych zwang dalej ,,ustawg”, zarzadza si¢ co
nastepuje:

§ 1

Powoluje stala Komisje Przetargowa Urzedu Miasta i Gminy Ostrzeszéw, zwang dalej
,,Komisjg”, w nastepujacym sktadzie osobowym:

1.Pawel Uscinowicz — II Z-ca Burmistrza — Przewodniczacy Komisji Przetargowe;,
2.Anna Madeja-Dejneka—Naczelnik Wydziatu-Z-ca Przewodniczacego Komisji Przetargowe;j,
3.Irena Slezak — Radca Prawny -II Z-ca Przewodniczacego Komisji Przetargowe;,
4 Marek Kurzawa — Specjalista d/s zamdwien publicznych - Sekretarz Komisji Przetargowej,
5.Ewa Tomczak — Referent - Cztonek Komisji Przetargowej.

§2

Komisja dziata w oparciu o ustawg z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo
zaméwien publicznych i Regulamin pracy komisji przetargowej stanowiacy zatacznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

1. Czynno$ci zwiazane z postegpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego w zakresie:
1) opisu przedmiotu zaméwienia - odpowiednio art. 29-31 ustawy, wg
zalaczonego wzoru (zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia) 1 art. 13 ustawy,
2) okreslenia rodzaju zaméwienia (dostawa, ustuga czy robota
budowlana) — odpowiednio art. 2 pkt 2,8,10 ustawy, wg zalaczonego
wzoru (zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia) i art. 13 ustawy,
3) ustalenia wartosci zamdéwienia — odpowiednio oraz art. 32-35 ustawy, wg
zalaczonego wzoru (zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia) i art.13 ustawy,
4) zgloszenia 0 wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego -
(zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia), ktére zatwierdza Burmistrz Miasta i
Gminy Ostrzeszéw,
5) zmian i uzupelnieni dotyczacych czynnosci wczesniej dokonanych,

powierzam osobom, wymienionym w ust. 2.




2. Wykonanie czynnosci wymienionych w ust. 1 powierzam nastepujacym osobom:

1)

2)

3)

4

5)

6)

7)

8)

WYDZIAL ORGANIZACYJNY

Panu Wlodzimierzowi Piekarczykowi — Sekretarzowi Urzedu Miasta i Gminy
w Ostrzeszowie,

Panu Janowi Blochowi — Kierownikowi Referatu Obstugi,
Panu Januszowi Pokorze — Inspektorowi d/s informatyki,
w zakresie dotyczacym powierzonych obowiazkow.
WYDZIAL GOSPODARKI PRZESTRZENNEJ I OCHRONY SRODOWISKA
Pani Teresie Sufryd — Naczelnikowi Wydzialu,

Pani Katarzynie Drogiej — Inspektorowi,

w zakresie dotyczacym powierzonych obowiazkow.
WYDZIAL INWESTYCJI I GOSPODARKI KOMUNALNEJ
Pani Annie Madeja-Dejneka — Naczelnikowi Wydziatu,
Panu Stawomirowi Czemplikowi — Referentowi,

Panu Tadeuszowi Jakubowskiemu — Inspektorowi,

Panu Lukaszowi Hendrysiakowi — Referentowi,

w zakresie dotyczacym powierzonych obowiazkow.
WDZIAL. PROMOCJI I ROZWOJU GMINY

Panu Jozefowi Czwordonowi — Naczelnikowi Wydziatu,
w zakresie dotyczacym powierzonych obowiazkow.
WYDZIAL FINANSOWY

Panu Jozefowi Bukiewiczowi — Skarbnikowi Urze¢du Miasta i Gminy
w Ostrzeszowie,

w zakresie dotyczacym powierzonych obowiazkéw.
WYDZIAL GOSPODARKI GRUNTAMI I ROLNICTWA

Panu Edwardowi Cie$lakowi — Naczelnikowi Wydziatu,
Pani Helenie Cielinskiej — Inspektorowi,

Pani Joannie Konarskiej — Podinspektorowi,

w zakresie dotyczacym powierzonych obowigzkow.
WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH I OBRONNOSCI
Panu Wojciechowi Bakowi — Naczelnikowi Wydziatu,

w zakresie dotyczacym powierzonych obowiazkow.
STRAZ MIEJSKA

Panu Arturowi Drzyzdze — Komendantowi Strazy Miejskiej,

w zakresie dotyczacym powierzonych obowiazkow.




9) URZAD STANU CYWILNEGO
Pani Annie Wolnej — Kierownikowi Urzedu Stanu Cywilnego,

w zakresie dotyczacym powierzonych obowiazkow.

10) Panu Zygmuntowi Kus$nierczykowi — Pelnomocnikowi Burmistrza ds.
Profilaktyki i Rozwiazywania Problem6w Alkoholowych,
w zakresie dotyczacym powierzonych obowiazkow.

11) Pani Beacie Wrébel — Podinspektorowi ds. Kontroli i Audytu Wewngtrznego,
w zakresie dotyczacym powierzonych obowigzkow.

12) Pani Irenie Slezak — Radcy Prawnemu, w zakresie dotyczacym powierzonych

obowiazkow.

§4

Traci moc obowigzujaca:
1) Zarzadzenie Nr 50/2008 Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszow z dnia 23 pazdziernika
2008 r. w sprawie powotania stalej Komisji Przetargowej Urzedu Miasta i Gminy

Ostrzeszow;

2) Zarzadzenie Nr 11/2009 Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszéw z dnia 30 stycznia
2009 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 50/2008 Burmistrza Miasta i Gminy
Ostrzeszow z dnia 23 pazdziernika 2008 r. w sprawie powolania stalej Komisji
Przetargowej do zaméwien udzielanych na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku — Prawo zamo6wien publicznych.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 17 lutego 2010 r.
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Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 8/2010

Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszow
z dnia 16 lutego 2010 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE]
URZEDU MIASTA I GMINY OSTRZESZOW

powolanej do przygotowania i prowadzenia postgpowan o udzielenie zamdéwien publicznych
na roboty budowlane, dostawy i ushugi udzielane przez Miasto i Gming¢ Ostrzeszow

§1

Regulamin okre$la organizacje, tryb pracy oraz zakres obowiazkéow Komisji
Przetargowej powolanej Zarzadzeniem Nr 8/2010 Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszow
z dnia 16 Iutego 2010 roku w celu przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o udzielenie
zam6wienia publicznego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo
zamOwien publicznych, zwana dalej ,,ustawa”.

§2

1. Komisja Przetargowa zwana dalej rowniez ,,Komisja” rozpoczyna dzialalnos¢
z dniem powolania. '

2. Sktad osobowy Komisji Przetargowej powotuje i odwoluje Burmistrz Miasta i Gminy
Ostrzeszow, zwany dalej ,,Kierownikiem Zamawiajacego”.

3. W sklad komisji przetargowej wchodza: przewodniczacy komisji i jego zastgpcey,
sekretarz komisji oraz cztonkowie komisji.

4. Komisja przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamowienia
publicznego zgodnie z ustawg oraz aktami wykonawczymi, w zakresie powierzonych
czynnosci.

5. Praca komisji kieruje Przewodniczacy Komisji Przetargowej zwany dalej
,,Przewodniczacym Komisji”.

6. Czlonek Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci,
kierujac sie wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i do§wiadczeniem.

7. Czlonkowie Komisji skladaja kazdorazowo pisemne oswiadczenie o braku Iub
istnieniu okolicznoéci stanowiacych podstawe do wylaczenia z postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego, na podstawie art. 17 ustawy.

8. W przypadku zlozenia przez czlonka komisji o§wiadczenia o zaistnieniu okoliczno$ci
skutkujacych wylaczeniem ze sktadu komisji, niezlozenia przez niego o$wiadczenia
albo zlozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda, Przewodniczacy Komisji
wystepuje do Kierownika Zamawiajacego o wylaczenie czlonka komisji z dalszego
udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego.




9.

10.

11.

12.

12.

DN —

Cztonek komisji niezwlocznie po powzieciu wiadomoéci o zaistnieniu okolicznosci, o
ktérych mowa w ust. 8, jest obowiazany w kazdym czasie wylaczy¢ si¢ z udzialu w
pracach Komisji, o czym informuje Przewodniczacego Komisji.

Odwolanie czlonka Komisji w toku postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego moze nastapi¢ wylacznie w sytuacji naruszenia przez niego obowiazkow,
o ktérych mowa w ust.6 oraz w sytuacji, o ktérej mowa w ust. 8 i 9, a takze jezeli z
powodu innej przeszkody nie moze on bra¢ udziatu w pracach Komisji.

Czynnosci podjete w postepowaniu przez czlonka komisji, po powzigciu przez niego
wiadomo$ci o zaistnieniu okoliczno$ci, o ktorych mowa w ust. 9 s3 niewazne.
Czynnoéci Komisji, jezeli zostaly dokonane z udzialem takiego czionka, z
zastrzezeniem ust. 12, powtarza sig, chyba ze postgpowanie powinno zostac
uniewaznione.

Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie
wptywajacych na wynik postgpowania.

Zmiany i uzupetnienia w skladzie komisji przetargowej dokonuje Kierownik
Zamawiajacego.

§3

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji:

Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczego6lnosci:

1) odbieranie oswiadczen czlonkéw Komisji, o ktérych mowa w § 2 ust. 7, oraz
poinformowania Kierownika Zamawiajacego o okolicznosciach, o ktérych mowa
w§2ust. 819,

2) wyznaczanie termindw posiedzen i ich prowadzenie,

3) podzial migdzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym lub
protokoélarnym,

4) nadzorowanie pracy cztonkéw Komisji,

5) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia i przechowywania dokumentacji
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

6) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwiazanych z pracami
komisji w toku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Os$wiadczenia, o ktérych mowa w § 2 ust. 7, Przewodniczacy Komisji wlacza do
dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Jezeli dokonanie okre$lonych czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, Kierownik Zamawiajacego, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji,
moze powolaé bieglych. Przepis art. 17 ustawy stosuje sig.




§ 4

1. Komisja przygotowujac postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego,
przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajacego, w
szczegollnoscei:

1) wniosek o zatwierdzenie trybu udzielenia zamdwienia wraz z uzasadnieniem, wg
zalaczonego wzoru ( zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu Pracy Komisji
Przetargowe;),

2) specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia, zaproszenie do sktadania
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, zaproszenie do udziatu w
postepowaniu, zaproszenie do negocjacji, zaproszenie do skiadania ofert albo
zapytanie o ceng,

3) zaproszenie wykonawcy do dialogu lub negocjacji, w przypadku gdy ustawa,
przewiduje prowadzenie takich negocjacji lub dialogu,

4) ogloszenia o zamdwieniu wymagane ustawa dla danego trybu postgpowania o
udzielenie zamdwienia publicznego,

5) innych dokumentéw, w szczeg6lnosci wnioski Kierownika Zamawiajacego
do wiasciwego organu o wydanie decyzji administracyjnych wymaganych ustawa.

Do Komisji w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego w szczegolnosci nalezy:

1) udzielanie wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia i
dokonywanie zmian jej tre$ci oraz zmian tresci ogloszenia o zaméwieniu
przewidzianych ustawa, po akceptacji zmian przez Kierownika Zamawiajacego,

2) przekazywanie specyfikacji istotnych warunk6w zamoéwienia i prowadzenie
ewidencji przekazanych specyfikacji wg zataczonego wzoru ( zatacznik nr 3 do
niniejszego Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej),

3) prowadzenie dialogu lub negocjacji z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa,
przewiduje prowadzenie takich negocjacji lub dialogu,

4) dokonanie otwarcia ofert,

5) badanie i ocena ofert,

6) ocena spelnienia przez wykonawcéw warunkow udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zamdwienia oraz wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o
wykluczenie wykonawcéw w przypadkach okreslonych ustawa,

7) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych ustawa,.

8) przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego propozycji wyboru
najkorzystniejszej oferty badz wystgpowanie o uniewaznienie post¢gpowania do
Kierownika Zamawiajgcego,

9) analiza wnoszonych przez Wykonawcoéw srodkéw ochrony prawnej oraz
przedstawianie do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego stanowiska
Komisji w tym zakresie,

10) zapewnienie, zgodnego z przepisami ustawy, wniesienia przez wykonawce,
ktérego oferta zostala wybrana, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

11) zapewnienie zgodnego z ustawa zamieszczania, publikacji i przekazywania
ogloszen, specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia oraz innych informacji i
zawiadomien,

12) przyjmowanie skladanych ofert (za posrednictwem biura podawczego,

sekretariatu, wyznaczonego wydziatu tut. Urzedu Miasta i Gminy lub osobiscie)




3.

13) udostepnienie zainteresowanym protokotu postgpowania i zalacznikéw w sposob
oraz w formie okreslonej obowiazujacymi przepisami,

14) realizacja czynnosci zamawiajacego w ramach procedur §rodkéw ochrony prawnej
przewidzianych w ustawie,

15) sporzadzanie protokotu z sesji otwarcia ofert wg zataczonego wzoru (zalacznik nr
2 do niniejszego Regulaminu Pracy Komisji Przetargowe;j,

16) zapewnienie, zgodnego z przepisami ustawy, zwrotu wniesionych przez
wykonawcow wadidw,

17) publikacja oraz przekazywanie specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,
ogloszen, zawiadomien, decyzji i o§wiadczen woli w imieniu zamawiajacego oraz
innych informacji i dokumentéw wymaganych ustawa, po akceptacji ich tresci
przez Kierownika Zamawiajacego,

18) przedstawianie do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego protokolu
postepowania o udzielenie zamowienia,

19) przekazanie dokumentacji postgpowania do archiwum.

Do zadan cztonka Komisji w szczeg6lnosci nalezy:

1) czynny udziat we wszystkich pracach komisji,

2) rzetelne i bezstronne przygotowanie i opracowanie powierzonych zadan,

3) zlozenie o$wiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajacych wystepowanie w imieniu zamawiajacego lub tez
wykonywanie czynno$ci zwiazanych z postgpowaniem o zamdéwienie publiczne,
sktadanych na podstawie ustawy o zaméwieniach publicznych,

4) w przypadku ztozenia o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w
pkt. 3, powiadomienie o tym fakcie przewodniczacego komisji,

5) informowaniu przewodniczacego komisji o problemach zwiazanych z pracami
komisji przetargowej w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,

6) prawidlowe prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego w przekazanym zakresie,

7) badanie i ocena ofert w zakresie postanowien specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia,

8) czlonek komisji moze zawrzeé¢ zdanie odrgbne — jesli takowe posiada.

Do zadan sekretarza Komisji w szczeg6lnosci nalezy:

1) czynny udziat we wszystkich pracach komisji,

2) zebranie i przedstawianie posiadanej dokumentacji na etapie przygotowania
postepowania oraz biezace protokétowanie i prowadzenie dokumentacji
postepowania w trakcie jego trwania,

3) obstuga biurowo-administracyjna komisji, w tym w szczegélnosci przyjmowanie
ofert od wykonawcow lub odbieranie ofert z miejsca, w ktérym sa skladane oraz
kompletowanie dokumentacji postgpowania,

4) organizowanie posiedzen komisji w porozumieniu z Przewodniczacym Komisji,

5) przesylanie i przekazywanie dokumentoéw zwigzanych z postgpowaniem,

6) przedstawianie na potrzeby Komisji aktualnych obowiazujacych przepiséw z
zakresu Prawa zamo6wien publicznych wraz z przepisami wykonawczymi,

7) udostepnianie, za powiadomieniem przewodniczacego komisji, dokumentacji
postepowania na podstawie art. 96 ustawy,

8) sekretarz komisji moze zawrze¢ zdanie odrgbne — jesli takowe posiada.




5.

W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o ceng oraz w trybie licytacji
elektronicznej Komisja proponuje wybor oferty, ktoéra zawiera najnizsza ceng.

6. W postepowaniu prowadzonym w trybie zaméwienia z wolnej reki Komisja

10.

1.

12.

13.

14.

przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego propozycje zawarcia Umowy z
wykonawca, z ktérym byly prowadzone negocjacje.

W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy
Komisja przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego uzasadnienie prawne i faktyczne
uniewaznienia postgpowania.

Cztonkowie Komisji obowigzkowo uczestnicza we wszystkich pracach Komisji. Dla
skutecznosci czynnosci podejmowanych przez Komisj¢ wymagana jest obecnos¢ co
najmniej trzech oso6b z jej sktadu.

W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Komisji jego obowiazki pelni
ustanowiony Zastepca Przewodniczacego Komisji Przetargowej.

W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Komisji i jego ustanowionego
Zastepcy, obowiazki przewodniczacego komisji przetargowej pelni II Z-ca
Przewodniczacego Komisji Przetargowej.

Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty sposréd nieodrzuconych ofert, na
podstawie indywidualnej oceny ofert, dokonanej przez cztonkéw komisji, wylacznie
na podstawie kryteriéw oceny ofert okreslonych w specyfikacji istotnych warunk6w
zamoOwienia.

Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami mozna sporzadzi¢ zbiorcze
zestawienie oceny ofert — streszczenie oceny i poréwnania ztozonych ofert. W takim
przypadku pisemne uzasadnienia indywidualnej oceny ofert, zastgpuje si¢ pisemnym
uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej oferty.

Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Kierownik Zamawiajacego, zatwierdzajac

propozycje Komisji Przetargowej.

Komisja koficzy pracg po zawarciu umowy w sprawie zméwienia publicznego lub
uniewaznieniu postgpowania.

§5

Kierownik Zamawiajacego stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem
prawa.

Na polecenie Kierownika Zamawiajacego, Komisja powtarza uniewazniong czynnosé,
podjeta z naruszeniem prawa.

§ 6




§6
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie:

1. przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych i przepisy
wykonawcze wydane do tej ustawy;

2. przepisy ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych;

3. decyzje Kierownika Zamawiajacego.
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Zatqeznik nr 1 do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej powotanej Zarzqdzeniem Nr 8/2010 Burmistrza

Miasta i Gminy Ostrzeszéw z dnia 16 lutego 2010 r.
Ostrzeszow, dnia ........c.ccoeeeeiivceeeiinnn

............................................ Burmistrz
(mp) Miasta i Gminy
Ostrzeszow

WNIOSEK

Komisja Przetargowa wnioskuje
o zatwierdzenie trybu udzielenia zamdwienia publicznego

Zamawiajacy: Miasto i Gmina Ostrzeszoéw
Adres Zamawiajacego: 63-500 Ostrzeszow, ul.Zamkowa 31
roboty budowlane — dostawy - uslugi *)

Nazwa zamoéwienia:

zlotego w stosunku do euro wynoszacy ............... PLN okreslony rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministréw na podstawie art. 35 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych, daje roOwnowartos$€ ...........oooviviiiiiiiiii, euro.

Osoba dokonujaca ustalenia warto$ci ZamOWIENIA: .............cooeiiiiiiiiniiiiiieiiee e

Whioskowany tryb udzielenia zaméwienia: postepowanie o udzielenie zaméwienia

o warto$ci mniejszej niz kwoty / réwnej lub przekraczajacej kwoty *) okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien
publicznych, prowadzone W trybie ..........ccooiiiiiiiiiiiii

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zaméwien publicznych

UZASADNIENIE

Zatwierdzam w/w tryb zaméwienia publicznego

*) niepotrzebne skresli¢

( pieczg€ i podpis kierownika zamawiajacego )



......................................................... Zalacznik nr 2

( piecze zamawiajacego ) do Regulaminu Pracy
Komisji Przetargowej
OZNACZENIE SPIAWY: ..eevvererierrriiiinieiiiiereer e sse e powolanej Zarzadzeniem Nr 8/2010
Burmistrza Miasta i Gminy
Ostrzeszow

z dnia 16 lutego 2010 r.

PROTOKOL SESJI OTWARCIA OFERT

1. Protokot sesji otwarcia ofert w sprawie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

0 nazwie:

.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
...............................................................................................................
.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

2. Wdniu oo 0 g0dzini€ ......cccoeevennenne w siedzibie zamawiajacego
tj. w Urzedzie Miasta i Gminy w Ostrzeszowie ul.Zamkowa 31, 63-500 Ostrzeszow,

WpoK. NI .cevenienene. , odbylo sie otwarcie ofert w postepowaniu o nazwie jak w pkt. 1.

3. Bezposrednio przed otwarciem ofert podano kwote, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zaméwienia. Na sfinansowanie zamowienia zamawiajacy zamierza

PIrZEZNACZYE KWOLE! ..cevviiiviiiiiciiiieiirieirnet ettt s

...................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................



4. Ztozono nast¢pujace oferty:

Nr |Nazwa i adres wykonawcy

1) Cena *

2) termin wykonania zamo6wienia *

3) okres gwarancji *

4) warunki platnosci ( termin, forma) *

5) inne *

Uwagi

..................................................................

..................................................................

1)

2)

3)

4

3)

................................................

................................................

................................................

......

..................................................................

y

2)

3

4)

3)

................................................

................................................

..................................................................

1

2)

3)

4

5)

* niepotrzebne skresli¢




Nr |Nazwa i adres wykonawcy

1) Cena *

2) termin wykonania zamowienia *

3) okres gwarancji *

4) warunki platnosci ( termin, forma) *

5) inne *

..................................................................

..................................................................

..................................................................

1

2)

3)

4)

3)

)]

2)

3)

4

5)

................................................

................................................

..................................................................

..................................................................

D)

2)

3)

4)

5)

* niepotrzebne skresli¢




Nr |Nazwa i adres wykonawcy

1) Cena *

2) termin wykonania zamdwienia *

3) okres gwarancji *

4) warunki ptatnosci ( termin, forma) *

5) inne *

Uwagi

)

2)

3)

4

3)

................................................

................................................

................................................

..................................................................

..................................................................

..................................................................

..................................................................

1)

2)

3)

4)

3)

................................................

..................................................................

1

2)

3)

4)

5)

................................................

................................................

* niepotrzebne skresli¢




5. Informacja o o$wiadczeniach w sprawie postepowania zlozonych przez obecnych na sesji

otwarcia ofert:




6. Na tym sesje otwarcia ofert zamknigto, a protokdt zakonczono i podpisano.

7. Protokét zawiera .......... kolejno ponumerowanych stron .

Podpisy Komisji Przetargowe;

......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

( imie i nazwisko, funkcja ) ( podpis )

*} niepotrzebne skresli¢




(pieczeé zamawiajqcego)

z dnia 16 lutego 2010r.

Zatqgcznik nr 3 do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej
powolane j Zarzqdzeniem nr 8/2010 Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszow

EWIDENCJA ) ]
PRZEKAZANYCH SPECYFIKACII ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

L A WA 111101 (1 - PP
Oznaczenie / numer sprawy nadany przez ZamawiajaCego: ... ...ovuvriiiiiraiaerirranieaniereenen Nr strony: .....

. Data wplywu

Nazwa i adres wykonawcy . Data

. ) wniosku o . .

Lp. skladajacego wniosek o . przekazania Uwagi
.. wydanie :
przekazanie s.i.w.z. S.1.W.Z.

s.1.w.z.

........................................

......................................

......................................

......................................

................

................

.................

.................

.................

.................

........................

........................................

......................................

......................................

......................................

................

................

................

................

.................

.................

.................

.................

........................

........................

........................................

......................................

......................................

................

.................

.................

.................

........................

........................................

......................................

......................................

......................................

......................................

................

.................

.................

........................

........................

........................




Zatqcznik nr 2 do Zarzqdzenia Nr 8/2010 Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszéw z dnia 16 lutego 2010 .
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA 1 USTALENIE WARTOSCI
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zamawiajacy: Miasto i Gmina Ostrzeszow
Adres Zamawiajacego:  ul.Zamkowa 31 63-500 Ostrzeszow

Nazwa zamo6wienia:

Miejsce wykonania ZamOWIEIIAT ..........ccuoiiriiiiiii it

Wspblny Stownik Zaméwien (CPV): kod nazwa

giswny przedmiot: I
dodatkowe przedmioty: )LL) LI L)
O.O0.0000-0

OO0 OO0 e
CO.O0O0L0
OO.00.00.00-0

Inna odpowiednia nomenklatura (stownik uzupelniajacy): ...
Wartosé (bez podatku VAT) zamdwienia ustalona zostata na kwotg....................ooo, PLN,
co w oparciu o $redni kurs zlotego w stosunku do euro wynoszacy ....................... okreslony

rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw na podstawie art. 35 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
— Prawo zamowien publicznych, daje rownowartos$C .............cccovvvviiieiiiiiiiii euro.
Podatek od towaréw i ustug VAT: ............. %

Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano na podstawie:

..................................................................................

(pieczed i podpis osoby sporzadzajacej)




Zatgcznik nr 3 do Zarzqdzenia Nr 8/2010 Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszow z dnia 16 lutego 2010 r.

ZGLOSZENIE O WSZCZECIE POSTEPOWANIA |
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zamawiajacy: Miasto i Gmina Ostrzeszéw
Adres Zamawiajacego:  ul.Zamkowa 31 63-500 Ostrzeszow

Roboty budowlane — Dostawy — Uslugi, *) kategoria ustug DD
1. Nazwa zamoOwienia nadana przez zamawiajacego:

1.2. Czy dopuszcza si¢ ztozenie oferty cze$ciowej: NIE / TAK * (jezeli tak — zalaczy¢ opis )

1.3. Czy dopuszcza si¢ ztozenie oferty wariantowej: NIE/ TAK * (jezeli tak — zalaczyc¢ opis )

1.4. Czy przewiduje si¢ udzielenie zaméwien uzupelniajacych:NIE/TAK*(jezeli tak—zataczy¢ opis )
2. Podstawa realizacji zaméwienia (plan finansowy / budzet — dzial, rozdziat, §,poz., pkt, inne):

................................................................................................................................................................

3. Warto$¢ przedmiotu zaméwienia ustalona dnia..........c.ceeeieivinininnnennenncneene wynosi
............................................... PLN (netto) , co w przeliczeniu wynosi .........c.ccccoeevveevrveuenenee.. EURO
(leuro = ...cccevevrunnnn PLN)

Wartos¢ brutto: ........coooeeiiiiinnn PLN, wtym: VAT ............. P ORI PLN

4. Srodki finansowania zamowienia:

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

6. Czas trwania zamOwienia lub termin wykonania:

Okres w miesigcach D D /lub w dniach DI:ID (liczac od daty udzielenia zamowienia)

lub: Data rozpoczgcia DD/DD/DDDD i/ lub zakonczenia DD/DD/DDDD

(dd/mm/rrrr)

7. Proponowane warunki udzialu w postepowaniu jakie powinien spetnia¢ wykonawca oraz zgdane
o$wiadczeniai dokumenty na potwierdzenie spelnienia tych warunkow:

................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................




8.Informacja o podwykonawcach (dotyczy w przypadku zastrzezenia, ze czes$¢ lub catosé

zamowienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom): ................c .o s e

........................................................................................................................

........................................................................................................................

9 Wykorzystana bedzie aukcja elektroniczna: ~ Nie D

Tak D adres strony, ktérej bedzie prowadzona: ...........ocoeiiiiiiiiiiii
10. Proponowany tryb udzielenia zamdwienia, a w przypadku licytacji elektronicznej dodatkowo

warunki i wymagania dla licytacji elektroniczne;j:

11.Propopnowane kryteria oceny ofert:

a) najnizsza cena D b) Cena oraz dodatkowe kryteria i ich znaczenie:

...................................................................................................... %0
...................................................................................................... %0
...................................................................................................... e Y0
12. Proponowane Wadium: .........ceeeveiniennerenieieeieninensennenens PLN.
13. Proponowane zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy: ............... % ceny catkowite]

podanej w ofercie / maksymalnej wartosci nominalnej zobowiazania zamawiajacego wynikajacego
z umowy, jezeli w ofercie podano ceng jednostkowa lub ceny jednostkowe. *)

Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rgkojmi za wady: ................ % wysokosci
zabezpieczenia.

14. Inne informacje i zataczniki:

............................................................................................................................................................
.........................................................................................................................
..............................................................................................................................
..........................................................................................................................

.........................................................................................................................

OstrzeSZOW, dnia ....ccoovvvveeieeiiiiieeeevee e e
SPOTZAAZIE: ..ot
( piecze¢ wydzialu, komérki organizacyjnej oraz piecze¢ imienna i podpis osoby sporzadzajacej )
Zatwierdzil
pieczed i podpis

kierownika zamawiajacego lub osoby upowaznionej

*) niepotrzebne skresli¢




