Załącznik Nr 2

do Zarządzenia Nr 57/2003

Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszów

z dnia 3 grudnia 2003r.
WZORY   BLANKIETÓW   KORESPONDENCYJNYCH,

PIECZĘCI   NAGŁÓWKOWYCH   ORAZ   PIECZĘCI   DO   PODPISU

W  ORGANACH   MIASTA   I   GMINY   OSTRZESZÓW

1. Wzory blankietów korespondencyjnych i pieczęci nagłówkowych oraz pieczęci podpisowych  

    stosowanych w sprawach należących do kompetencji Rady Miejskiej Ostrzeszów:

    1) nagłówkowe:

       RADA MIEJSKA                                 lub                                                RADA MIEJSKA

           Ostrzeszów                                                                                              OSTRZESZÓW

                                                                                                                            ul. Zamkowa 31

                                                                                                                         63-500 Ostrzeszów

    2) podpisowe:

PRZEWODNICZĄCY 

RADY MIEJSKIEJ

                                                                imię i nazwisko

I WICEPRZEWODNICZĄCY                                               II WICEPRZEWODNICZĄCY 

     RADY MIEJSKIEJ                                                                   RADY MIEJSKIEJ 

          imię i nazwisko                                                                          imię i nazwisko

2. Blankiety korespondencyjne lub pieczęcie nagłówkowe oraz pieczęcie podpisowe 

    w sprawach należących do kompetencji Przewodniczącego Rady Miejskiej Ostrzeszów:

    1) nagłówkowe:

PRZEWODNICZĄCY

RADY MIEJSKIEJ OSTRZESZÓW

ul. Zamkowa 31

63-500 Ostrzeszów

    2) podpisowe:

PRZEWODNICZĄCY 

RADY MIEJSKIEJ

imię i nazwisko

3. Blankiety korespondencyjne lub pieczęcie nagłówkowe oraz pieczęcie podpisowe 

    w sprawach należących do kompetencji Wiceprzewodniczącego Rady Miejskiej Ostrzeszów:

    1) nagłówkowe:

       RADA MIEJSKA                                  lub                                           RADA MIEJSKA

           Ostrzeszów                                                                                          OSTRZESZÓW

                                                                                                                        ul. Zamkowa 31

                                                                                                                      63-500 Ostrzeszów

     2) podpisowe:

       I WICEPRZEWODNICZĄCY                                               II WICEPRZEWODNICZĄCY 

              RADY MIEJSKIEJ                                                                    RADY MIEJSKIEJ 

                 imię i nazwisko                                                                          imię i nazwisko

4. W sprawach należących do kompetencji komisji Rady Miejskiej Ostrzeszów stosuje się 

    blankiety korespondencyjne lub pieczęcie nagłówkowe ustalone rady oraz pieczęcie 

    podpisowe w brzmieniu:

         PRZEWODNICZĄCY                             

          PRZEWODNICZĄCY 
        KOMISJI REWIZYJNEJ                                                 KOMISJI BUDŻETU 

             imię i nazwisko                                                 I PRZESTRZEGANIA PRAWA


    
                                                                                 imię i nazwisko

                PRZEWODNICZĄCY                                               PRZEWODNICZĄCY 

KOMISJI GOSPODARKI KOMUNALNEJ                    KOMISJI OŚWIATY, KULTURY, 

                    I ROLNICTWA                                                      SPORTU I ZDROWIA                                                                                                            

                    imię i nazwisko                                                           imię i nazwisko

               PRZEWODNICZĄCY                                          PRZEWODNICZĄCY

 KOMISJI PLANOWANIA I ROZWOJU            KOMISJI .................................................

                    imię i nazwisko                                                      imię i nazwisko

5. Blankiety korespondencyjne lub pieczęcie nagłówkowe oraz pieczęcie podpisowe 

    w sprawach należących do kompetencji Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszów:

    1) nagłówkowe:

        BURMISTRZ MIASTA I GMINY             lub               BURMISTRZ MIASTA I GMINY

                    OSTRZESZÓW                                                                 OSTRZESZÓW

                                                                                                                ul. Zamkowa 31

                                                                                                              63-500 Ostrzeszów

    2) podpisowe:

        BURMISTRZ                                                                           BURMISTRZ

       imię i nazwisko                                                                     w.z. imię i nazwisko                                   

                                                                                Zastępca Burmistrza

6. Blankiety korespondencyjne i pieczęcie nagłówkowe oraz pieczęcie podpisowe 

    w sprawach należących do kompetencji Zastępcy (Zastępców) Burmistrza Miasta i Gminy 

    Ostrzeszów: 

    1) nagłówkowe:

        BURMISTRZ MIASTA I GMINY             lub               BURMISTRZ MIASTA I GMINY

                    OSTRZESZÓW                                                                 OSTRZESZÓW

                                                                                                                ul. Zamkowa 31

                                                                                                63-500 Ostrzeszów

    2) podpisowe:

ZASTĘPCA BURMISTRZA

imię i nazwisko

7. Blankiety korespondencyjne i pieczęcie nagłówkowe oraz pieczęcie podpisowe 

    w sprawach załatwianych z upoważnienia Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszów:

     1) nagłówkowe:     

         URZĄD MIASTA I GMINY                                               URZĄD MIASTA I GMINY

                 w Ostrzeszowie                                                                   W OSTRZESZOWIE

              woj. wielkopolskie                                                                      ul. Zamkowa 31

                                                                                                                63-500 Ostrzeszów

    2) podpisowe:

             z up. BURMISTRZA                                             z up. BURMISTRZA

                 imię i nazwisko                                                       imię i nazwisko

          Sekretarz Miasta i Gminy                                       Skarbnik Miasta i Gminy

             z up. BURMISTRZA                                             z up. BURMISTRZA

                 imię i nazwisko                                                       imię i nazwisko

             Naczelnik Wydziału                                                Naczelnik Wydziału

            Spraw Obywatelskich                                              Gospodarki Gruntami

                  i Obronności                                                              i Rolnictwa

             z up. BURMISTRZA                                             z up. BURMISTRZA

                 imię i nazwisko                                                       imię i nazwisko

             Naczelnik Wydziału                                                Naczelnik Wydziału

        Promocji i Rozwoju Gminy                                      Gospodarki Przestrzennej

                                                                                             i Ochrony Środowiska                                                              

             z up. BURMISTRZA                                             z up. BURMISTRZA

                 imię i nazwisko                                                       imię i nazwisko

             Naczelnik Wydziału                                                  Kierownik Urzędu

   Inwestycji i Gospodarki Komunalnej                                   Stanu Cywilnego

z up. BURMISTRZA

imię i nazwisko

Naczelnik Wydziału .......................

