PROYEKT Ul /2020

UCHWALANR ....../...../2022
RADY MIEJSKIEJ OSTRZESZOW

w sprawie nadania statutu Zaktadowi Obstugi Placowek Oswiatowych w Ostrzeszowie

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz.U. 2 2021 r. poz. 1372 z pdzn. zm.) oraz art. 11 ust. 2 i art. 12 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 305 z pdzn. zm.) Rada Miejska Ostrzeszow
uchwala, co nastepuje:

§ 1. Uchwala sie Statut Zakfadu Obstugi Placowek Oswiatowych w Ostrzeszowie
stanowigcy zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Traci moc Uchwata Nr XVI/98/2016 Rady Miejskiej Ostrzeszéw z dnia 18 lutego 2016 r. w sprawie
uchwalenia Statutu Zaktadu Obstugi Placdwek Oswiatowych w Ostrzeszowie.

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza sie Burmistrzowi Miasta i Gminy Ostrzeszow.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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UZASADNIENIE do

UCHWALY NR ......./[ ........[2022
RADY MIEJSKIEJ OSTRZESZOW
Z dNia weeeernnneees 2022 r.

Na podstawie art. 11 ust 2 i art. 12 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 305 z pdzn. zm.) jednostka budzetowa dziata na podstawie
statutu okreslajacego w szczegdlnosci jej nazwe, siedzibe i przedmiot dziatalnosci.

Funkcjonujaca aktualnie Uchwata Nr XV1/98/2016 Rady Miejskiej Ostrzeszéw z dnia 18 lutego
2016 r. w sprawie uchwalenia statutu Zaktadu Obstugi Placéwek Oswiatowych w Ostrzeszowie
wymaga dokonania zmian i uaktualnienia z uwagi na powstate uwarunkowania prawne

i organizacyjne.

W zwiazku z powyzszym wywotanie niniejszej uchwaty jest uzasadnione i wnoszg o jej podjecie.
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Zatgcznik
do Uchwaly Nr ....../......./2022
zdnia ..o 2022r.

STATUT

Zaktadu Obstugi Placowek O$wiatowych w Ostrzeszowie

Rozdziat 1.
Postanowienia ogolne
§ 1. 1. Zaklad Obstugi Placowek Oswiatowych w Ostrzeszowie, zwany dalej ,Zaktacdem”, jest
jednostka organizacyjna Miasta i Gminy Ostrzeszow dziatajagcg w formie jednostki budzetowej.

2. Zaktad ma siedzibe w Ostrzeszowie.
3. Zakfad dziata na terenie Miasta i Gminy Ostrzeszow.
4. Zaktad jest jednostka obstugujaca, w rozumieniu art. 10b ust. 1 ustawy z dnia z dnla 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1372 z p6zn. zm.) dla wskazanych w
odrebnej uchwale Rady Miejskiej Ostrzeszow jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy
Ostrzeszéw zaliczonych do sektora finanséw publicznych, zwanych dalej Ljednostkami
obstugiwanymi”.

§ 2. 1. Zaktad dziata w szczegdlnosci na podstawie:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
3) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci,
4) ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan oswiatowych,
5) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych,
6) ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty,
7) ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe,
8) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta nauczyciela,
9) ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi do lat 3,
10) niniejszego statutu.
2. Zaktad moze uzywaé nazwy skréconej ,,ZOPO”.
3. Zaktad moze wykorzystywac witasne logo i znak graficzny.

Rozdziat 2.
Cele i zakres dziatania
§ 3. 1. Celem dziatania Zakladu jest prowadzenie wspdinej obstugi finansowo-ksiegowej,
kadrowo-ptacowej i administracyjno-organizacyjnej jednostek obstugiwanych.

2. Wspdlna obstuga realizowana przez Zaktad na rzecz jednostek obstugiwanych obejmuje:
1) w zakresie finansowo-ksiggowym:

a) obowiazki z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci jednostek obstugiwanych w
catosci,

b) udzielanie pomocy dyrektorom jednostek obstugiwanych w tworzeniu i zmienianiu
planéw finansowych,

c) biezgca analiza realizacji planéw finansowych,

d) zapewnienie obstugi finansowo-ksiegowej dotyczacej rozliczen z kontrahentami,

e) prowadzenie rozliczeri z Urzegdem Skarbowym, Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych i
innymi instytucjami,

f) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych jednostek obstugiwanych,



2)

3)

g) prowadzenie kasy i rozliczer gotéwkowych i bezgotdwkowych,

h) prowadzenie obstugi Miedzyzaktadowej Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej,

i) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej w zakresie Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych;

w zakresie kadrowo-ptacowym:

a) prowadzenie dokumentacji i akt osobowych dyrektorow jednostek obstugiwanych,

b) prowadzenie obstugi ptacowej, w szczegolnosci organizowanie wyptat wynagrodzen i
innych $wiadczer i naleznosci dla pracownikéw,

¢) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach,

d) sporzadzanie informacji o dochodach i pobranych zaliczkach na podatek dochodowy oraz

sporzadzanie corocznych rozliczer podatkowych,

sporzadzanie zaswiadczen do celéw emerytalno-rentowych oraz innych celéw na wniosek

D

pracownikow,

f) rejestrowanie i wyrejestrowanie pracownikow i ich rodzin w Zaktadzie Ubezpieczen
Spotecznych,

g) obstuga rozliczen z tytutu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych jednostek na
podstawie dokumentdéw przygotowanych przez dyrektorow jednostek obstugiwanych,

h) prowadzenie obstugi, w tym ptacowej, pracowniczych planéw kapitatowych (PPK)

~

jednostek obstugiwanych,

i) sporzadzanie sprawozdan w zakresie dotyczacym zatrudniania i wynagradzania
pracownikéw zgodnie z obowigzujacymi przepisami i terminami,

j) archiwizowanie dokumentacji kadrowo-ptacowej;

w zakresie administracyjno-organizacyjnym:

a) uzgadnianie i nadzor nad arkuszami organizacyjnymi przedszkoli i szkét podstawowych,

b) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie sporzadzania planéw
finansowych oraz zmian w tych planach,

c) biezgcy nadzér nad realizacjg planéw finansowych,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, likwidacja jednostek prowadzonych przez
Miasto i Gmine Ostrzeszow,

e) prowadzenie rejestru oraz przygotowanie dokumentacji i przedstawianie jej Burmistrzowi
Miasta i Gminy w celu dokonania lub odmowy wpisu do ewidencji ztobkéw, przedszkoli,
szk6t podstawowych i placdwek opiekuriczo-wychowawczych,

f) prowadzenie czynnosci zwigzanych z konkursami na stanowiska dyrektoréw jednostek
obstugiwanych,

g) wspotpraca z organem nadzoru pedagogicznego w sprawach zwigzanych z dokonywaniem
oceny pracy dyrektoréw jednostek obstugiwanych,

h) przeprowadzanie postepowan egzaminacyjnych na stopien nauczyciela mianowanego,

i) prowadzenie czynnosci zwigzanych z udzielaniem i rozliczaniem dotacji dla niepublicznych
stobkéw, klubéw dzieciecych, przedszkoli, szkét podstawowych i innych placéwek
oéwiatowo-opiekuriczych, prowadzonych przez osoby fizyczne i osoby prawne inne niz
jednostka samorzadu terytorialnego,

j) przygotowanie i przeprowadzenie otwartego konkursu ofert na wybdr przedszkoli
niepublicznych w celu zapewnienia miejsc dzieciom w przypadku braku miejsc
w przedszkolach publicznych,

k) organizacja i nadzér nad dowozeniem dzieci i uczniow do szkdt oraz niepetnosprawnych
dzieci i mtodziezy do szkét i placowek o$wiatowych,

) sprawowanie kontroli spetniania obowigzku nauki i obowigzku szkolnego dzieci w wieku
16-18 lat,

m) prowadzenie i koordynowanie dziatat w zakresie systemu informacji oSwiatowej, w tym
prowadzenie bazy danych oswiatowych w zakresie zadan przewidzianych dla organu



prowadzacego oraz wydawanie upowazniet do bazy danych systemu dla jednostek
obstugiwanych oraz placowek niepublicznych i publicznych prowadzonych przez osoby
fizyczne i prawne inne niz jednostka samorzadu terytorialnego,

n) koordynowanie i nadzorowanie rekrutacji dzieci do przedszkoli i szk6t podstawowych,

0) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem uczniom stypendiéw za wyniki w nauce
oraz szczegdlne osiggniecia artystyczne i sportowe.

Rozdziat 3.
Organizacja
§ 4. 1. Zaktadem kieruje dyrektor, ktérego zatrudnia i zwalnia Burmistrz Miasta i Gminy Ostrzeszéw
bedacy jego zwierzchnikiem stuzbowym.
2. Dyrektor reprezentuje Zaktad na zewnatrz i dziata jednoosobowo na podstawie
petnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszow.

3. Strukture organizacyjng oraz szczegétowe zasady funkcjonowania Zaktadu okreéla regulamin
organizacyjny ustalony przez Dyrektora Zakfadu.

Rozdziat 4.
Postanowienia koncowe

§ 5. Zmiany w niniejszym Statucie moga by¢ dokonane w trybie wtasciwym dla jego nadania.




