Zarzadzenie Nr 226 /2021
Burmistrza Miasta i Gminy w Ostrzeszow

z dnia 29 listopada 2021 roku

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow w Urzedzie Miasta
i Gminy w Ostrzeszowie za rok 2021

Na podstawie art.26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r o rachunkowosci ( t.j. Dz. U. z2021r.poz.217
z pozn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje roczng wedhug stanu na dzien 31 grudnia 2021r. skfadnikow
aktywow i pasywow bedacych w ewidencji Urzedu Miasta i Gminy w Ostrzeszowie zgodnie
z harmonogramem inwentaryzacji za 2021 rok, stanowigcy zalacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje Komisje Inwentaryzacyjna w skfadzie
osobowym:

1. Wioletta Anielska - przewodniczgca komisji
2. Monika Kostecka - cztonek
3. Iwona Hylka - czlonek
4. Malgorzata L.uszczyn - czlonek
§ 3. Komisja Inwentaryzacyjna przeprowadzi inwentaryzacje:

1. W formie spisu z natury wedtug stanu na dzien 31.12.2021r., przy czynnym udziale osob
materialnie odpowiedzialnych, nastepujacych sktadnikéw majatkowych:
1) Srodki pienigzne w kasie
2) Druki scislego zarachowania
3) Paliwa w pojazdach oraz zbiornikach
4) Materiatow biurowych

2. W formie weryfikacji sald wedtug stanu na dzien 31.12.2021r.
1) Grunty i srodki trwale trudno dostgpne ogladowi
2) Srodki trwate w budowie / inwestycje rozpoczete /
3) Wartosci niematerialne i prawne
4) Udzialy i akcje
5) Naleznosci z tytulu podatkow i oplat lokalnych
6) Rozrachunki budzetu
7) Rozrachunki jednostki
8) Kapitaly i fundusze celowe ZFSS
9) Przychody przysztych okresow
10) Koszty przysztych okresow

Inwentaryzacje skfadnikow majatku nalezy przeprowadzi¢ poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze
stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach.

3. W formie potwierdzenia sald na dzien 31.12.2021r.
) Srodki pienig¢zne na rachunkach bankowych




§4.

§ 5.
§ 6.

§7.
§ 8.

D)
2)

3)

4)

2) Pozyczki i kredyty
3) Naleznosci od kontrahentow

Zobowigzuje komisj¢ do:

Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych
Przestrzeganie ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych
Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiggowosci budzetowej

w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu

Sporzadzenie protokotu weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych

Ustalam termin przeprowadzenia inwentaryzacji do dnia 14 stycznia 2022 r,

Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej.

Nadzor nad caloscig prac inwentaryzacyjnych powierzam Skarbnikowi Miasta i Gminy.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik Nr 1/2021
Do Zarzadzenie Burmistrza Miasta i Gminy

Nr226/2021 z dnia 29.11.2021r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

za rok 2021
Harmonogram inwentaryzacji
L.P. Przedmiot Obiekt inwentaryzacji Termin Metoda
inwentaryzacji przeprowadzenia inwentaryzacji
inwentaryzacji
1. Srodki trwate (grunty ) Teren catej Gminy 0Od 03.01.2022r. Protokot z
Do 14.01.2022r. weryfikacji sald
2 Srodki trwate w budowie | Teren catej Gminy 0d 03.01.2022r. Protokot z
(inwestycje rozpoczete ) Do 14.01.2022r. weryfikacji sald
3. Wartosci niematerialne Poszczegodlne komérki | Od 03.01.2022r. Protokot z
| prawne organizacyjne UMIG Do 14.01.2022r. weryfikacji sald
4, Udziaty i akcje Poszczegdlne komorki | Od 03.01.2022r. Protokot z
organizacyjne UMIG Do 14.01.2022r. weryfikacji sald
5. Materiaty Poszczegdlne komorki | Od 03.01.2022r. Spis z natury na
organizacyjne UMIG Do 14.01.2022r. arkuszach spisu
Straz Miejska, OSP Z natury
6. Srodki pieniezne w kasie Kasa Urzedu Miasta Dn.31.12.2021r. Protokét z
| Gminy inwentaryzacji
7 Srodki pieniezne na UMIiG Referat 0d 03.01.2022r. Protokdt z
rachunkach bankowych Finansowy Do 14.01.2022r. weryfikacji sald
8. Naleznosci Referat Finansowy 0Od 03.01.2022r. Pisemne
Do 14.01.2022r. potwierdzenia
salda
g, Rozrachunki budzetu Referat Finansowy 0d 03.01.2022r. Protokot z
Do 14.01.2022r. weryfikacji sald
10. Rozrachunki jednostki Referat Finansowy 0Od 03.01.2022r. Protokét z
Do 14.01.2022r. weryfikacji sald
11. Kapitaty i Fundusze celowe | Referat Finansowy 0Od 03.01.2022r. Protokét z
ZFSS Do 14.01.2022r. weryfikacji sald
12, Przychody przysztych Referat Finansowy 0d 03.01.2022r. Protokot z
okresow Do 14.01.2022r. weryfikacji sald
13. Koszty przysztych Referat Finansowy Od 03.01.2022r. Protokot z
okresow Do 14.01.2022r. weryfikacji sald
Zatwierdzam
Skarbnik M i G

Kierownik jednostki
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