Zarzadzenie Nr 203/2020
Burmistrza Miasta i Gminy w Ostrzeszow

z dnia 9 listopada 2020 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywow w Urzedzie Miasta i Gminy
w Ostrzeszowie za rok 2020

Na podstawie art.26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r o rachunkowosci (t.j. Dz.U.z 2019r,
poz.351 z pozn. zm.), zarzadzam co nastgpuje:

§ 1.  Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w Urzedzie
Miasta i Gminy Ostrzeszow przez Komisj¢ Inwentaryzacyjng w terminie od 1 grudnia 2020 roku do
dnia 15 stycznia 2021 roku wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2.1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisje Inwentaryzacyjna, ktora
przeprowadzi spis z natury w sktadzie osobowym:

1. Kamil Styrczewski - przewodniczacy komisji
2. Paulina Kuchta - czlonek
3. Dorota Calik - czlonek
4. Iwona Hylka - cztonek
5. Jolanta Jurasik - czlonek
6. Marta Szmaj - czlonek
7. Malgorzata Raszewska - czlonek
8. Miroslaw Narloch - czlonek
9. Stawomir Grzegorowski - czlonek
10. Dawid Calik - cztonek

§ 2.2. Komisja Inwentaryzacyjna podzielona zostaje na 3 Zespoly Spisowe:
Zespot nr 1 w skladzie:

Dawid Calik
Jolanta Jurasik
Matgorzata Raszewska

LI D —

Zespol nr 2 w skladzie:

. Stawomir Grzegorowski
2. Dorota Calik

.

3. Marta Szmaj
Zespdl nr 3 w skiadzie:

1. Mirostaw Narloch
2. Iwona Hyltka
3. Paulina Kuchta

§ 2.3.  Inwentaryzacj¢ metodg spisu z natury nalezy przeprowadzi¢ wedhug stanu na dzien 31 grudnia
2020r.




§3.  Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace skladniki majatkowe:

1. W drodze spisu z natury:

a) s$rodki pienigzne w kasie,

b) druki $cislego zarachowania,

c) paliwa w pojazdach i zbiornikach,

d) materialy biurowe,

e) srodki trwale i wyposazenie (bez gruntow i praw),

2. W drodze potwierdzenia sald

a) srodki pieni¢zne znajdujace si¢ w banku,

b) naleznosci, w tym pozyczki i kredyty,

¢) zobowigzania,

3. W drodze weryfikacji sald wedlug stanu na dziei 31 grudnia 2020 roku:
a) grunty i srodki trwate do ktérych dostep jest utrudniony,
b) srodki trwate w budowie,

¢) wartosci niematerialne i prawne,

d) udzialy i akcje,

e) naleznosei z tytuhu podatkow i optat lokalnych,

f) rozrachunki budzetu,

g) rozrachunki jednostki,

o
h) kapital i fundusze celowe.

§4.  Skladniki majatku, ktére posiadajg etykiety z kodami kreskowymi inwentaryzuje si¢ za
pomoca elektronicznego kolektora danych poprzez skanowanie etykiet.

Jezeli skladniki majatku nie posiadaja etykiet z kodami kreskowymi nalezy je spisa¢ recznie na
arkuszach spisu z natury.

§5.  Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuj¢ do odpowiedniego uporzadkowania mienia,
zbiorow danych i ewidencji min. do:

1. Przeprowadzenia protokolarnej kasacji wycofanych z uzytkowania lub zlikwidowanych
fizycznie srodkéw trwatych, wyposazenia i innych skladnikéw majatkowych .
Uporzadkowanie ewidencji ilosciowej $rodkow trwalych oraz rzeczowych zapasow majatku
obrotowego i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowe;.

3. Zapewnienie aktualnego stanu w ewidencji zasobu nieruchomosei.
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Zobowigzuje komisje do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych.
2. Przestrzeganie ogdlnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie inwentaryzacji skfadnikow majatkowych.
3. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiggowosci budzetowej
w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.
4. Sporzadzenie protokotu weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych.

§7. Ustalam termin przeprowadzenia inwentaryzacji do dnia 15 stycznia 2021 r.




§8  Czlonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne 1 rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§9. Pracownicy Wydzialu Finansowego dokonaja wyceny skladnikow majatkowych i sporzadza
rozliczenie inwentaryzacji.

§ 10. Nadzor nad caloscig prac inwentaryzacyjnych powierzam Przewodniczaecemu Komisji.
§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTR

il
x/

Pdm‘j’k Jedrowiak




