
Klauzula informacyjna 
(ogólna) 

dotycząca przetwarzania danych osobowych na podstawie obowiązku prawnego 

ciążącego na Administratorze Danych Osobowych i zadań realizowanych w interesie 

publicznym lub sprawowania powierzonej Administratorowi władzy publicznej – 

przetwarzanie w związku z Działem II i VIII Kodeksu Postępowania 

Administracyjnego oraz z rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 8 stycznia 2002 

r. w ąrawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wniosków. 

Wypełniając postanowienia określone w art. 13 ust. 1-2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku IR 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO informuje 

się, że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: 
Miasto i Gmina Ostrzeszów 

ul. Zamkowa 31, 63-500 Ostrzeszów 

2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się kontaktować 

poprzez adres email: iod@ostrzeszow.pl 

3. W zależności od treści pisma Pani/Pana dane będą przetwarzane w celu rozpatrywania przez 

Administratora skargi, wniosku lub podania a podstawą prawną tego przetwarzania będzie 

wypełnienie obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO) oraz 

wykonywanie przez Administratora zadań realizowanych w interesie publicznym lub 

sprawowania władzy publicznej powierzonej administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e RODO). 

Następnie Pani/Pana dane będą przetwarzane w celu wypełnienia obowiązku archiwizacji 

dokumentów wynikającego z ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. 

4. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane w czasie określonym przepisami prawa, 

zgodnie z instrukcją kancelaryjną ustaloną przez Archiwum Państwowe dla danej kategorii 

akt w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt obowiązującym w Urzędzie. 

5. Pani/Pana dane mogą zostać ujawnione naszym odbiorcom w szczególności kancelariom 

prawnym lub podmiotom świadczącym usługi informatyczne lub innym z którymi została 

podpisana umowa powierzenia. Jeżeli Urząd okaże się podmiotem niewłaściwym do rozpatrzenia 

Pani/Pana pisma, dane osobowe zostaną udostępnione do podmiotu właściwego do jego 

rozpatrzenia. 

6. Przysługuje Pani/Panu prawo do żądania ograniczenia przetwarzania swoich danych, prawo 

dostępu do swoich danych i otrzymania ich kopii, prawo do sprostowania (poprawiania) 

swoich danych a także usunięcia swoich danych – w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie 

następuje w celu wywiązania się z obowiązku wynikającego z przepisów prawa lub w ramach 

sprawowania władzy publicznej. 

7. Jeśli podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych jest wykonywanie przez 

Administratora zadań realizowanych w interesie publicznym lub sprawowania powierzonej 

Administratorowi władzy publicznej (art. 6 ust. 1 lit. e RODO), wówczas przysługuje Pani/Panu 

prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych dotyczących Pani/Pana. Urząd 

przestanie przetwarzać Pani/Pana dane w celach opisanych powyżej, chyba że będą istniały 

ważne i uzasadnione prawnie podstawy do przetwarzania, które są nadrzędne wobec 

Pani/Pana interesów, praw i wolności lub Pani/Pana dane będą niezbędne do ewentualnego 

ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń. 
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