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. WYKAZ ZBIOROW DANYCH TWORZACYCH KSIEGI RACHUNKOWE
NA KOMPUTEROWYCH NOSNIKACH DANYCH

Ksiegi rachunkowe dla jednostki Urzad Gminy i Miasta i organu jst prowadzone sa z wykorzystaniem
systemu komputerowego FKB+, zakupionego w firmie Systemy Komputerowe RADIX, Gdansk
ul. Piastowska 33.

Ewidencja analityczna podatkow i optat prowadzona jest z wykorzystaniem programu komputerowego
WIP+ zakupionego w firmie RADIX. W sprawozdawczosci budzetowej oraz do zarzgdzania planami
finansowymi i wieloletnia prognoza finansowa wykorzystywany jest System Zarzadzania Budzetami
JST BeSTi@ LGBM System dostarczony przez Ministerstwo Finanséw oraz WPF Asystent Curulis Sp.
z 0.0. P. Wiosny Ludéw 2, 61-831 Poznan.

Poszczegolne operacje w systemie FKB+ umozliwiaja rownoczesne wykonywanie okreslonych
czynnosci (réznych dla réznych kartotek) dla wybranych danych. Operacjom tym mozna poddawac
wszystkie pozycje kartoteki, badz tylko wybrane ich grupy. Operacje grupowe umozliwiajg grupowe
tworzenie, wystawianie i drukowanie dokumentow, ulatwiajg pracg w przypadku powtarzalnego
wystawiania duzej liczby dokumentow.

Na podstawie zbioru zaksiggowanych danych sporzadza sie zestawienia analityczne obrotow i sald,
zestawienia sald kont analitycznych i zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gtownej, ktore wykazuja
peing zgodno$é danych pomigdzy sobag, jak i w poréwnaniu z dziennikiem.

W procesie przetwarzania danych dokonuje sie zestawienia danych dziennika (w okresach
miesiecznych). Zapisy dokonane na kontach ksiggi glownej i na kontach ksiag pomocniczych oraz
zestawienie sald kont ksigg pomocniczych sa drukowane w urzedzie w celu uzgodnien ksiggowych
i dokonania niezbednych rozliczen ksiegowych i podatkowych. Zbiory danych ksiggowych
sq na biezaco i na koniec kazdego okresu archiwizowane w sposéb umozliwiajacy zapewnienie
ich odtworzenia w formie wydruku oraz przechowywane przez okres nie krotszy od wymaganego
dla przechowywania ksiag rachunkowych.

Funkcje poszczegdlnych zbioréw danych sg zgodne z zapisami ustawy o rachunkowosci.

Zbiory tworzace ksiggi rachunkowe

Jednostka prowadzi ksiggi przy uzyciu komputera. Plan kont dla ksiegowosci komputerowej
tworzony jest w oparciu o Zakladowy Plan Kont (ZPK) dla jednostek budzetowych i organow
finansowych, rozbudowany do najnizszych pozioméw analityki ze zdefiniowana dodatkowo
klasyfikacja budzetowa dla kont kosztéw, przychodow, dochodow i wydatkow.

Ewidencja operacji gospodarczych odbywa si¢ na najnizszym poziomie analityki dla danego konta
syntetycznego ZPK. Zapisy na kontach syntetycznych powstajg przez automatyczne sumowanie
(agregacje) obrotow kont analitycznych utworzonych dla danego konta syntetycznego.

Konto jest ciggiem od 3 do 17 znakow alfanumerycznych, przy czym trzy pierwsze znaki sg numerem
konta z ZPK, czwarty znak jest znakiem separatora po ktorym wystepuje jeden lub wigcej znakow
alfanumerycznych. Ten znak tworzy pierwszy poziom analityki dla konta syntetycznego z ZPK. Kazdy
kolejny separator tworzy kolejny poziom analityki.

Na ksiegi rachunkowe sktadajg si¢:
- dziennik
- ksigga gldwna
- ksiegi pomocnicze
- zestawienia obrotow i sald kont ksiegi glownej oraz sald kont pomocniczych



- ksiegi inwentarzowe $rodkéw trwatych, pozostatych $rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

W ksiegach rachunkowych ujmuje si¢ wszystkie przychody i koszty okresu sprawozdawczego
wynikajace zaistniatych zdarzen gospodarczych w oparciu o przediozone do 6 dnia nastgpujacego
miesigca dowody ksiggowe w celu dotrzymania terminéw sprawozdawczych.

W przypadku gdy faktury/rachunki lub inne dokumenty stanowiace dowdd ksiegowy zostang
przedtozone do ksiggowosci po 7 dniu miesigca nastgpujacego po miesiacu, w ktorym je wystawiono,
nie ujmuje sie ich w ewidencji kosztow i zobowiazan danego miesigca. Dowody te ujmowane beda
w ksiegach rachunkowych w miesiacu ich dostarczenia. Zgodnie z zasada istotnosci powyZzszy zapis nie
bedzie miat znaczacego wptywu na wynik finansowy.

Dziennik sluzy do zapisywania w porzadku chronologicznym, dzien po dniu, danych o operacjach
gospodarczych . Zapisy sq kolejno numerowane w ciggu roku, co pozwala na ich powigzanie
z dowodami ksiggowymi.

Ksiega gléwna — to zbior kont syntetycznych i analitycznych na ktorych dokonuje si¢ ewidencji kazdej
operacji gospodarczej jednostki. Zapisy ksiggowe nastepujg w pelnym uktadzie analitycznym tj.
od najnizszego poziomu okreslonego ZPK. Zapisy na kontach ksiggi gtéwnej ustalane sg jako zbiorcze
sumy zapiséw na skladajacych si¢ na nie kontach analitycznych. Na podstawie zbioru zaksiggowanych
danych sporzadza sie zestawienia analityczne obrotow i sald, zestawienia sald kont analitycznych
i zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtdwnej, ktére wykazuja petna zgodno$¢ danych pomigdzy soba,
jak iw poréwnaniu z dziennikiem. Zbiér danych kont ksiggi gléwnej uzgadnia si¢ z zapisami dziennika.

Ksiegi pomocnicze jednostki prowadzone sg jako zbi6r wyodrgbnionych danych w ramach kont ksiegi
gléwnej o rozbudowanej strukturze syntetyczno-analitycznej (suma sald poczatkowych i obrotow
na kontach ewidencji analitycznej stanowi saldo poczatkowe i obroty ksi¢gi glownej, zas suma sald
koficowych na kontach ewidencji analitycznej stanowi saldo konicowe konta ksiegi gtéwnej). Sumy sald
kont pomocniczych winny by¢ zgodne z saldami wiasciwych kont ksiegi glownej. Konta ksigg
pomocniczych stuzgce uszezegotowieniu i uzupelnieniu zapisow kont ksiggi gidwnej prowadzi
sie w porzadku systematycznym.

Prowadzone sa takze podsystemy:

Ewidencja podatkéw i oplat w postaci imiennych kart podatnikow z tytutu naleznych i wplacanych
przez nich podatkéw i opfat.

Srodki trwale oraz dokonywane od nich odpisy umorzeniowe (amortyzacyjne) w postaci kartotek
ewidencji szczegdlowe;j.

System Place w postaci imiennych kart wynagrodzen pracownikow wedlug skladnikéw wymaganych
do obliczania ptac, $wiadczen z tytutu ubezpieczenia spofecznego oraz podatkow.

System Kadry z ewidencja umoéw i czasu pracy.

Zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych drukowane jest na koniec kazdego miesigca i zawiera
informacje o obrotach za wybrany okres czasu. Przedstawia réwniez obroty narastajace od poczgtku
roku do wybranego zamykajacego zestawienie miesigca, a takze saldo poczatkowe oraz koficowe.

Zestawienie obrotow i sald kont analitycznych (pomocniczych) drukowane jest na koniec roku
budzetowego. Zestawienia moga by¢ wykonane w wersjach: dla kont syntetycznych, dla kont
analitycznych, w wersji ,,Analityka kont”, w wersji ,Ksigga glowna kont” i w wersji ,,Dzienne obroty
kont”.

Dokumentacja opisujgca poszezegélne programy i instrukceje uzytkownika posiada klauzulg, Ze jest
zgodna z wymogami ustawy o rachunkowosci i zawiera:

Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych w calosci lub w czedei przy uzyciu komputera nalezy stosowac
ponizsze zasady:
- ujmowaé w dzienniku wylacznie zapisy sprawdzone,
- nie udostepniaé zbioru dla modyfikacji (czyli dla dokonywania jakichkolwiek zmian) poza
wprowadzeniem w razie potrzeby dowodow korekt ksiggowych,



- zapewni¢ automatyczna kontrolg calosci zapiséw i przenoszenia obrotow.
Zapisy w dzienniku dokonywane sa w porzadku chronologicznym, dzien po dniu sukcesywnie. Zbior
danych z dziennika jest sprawdzianem kompletnosci ujgcia w ksi¢gach rachunkowych zdarzen
gospodarczych w poszezegdInych miesigcach i w calym roku obrotowym.

Wydruki komputerowe.
Wydruki komputerowe powinny by¢:
- trwale oznakowane nazwa jednostki, ktorej dotycza oraz zrozumiata nazwa danego rodzaju ksicgi
rachunkowej,
- wyraznie oznakowane co do roku obrotowego, co do miesigca i co do daty sporzadzenia,
- powinny mie¢ automatycznie numerowane strony z oznaczeniem pierwszej i ostatniej (,,koniec
wydruku™) oraz sumowane w sposob ciagly w miesigcach i w roku obrotowym,
- oznaczone nazwg programu przetwarzania.
Na dzien zamkniecia ksigg sporzadzi¢ nalezy zestawienia sald wszystkich kont pomocniczych
zawierajacych obok danych wymienionych wyzej rowniez:
- symbole lub nazwy kont pomocniczych,
- symbole lub nazwy kont ksiegi gtéwnej (ewidencji syntetycznej), ktorej dotycza,
- poszczegdlne konta ksiag pomocniczych (ewidencji analitycznej),
- salda kont oraz ich taczne sumy.
Wyzej wymienione dane majg znaczenie kontrolne pozwalajgce na identyfikacje ksigg rachunkowych.

Otwieranie i zamykanie ksiag rachunkowych.

Bilans otwarcia tworzony jest na podstawie automatycznego przenoszenia na poczatku roku nastgpnego
sald kont figurujgcych na koniec danego roku obrotowego i program FKB+ zapewnia sprawdzenie
poprawnosci przetwarzania danych i kompletnosci zapisow.

Zamknigcie ksiag rachunkowych polega na nieodwracalnym wylaczeniu mozliwosci dokonywania
zapisow ksiegowych w zbiorach tworzacych zamknigte ksiegi rachunkowe.

II. OPIS SYSTEMU INFORMATYCZNEGO, ZAWIERAJACY WYKAZ PROGRAM(')W
WRAZ Z CHARAKTERYSTYKA I ZASADAMI OCHRONY DANYCH, OKRESLENIE
WERSJI OPROGRAMOWANIA

Zestawienie wykorzystywanych systeméw (modutow) przedstawia tabela.

Nazwa Aktualna Rok
Lp. | Producent systemu - Opis wersja rozpoczecia
programu eksploatacji
Program ksiggowy obstugujacy konta
1. | RADIX FKB+ zarzadu (budzetu) i jednostki budzetowej 3.30.242 2010
(UMIG)
2 | RADIX WIP+ System windykacji oplat i podatkow 3.33.425 2010
lokalnych
1 | RADIX POGRUN+ 'Sy.stem nalicz’al'lia podatkéw od gruntow 3.24.402 2010
i nieruchomosci
Obstuga naliczania wynagrodzen oraz 429 80
4. | RADIX PLACE+ rozliczen podatkowych i ubezpieczen o 2010
spofecznych
Obsluga kadr, stuzy do prowadzenia
5. | RADIX KADRY+ pelnej ewidencji zwigzanej 4.15.100 2010
z zatrudnianiem pracownikow
Program obstugujacy rejestr pojazdow w 5 14.15
6. | RADIX POST+ zakresie podatku od srodkow o 2010
transportowych




STOCK THE Program do ewidencji srodkéw trwatych

7. | PIRXON ASSETS . . : 5.12 2012
NINJA i pozostatych srodkow trwatych

8. | RADIX Kasa+ System obstugi kasy urzedu 3.05.86 2010

9. | RADIX ALK+ System wydawania zezwolen 3.12.27 2010

10. | RADIX GOK+ System gospodarowania odpadami 43470 2013

komunalnymi
11. | RADIX REJ+ System obstugi rejestréw i umow 2.12.30 2013
System nalllczama Qplat za wieczyste 2 08.176 2014
uzytkowanie gruntow
13. | RADIX NDZ+ System naliczania optat dzierzaw 2.14.71 2014
System sporzqdzamg wieloletniej 702 2019
prognozy finansowej

12. | RADIX EGW+

14. | Curulis WPF Asystent

System informatyczny RADIX sklada si¢ z modutow o wysokim stopniu integracji, tworzacych bazg
danych, miedzy ktérymi istnieja zdefiniowane powigzania i ktére s3 zorganizowane w sposob
pozwalajacy wykorzystywa¢ je wielu uzytkownikom w roznych czesciach systemu. Wszelkie skladniki
tego oprogramowania komunikuja si¢ wzajemnie i wspdldziatajg ze soba przy wykonywaniu wigkszosci
operacji. Kazdy z modutéw odpowiedzialny jest jednak za szczegdtowy zakres ewidencji objetej tym
modutem. Systemy komputerowe firmy RADIX umozliwiaja integracje (wspolprace) modutow.
Dostawca oprogramowania zapewnia aktualizacje do zmieniajacych sig przepisow prawa oraz postgpu
technologicznego w zakresie systemow informatycznych.

Ochrona dostepu do systemow
Systemy firmy RADIX wykorzystuja zbiory danych w bazach Microsoft sql serwer, zainstalowanych
na serwerze i pracuja w wielostanowiskowym srodowisku sieciowym.

Zabezpieczenie danych
Stosuje si¢ nastepujace zasady zabezpieczenia danych:
e Systemy prowadza wieloletnie archiwa dla zamknigtego roku danych.
o Przed kazda aktualizacja (zmiang) wersji programu wykonuje si¢ kopie zapasowe danych.
e Stosownie do potrzeb wykonuje si¢ dodatkowe kopie bezpieczenstwa na innym dysku
lub ptytach CD.
e Codzienne kopiowanie sg dane serwera na tasmg magnetyczng.
e Codzienne wykonywana jest kopia baz danych sql na dysku zewngtrznym.

Zabezpieczenie przez dzialaniem szkodliwego oprogramowania

Podstawowym zabezpieczeniem przed szkodliwego oprogramowania jest —oprogramowarnie
antywirusowe NOD-32. Dystrybucja sygnatur wirusow oraz aktualizacja oprogramowania odbywa
si¢ automatycznie, stosownie do publikowanych przez producenta kolejnych aktualizacji.

DOKUMENTACJA WRAZ ZE SZCZEGOLOWYM OPISEM PROGRAMU ZNAJDUJE SIE
NA STANOWISKACH PRACY.

FKB+ System Ksiegowosci Budzetowej:

Stuzy do prowadzenia ksiag rachunkowych wg klasyfikacji budzetowej, wspomagania prac nad
budzetem jednostki samorzadu terytorialnego, sporzadzania wykazéw obrotdw i stanéw kont w ujgciu
analitycznym i subsyntetycznych w dowolnym okresie czasu, sporzadzania wymaganych przepisami
sprawozdan z wykonania budzetu oraz obstugi archiwum poprzednich lat, wg zasad okreslonych przez
ustawe o rachunkowosci. W wersji wielozadaniowej system umozliwia obstugg wiclu odrebnie
zdefiniowanych zadan budzetowych i udostepnienie zbiorczych danych ze wskazanych zadan.



Przeznaczenie:
System FBK+ przeznaczony jest do:

e rejestracji, ksiegowania i drukowania dowodow ksiggowych, w tym operacji zwigzanych
z podatkiem VAT,

o zakladania, rozszerzania i modyfikowania planu kont,

« prowadzenia kartoteki obrotow wg obowigzujacej klasyfikacji budzetowej,

o sporzadzania i drukowania wymaganych wykazow i sprawozdan na dany dzien, w ujeciu
analitycznym lub syntetycznym, wg dowolnego ukladu klasyfikacji budzetowej, w tym
sprawozdan kwartalnych i rocznych,

o przegladania i drukowania dziennika obrotow, wykazéw obrotéw i stanow kont za dowolny
okres czasu, w ujeciu analitycznym i syntetycznym,

o zakladania i przegladania archiwum lat ubieglych wg zasad okreslonych ustawa
o rachunkowosci.

System szeroko wspdtpracuje z innymi pakietami z systemu RADIX, takze w ramach operacji
ksiggowych.

Wspélpraca z innymi systemami pakietu RADIX

® System Fakturowania VAT FAKTURA+

e System Obstugi KASA+

e System PLACOWY+

e System Windykacji Optat i Podatkéw WIP+

Platforma systemowa
Microsoft Windows

POGRUN+

Stuzy do naliczania podatku rolnego, lesnego iod nieruchomosci, wprowadzania zmian i naliczania
zwigzanych znimi przypisow iodpisow, wydruku postanowiefl 0 wszezgeiu  postgpowania
podatkowego, nakazéw platniczych, decyzji po zmianie idecyzji wymiarowych, prowadzenia
wieloletniego archiwum wymiaru, rejestracji deklaracji podatkowych od osdb prawnych oraz rejestracji
zmian deklaracji.

System POGRUN+ przeznaczony jest do:

- prowadzenia pelnej ewidencji gospodarstw rolnych, lasow oraz nieruchomosci, zaréwno
bedacych wlasnoscia 0sob fizycznych, jak prawnych i innych,

- ustalenia podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci,

- wprowadzania zmian i ustalenia zwigzanych z nimi przypiséw i odpisow,

- wydruku postanowiefl 0 wszczgciu postgpowania podatkowego, nakazow platniczych, decyzji
po zmianie i decyzji wymiarowych,

- prowadzenia pelnej obstugi i wydawania zaswiadczen na bony paliwowe,

- drukowania rejestrow, zaswiadczen, wykazow oraz sprawozdar okresowych i rocznych,

- prowadzenia wieloletniego archiwum wymiaru,

- rejestracji deklaracji podatkowych od oséb prawnych.

System wspolpracuje z innymi systemami pakictu RADIX.

Platforma systemowa
Microsoft Windows



WIP+

Stuzy do zakfadania i biezacej aktualizacji kont rozrachunkowych dla wszystkich platnikow z terenu
gminy, ksiggowania operacji na poszczegdlnych kontach (przypisy, wplaty, odpisy itp.) niezaleznie
od rodzaju podatku lub oplaty, tworzenia wykazéw podatkéw ioplat, prowadzenia wieloletniego
archiwum, analizy rozrachunkowej kont, obstugi tytulow wykonawczych oraz drukowania upomnien
i decyzji. System automatycznie przejmuje dane dotyczace naleznych opfat i podatkow Z systemow
wymiarowych pakietu RADIX.

System WIP przeznaczony jest do:
- zakladania i biezacej aktualizacji kont dla wszystkich podatnikow z terenu miasta/gminy,
- ksiegowania operacji na poszczegdlnych kontach (przypisy, wplaty, odpisy itp.), niezaleznie
od rodzaju podatku (zobowigzania pienigznego),
- obshugi odroczen i umorzen,
- przygotowywania i drukowania tytutéw wykonawczych,
- tworzenia wykazow podatnikéw i podatkoéw oraz ich drukowania,
- prowadzenia wieloletniego archiwum wraz z mozliwoscig jego przegladania,
- przeprowadzania analizy rozrachunkowej kont,
- drukowania upomnien, decyzji i innych dokumentow.

System umozliwia dopisywanie do wykazu dowolnego rodzaju podatku lokalnego (oplaty)
wystepujacego na danym terenie. System wspotpracuje z innymi systemami pakietu RADIX.

Platforma systemowa
Microsoft Windows

KADRY+

Stuzy do rejestracji danych osobowych pracownikéw, prowadzenia kartotek zawierajacych warunki
i zasady zatrudnienia, przebieg pracy zawodowej, dane do ubezpieczenia ZUS 1 inne, prowadzenia
ewidencji czasu pracy, drukowania dokumentéw zwigzanych z zatrudnieniem, automatycznego
aktualizowania danych zwigzanych z liczbg lat stazu pracy, naleznym dodatkiem stazowym, nagroda
jubileuszowa, wykonywania dowolnych analiz i wyciggow z bazy danych na podstawie okreslonych
przez uzytkownika warunkéw wyboru, aw powigzaniu zsystemem PLACE, rowniez
do automatycznego sporzadzania list ptac, wykazow podatkowych itp.

System KADRY przeznaczony jest do:

- rejestracji danych pracownikéw oraz prowadzenia kartotek zawierajgcych ich dane osobowe,
warunki izasady zatrudnienia, przebieg pracy zatrudnionych pracownikow, dane
do ubezpieczenia ZUS i inne,

- prowadzenia ewidencji czasu pracy,

- drukowania dokumentéw zwigzanych z zatrudnieniem,

- automatycznego aktualizowania danych zwigzanych z liczbg lat stazu pracy, naleznym
dodatkiem stazowym, nagroda jubileuszowsg,

- archiwizowania danych pracownikéw, w tym pracownikéw zwolnionych,

- wykonywania analiz i wyciaggdw z bazy danych na podstawie okreslonych przez uzytkownika
warunkow wyboru danych,

- w powigzaniu zsystemem PLACE - automatycznego sporzadzania list plac, wykazow
podatkowych itp,

- prowadzenia wieloletniego archiwum.

System wspolpracuje z innymi systemami pakietu RADIX.

Platforma systemowa
Microsoft Windows



PLACE+

Stuzy do automatycznego sporzadzania list plac zatrudnionych pracownikow, obstugi skladek
ubezpieczeniowych wg zasad zgodnych zreforma ubezpieczen spotecznych, kartotek podatku
dochodowego, drukowania zestawien ptacowych, automatycznego naliczania zasitkéw chorobowych,
prowadzenia kart zasitkowych i deklaracji rozliczeniowych ZUS. System emituje dane dla programu
PLATNIK ZUS i umozliwia prowadzenie wieloletniego archiwum.

System PLACE+ przeznaczony jest do:
- automatycznego sporzadzania oraz drukowania list plac zatrudnionych pracownikow,
- obstugi skiadek ubezpieczeniowych wg zasad zgodnych z reforma ubezpieczen spotecznych,
- automatycznego prowadzenia kartotek Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej,
- drukowania zestawien placowych, odcinkéw wyplat, odcinkéw ZUS oraz dowolnych
zaswiadczen i wykazow, takze wg klasyfikacji budzetowe;j
- automatycznego naliczania zasitkdw,
- prowadzenia kart zasitkowych i deklaracji rozliczeniowych ZUS,
- emitowania odpowiednich dokumentéw do Programu Ptatnik ZUS,
- prowadzenia wieloletniego archiwum.

System wspolpracuje z innymi systemami pakietu RADIX.

Platforma systemowa
Microsoft Windows

KASA+

System stuzy do obstugi okienek kasowych Urzedu. Umozliwia rejestracje  wplat
gotdwkowych/czekowych, w szczegdlnosci wplat za naleznosci zarejestrowane w systemie WIP+ jako
przypisy oraz wplat pozostatych. Kasat+ umozliwia takze rejestracje wplat oraz sporzadzanie i wydruk
raportow kasowych.

KASA+ przeznaczony jest do:

- rejestracji wplat gotéwkowych/czekowych, takze naleznosci zarejestrowanych przez inne
systemy pakietu RADIX,

- rejestracji wyplat gotowki z kasy,

- prowadzenia sprzedazy oraz obstugi wplat i wyptat z wykorzystaniem kasy i drukarki fiskalnej,

- przygotowania dokumentdw i rejestracji wptat z mozliwoscig wielokrotnych zmian organizacji
pracy: na jednym lub kilku stanowiskach,

- drukowania raportow kasowych i bankowych dowodéw wplaty,

- zamkniecia roku z automatycznym przeniesieniem dokumentow do archiwum,

- wyodrebnienia wptat i wyptat dla zadan (jednostek) zarejestrowanych w systemie finansowo-
ksiggowym FKB+ lub zdefiniowanych w systemie KASA+,

- sporzadzania wyciagéw operacji kasowych przypisanych jednostkom z systemu FKB+,

- prowadzenia wieloletniego archiwum.

Platforma systemowa
Microsoft Windows

POST+

Rejestr pojazddéw i podatku od srodkow transportu — przeznaczony jest do wspomagania pracy
uzytkownika w zakresie prowadzenia ogélnego rejestru pojazdow mieszkancow gminy oraz rozliczania
oplat z tytutu podatkéw od $rodkéw transportu. Pozwala na zglaszanie oraz aktualizacje stanu pojazdow
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z uwzglednieniem ich kategorii, a co za tym idzie — stawek optat. Wyznaczone raty wplat stanowia
podstawe do windykacji naleznosci wraz z odsetkami.

System POST+ umozliwia:
- prowadzenie uproszczonego rejestru pojazdéw(ogolne informacje o wlascicielach i pojazdach),
- odwzorowanie tabeli stawek i dokonanie wymiaru,
- nanoszenie operacji finansowych na konta wiascicieli pojazdéw,
- automatyczne wyznaczanie odsetek od zaleglosci,
- generowanie zestawien ilosciowych i finansowych.

STOCK The Assets Ninja

Program pozwala na prowadzenie pelnej ewidencji srodkow trwatych uzytkowanych w jednostce
budzetowej, zawierajacej dla kazdego srodka trwalego m.in. jego wartos¢ poczatkowa, naliczone
umorzenia roczne i narastajace, miejsce uzytkowania oraz na tworzenie dla potrzeb programu
ksiegowosci budzetowej jednostki raportéw o naliczonych umorzeniach.

Ponadto program pozwala na prowadzenie ewidencji pozostatych $rodkéw trwatych uzytkowanych
w jednostce budzetowej. System prowadzi ewidencje zmian w rejestrze Srodkow trwatych oraz dla
zapisanych zmian. Dla kazdej z kartotek érodkéw trwatych uzyska¢é mozna szereg zestawien,
pozwalajacych w fatwy sposob podzieli¢ ich stan, oraz dokonujace sie w nich zmiany. Dokumentacja
wraz z szczegdtowym opisem programu znajduje sig na stanowisku pracy .

GOK+

Stuzy do gromadzenia informacji niezbgdnych do prawidtowego funkcjonowania w Urzgdzie ewidencji
zwiazanej z gospodarowaniem odpadami komunalnymi. W bazie systemu przechowywane sa dane
o nieruchomosciach i ich wiascicielach, kartoteki deklaracji i decyzji dotyczacych opfat
za gospodarowanie odpadami komunalnymi, dane o przedsigbiorstwach prowadzacych dziatalnos¢
w zakresie ich odbierania oraz oprézniania zbiornikéw bezodplywowych, rejestry wpisow i zezwolen
na wyzej wymieniong dziatalno$¢ oraz kartoteki sprawozdan.

System GOK+ umozliwia:

- prowadzenie ewidencji nieruchomodci oraz ich wiascicieli,

- rejestracje deklaracji i decyzji dotyczacych oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

- automatyczng rejestracje deklaracji i optat na podstawie wprowadzonych danych nieruchomosci,

- rejestracje przedsigbiorcéw prowadzacych dzialalnos¢ w zakresie odbierania odpadow
komunalnych,

- prowadzenie ewidencji wpisow do rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania
odpadéw komunalnych od wlascicieli nieruchomosci,

- wspdlprace z innymi systemami pakietu RADIX.

Platforma systemowa
Microsoft Windows

REJ+ system obslugi rejestrow i umow
Stuzy do prowadzenia ewidencji rejestrow wnioskow/zgloszen, umoéw, decyzji/zezwolen i naliczania
zwigzanych z nimi oplat w zakresie nie objetym dedykowanymi systemami pakietu RADIX.

Przeznaczenie:

Obowiazujace prawo obliguje gminy do prowadzenia kilkudziesieciu roznego rodzajoéw ewidencji
i rejestrow. Zasadnicza ich ¢zg$¢ prowadzona jest w systemach pakietu RADIX, takich
jak ELUD+,USC+,POGRUN+,GOK+ WIP+EGRUN+EGW+ i ALK+.

System obstugi rejestrow i umow REJ+ umozliwia obstugg pozostatych ewidencji i rejestrow.
W aktualnej wersji systemu dostgpne sg nastgpujace pozycje:



—

. Ewidencja umow na dostarczenie wody, odprowadzenie odpaddéw komunalnych,

2. Ewidencja wiascicieli psow oraz wnioskdw i zezwolen na utrzymanie pséw ras uznanych

7a agresywne,

Rejestr wnioskéw i decyzji na zajgcie pasa drogowego,

Rejestr wnioskéw i decyzji na usunigeie drzew lub krzewow,

5. Ewidencja zgloszen o wystepowaniu azbestu, PCB oraz innych substancji stwarzajacych
szczegblne zagrozenie dla Srodowiska,

6. Rejestr oplat cmentarnych,

7. Rejestr instytucji kultury.

:hw

EGW+ system naliczania oplat za uzytkowanie wieczyste gruntow

Jest przeznaczony do naliczania oplat za uzytkowanie wieczyste gruntow, tworzenia i drukowania
decyzji dotyczacych optat rocznych oraz do prowadzenie wieloletniego archiwum.

W systemie przechowywane sg dane podatnikow i ich kart podatkowych, udostepnione do przegladania
i modyfikacji.

Przeznaczenie:

System EGW+ jest przeznaczony do naliczania oplat za wieczyste uzytkowanie gruntow, tworzenia
i drukowania decyzji dotyczacych opfat rocznych oraz prowadzenia wieloletniego archiwum opfat.
W systemie przechowywane sg zarejestrowane dane dotyczace podatnikow i ich kart podatkowych,
udostepnienie do przegladania i modyfikacji.

System EGW+ umozliwia:

- prowadzenie petnej ewidencji kart podatnikow,

- rejestracje kart podatnikéw z automatycznym naliczeniem optat,

- mozliwos¢ rejestracji przeksztalcen wlasno$ciowych uzytkowania wieczystego,

- drukowanie decyzji dotyczacych oplat za wieczyste uzytkowanie gruntow,

- drukowanie pelnego rejestru wymiarowego oraz wykazéw dzialek wg zdefiniowanych warunkow,

- prognozowanie i drukowanie zawiadomien o zmianie opfat,

- prowadzenie wieloletniego archiwum,

- wystawienie faktur, prowadzenie rejestru VAT,

- eksport Jednolitego Pliku Kontrolnego (ewidencja sprzedazy VAT-JPK_VAT, faktury VAT-
JPK_FA,

- wspdlprace z innymi systemami pakietu RADIX.

NDZ+ System Naliczania Oplat Dzierzawnych
Jest przeznaczony do rejestracji uméw dzierzaw i najmu oraz do naliczania opfat z tytulu umow
dzierzaw lub najmu.

Przeznaczenie:

System Naliczania Optat Dzierzawnych NDZ+ stuzy do rejestracji umow dzierzawy i najmu
oraz fakturowania naleznosci z ich tytulu. W bazie systemu przechowywane sg dane o podmiotach
(osoby fizyczne i prawne) i umowach dzierzawy. Operacje systemu NDZ+ pozwalajg na rejestracje,
przegladanie umoéw i faktur wystawionych stosownie do naliczonych naleznosci oraz sporzadzanie
wykazow uméw i faktur (w tym rejestrow VAT koniecznych w celach ewidencjonowania sprzedazy).

W systemie NDZ+ mozliwe jest takze przegladanie rejestru gruntéw i budynkdw, ewidencji zwigzanej
z uzytkowaniem wieczystym oraz kartoteki mienia komunalnego.

System NDZ+ umozliwia:

- prowadzenie ewidencji umoéw dzierzaw i najmu,

- rejestracje i naliczanie naleznosci dla uméw w oparciu o szereg schematow mozliwych do
- zdefiniowania przez uzytkownika,

- rejestracje oraz ewidencj¢ zmian umow (korekta oplat, zmiana dat obowiazywania umow,



sporzadzanie raportow oraz zestawieil i wykazow umow dzierzawy i najmu,
wystawianie faktur i prowadzenie rejestru VAT,

eksport Jednolitego Pliku Kontrolnego (ewidencja sprzedazy VAT-JPK_VAT, faktury VAT-
JPK_FA).
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