Zarzadzenie Nr 156 /2019
Burmistrza Miasta i Gminy w Ostrzeszow

z dnia 26 listopada 2019 roku

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywéw i pasywow w Urzedzie Miasta
i Gminy w Ostrzeszowie za rok 2019

Na podstawie art.26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r o rachunkowosci ( t.j. Dz. U. z 2019r.poz.351
z pozn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje roczng wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2019r. skladnikow
aktywow 1 pasywow bedacych w ewidencji Urzedu Miasta i Gminy w Ostrzeszowie zgodnie
z harmonogramem inwentaryzacji za 2019 rok, stanowigcy zalacznik Nr | do niniejszego Zarzadzenia.

§2. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje Komisj¢ Inwentaryzacyjng w sktadzie
osobowym:

1. Wioletta Anielska - przewodniczaca komisji
2. Monika Kostecka - czlonek
3. Anna Mitek - czlonek
4. Malgorzata Luszczyn - cztonek
§ 3.  Komisja Inwentaryzacyjna przeprowadzi inwentaryzacje:

1. W formie spisu z natury wedtug stanu na dzien 31.12.2019r., przy czynnym udziale osob
materialnie odpowiedzialnych, nastepujacych skfadnikéw majatkowych:
1) Srodki pienigzne w kasie
2) Druki scistego zarachowania
3) Paliwa w pojazdach oraz zbiornikach
4) Materiatow biurowych

2. W formie weryfikacji sald wedlug stanu na dzien 31.12.2019r.
1) Grunty i srodki trwale trudno dostgpne ogladowi
2) Srodki trwale w budowie / inwestycje rozpoczete /
3) Wartosci niematerialne i prawne
4) Udzialy i akcje
5) Naleznosci z tytutu podatkow i oplat lokalnych
6) Rozrachunki budzetu
7) Rozrachunki jednostki
8) Kapitaly i fundusze celowe ZFSS
9) Przychody przysztych okresow
10) Koszty przysztych okreséw

Inwentaryzacje skladnikéw majatku nalezy przeprowadzi¢ poprzez pordéwnanie stanu faktycznego ze
stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiggach.

3. W formie potwierdzenia sald na dzien 31.12.2019r.
1) Srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych



§4.

§ 5.
§ 6.

§7.
§ 8.

1)
2)

3)

4)

2) Pozyczki i kredyty
3) Naleznosci od kontrahentow

Zobowiazuje komisje do:

Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych
Przestrzeganie ogdlnie obowigzujgcych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobdw
postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie inwentaryzacji skladnikow majatkowych
Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiggowosci budzetowej

w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu

Sporzadzenie protokotu weryfikacji roznic inwentaryzacyjnych

Ustalam termin przeprowadzenia inwentaryzacji do dnia 15 stycznia 2020 r.

Za sprawny I terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej.

Nadzor nad caloscia prac inwentaryzacyjnych powierzam Skarbnikowi Miasta i Gminy.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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