Urzad Miasta i Gminy w Ostrzeszowie
ul. Zamkowa 31, 63-500 Ostrzeszéow

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
DS. FINANSOWYCH

Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie,

b) posiadanie petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystanie w petni z praw
publicznych,

¢) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym i brak
przeciwwskazan do pracy przy komputerze,

d) wyksztatcenie co najmniej Srednie, w szczeg6lnosci o profilu finansowym,

e) conajmniej 2 - letnie zatrudnienie na stanowisku, zwigzanym z obstuga finansowg,

) umiejetnos$¢ obstugi komputera,

g) niekaralnos¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

h) nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

a) znajomos¢ prawa administracyjnego i samorzgdowego,

b) znajomos¢ zagadnien z zakresu finansoéw publicznych, rachunkowoéci i ksiegowosci,

€) sumienno$¢, samodzielno$¢ i umiejetnosc pracy w zespole.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) prowadzenie spraw z zakresu gospodarki finansowej urzedu (w szczegdlnosci
w zakresie podatkow i optat lokalnych i podatku VAT),

b) sporzgdzanie dokumentacji finansowej, rozliczeniowej i innych dokumentéw
wymaganych na stanowisku pracy (m.in. ewidencje, rejestry, zaswiadczenia,
informacje, sprawozdania, wnioski i projekty decyzji),

¢) wspolpraca z pracownikami wydziatu w zakresie likwidacji zalegtoéci i nadptat
podatkowych,

d) wykonywanie innych zadan, wynikajacych z potrzeb wydziatu i obowiagzujacych
przepisow.

Warunki pracy:

a) wynagrodzenie zgodne z Zarzadzeniem Nr 3/2011 Burmistrza Miasta i Gminy
Ostrzeszow z dnia 17 stycznia 2011 r. w sprawie regulaminu wynagradzania
pracownikow w Urzedzie Miasta i Gminy w Ostrzeszowie,

b) praca przy komputerze.

Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny;

b) zyciorys (CV);

¢) kserokopie dokumentow, potwierdzajgcych wymagane wyksztatcenie, zatrudnienie
I kwalifikacje do pracy na ww. stanowisku;

d) oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazaii zdrowotnych:
¢ do zatrudnienia na stanowisku urzedniczym;
¢ do pracy przy komputerze;

e) osSwiadczenie kandydata o:

o niekaralno$ci (ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe);

e posiadaniu petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych i korzystaniu w petni z praw
publicznych.

Oferta winna zawiera¢ podpisang przez kandydata klauzule informacyjna, zataczong do

niniejszego ogtoszenia.



W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osab
niepetnosprawnych w Urzgdzie Miasta i Gminy w Ostrzeszowie, w rozumieniu przepisow
ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych jest
wyzszy niz 6%.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie w Biurze
Obstugi Interesanta (parter Urzedu Miasta i Gminy w Ostrzeszowie, ul. Zamkowa 31) lub poczta
na adres Urzedu z dopiskiem: ,Stanowisko ds. finansowych” w terminie do dnia 12 wrzesnia
2018 r. Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej /www.ostrzeszow.nowoczesnagmina.pl/ oraz na tablicy
informacyjnej Urzedu Miasta i Gminy w Ostrzeszowie (I pietro).
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