Zalgcznik do Zarzadzenia nr 71/2018
Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszéw
z dnia 12 czerwca 2018 roku

Regulamin uzytkowania samochodéw shizbowych
w Urzedzie Miasta i Gminy w Ostrzeszowie

§1

Regulamin obowigzuje pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy w Ostrzeszowie.

Okreslone w Regulaminie zasady dotyczg uzytkowania nastgpujagcych samochodow
stuzbowych:

ls
2.

Toyota Avensis o numerze rejestracyjnym POT 22HC,
Renault Kangoo o numerze rejestracyjnym POT 33MS.

§2

1. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)
2)
3)

4)

3)

6)

7)

Urzgdzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta i Gminy w Ostrzeszowie,
Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszéw,
Zastepcy Burmistrza — nalezy przez to rozumie¢ Zastepce Burmistrza Miasta
i Gminy Ostrzeszdow,

samochodzie stuzbowym - nalezy przez to rozumie¢ samochéd osobowy,
o ktorym mowa w § 1 pkt 1 niniejszego Regulaminu, bedacy wlasnoscig Miasta
i Gminy Ostrzeszow i wykorzystywany przez pracownikow Urzgdu Miasta
1 Gminy w Ostrzeszowie do realizacji powierzonych im zadan,

samochodzie Strazy Miejskiej — nalezy przez to rozumieé¢ samochéd osobowy,
pojazd uprzywilejowany, o ktérym mowa w § 1 pkt 2 niniejszego Regulaminu,
bedacy wilasnosécia Miasta i Gminy Ostrzeszéw, pozostajacy do dyspozyciji
straznikow Strazy Miejskiej w Ostrzeszowie i stuzacy do realizacji powierzonych im
zadan,

upowazniony kierowca — nalezy przez to rozumieé pracownika Urzedu Miasta
i Gminy w Ostrzeszowie, ktérego Burmistrz badz Zastepca Burmistrza upowaznit
pisemnie do prowadzenia samochodu stuzbowego (wzér upowaznienia stanowi
zalacznik nr 1 do Regulaminu),

uzytkownik samochodu — nalezy przez to rozumieé¢ Burmistrza, Zastepce Burmistrza
lub upowaznionego kierowce.

§3

1. Samochdd stuzbowy, o ktérym mowa w § 1 pkt 1 niniejszego Regulaminu, moze by¢
wykorzystywany wylgcznie w celach zwigzanych z realizacja zadan Miasta i Gminy

Ostrzeszow.
2. Do prowadzenia samochodu stuzbowego uprawnione sa wylacznie nastepujace osoby:

1)

Burmistrz,

2) Zastgpca Burmistrza,
3) upowazniony kierowca.

3. Osoba nadzorujgcg wiasciwg eksploatacje samochodu shuzbowego jest Komendant
Strazy Miejskiej, ktéry w szczegdlnosci:



o0

1) zleca wyjazd stuzbowy uzytkownika samochodu na karcie eksploatacyjnej (wzor
stanowi zalacznik nr 2 do Regulaminu),

2) przechowuje do kontroli pisemne upowaznienia (wzér stanowi zatgcznik nr 1 do
Regulaminu),

3) przechowuje do kontroli pisemne zgody na wyjazd stuzbowy (wzor stanowi
zalgcznik nr 3 do Regulaminu),

4) przechowuje do kontroli protokoly zdawczo — odbiorcze samochodu stuzbowego
(wzdr stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu),

5) zatwierdza pod wzgledem merytorycznym dokumenty rozliczeniowe samochodu
i odpowiada za prawidtowos¢ rozliczenia kosztow eksploatacji samochodu,

6) rozlicza miesigczne zuzycie paliwa na miesiecznej karcie kontroli zuzycia paliwa
(wzor stanowi zalgeznik nr 5 do Regulaminu),

7) pelni nadzér nad sprawnoscig pojazdu, a takze dopilnowuje wykonania
w odpowiednim czasie przegladéw technicznych oraz napraw gwarancyjnych
1 pogwarancyjnych,

8) przechowuje do kontroli protokoly normalizacji i inne dokumenty zwigzane
z uzytkowaniem samochodu.

Kazdy uzytkownik samochodu przed rozpoczeciem uzytkowania samochodu ma

obowigzek sprawdzenia poprawnosci funkcjonowania pojazdu, a w przypadku

stwierdzenia usterek czy nietypowej sytuacji zwigzanej z samochodem stuzbowym —

niezwlocznego poinformowania o tym fakcie Komendanta Strazy Miejskiej.

Burmistrz oraz Zastgpca Burmistrza moga porusza¢ si¢ samochodem shuzbowym na

terenie miasta i gminy bez koniecznosci uzyskania pisemnej zgody na wyjazd stuzbowy.

W przypadku realizacji zadan poza granicami administracyjnymi gminy uzytkownik

samochodu powinien posiada¢ pisemna zgode na wyjazd shuzbowy, wg wzoru

zalgeznika nr 3 do Regulaminu.

Decyzj¢ o zgodzie na wyjazd podejmuje Burmistrz, Zastepca Burmistrza lub Sekretarz

Miasta i Gminy Ostrzeszow.

Samochéd powinien by¢ parkowany w zamknietym garazu nalezgcym do Urzedu.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ zlozenia zapotrzebowania na samochéd —stuzbowy

po godzinach pracy Urzedu.

§4

Do eksploatacji mozna dopusci¢ tylko pojazd sprawny technicznie i wyposazony

zgodnie z przepisami ruchu drogowego.

Przekazanie uzytkownikowi samochodu stuzbowego w uzytkowanie nastepuje na

podstawie protokoln zdawczo — odbiorczego samochodu stuzbowego, wg wzoru

zalacznika nr 4 do Regulaminu.

Uzytkownik samochodu zobowigzany jest do:

1) eksploatowania samochodu w sposéb racjonalny z zachowaniem zasad
bezpieczenstwa i ekonomicznych warunkéw jazdy,

2) utrzymywania samochodu w czystosci i nalezytym stanie technicznym,

3) wykonywania obowiazkoéw wynikajacych z instrukcji fabrycznej producenta,

4) dbalosci 0 wyposazenie samochodu zgodnie z przepisami ruchu drogowego,

5) przechowywania kluczy do samochodu i garazu, jak réwniez dokumentow
samochodu,

6) dokonywania doraznej obslugi technicznej pojazdu, w tym zakupu paliwa oraz
plynéw i innych elementow eksploatacyjnych,

7) gromadzenia dokumentéw, umozliwiajacych rozliczenie kosztow eksploatacji
samochodu i przekazywania ich na biezaco Komendantowi Strazy Miejskiej,



8) po zakonczeniu korzystania z samochodu do odstawienia £0 na miejsce parkowania
oraz zwrocenia kluczykéw i dokumentéw osobie je wydajacej.

. Uzytkownik ~ samochodu zobowigzuje sie  do odpowiedzialnosci stuzbowej

i materialnej za przyjety pojazd.

Spowodowanie przez uzytkownika samochodu szkody, ktora z jego winy nie podlega

zwrotowi z tytutu ubezpieczenia, powoduje odpowiedzialno$¢ majatkows tej osoby do

peinej kwoty wysokosci spowodowanej szkodag.

. Wszelkie mandaty, kary i szkody wynikajace z naruszenia przepiséw ruchu drogowego

pokrywa uzytkownik samochodu.

§5

. Podstawg rozliczenia kosztéw eksploatacji samochodu shuzbowego stanowia:

1) karta eksploatacyjna (wzor stanowi zalacznik nr 2 do Regulaminu),

2) miesigczna karta kontroli zuzycia paliwa (wzdr stanowi zalgcznik nr 5 do
Regulaminu),

3) rachunki za zakupy innych ushig i materiatéw eksploatacyjnych, niezbednych
do utrzymania samochodu w nalezytym stanie technicznym.

Wydatki poniesione na utrzymanie i eksploatacj¢ samochodu stuzbowego pokrywane sg

przez Miasto i Gming Ostrzeszow po zlozeniu przez uzytkownika samochodu dowodu

zakupu (faktura VAT) lub innego dokumentu dowodowego potwierdzajgcego wysokosé

poniesionych wydatkow.

. Uzytkownik samochodu jest zobowigzany do rozliczania wydatkéw zwigzanych

z uzytkowaniem samochodu stuzbowego na biezgco.

§o6

. Pojazdem uprzywilejowanym, wymienionym w § 1 pkt 2 niniejszego Regulaminu, moze

kierowa¢ straznik miejski posiadajacy zezwolenie, o ktérym mowa w art. 106 ust. 1 pkt

5 Ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami (tj. Dz. U. z 2017 1. poz.

978 z pdzn. zm.).

Straznik uzytkujacy samochdd Strazy Miejskiej jest zobowigzany do przestrzegania

niniejszego zarzadzenia, z uwzglednieniem zapisow w § 4 ust. 3 — 6.

Samochdd Strazy Miejskiej w Ostrzeszowie:

1) sluzy do pelnienia stuzby patrolowej na terenie gminy zgodnie z poleceniami
i zadaniami wyznaczonymi dla stuzb patrolowych w danym dniu,

2) shuzy do szybkiego przewiezienia straznikéw do miejsca zwigzanego z naglym
wydarzeniem po uzgodnieniu z przetozonym lub osobg odpowiedzialng wyznaczong
przez Komendanta Strazy Miejskiej,

3) moze by¢ uzyty réwniez do dowozu 0séb ujetych do policji, Izby Wytrzezwien,
udzielenia szybkiej pomocy innym patrolom oraz w przypadku pilnych zgloszen
wymagajgcych podjecia szybkiej interwencji.

. Podczas ujecia i przewozenia oséb ujetych w kazdym przypadku straznicy powinni

zachowa¢ $rodki ostroznosci i czujnosci, przestrzegajac nastepujacych zasad:

1) w czasie jazdy straznik siedzacy obok osoby ujetej bacznie obserwuje jej
zachowanie,

2) w zadnym przypadku nie nalezy zezwala¢ osobie ujetej na zajmowanie miejsca na
przednim siedzeniu obok kierowcy lub na tylnym siedzeniu za kierowea.

Do zadan Komendanta Strazy Miejskiej w Ostrzeszowie w zakresie gospodarowania

samochodem Strazy Miejskiej nalezy:

1) wydawanie dziennych kart drogowych (wzér karty stanowi zalacznik nr 6 do
Regulaminu),



n

2) prowadzenie spraw zwigzanych ze zlecaniem okresowych przegladéw technicznych
samochodu,

3) zlecanie specjalistycznych napraw samochodu,

4) ewidencjonowanie kosztoéw utrzymania samochodu,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z rozliczeniem zuzycia paliwa.

Przekazanie straznikowi samochodu Strazy Miejskiej, wymienionego w § 1 pkt 2

niniejszego Regulaminu, nastepuje przez dokonanie wpisu przez straznika w dziennej

karcie drogowej (wzor karty stanowi zatacznik nr 6 do Regulaminu).

Straznik, ktoremu powierzono samochod Strazy Miejskiej do wykonywania zadan,

dokonuje codziennie rozliczenia liczby przejechanych kilometréw i zuzytego paliwa

poprzez uzupetnienie karty drogowej (wzor stanowi zatacznik nr 6 do Regulaminu).

Dopuszcza sie mozliwo$¢ wyjazdu poza teren miasta i gminy tylko za zgoda Burmistrza

i tylko w uzasadnionych sytuacjach (np. przewoz kart wyborczych).

§7
Rozliczenie samochodéw stuzbowych, wymienionych w § 1 pkt 1 i 2 niniejszego
Regulaminu, ze zuzycia paliwa nastepuje w oparciu o indywidualng norme¢ zuzycia
paliwa na 100 km dla kazdego pojazdu.
Ustala sie norme¢ zuzycia paliwa w samochodach stuzbowych w wymiarze okreslonym
w protokole normalizacji.
Szczegbtowy wykaz norm zuzycia paliwa stanowi zatacznik nr 7 do niniejszego
Regulaminu.
Olej silnikowy rozliczany jest na podstawie zuzycia faktycznego.
Dopuszcza sig, za pisemng zgoda Burmistrza, mozliwos¢ usprawiedliwionego
przekroczenia do 20% normy zuzycia paliwa, odpowiednio do zaistnialej sytuacji, na
skutek eksploatacji pojazdu w trudnych warunkach drogowych i atmosferycznych
(zima).
Komendant Strazy Miejskiej rozpatruje przypadki ponadnormatywnego zuzycia paliwa,
whnioskujgc do Burmistrza o podjecie odpowiednich dziatan w tej sprawie.
Jezeli ponadnormatywne zuzycie paliwa wynika z winy uzytkownika samochodu, jest on
obcigzany z ww. tytulu.
Uzytkownikowi samochodu nie przystuguje ekwiwalent pienigzny z tytutu uzyskanych
oszczednosci w stosunku do zuzycia wg ustalonych norm.
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