ZARZADZENIENR 116/2012
Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszow
z dnia 18 grudnia 2012 roku

w sprawie: zmian organizacyjnych w Urzedzie Miasta i Gminy w Ostrzeszowie

Na podstawie art. 33 ust. 213 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (j.t. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.), w zwigzku z § 8 ust 2 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Ostrzeszowie, stanowigcego zatgcznik do
Zarzadzenia Nr 17 Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszéw z dnia 10 czerwca 2003 r,
(z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. W Urzedzie Miasta i Gminy w Ostrzeszowie dokonuje sie potaczenia Wydziatu
Gospodarki Gruntami i Rolnictwa z Wydziatem Organizacyjnym.

2. Nowo utworzonemu wydzialowi nadaje sie nazwe: ,Wydziat Organizacyjny,
Gospodarki Gruntami i Rolnictwa”. Symbolem tego wydziatu jest oznaczenie
,OGR”".

3. Funkcje naczelnika Wydziatu Organizacyjnego, Gospodarki Gruntami i Rolnictwa
petni Sekretarz Miasta i Gminy Ostrzeszow.

§2
W zwigzku regulacjami, o ktérych mowa w § 1, w Regulaminie Organizacyjnym
Urzedu Miasta i Gminy w Ostrzeszowie, stanowigcym zatacznik do Zarzadzenia Nr 17
Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszéw z dnia 10 czerwca 2003 r. wprowadza sig
nastepujgce zmiany:
1) § 7 ust. 1 pkt b otrzymuje brzmienie: ,Wydzial Organizacyjny, Gospodarki
Gruntami i Rolnictwa (OGR)",

2) skreéla sie § 7 ust. 1 pkt e, w zwiagzku z czym numeracj¢ pkt f - p zmienia sig
odpowiednio na pkte - o,

3) § 19 pkt 11 otrzymuje brzmienie: ,nadzér nad pracg Wydziatu Organizacyjnego,
Gospodarki Gruntami i Rolnictwa oraz Biura Rady Miejskiej”,

4) § 21 pkt 5 otrzymuje brzmienie: ,wspétdziatanie z Wydziatem Organizacyjnym,
Gospodarki i Rolnictwa w zakresie szkolenia i doskonalenia zawodowego
pracownikow danego Wydziatu”,

5) § 23 ust. 1 otrzymuje brzmienie: ,Funkcje Naczelnika Wydziatu Organizacyjnego,
Gospodarki Gruntami i Rolnictwa petni Sekretarz Miasta i Gminy”,

6) § 23 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,Do zadan Wydzialu Organizacyjnego, Gospodarki Gruntami i Rolnictwa nalezy
w szczegolnosci:
2.1 W zakresie spraw organizacyjnych:
1) zapewnienie sprawnego kierowania i prawidlowego nadzoru nad
funkcjonowaniem komérek Urzedu,
2) zapewnienie, wspolnie z Referatem Obstugi sprawnej organizacji
i funkcjonowania Urzedu w tym rowniez:
a) obstuga techniczno - biurowa (ksero, powielanie) i zaopatrzeniowa
(druki, papier, itp.),
b) obstuga techniczna oraz zapewnienie nalezytego stanu sanitarnego
czysto$ci i porzadku w pomieszczeniach biurowych i pomocniczych
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.



(w zakresie remontéw wspotpraca z Wydzialem Inwestycji
i Gospodarki Komunalnej),

c¢) prowadzenie kotlowni, tacznosci telefonicznej i teleksowej oraz
sprzatanie pomieszczen i przylegtoéci budynkow Urzedu,

d) petnienie funkcji doradczych i kontrolnych w zakresie bezpieczenstwa
i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej,

3) prowadzenie spraw osobowych pracownikéw Urzedu,

4) zapewnienie prawidtowej obstugi obywateli przez Urzad,

5) prowadzenie prac zwigzanych z obstuga:

a) Rady Miejskiej,
b) Burmistrza Miasta i Gminy,
¢) jednostek pomocniczych.

6) zapewnienie zgodno$ci dzialania organéw Miasta i Gminy z przepisami
prawa i obstuga prawna organéw Miasta i Gminy,

7) nadzér, ewidencjonowanie, koordynowanie i kontrola rozpatrywania
skarg, wnioskéw i listow,

8) racjonalne gospodarowanie etatami,

9) zapewnienie prawidtowych warunkéw bhp i p. poz.,

10) prowadzenie sekretariatu, archiwum i biura obstugi interesanta w tym
kancelarii,

11) obstuga informacyjna spoteczenstwa i wspoéipraca ze Srodkami masowego
przekazu,

12) organizacja wspétpracy z sotectwami i dzielnicami,

13) prowadzenie rejestru skarg i wnioskow obywateli stosownie do
postanowien dziatu VIII Kodeksu Postepowania Administracyjnego oraz
Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie
organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow.

2.2 W zakresie spraw zwigzanych z gospodarkq gruntami i rolnictwem:

1) gospodarowanie i zarzadzanie komunalnymi gruntami, a w szczegolnosci
zabudowanymi i przeznaczonymi w planach zagospodarowania
przestrzennego pod zabudowe, w tym ich zbywanie, oddawanie
w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, dzierzawe, najem, uzyczenie
i w trwaly zarzad oraz ich przekazywanie na cele szczegélne, ustalanie ich
wartosci i oplat za korzystanie z nich,

2) organizowanie przetargéw na nieruchomosci komunalne,

3) komunalizacja gruntéw,

4) prowadzenie ewidencji gruntéw komunalnych,

5) tworzenie zasobow gruntéw i gospodarowanie nim - zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa,

6) zagospodarowanie wspolnot gruntowych,

7) prowadzenie spraw nazewnictwa ulic, placow oraz numeréw
porzadkowych nieruchomosci,

8) optat adiacenckich i roszczen finansowych wynikajgcych z ustalen planu
zagospodarowania przestrzennego,

9) przygotowywanie decyzji w zakresie uwtaszczania i wywlaszczania,

10) zwalczanie zarazliwych chor6b zwierzecych,

11) lesnictwa i fowiectwa,

12) nasiennictwa i postepu genetycznego zwierzat,

13) gospodarki wodnej i melioracji,

14) wspotdziatanie z izbami rolniczymi,

15) wspétdziatanie z gminnym punktem doradztwa rolniczego,

16) wspotdziatanie z jednostkami gospodarczymi i instytucjami pracujacymi
na rzecz rolnictwa,



§3

17) wystepowanie z inicjatywami w zakresie zagospodarowania gruntow
wchodzacych w sktad zasobow Agencji Wtasnos$ci Rolnej Skarbu Panstwa
oraz administrowanie na zlecenie tymi gruntami na rzecz AWRSP,

18) podejmowanie inicjatyw i koordynowania dziatann na rzecz rozwoju
infrastruktury na wsi, sfery obstugi rolnictwa i poprawy warunkow zycia
na wsi,

19) przygotowanie rolnikéw do korzystania z instrumentéw Wspélnej Polityki
Rolnej,

20) stworzenie zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli (JACS),

21) opracowanie rejestru gospodarstw rolnych (pola, dziatki) dla potrzeb
produkcji roélinno - zwierzecej, odlogowania czeSci gruntow
i identyfikacji zwierzat gospodarskich,

22) organizowanie fumigacji i odszczurzania,

23) organizowanie dziala, majacych na celu zapewnienie zbierania,
transportu i unieszkodliwiania zwtok zwierzecych lub ich czgsci.

7) skresla sie § 26.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta i Gminy Ostrzeszow.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 kwietnia 2013 r.

BP MRZ

mgr ins. Mariusz Witek




