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Obowiązkowo wypełniamy te dane: 
1. Określamy Organ do którego kierujemy 
formularz. Czyli zawsze Burmistrz Miasta i Gminy 
Ostrzeszów. 
2. Rodzaj pisma – w terminie składania wniosków, 
wniosek do projektu aktu – plan ogólny gminy. 
3. Dane składającego formularz. Numer telefonu 
jest nieobowiązkowy. Dane adresowe, e-mail oraz 
adres skrytki ePUAP lub adres do doręczeń 
elektronicznych należy wypełnić. 
4. Określenie czy składający pismo jest 
właścicielem lub użytkownikiem wieczystym 
nieruchomości objęte wnioskiem lub uwagą. 

Wypełniamy w zależności od potrzeb. 

Wypełniamy jeśli jest ustanowiony pełnomocnik. 
Jeśli tak należy dołączyć do wniosku 
pełnomocnictwo oraz opłatę skarbową. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

WYPEŁNIĆ OBOWIĄZKOWO 
Należy wskazać numer działki oraz nazwę obrębu 
oraz określić przedmiot wniosku. W sytuacji gdy 
wniosek dotyczy przeznaczenia działki lub 
parametrów zabudowy lub wskaźników 
zagospodarowania terenu zaleca się wypełnienie 
tabeli 7.3. 

Należy zaznaczyć „x” jeśli jest dołączony załącznik 
do formularzu. 

Wypełnienie w zależności od potrzeb. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Należy wpisać datę oraz podpisać wniosek.  



O czym pamiętać? 
 
1. W przypadku składania formularza w formie dokumentu elektrycznego - podpis elektroniczny 
formularza wniosku (podpis zaufany, kwalifikowany lub osobisty). 
 
Zdjęcie lub skan wniosku podpisanego odręcznie nie jest dokumentem elektronicznym. Podpis 
elektroniczny złożony wyłącznie na piśmie przewodnim nie oznacza podpisania załączonego 
formularza. 
 
2. Wniosek musi być złożony na formularzu udostępnionym przez Ministerstwo (na BIP Urzędu 
Miasta i Gminy Ostrzeszów również jest udostępniony). 
 
3. Podanie nazwy obrębu, numer ewidencyjny działki oraz jakie jest wnioskowane przeznaczenie 
terenu. Podanie wyłącznie numer działki, uniemożliwia lokalizację przedmiotu wniosku. Również 
podanie samego numeru ewidencyjnego działki i obrębu, nie jest traktowane jako właściwie 
wypełniony wniosek. Należy określić wnioskowane przeznaczenie np.  tereny: zabudowy 
mieszkaniowej wielorodzinnej zabudowy mieszkaniowej jednorodzinnej, usług, zabudowy 
letniskowej lub rekreacji indywidualnej, ogrodów działkowych, zabudowy zagrodowej, zieleni 
naturalnej, zieleni urządzonej, lasu, wód, plaży, komunikacji, infrastruktury technicznej, handlu 
wielkopowierzchniowego, składów i magazynów, odnawialnych źródeł energii, np. słonecznej, 
wiatrowej, produkcji, produkcji w gospodarstwach rolnych, rolnictwa z zakazem zabudowy, 
biogazowni, cmentarza, górnictwa i wydobycia. 

 


