Zalgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 12/2011

Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszow
z dnia 17.02.2011 roku

I Zakladowy plan kont
Wprowadzenie:

Rachunkowo$¢ urzedu prowadzona jest odrebna rachunkowo$¢ budzetu i urzedu jako
jednostki budzetowej, przy zachowaniu ponizszych warunkow:

Ewidencja podatkow i optat funkcjonuje jako wyodrgbniony system ksiag
pomocniczych, stuzy uszczegétowieniu i uzupeieniu zapisow ksiggi gtéwnej. Stanowi ona
integralng cze$¢ ewidencji ksiegowej urzedu gminy, czyli jednostki budzetowej- w ramach
kont ksiag pomocniczych.

1. Wykaz kont ksiegi glownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady
prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiggi
glownej dla budzetu.

Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu

134 — Kredyty bankowe

135- Rachunek $rodkow na niewygasajace wydatki

140 — Srodki pieniezne w drodze

222 — Rozliczenie dochodow budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozrachunki budzetu

225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

240 — Pozostate rozrachunki

250 — Naleznosci finansowe

260 — Zobowigzania finansowe

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

903 — Niewykonane wydatki

904 — Niewygasajace wydatki

909 — Rozliczenia miedzyokresowe

960 — Skumulowane wyniki budzetu
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961 — Wynik wykonania budzetu
962 — Wynik na pozostatych operacjach
968- Prywatyzacja
Konta pozabilansowe
991- Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu
993 — Rozliczenia z innymi budzetami
Symb. Zasady prowadzenia kont
konta Nazwa konta Przyjete zasady ksiag pomocniczych z Uwagi
ksiegi ksiegi glowne;j klasyfikacji zdarzen kontami ksiegi glowne;j
gléwn.
] 2 3 4 5
133 | Rachunek Zgodnie z Zalacznikiem | Ewidencja Rachunek
budzetu Nr 2 Rozporzadzenia | szczegétowa do konta | budzetu
Ministra Finanséw z | 133 jest prowadzona | posiada
dnia 5 lipca 2010 r. w | wedtug nastepujacych | analityke wg
sprawie szczegdtowych | rachunkéw budzetu: klasyfikacji
zasad  rachunkowosci | - rachunku budzetowe;j
oraz planow kont dla | podstawowego, dla dotacji 1
budzetu panstwa, | - rachunku lokat subwencji,
budzetow j. s. t.,| terminowych, udziatu w
jednostek budzetowych, | - rachunku $§rodkéow podatku od
samorzadowych pomocowych ( jezeli | oséb
zaktadow budzetowych, | zgodnie z umowga jest | fizycznych
panstwowych funduszy | wymég  wydzielenia | oraz wg
celowych oraz | tych srodkéw) jednostek
panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzib¢ poza 1 Urz. Skarb.
granicami R. P.
( Dz. U. Nr 128,
poz.861 )
134 | Kredyty Zgodnie z Zatacznikiem | Ewidencja
bankowe Nr 2 Rozporzadzenia | szczegétowa

Ministra Finanséw z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegdtowych
zasad  rachunkowosci
oraz planéw kont dla
budzetu panstwa,
budzetow j. s. t,
jednostek budzetowych,
samorzadowych

zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzib¢ poza

do konta 134 jest
prowadzona oddzielnie
dla kazdego kredytu w
rozbiciu na:
1. Spftata kredytu
2. Sptlata odsetek




granicami R. P.
( Dz. U. Nr 128,
poz.861 )

135

Rachunek
srodkéw na
niewygasajace
wydatki

Zgodnie z Zatacznikiem
Nr 2 Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegdétowych
zasad  rachunkowosci
oraz plandéw kont dla
budzetu panstwa,
budzetow j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorzadowych
zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibg poza
granicami R. P.

( Dz. U. Nr 128,
poz.861)

Ewidencja

szczegdtowa do konta
135 jest prowadzona
wediug jednostek,
ktérym przekazano
$rodki na  wydatki

niewygasajace

140

Srodki pienigzne
w drodze

Zgodnie z Zalacznikiem
Nr 2 Rozporzadzenia
Ministra Finansow z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegdlowych
zasad  rachunkowosci
oraz planéw kont dla
budzetu panstwa,
budzetéw j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorzadowych
zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibg poza
granicami R. P.

( Dz. U. Nr 128,
poz.861 )

Wedlug sum
pieni¢znych w drodze
w korespondencji z
kontem 133

222

Rozliczenie
dochodéw
budzetowych

Zgodnie z Zalacznikiem
Nr 2 Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad  rachunkowosci
oraz planéw kont dla
budzetu panstwa,
budzetow j. 5. t,

Ewidencje
szczegotowa do konta
222  prowadzi = si¢
wedtug
poszczego6lnych
jednostek
budzetowych, z tytulu
zrealizowanych przez
nie dochodow




jednostek budzetowych, | budzetowych w
samorzadowych korespondencji:
zaktadéw budzetowych, | - przelewy dochodéw z
panstwowych funduszy | Kontem 133
celowych oraz | - dochody wykonane
panstwowych jednostek | wg okresowych
majacych siedzibg¢ poza | sprawozdan jednostek
granicami R. P. budzetowych z
( Dz. U. Nr 128,| kontem 901
poz.861 )
223 | Rozliczenie Zgodnie z Zalacznikiem | Ewidencje
wydatkow Nr 2 Rozporzadzenia | szczeg6lowa do konta
budzetowych Ministra Finanséw z | 223  prowadzi  sie
dnia 5 lipca 2010 r. w | wedhlug jednostek
sprawie szczegbtowych | budzetowych, ktérym
zasad  rachunkowosci | przelano na ich
oraz planéw kont dla | rachunki srodki
budzetu panstwa, | budzetowe,
budzetéw j. s. t., | przeznaczone na
jednostek budzetowych, | pokrycie
samorzadowych realizowanych  przez
zaktadéw budzetowych, | nie wydatkéw
panstwowych funduszy | budzetowych w
celowych oraz | korespondencji z
panstwowych jednostek | kontem 133
majacych siedzibe poza | a zrealizowane wydatki
granicami R. P. wg okresowych
( Dz. U. Nr 128, | sprawozdan jednostek
poz.861) budzetowych z kontem
902
224 | Rozrachunki Zgodnie z Zalacznikiem | Ewidencja Wplywy
budzetu Nr 2 Rozporzadzenia | szczegbtowa do konta fi‘ﬁlzowa'
Mi.nistra. Finanséw z | 224 jest prowadzona chho d6w
dnia 5 lipca 2010 r. w | wedlug stanu | pudzetowych
sprawie szczegdtowych | naleznosci 1 | w korespoden.
zasad  rachunkowosci | zobowigzan dla | z kontem
oraz planow kont dla | poszczegdlnych 1338
. ’ ; dochody
budzetu panstwa, | tytuldéw oraz wedlug wg okresowych
budzetow j. s. t., | poszczegdlnych sprawozda
jednostek budzetowych, | budzetow, W | w korespond.
samorzadowych szczegbtowosci z kontem 901
zakladow budzetowych, | wedlug:
panstwowych funduszy | - rozliczen dochodéw
celowych oraz | budzetowych

panstwowych jednostek
majacych siedzibg poza
granicami R. P.

( Dz. U. Nr 128,
poz.861)

realizowanych przez
urzedy skarbowe na
rzecz budzetu j.s.t.

- rozrachunkow z
tytutu udziatow w
dochodach innych




budzetdéw,

- rozrachunkoéw z
tytulu dochodow
pobranych na rzecz
budzetu panstwa.

225 | Rozliczenia Zgodnie z Zatacznikiem | Ewidencja
niewygasajacych | Nr 2 Rozporzadzenia | szczegétowa do konta
wydatkow Ministra Finanséw z | 225 jest prowadzona

dnia 5 lipca 2010 r. w | wedlug

sprawie szczegolowych | poszczegdlnych

zasad  rachunkowosci | jednostek budzetowych
oraz planéw kont dla | z tytulu przekazanych
budzetu panstwa, | im srodkow na
budzetéw j. s. t., | realizacje

jednostek budzetowych, | niewygasajacych
samorzadowych wydatkow.

zaktadow budzetowych,

panstwowych funduszy

celowych oraz

panstwowych jednostek

majacych siedzib¢ poza

granicami R. P.

( Dz. U. Nr 128,

poz.861)

240 | Pozostate Zgodnie z Zatacznikiem | Ewidencjg

rozrachunki Nr 2 Rozporzadzenia | szczegélowa do konta
Ministra Finanséw z | 240 prowadzi  si¢
dnia 5 lipca 2010 r. w | wedhug:
sprawie szczegdtowych | - poszczegdlnych
zasad  rachunkowosci | tytutow,
oraz planow kont dla | - poszczegdlnych
budzetu panstwa, | kontrahentow.
budzetow j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorzadowych
zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibe poza
granicami R. P.
( Dz. U. Nr 128,
poz.861 )

250 | Naleznosci Zgodnie z Zatacznikiem | Ewidencje

finansowe Nr 2 Rozporzadzenia | szczegélowa do konta

Ministra Finanséow z
dnia 5 lipca 2010 r. w

250 prowadzi = si¢
wedhug:

sprawie szczegétowych | - poszczegblnych
zasad  rachunkowosci | tytuléw naleznosci,
oraz planéw kont dla | - poszczeg6lnych




budzetu panstwa,
budzetow j. s. t,
jednostek budzetowych,
samorzadowych
zakltadow budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibg poza
granicami R. P.

( Dz. U. Nr 128,
poz.861 )

kontrahentow.

260

Zobowigzania
finansowe

Zgodnie z Zatacznikiem
Nr 2 Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegdtowych
zasad  rachunkowosci
oraz plandéw kont dla
budzetu panstwa,
budzetow j. s. t,
jednostek budzetowych,
samorzadowych
zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibe poza
granicami R. P.

( Dz. U. Nr 128,
poz.861 )

Ewidencje

szczegdtowa do konta

260 prowadzi = si¢

wedhug:

- poszczegolnych
tytutéw zobowigzan,

- poszczegolnych
kontrahentéw.

290

Odpisy
aktualizujace
naleznosci

Zgodnie z Zalacznikiem
Nr 2 Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegdtowych
zasad  rachunkowosci
oraz planéw kont dla
budzetu panstwa,
budzetow j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorzadowych
zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibg poza
granicami R. P.

( Dz. U. Nr 128,
poz.861)

Ewidencje
szczegdtowa do konta
290 prowadzi  si¢
wedtug
poszczegolnych
tytutow odpisow
aktualizujacych
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901 | Dochody Zgodnie z Zalacznikiem | Ewidencje Ujmuje si¢
budzetu Nr 2 Rozporzadzenia | szczegdtowa do konta | dochody BdEhs
Ministra Finanséw z | 901 rowadzi e A peC sk
. . pro z1 Sig sprawozdan
dnia 5 lipca 2010 r. w | wedlug podziatek | iednostek
sprawie szczegolowych | planu finansowego, budzetowych w
zasad  rachunkowosci korespondencji z
oraz planéw kont dla kontem 222
budzetu panstwa, S
o . organéw w
budzetéw . s. t, salyagie
jednostek budzetowych, dochodéw jst w
samorzadowych korespondencji z
zaktadéw budzetowych, kontem 224
- 3. Subwencje i
panstwowych funduszy g
celowych oraz korespondencji z
panstwowych jednostek kontem 133
majacych siedzib¢ poza
granicami R. P.
({ Dzz 1. Nr 128,
poz.861 )
902 | Wydatki Zgodnie z Zatacznikiem | Ewidencje
budzetu Nr 2 Rozporzadzenia | szczegélowa do konta
Ministra Finanséw z | 902 prowadzi si¢
dnia 5 lipca 2010 r. w | wedtug podziatek
sprawie szczegoélowych | planu finansowego
zasad  rachunkowosci | wg okresowych
oraz planéw kont dla | sprawozdan
budzetu panstwa, | jednostkowych w
budzetébw j. s. t., | korespondencji z
jednostek budzetowych, | kontem
samorzadowych 223
zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibg poza
granicami R. P.
( Dz. U. Nr 128,
poz.861 )
903 | Niewykonane Zgodnie z Zatgcznikiem | W zakresie wydatkow
wydatki Nr 2 Rozporzadzenia | niewygasajacych Rada

Ministra Finanséw z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegoélowych
zasad  rachunkowosci
oraz planéw kont dla
budzetu panstwa,
budzetow j. s. t,
jednostek budzetowych,
samorzadowych

zaktadow budzetowych,

Miejska  ustala z

upltywem roku
budzetowego plan
finansowy tych

wydatkéw w podziale
na dzialy i rozdzialy
klasyfikacji wydatkow
7 wyodrebnieniem
wydatkow
majatkowych.




panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibe poza
granicami R. P.

( Dz. U. Nr 128,
poz.861 )

904 | Niewygasajace | Zgodnie z Zatacznikiem | W zakresie wydatkéw
wydatki Nr 2 Rozporzadzenia | niewygasajacych Rada
Ministra Finanséw z | Miejska  ustala  z
dnia 5 lipca 2010 r. w | uptywem roku
sprawie szczegolowych | budzetowego plan
zasad  rachunkowosci | finansowy tych
oraz planéw kont dla | wydatkéw w podziale
budzetu panstwa, | na dzialy i1 rozdziaty
budzetow j. s. t., | klasyfikacji wydatkow
jednostek budzetowych, | z wyodrebnieniem
samorzadowych wydatkow
zaktadow budzetowych, | majatkowych.
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibe poza
granicami R. P.
( Dz. U. Nr 128,
poz.861 )
909 | Rozliczenia Zgodnie z Zatacznikiem | Ewidencje
miedzyokresowe | Nr 2 Rozporzadzenia | szczegélowa do konta
Ministra Finansow 2z | 909  prowadzi  sig
dnia 5 lipca 2010 r. w | wedlug tytutow
sprawie szczeg6towych | rozliczen
zasad  rachunkowosci | miedzyokresowych.
oraz planéw kont dla
budzetu panstwa,
budzetow j. s. t,
jednostek budzetowych,
samorzgdowych
zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibe poza
granicami R. P.
( Dz. U. Nr 128,
poz.861 )
960 | Skumulowane Zgodnie z Zatacznikiem | Ewidencja
wyniki budzetu | Nr 2 Rozporzadzenia | szczegblowa nie musi

Ministra Finanséw z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegdtowych

by¢ prowadzona




zasad  rachunkowosci
oraz planéow kont dla
budzetu panstwa,
budzetéw j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorzadowych
zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibe poza
granicami R. P.

( Dz. U. Nr 128,
poz.861 )

961

Wynik
wykonania
budzetu

Zgodnie z Zatacznikiem
Nr 2 Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegélowych
zasad  rachunkowosci
oraz planéw kont dla
budzetu panstwa,
budzetéw j. s. t,
jednostek budzetowych,
samorzadowych
zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibg poza
granicami R. P.

( Dz. U. Nr 128,
poz.861)

Ewidencje
szczegotowa do konta
961 prowadzi  si¢
wedtug zrodet
zwigkszen 1 rodzajow
zmniejszen wyniku
wykonania budzetu
stosownie do potrzeb
sprawozdawczosci

962

Wynik na
pozostatych
operacjach

Zgodnie z Zatacznikiem
Nr 2 Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegdtowych
zasad  rachunkowosci
oraz planéw kont dla
budzetu panstwa,
budzetow j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorzadowych

zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibe poza
granicami R. P.

Ewidencja
szczeg6towa nie musi
by¢ prowadzona.
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( Dz
poz.861 )

U. Nr 128,

968

Prywatyzacja

Zgodnie z Zatacznikiem
Nr 2 Rozporzadzenia
Ministra Finansow z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegdtowych
zasad  rachunkowosci
oraz plandéw kont dla
budzetu panstwa,
budzetow j. s t,
jednostek budzetowych,
samorzadowych

zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy

Ewidencje

szczegbtowa do konta
968  prowadzi = sie
wedhig tytutow

prywatyzacyjnych oraz
podziatek klasyfikacji

przychodow 1
rozchodéw zgodnie z
rozporzadzeniem

Ministra Finanséw w
sprawie szczegolowe]j
klasyfikacji dochodéw,
wydatkéw,

celowych oraz | przychodéw 3
panstwowych jednostek | rozchodow oraz
majacych siedzib¢ poza | srodkéw pochodzacych
granicami R. P. ze $rodkow
( Dz. U. Nr 128, | zagranicznych

poz.861 )

Konta pozabilansowe

991 — Planowane dochody budzetu

992 — Planowane wydatki budzetu

993 — Rozliczenia z innymi budzetami

Oamb.

Zasady prowadzenia kont

Konta Nazwa konta Przyjete zasady ksiagg pomocniczych z Uwagi
ksiggi ksiegi glowne;j klasyfikacji zdarzen kontami ksiegi giéwnej
glown.
1 2 3 4 5
991 | Planowane Zgodnie z Zatacznikiem | Ewidencje¢ analityczng
dochody Nr 2 Rozporzadzenia | prowadzi si¢ wg
budzetu Ministra Finanséw z | planéw finansowych

dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegélowych
zasad  rachunkowosci
oraz planéw kont dla
budzetu panstwa,
budzetéw j. s. t,
jednostek budzetowych,
samorzadowych

zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz

dochoddéw
budzetowych
poszczegdlnych
jednostek budzetowych
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panstwowych jednostek
majacych siedzibe poza
granicami R. P.

( Dz. U. Nr 128,
poz.861 )

992

Planowane
wydatki
budzetu

Zgodnie z Zalacznikiem
Nr 2 Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegdlowych
zasad  rachunkowosci
oraz planéw kont dla
budzetu panstwa,
budzetow j. 5. t.
jednostek budzetowych
samorzadowych
zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibe poza
granicami R. P.

( Dz. U. Nr 128,
poz.861)

b
)

Ewidencje analityczng
prowadzi sie wg
planéw finansowych
wydatkow
budzetowych
poszczegdlnych
jednostek budzetowych

093

Rozliczenia z
Innymi
budzetami

Zgodnie z Zalacznikiem
Nr 2 Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegblowych
zasad  rachunkowosci
oraz planéw kont dla
budzetu panstwa,
budzetéw j. s. t,
jednostek budzetowych,
samorzadowych
zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibe poza
granicami R. P.

( Dz. U. Nr 128,
poz.861 )
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2. Wykaz kont ksiegi glownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady
prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiggi
glownej dla jednostek budzetowych.

Konta bilansowe

Zespol 0 — Majatek trwaly

011 — Srodki trwate

013 — Pozostale srodki trwate

015 — Mienie zlikwidowanych jednostek

020 — Wartosci niematerialne i prawne

030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
1 prawnych

073 — Odpisy aktualizacyjne dlugoterminowe aktywa finansowe

080 — Inwestycje (srodki trwate w budowie)

Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 — Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki

134 — Kredyty bankowe

135 — Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

137 — Rachunki $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi

138 — Rachunki §rodkow europejskich

139 — Inne rachunki bankowe

140 — Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pienigzne

141- Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222- Rozliczenie dochodow budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu $rodkow europejskich

225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

227 — Rozliczenie wydatkéw z budzetu srodkow europejskich

228 — Rozliczenie srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi

229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

230- Rozliczenia z budzetem $rodkéw europejskich

231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostate rozrachunki

290- Odpisy aktualizujace naleznosci
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Zespol 3 — Materialy i towary
310 — Materialy
Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materialdw i energii

402 — Ustugi obce

403- Podatki 1 oplaty

404- Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia
409 — Pozostate koszty rodzajowe

410 — Inne obcigzenia

490 — Rozliczenie kosztow

Zespol 6 — Produkty
640- Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw
Zespol 7 — Przychody i koszty ich uzyskania

700 — Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia
720- Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

770 — Zyski nadzwyczajne

771 - Starty nadzwyczajne

Zespol 8 Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje

840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 — Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

860 — Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

970 — Platnosci ze srodkow europejskich

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

982 - Plan wydatkéw $rodkow europejskich

983 - Zaangazowanie wydatkow $rodkéw europejskich roku biezacego
984 - Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich przysztych lat
998 — Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych roku biezacego

999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat
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KONTA BILANSOWE
Zespol 0 — Majatek trwaly
Symb. Zasady prowadzenia
Konta Nazwa konta Przyjete zasady kont ksiag Uwagi
ksiegi ksiegi glownej klasyfikacji zdarzen pomocniczych z
glown. kontami ksiegi
gléwnej
1 2 3 4 5
011 | Srodki trwate Zgodnie z Zatacznikiem | Ewidencja Ewidencja
Nr 3 Rozporzadzenia | szczegétowa do szczegotowa
Ministra Finanséw z dnia | konta 011 jest musi pozwalaé
5 lipca 2010 r. w sprawie | prowadzona w na ustalenie
szczegotowych zasad | ponizszych 0sob lub
rachunkowosci oraz | urzadzeniach komorek
planéw kont dla budzetu | ksiggowych: organizacyj-
panstwa, budzetow j. s.t., | Program nych, ktérym
jednostek budzetowych, | komputerowy powierzono
samorzadowych Rejestr srodkow $rodki trwate
zakladow budzetowych, | trwatych. oraz musi by¢
panstwowych funduszy | Rejestr gruntow prowadzona
celowych oraz | prowadzi Wydzial | zgodnie z
panstwowych jednostek | GPR obowiazujaca
majacych siedzib¢ poza klasyfikacja
granicami R. P. budzetowa
(Dz.U. Nr 128, poz.861 ) okreslong w
rozporzadzeniu
Rady Ministrow
z dnia
30.12.1999 w
sprawie
Klasyfikacji
Srodkéw
Trwalych
Dz.U.Nr 112,
poz.1317, ze
zmianami.
013 | Pozostate $rodki | Zgodnie z Zatacznikiem | Ewidencja
trwate Nr 3 Rozporzadzenia | szczegbétowa do jak wyzej
Ministra Finanséw z dnia | konta 013 jest
5 lipca 2010 r. w sprawie | prowadzona
szczegbtowych zasad | komputerowo.
rachunkowosci oraz | Program
planow kont dla budzetu | komputerowy
panistwa, budzetow j. s.t., | Rejestr
jednostek budzetowych, | wyposazenia

samorzadowych
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zaktadow budzetowych,
panstwowych  funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibe poza
granicami R. P.

(Dz.U. Nr 128, poz.861 )

015

Mienie
zlikwidowanych
jednostek

Zgodnie z Zalacznikiem
Nr 3 Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegdtowych zasad
rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow j. s.t.,
jednostek budzetowych,
samorzadowych

zaktadow budzetowych,
panstwowych  funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzib¢ poza
granicami R. P.

(Dz.U. Nr 128, poz.861 )

Ewidencj¢
szczegdlowa do
konta 015 stanowig
bilanse wraz z
zatacznikami
zlikwidowanych
jednostek
organizacyjnych.

020

Wartosci
niematerialne i
prawne

Zgodnie z Zalacznikiem
Nr 3 Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow j. s.t.,
jednostek budzetowych,
samorzadowych

zakladow budzetowych,
panstwowych  funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibe poza
granicami R. P.

(Dz.U. Nr 128, poz.861 )

Ewidencja
szczeg6lowa do
konta 020 jest
prowadzona recznie
W ponizszych
urzadzeniach
ksiggowych:

- ksiegach
inwentarzowych
wartosci
niematerialnych i
prawnych,

- tabelach
amortyzacyjnych,

Ewidencja
szczegOlowa
musi pozwalaé
na ustalenie
0s6b lub
komoérek
organizacyjnych
ktérym
powierzono
wartosci
niematerialne i
prawne

030

Dtugoterminowe
aktywa
finansowe

Zgodnie z Zalacznikiem
Nr 3 Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegdtowych zasad
rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow j. s.t.,
jednostek budzetowych,

Ewidencj¢
szczegblowa
prowadzi si¢
recznie na
kartotekach wedtug
tytutow
dlugoterminowych
aktywow
finansowych
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samorzadowych

zakladow budzetowych,
panstwowych  funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibe poza
granicami R. P.

(Dz.U. Nr 128, poz.861 )

071

Umorzenie
Srodkow
trwatych oraz
wartosci
niematerialnych
1 prawnych

Zgodnie z Zalacznikiem
Nr 3 Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegblowych zasad
rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw j. s.t.,
jednostek budzetowych,
samorzadowych

zaktadéw budzetowych,
panstwowych  funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzib¢ poza
granicami R. P.

(Dz.U. Nr 128, poz.861 )

Ewidencj¢
szczegotowa do
konta 071 jest
prowadzona w
programie
komputerowym
SRT

072

Umorzenie
pozostatych
srodkow
trwatych oraz
wartosci
niematerialnych
1 prawnych

Zgodnie z Zalacznikiem
Nr 3 Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegblowych zasad
rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu
panstwa, budzetéw j. s.t.,
jednostek budzetowych,
samorzadowych

zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibe poza
granicami R. P.

(Dz.U. Nr 128, poz.861 )

073

Odpisy
aktualizujace
dhugoterminowe
aktywa
finansowe

Zgodnie z Zalacznikiem
Nr 3 Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegdtowych zasad
rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu
panstwa, budzetow j. s.t.,

Ewidencje
szczegdtowa do

konta 073 prowadzi
si¢ wedtug tytutow

odpisow

dhugoterminowych

aktywow
finansowych
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jednostek budzetowych,
samorzadowych

zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibe poza
granicami R. P.

(Dz.U. Nr 128, poz.861 )

080

Inwestycje
( Srodki trwate
w budowie)

Zgodnie z Zalacznikiem
Nr 3 Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegOlowych zasad
rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow j. s.t.,
jednostek budzetowych,
samorzadowych

zaktadéow budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibe poza
granicami R. P.

(Dz.U. Nr 128, poz.861 )

Ewidencja
szczegdlowa do
konta 080 jest
prowadzona dla
poszczegdlnych
zadan
inwestycyjnych.

Zespol 1 — Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

Symb. Zasady prowadzenia kont
Konta Nazwa konta Przyjete zasady ksigg pomocniczych z Uwagi
ksigegi ksiegi gléwnej klasyfikacji zdarzen kontami ksiegi gléwnej
gléwn.
1 2 3 4 S
101 | Kasa Zgodnie z Zalacznikiem | Ewidencja szczegdtowa

Nr 3 Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad  rachunkowosci
oraz planéw kont dla
budzetu panstwa,
budzetow j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorzadowych

zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz

panstwowych jednostek

do konta 101 jest
prowadzona w formie
raportow kasowych wg
poszczegdlnych walut i
0sOb materialnie
odpowiedzialnych za
powierzong gotowke
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majacych siedzibe poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nr 128, poz.861 )

130 | Rachunek Zgodnie z Zalacznikiem | Ewidencje szczeg6towa | - subkonto
biezacy jednostki | Nr 3 Rozporzadzenia | do konta stanowi dochodéw
Ministra Finanséw z | subkonto wydatkéw E’lv]fzggywydl
dnia 5 lipca 2010 r. w | budzetowych. docli)lodéw
sprawie szczegolowych | Ewidencja analityczna | budzetowych
zasad  rachunkowosci | wydatkow - udzialy w
oraz planéw kont dla | budzetowych jest dochodach
budzetu panstwa, | prowadzona wedtug LEEZ&?&?
budzetow j. s. t., | podzialek klasyfikacji | dokonuje sie
jednostek budzetowych, | dochodéw i wydatkéw | zapisu wg
samorzadowych zgodnie z zestawien
zakladow budzetowych, | rozporzadzeniem obrotéw kont
n o ’ . syntetycznych
panstwowych funduszy | Ministra Finanséw w na komiec toku
celowych oraz | sprawie szczegdlowe] | pudzetowego
panstwowych jednostek | klasyfikacji dochodéw, | wg Zalacznika
majacych siedzibe poza | wydatkow, Nr2,13do
granicami R. P. przychoddéw i niniejszego
(Dz.U.Nr 128, poz.861 ) | rozchodéw oraz el
$rodkéw pochodzacych
ze srodkow
zagranicznych
134 | Kredyty Zgodnie z Zalacznikiem | Ewidencja szczegotowa
bankowe Nr 3 Rozporzadzenia | do konta 134 jest
Ministra Finanséw z | prowadzona wedtug
dnia 5 lipca 2010 r. w | poszczegdlnych umow
sprawie szczegdtowych | kredytowych z
zasad  rachunkowosci | podziatem kredytéw
oraz planéw kont dla | pozostatych do sptaty
budzetu panstwa, | na dlugoterminowe i
budzetéw j. s. t., | krétkoterminowe
jednostek budzetowych,
samorzadowych
zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibe poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nr 128, poz.861 )
135 | Rachunki Zgodnie z Zalacznikiem | Ewidencja analityczna
$rodkéw Nr 3 Rozporzadzenia | jest prowadzona
funduszy Ministra Finanséw z | wedlug poszczegdlnych
specjalnego dnia 5 lipca 2010 r. w | funduszy
przeznaczenia sprawie szczegotowych

zasad  rachunkowosci
oraz planéw kont dla
budzetu panstwa,
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budzetow j. s t,
jednostek budzetowych,
samorzadowych

zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibe poza
granicami R. P.

(Dz.U.Nr 128, poz.861 )

137 | Rachunki Zgodnie z Zalacznikiem | Ewidencja szczegblowa
srodkow Nr 3 Rozporzadzenia | do konta 137
pochodzacych ze | Ministra Finanséw z | umozliwia  ustalenie
zrodet dnia 5 lipca 2010 r. w | stanu Srodkéw
zagranicznych sprawie szczegétowych | pochodzacych ze
niepodlegajacych | zasad  rachunkowosci | zrédet  zagranicznych
Zwrotowi oraz planéw kont dla | niepodlegajacych

budzetu panstwa, | zwrotowi w podziale na
budzetow j. s. t. | Zrédia ich pochodzenia.
jednostek budzetowych,

samorzadowych

zakladéw budzetowych,

panstwowych funduszy

celowych oraz

panstwowych jednostek

majacych siedzibe poza

granicami R. P,

(Dz.U.Nr 128, poz.861 )

138 | Rachunki Zgodnie z Zalacznikiem | Ewidencja szczegotowa
$rodkow Nr 3 Rozporzadzenia | do konta 138 jest
europejskich Ministra Finanséw z | prowadzona w

dnia 5 lipca 2010 r. w | szczegdtowosci planu
sprawie szczegdtowych | finansowego 1
zasad  rachunkowosci | umozliwia  ustalenie
oraz planéw kont dla | stanu poszczegdlnych
budzetu panstwa, | srodkéw  pienig¢znych
budzetow j. s. t,|wedlug zrédet ich
jednostek budzetowych, | pochodzenia.
samorzadowych Ewidencja umozliwia
zakladow budzetowych, | ustalenie stanu
panstwowych funduszy | srodkéw odpowiednio
celowych oraz | w podziale na
panstwowych jednostek | programy i projekty.
majacych siedzibe poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nr 128, poz.861 )

139 | Inne rachunki Zgodnie z Zalacznikiem | Na koncie 139

bankowe

Nr 3 Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z
dnia 5 lipca 2010 r. w

prowadzi si¢ w
szczego6lnosci
ewidencj¢ obrotow na
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sprawie szczegolowych
zasad  rachunkowosci
oraz plandéw kont dla
budzetu panstwa,
budzetéow j. 5. t,
jednostek budzetowych,
samorzadowych

zakltadow budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzib¢ poza
granicami R. P.

(Dz.U.Nr 128, poz.861 )

wyodrgbnionych
rachunkach bankowych
Ewidencja szczegdtowa
prowadzona do konta
139 zapewnia ustalenie
stanu Srodkow
pieni¢znych dla
kazdego wydzielonego
rachunku bankowego.

140

141

Kroétkoterminowe
papiery
wartosciowe i
inne $rodki
pienigzne

Srodki pieniezne
w drodze

Zgodnie z Zalacznikiem
Nr 3 Rozporzadzenia
Ministra Finansow z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegOtowych
zasad  rachunkowosci
oraz planéw kont dla
budzetu panstwa,
budzetéw j. 5. t.,
jednostek budzetowych,
samorzadowych
zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibg poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nr 128, poz.861 )
Zgodnie z Zatacznikiem
Nr 3 Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegdtowych
rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow j.s.t.
jednostek budzetowych,
samorzadowych
zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibe poza
granicami R.P.

(Dz. U. Nr 128, poz.
861)

Ewidencja szczegotowa
do konta 140 jest
prowadzona wedtug:

- rodzajéw
poszczegdlnych
sktadnikéw
krétkoterminowych
papierow
wartosciowych,

- poszczegdlnych walut
obcych,

- 0sob
odpowiedzialnych za
powierzone im

krétkoterminowe
papiery wartosciowe i
inne $rodki pieni¢zne
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Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

Symb. Zasady prowadzenia kont
Konta Nazwa konta Przyjete zasady ksiag pomocniczych z Uwagi
ksiegi ksiegi glownej klasyfikacji zdarzen kontami ksiegi glownej

1own.

1 2 3 4 5

201 | Rozrachunki z Zgodnie z | Ewidencje
odbiorcami 1 Zatacznikiem Nr 3 | szczegblowa do konta
dostawcami Rozporzadzenia 201 prowadzi sie

Ministra Finanséw z | wedlug kontrahentow,
dnia 5 lipca 2010 r. w | a w przypadku
sprawie szczegdtowych | kontrahentéw

zasad  rachunkowosci | zagranicznych —
oraz planéw kont dla | oprocz waluty polskiej
budzetu panstwa, | w walutach obcych
budzetéw j. s. t.,

jednostek budzetowych,

samorzadowych

zaktadow budzetowych,

panstwowych funduszy

celowych oraz

panstwowych jednostek

majacych siedzibe poza

granicami R. P.

(Dz.U.Nr128, poz.861 )

221 | Naleznosci z Zgodnie z | Dokonuje si¢ zapisu
tytulu dochodow | Zatacznikiem Nr 3 | wg obrotéw i sald kont
budzetowych Rozporzadzenia syntetycznych na

Ministra Finanséw z | koniec roku
dnia 5 lipca 2010 r. w | budzetowego wg
sprawie szczegdtowych | Zalacznika Nr2 i3 do
zasad  rachunkowosci | niniejszego
oraz planéw kont dla | Zarzadzenia
budzetu panstwa,

budzetow j. s. t,

jednostek budzetowych,

samorzadowych

zaktadoéw budzetowych,

panstwowych funduszy

celowych oraz

panstwowych jednostek

majacych siedzib¢ poza

granicami R. P.

(Dz.U.Nr128, poz.861 )

222 | Rozliczenie Zgodnie Z
dochodéw Zalacznikiem Nr 3
budzetowych Rozporzadzenia

Ministra Finansow z
dnia 5 lipca 2010 r. w
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sprawie szczegotowych
zasad  rachunkowosci
oraz planéow kont dla
budzetu panstwa,
budzetow j. s. t.
jednostek budzetowych
samorzadowych
zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzib¢ poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nr128, poz.861 )

>
2

223

Rozliczenie
wydatkéw
budzetowych

Zgodnie z
Zalacznikiem Nr 3
Rozporzadzenia

Ministra Finanséw 2z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad  rachunkowosci
oraz planéw kont dla
budzetu panstwa,
budzetow j. s. t,
jednostek budzetowych,
samorzadowych

zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibe poza
granicami R. P.

(Dz.U.Nr128, poz.861 )

224

Rozliczenie
dotacji
budzetowych
oraz platnosci z
budzetu srodkow
europejskich

Zgodnie z
Zatgcznikiem Nr 3
Rozporzadzenia

Ministra Finanséow z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegoétowych
zasad  rachunkowosci
oraz planéw kont dla
budzetu panstwa,
budzetow j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorzadowych

zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzib¢ poza

Ewidencja analityczna
jest prowadzona
wedtug przeznaczenia
dotacji i jednostek,
ktérym przekazano
dotacje celowe

1 podmiotowe
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granicami R. P.
(Dz.U.Nr128, poz.861)

225

Rozrachunki z
budzetami

Zgodnie z
Zalacznikiem Nr 3
Rozporzadzenia

Ministra Finanséow z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegolowych
zasad  rachunkowosci
oraz planéw kont dla
budzetu panstwa,
budzetow j. s. t,
jednostek budzetowych,
samorzagdowych

zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibe poza
granicami R. P.

(Dz.U.Nr128, poz.861 )

Ewidencja
szczegblowa do konta
225 jest prowadzona
wedhug:

- tytutéw naleznosci i
zobowigzan dla
poszczegolnych
budzetow

- budzetow (urzedow
skarbowych, urzedéw
celnych, urzedow
samorzadu
terytorialnego)

226

Dhugoterminowe
naleznosci
budzetowe

Zgodnie z
Zalacznikiem Nr 3
Rozporzadzenia

Ministra Finanséw z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegdtowych
zasad  rachunkowosci
oraz planéw kont dla
budzetu panstwa,
budzetow j. s. t,
jednostek budzetowych,
samorzadowych

zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzib¢ poza
granicami R. P.

(Dz.U.Nr128, poz.861 )

Dokonuje si¢ zapisu
wg zestawienia
obrotéw i1 sald kont
syntetycznych na
koniec roku
budzetowego wg
Zalacznika Nr 2, 1.3 do
niniejszego
Zarzadzenia

227

Rozliczenie
wydatkow z
budzetu srodkow
europejskich

Zgodnie Z
Zalacznikiem Nr 3
Rozporzadzenia

Ministra Finanséw 2z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczego6towych
zasad  rachunkowosci
oraz planéw kont dla
budzetu panstwa,
budzetow j. s. t,

Ewidencje
szczegdtowa do konta
227 prowadzi si¢
wedhug
poszczegolnych
rodzajéw Srodkoéw
europejskich
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jednostek budzetowych,
samorzadowych

zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibe poza
granicami R. P.

(Dz.U.Nr128, poz.861 )

228

Rozliczenie
srodkow
pochodzacych ze
Zrodet
zagranicznych
niepodlegajacych
zwrotowl

Zgodnie Z
Zatacznikiem Nr 3
Rozporzadzenia

Ministra Finanséow z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegdtowych
zasad  rachunkowosci
oraz planéw kont dla
budzetu panstwa,
budzetéw j. s. t,
jednostek budzetowych,
samorzadowych

zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibg poza
granicami R. P.

(Dz.U.Nr128, poz.861 )

Ewidencje
szczegdlowa do konta
228 prowadzi si¢
wedhug
poszczegdlnych
rodzajéw srodkow
europejskich

229

Pozostate
rozrachunki
publicznoprawne

Zgodnie z
Zatacznikiem Nr 3
Rozporzadzenia

Ministra Finanséw z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegolowych
zasad  rachunkowosci
oraz planéw kont dla
budzetu panstwa,
budzetow j. s. t,
jednostek budzetowych,
samorzadowych

zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibg poza
granicami R. P.

(Dz.U.Nr128, poz.861 )

Ewidencje
szczegbtowa do konta
229 prowadzi si¢
wedhug
poszczegdlnych
tytutow i podmiotow ,
z ktorymi dokonywane
sa rozliczenia

230

Rozliczenia z
budzetem
srodkow

Zgodnie Z
Zalacznikiem Nr 3
Rozporzadzenia

Ewidencje
szczegdtows prowadzi
si¢ wedtug
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europejskich

Ministra Finanséw z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegolowych
zasad  rachunkowosci
oraz planéw kont dla
budzetu panstwa,
budzetéow j. s. t,
jednostek budzetowych,
samorzadowych

zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibg¢ poza
granicami R. P.

(Dz.U.Nr128, poz.861 )

poszczegolnych
beneficjentéw

231

Rozrachunki z
tytutu
wynagrodzen

Zgodnie z
Zatacznikiem Nr 3
Rozporzadzenia

Ministra Finanséw z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegOlowych
zasad  rachunkowosci
oraz planéw kont dla
budzetu panstwa,
budzetow j. s, t,
jednostek budzetowych,
samorzadowych

zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibe poza
granicami R. P.

(Dz.U.Nr128, poz.861 )

Ewidencje szczegdtowa
do konta 231 prowadzi
sie na kartach
wynagrodzen w formie
imiennej ewidencji
wynagrodzen
poszczegblnych
pracownikéw oraz
innych o0séb fizycznych
otrzymujacych
wynagrodzenia z
uwzglednieniem
Wymogow ustawy o
rachunkowosci oraz
przepiséw ZUS i
przepiséw podatkowych

234

Pozostale
rozrachunki z
pracownikami

Zgodnie Z
Zalacznikiem Nr 3
Rozporzadzenia

Ministra Finansow z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegdtowych
zasad  rachunkowosci
oraz plandéw kont dla
budzetu panstwa,
budzetow j. s. t,
jednostek budzetowych,
samorzadowych

zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz

Ewidencje

szczegdtowa do konta

234 prowadzi si¢

wedhug :

- poszczegblnych
tytutow

- poszczegdlnych
pracownikow

Zaliczki
udziela sie
osobom
wykonujacym
zadanie z
planu
finansowego
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panstwowych jednostek
majacych siedzibe poza
granicami R. P.

(Dz.U.Nr128, poz.861 )

240 | Pozostate Zgodnie z | Ewidencje
rozrachunki Zalacznikiem Nr 3 | szczegdétowa do konta
Rozporzadzenia 240 prowadzi si¢
Ministra Finanséw z | wedhug :
dnia 5 lipca 2010 r. w | - poszczegdlnych
sprawie szczegétowych | tytulow,
zasad  rachunkowosci | - poszczegblnych
oraz planéw kont dla| kontrahentéw i 0séb
budzetu panstwa,
budzetow j. s. t,
jednostek budzetowych,
samorzadowych
zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibe poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nr128, poz.861 )

290 | Odpisy Zgodnie z | Ewidencje
aktualizujace Zalacznikiem Nr 3 | szczegétowa do konta
naleznosci Rozporzadzenia 290 prowadzi sig

Ministra Finanséw z | wedlug :

dnia 5 lipca 2010 r. w | - poszczegblnych
sprawie szczegolowych | tytutdw

zasad  rachunkowosci | - poszczegdlnych
oraz planéw kont dla | Kkontrahentéw

budzetu panstwa,
budzetéow j. s. t,
jednostek budzetowych,
samorzadowych

zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibe poza
granicami R. P.

(Dz.U.Nr128, poz.861 )
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Zespol 3 — Materialy i towary
Symb. Zasady prowadzenia kont
Konta Nazwa konta Przyjete zasady ksigg pomocniczych z Uwagi
ksiegi ksiegi gléwnej Klasyfikacji zdarzen kontami ksiegi glownej
gléwn.
1 2 3 4 5
310 | Materialy Zgodnie z Zatacznikiem | Ewidencja szczegélowa
Nr 3 Rozporzadzenia | do konta 310 powinna
Ministra Finanséw z | pozwalaé na ustalenie
dnia 5 lipca 2010 r. w | materiatéw wedhug ich:
sprawie szczegdtowych | - rodzajow,
zasad  rachunkowosci | - 0s6b materialnie
oraz planéw kont dla| odpowiedzialnych,
budzetu panstwa, | - miejsc sktadowania
budzetow j. 5. t,
jednostek budzetowych,
samorzadowych
zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibe poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nr128, poz.861 )
Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
Symb. Zasady prowadzenia
Konta Nazwa konta Przyjete zasady kont ksigg pomocniczych Uwagi
ksiegi ksiegi gléwnej klasyfikacji zdarzen z kontami ksiegi glownej
glown.
1 2 3 4 5
400 | Amortyzacja Zgodnie Z
Zalacznikiem Nr 3
Rozporzadzenia

Ministra Finanséow z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegdtowych
zasad  rachunkowosci
oraz planéw kont dla
budzetu panstwa,
budzetéow j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorzadowych

zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
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majacych siedzibe poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nr128, poz.861 )

401 | Zuzycie Zgodnie z | Ewidencje Faktury za
materiatow 1 Zalacznikiem Nr 3 | szczegdlowa do konta | energie
energii Rozporzadzenia 401 prowadzi sig ::l;g:;;

Ministra Finanséw z | wedlug podziatek | ; wode obciazaja
dnia 5 lipca 2010 r. w | klasyfikacji planu | koszty tego
sprawie szczegdtowych | finansowego oraz w | miesiaca w
zasad  rachunkowosci | przekrojach ktérym zostaly
oraz planéw kont dla | dostosowanych do Zgif;:lng g;iez
budzetu panstwa, | potrzeb  planowania, | wgledu jakiego
budzetow j. s. t., | analiz oraz w sposob | okresu dotycza
jednostek budzetowych, | umozliwiajacy (w
samorzadowych sporzadzenie korespondencji z
zaktadéw budzetowych, | sprawozdan kontem 201)
panstwowych funduszy | finansowych,
celowych oraz | sprawozdan
panstwowych jednostek | budzetowych lub
majacych siedzibe poza | innych  sprawozdan
granicami R. P. okreslonych w
(Dz.U.Nr128, poz.861 ) | odrgbnych przepisach

402 | Ustugi obce Zgodnie z | Ewidencje Faktury za wode,
Zalacznikiem Nr 3 | szczegblowa do konta | Ustugi pocztowe,
Rozporzadzenia 402 prowadzi si¢ ﬁz}i{qﬁnﬁf:z}y
Ministra Finansow z | wedlug podziatek tegoa‘;iisiqcaw
dnia 5 lipca 2010 r. w | klasyfikacji planu | ktérym zostaty
sprawie szczegdétowych | finansowego oraz w | wWystawione przez
zasad  rachunkowosci | przekrojach 3’;;16;;:”;; tlz)ez
oraz planow korft dla | dostosowanych (_io soiokean
budzetu pafistwa, | potrzeb  planowania, | Gotycza (w
budzetow j. s. t., | analiz oraz w sposdb | korespondencji z
jednostek budzetowych, | umozliwiajacy kontem 201)
samorzadowych sporzadzenie
zakladow budzetowych, | sprawozdan
panstwowych funduszy | finansowych,
celowych oraz | sprawozdan
panstwowych jednostek | budzetowych lub
majacych siedzibe poza | innych  sprawozdan
granicami R. P. okres$lonych w
(Dz.U.Nr128, poz.861 ) | odrgbnych przepisach

403 | Podatki i optaty | Zgodnie z | Ewidencjg
Zalacznikiem Nr 3 | szczegblowa do konta
Rozporzadzenia 403 prowadzi si¢

Ministra Finanséw z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegotowych
zasad  rachunkowosci
oraz planéw kont dla
budzetu panstwa,

wedtug podziatek
klasyfikacji planu
finansowego oraz w
przekrojach

dostosowanych do
potrzeb planowania,
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budzetow j. s. t.,

analiz oraz w sposdb

jednostek budzetowych, | umozliwiajacy
samorzadowych sporzadzenie
zaktadow budzetowych, | sprawozdan
panstwowych funduszy | finansowych,
celowych oraz | sprawozdan
panstwowych jednostek | budzetowych lub
majacych siedzibg poza | innych  sprawozdan
granicami R. P. okreslonych w
(Dz.U.Nr128, poz.861 ) | odrebnych przepisach
404 | Wynagrodzenia | Zgodnie z | Ewidencj¢
Zalacznikiem Nr 3 | szczegélowa do konta
Rozporzadzenia 404 prowadzi sie
Ministra Finanséw z | wedlug podzialek
dnia 5 lipca 2010 r. w | klasyfikacji planu
sprawie szczegélowych | finansowego oraz w
zasad  rachunkowosci | przekrojach
oraz planéw kont dla | dostosowanych do
budzetu panstwa, | potrzeb planowania,
budzetow j. s. t., | analiz oraz w sposéb
jednostek budzetowych, | umozliwiajacy
samorzadowych sporzadzenie
zaktadow budzetowych, | sprawozdan
panstwowych funduszy | finansowych,
celowych oraz | sprawozdan
panstwowych jednostek | budzetowych lub
majacych siedzib¢ poza | innych  sprawozdan
granicami R. P. okreslonych w
(Dz.U.Nr128, poz.861 ) | odrebnych przepisach
405 | Ubezpieczenia Zgodnie z | Ewidencj¢
spofeczne i inne | Zalacznikiem Nr 3 | szczegdlowa do konta
Swiadczenia Rozporzadzenia 405 prowadzi sig
Ministra Finanséw z | wedlug podziatek
dnia 5 lipca 2010 r. w | klasyfikacji planu
sprawie szczeg6lowych | finansowego oraz w
zasad  rachunkowosci | przekrojach
oraz planéw kont dla | dostosowanych do
budzetu panstwa, | potrzeb planowania,
budzetéw j. s. t., | analiz oraz w sposéb
jednostek budzetowych, | umozliwiajacy
samorzadowych sporzadzenie
zaktadow budzetowych, | sprawozdan
panstwowych funduszy | finansowych,
celowych oraz | sprawozdan
panstwowych jednostek | budzetowych lub
majacych siedzibg poza | innych  sprawozdan
granicami R. P. okreslonych w
. (Dz.U.Nr128, poz.861 ) | odrebnych przepisach
409 | Pozostate koszty | Zgodnie z | Ewidencje
rodzajowe Zalacznikiem Nr 3 | szczegélowa do konta
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Rozporzadzenia

Ministra Finanséw z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegoétowych
zasad  rachunkowosci
oraz planéw kont dla
budzetu panstwa,
budzetow j. s. t,
jednostek budzetowych,
samorzadowych

zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibe poza

409 prowadzi sie
wedhig podziatek
klasyfikacji planu
finansowego oraz w
przekrojach
dostosowanych do
potrzeb  planowania,
analiz oraz w sposob
umozliwiajacy
sporzadzenie
sprawozdan
finansowych,
sprawozdan
budzetowych lub
innych  sprawozdan

granicami R. P. okre$lonych w

(Dz.U.Nr128, poz.861 ) | odrgbnych przepisach
‘ 410 | Inne obcigzenia | Zgodnie z

Zalacznikiem Nr 3

Rozporzadzenia

Ministra Finanséw z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegolowych
zasad  rachunkowosci
oraz planéw kont dla
budzetu panstwa,
budzetéw j. s. t,
jednostek budzetowych,
samorzadowych

zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibe poza
granicami R. P.

(Dz.U.Nr128, poz.861 )

490 | Rozliczenie
kosztow

Zgodnie Z
Zalacznikiem Nr 3
Rozporzadzenia

Ministra Finanséw 2z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegdtowych
zasad  rachunkowosci
oraz planéw kont dla
budzetu panstwa,
budzetéw j. s. t,
jednostek budzetowych,
samorzadowych

zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy
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celowych oraz
panstwowych jednostek

majacych siedzibg poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nr128, poz.861 )

Zespol 6 — Produkty

Symb. Zasady prowadzenia kont
Konta Nazwa konta Przyjete zasady ksiag pomocniczych z Uwagi
ksiegi ksiegi gléwnej klasyfikacji zdarzen kontami ksiegi gléwnej
gléwn.
1 2 3 4 5
640 | Rozliczenia Zgodnie z Zalacznikiem
. Nr 3 Rozporzadzenia
Sl Ministra Finanséw 2z
. kosztéw dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegblowych
zasad  rachunkowosci
oraz planow kont dla
budzetu panstwa,
budzetéw j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorzadowych
zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibe poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nr128, poz.861 )
‘ Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty
Symb. Zasady prowadzenia kont
| Konta Nazwa konta Przyjete zasady ksiag pomocniczych z Uwagi
| ksiegi ksiegi gléwnej klasyfikacji zdarzen kontami ksiegi glownej
glown.
1 2 3 4 5
700 | Sprzedaz Zgodnie z | Ewidencj¢ szczegdtowa
produktéw 1 Zatacznikiem Nr 3 | do konta 700 prowadzi
koszt ich Rozporzadzenia si¢ wedtug:
wytworzenia Ministra Finanséw z | - podziatek klasyfikacji
dnia 5 lipca 2010 r. w | dochodéw zgodnie z
sprawie szczegbtowych | rozporzadzeniem
zasad  rachunkowosci | Ministra Finansow w
oraz plandéw kont dla | sprawie szczegétowe;j
budzetu panstwa, | klasyfikacji dochodéw,
budzetéw j. s. t,| wydatkéw, przychodow
jednostek budzetowych, | irozchodéw oraz
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samorzadowych

zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibe poza
granicami R. P.

(Dz.U.Nr128, poz.861 )

srodkow pochodzacych
ze zrodet
zagranicznych

- rejestrow sprzedazy,

- produktow, dla ktérych
jednostka otrzymuje
dotacje,

- potrzeb
sprawozdawczosci

720

Przychody z
tytutu dochodow
budzetowych

Zgodnie z
Zalacznikiem Nr 3
Rozporzadzenia

Ministra Finanséw z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegOtowych
zasad  rachunkowosci
oraz planéw kont dla
budzetu panstwa,
budzetow j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorzadowych

zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibe poza
granicami R. P.

(Dz.U.Nr128, poz.861 )

Ewidencja szczegotowa
do konta 720
prowadzona jest wedtug
pozycji planu
finansowego. W zakresie
podatkowych i
niepodatkowych
dochodéw budzetowych
ewidencja szczegdtowa
jest prowadzona wediug
zasad rachunkowosci
podatkowej, natomiast w
zakresie podatkow
pobieranych przez inne
organy ewidencje
szczegblowq stanowia,
sprawozdania o
dochodach budzetowych
sporzadzane przez te
organy

Dokonuje si¢
zapisu wg
zestawienia
obrotow i sald
kont
syntetycznych.
na koniec roku
budzetowego
zgodnie z

Zat. Nr 2

1.3 do
niniejszego
Zarzadzenia

750

Przychody
finansowe

Zgodnie z
Zalacznikiem Nr 3
Rozporzadzenia

Ministra Finanséw z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegotowych
zasad  rachunkowosci
oraz planéw kont dla
budzetu panstwa,
budzetow j. s t,
jednostek budzetowych,
samorzadowych

zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibe poza
granicami R. P.

(Dz.U.Nr128, poz.861)

Ewidencje szczegotowg
do konta 750 prowadzi
si¢ wedtug:

- podziatek klasyfikacji
dochodéw zgodnie z
rozporzadzeniem
Ministra Finanséw w
sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodéw,
wydatkéw, przychodow
1 rozchodéw oraz
srodkéw pochodzacych
ze zrodet

zagranicznych

- rejestrow sprzedazy,

- potrzeb deklaracji
podatkowych

- potrzeb
sprawozdawczo$ci

751

Koszty
finansowe

Zgodnie z
Zalacznikiem Nr 3
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Rozporzadzenia

Ministra Finanséw z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegdtowych
zasad  rachunkowosci
oraz planéw kont dla
budzetu panstwa,
budzetow j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorzadowych

zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibe poza
granicami R. P.

(Dz.U.Nr128, poz.861 )

760 | Pozostale Zgodnie z | Ewidencje szczegolowa
przychody Zalgcznikiem Nr 3 | do konta 760 prowadzi
operacyjne Rozporzadzenia si¢ wedlug:

Ministra Finanséw z | - podziatek klasyfikacji
dnia 5 lipca 2010 r. w | dochodéw zgodnie z
sprawie szczegélowych | rozporzadzeniem

zasad  rachunkowosci | Ministra Finanséw w
oraz planéw kont dla| sprawie szczegétowej
budzetu panstwa, | klasyfikacji dochodow,
budzetow j. s. t,| wydatkéw, przychodéw
jednostek budzetowych, | irozchodéw oraz
samorzadowych srodkéw pochodzacych
zakladow budzetowych, | ze zrodet
panstwowych funduszy | zagranicznych
celowych oraz | - rejestrow sprzedazy,
panstwowych jednostek | - potrzeb deklaracji
majacych siedzibe poza | podatkowych
granicami R. P. - potrzeb

(Dz.U.Nr128, poz.861 ) | sprawozdawczosci

761 | Pozostale koszty | Zgodnie z | Ewidencja szczegotowa
operacyjne Zalacznikiem Nr 3 | do konta 761 prowadzi

Rozporzadzenia si¢ wedhug potrzeb

Ministra Finansow z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegolowych
zasad  rachunkowosci
oraz planéw kont dla
budzetu panstwa,
budzetow j. s. t,
jednostek budzetowych,
samorzadowych

zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy

sprawozdawczosci 1
potrzeb deklaracji
podatkowych
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celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibe poza
granicami R. P.

(Dz.U.Nr128, poz.861 )

770

Zyski
nadzwyczajne

Zgodnie z
Zalacznikiem Nr 3
Rozporzadzenia

Ministra Finanséw z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegdtowych
zasad  rachunkowosci
oraz planéw kont dla
budzetu panstwa,
budzetéow j. s. t,
jednostek budzetowych,
samorzadowych

zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibe poza
granicami R. P.

(Dz.U.Nr128, poz.861 )

Ewidencja szczegbotowa
do konta 770 prowadzi
si¢ wedhug
poszczegdlnych tytuléw
zyskéw nadzwyczajnych
jak réwniez potrzeb
sprawozdawczosci i
potrzeb deklaracji
podatkowych

771

Straty
nadzwyczajne

Zgodnie Z
Zalacznikiem Nr 3
Rozporzadzenia

Ministra Finanséow z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegOlowych
zasad  rachunkowosci
oraz planow kont dla
budzetu panstwa,
budzetéw j. s. t,
jednostek budzetowych,
samorzadowych

zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibe poza
granicami R. P.

(Dz.U.Nr128, poz.861 )

Ewidencja szczegotowa
do konta 771 prowadzi
si¢ wedtug
poszczegblnych tytutéw
strat nadzwyczajnych jak
réwniez potrzeb
sprawozdawczosci i
potrzeb deklaracji
podatkowych




35

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Symb. Zasady prowadzenia kont
Konta Nazwa konta Przyjete zasady ksigg pomocniczych z Uwagi
ksiegi ksiegi glownej klasyfikacji zdarzen kontami ksiggi glownej

Wi.

'01 2 3 4 5

800 | Fundusz Zgodnie z Zalacznikiem | Ewidencje szczegolowa
jednostki Nr 3 Rozporzadzenia | do konta 800 umozliwia

Ministra Finanséw z | ustalenie przyczyn
dnia 5 lipca 2010 r. w | zwiekszen i zmniejszen
sprawie szczegélowych | funduszu jednostki
zasad  rachunkowosci

oraz planéw kont dla

budzetu panstwa,

budzetow j. 5. t,

jednostek budzetowych,

samorzadowych

zakladéw budzetowych,

panstwowych funduszy

celowych oraz

panstwowych jednostek

majacych siedzibe poza

granicami R. P.

(Dz.U.Nr128, poz.861 )

810 | Dotacje Zgodnie z Zalacznikiem | Ewidencje szczegdtowa
budzetowe, Nr 3 Rozporzadzenia | do konta 810 prowadzi
platnosci z Ministra  Finanséw z | si¢ wedtug potrzeb
budzetu srodkéw | dnia 5 lipca 2010 r. w | sprawozdawczosci.

europejskich oraz
$rodki z budzetu
na inwestycje

sprawie szczegdtowych
zasad  rachunkowosci
oraz planéw kont dla
budzetu panstwa,
budzetow j. s, t,
jednostek budzetowych,
samorzadowych

zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibe poza
granicami R. P.

(Dz.U.Nr128, poz.861 )

Ewidencja analityczna
pozwala na wydzielenie:
- dotacji budzetowych,
- platnosci z budzetu
srodkow europejskich,

- Srodkéw z budzetu na
inwestycje

840

Rezerwy i
rozliczenia
migdzyokresowe
przychoddéw

Zgodnie z Zatacznikiem
Nr 3 Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegdtowych
zasad  rachunkowosci
oraz planéw kont dla

Ewidencj¢ szczegdtowa

do konta 840 prowadzi

si¢ wedtug:

- rezerw 1 przyczyn ich
zwigkszen i zmniejszen,

- rozliczen
miedzyokresowych
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budzetu panstwa,
budzetow j. 5.t
jednostek budzetowych,
samorzadowych

zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibe poza
granicami R. P.

(Dz.U.Nr128, poz.861 )

przychodow z
poszczegolnych tytutow
oraz przyczyn ich
zwigkszen i zmniejszen

851

Zakladowy
fundusz
Swiadczen
socjalnych

Zgodnie z Zatacznikiem
Nr 3 Rozporzadzenia
Ministra Finanséw 2z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegdtowych
zasad  rachunkowosci
oraz planéw kont dla
budzetu panstwa,
budzetéw j. s t.,
jednostek budzetowych,
samorzadowych

zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzib¢ poza
granicami R. P.

(Dz.U.Nrl128, poz.861 )

Ewidencj¢ szczegdtowa

do konta 851 prowadzi

si¢ wedlug:

- zrodetl zwiekszen 1
kierunkéw zmniejszen,

- wysokosci
poniesionych kosztow 1
wysokosci uzyskanych
przychoddow przez
poszczegolne rodzaje
dziatalnosci socjalnej

860

Wynik
finansowy

Zgodnie z Zatacznikiem
Nr 3 Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegolowych
zasad  rachunkowosci
oraz planéw kont dla
budzetu panstwa,
budzetow j. s. t,
jednostek budzetowych,
samorzadowych

zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibe poza
granicami R. P.

(Dz.U.Nrl28, poz.861 )

Ewidencji szczegotowej
do konta 860 nie
prowadzi si¢
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Konta pozabilansowe

Symb. Zasady prowadzenia kont
Konta Nazwa konta Przyjete zasady ksigg pomocniczych z Uwagi
ksiegi ksiegi gléwnej klasyfikacji zdarzen kontami ksiegi glownej
town.
1 2 3 4 5
970 | Platnosci ze Zgodnie z Zalacznikiem | Ewidencje szczegb6lowa

Srodkow

europejskich

Nr 3 Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegdtowych
zasad  rachunkowosci
oraz planéw kont dla
budzetu panstwa,
budzetow j. s t,
jednostek budzetowych,
samorzadowych

zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibe poza
granicami R. P.

(Dz.U.Nr128, poz.861 )

do konta 970 prowadzi
si¢ wedtug zlecen

platnosci

980

Plan finansowy
wydatkéw
budzetowych

Zgodnie z Zatacznikiem
Nr 3 Rozporzadzenia
Ministra Finanséow z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegblowych
zasad  rachunkowosci
oraz planéw kont dla
budzetu panstwa,
budzetow j. s. t,
jednostek budzetowych,
samorzadowych

zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibe poza
granicami R. P.

(Dz.U.Nr128, poz.861 )

Ewidencje szczegdtows
do konta 980 prowadzi
si¢ wedlug
szczegolowosci planu
finansowego wydatkéw
budzetowych, czyli
wedhug dzialéw,
rozdzialéw i paragrafow

981

Plan finansowy

niewygasajacych
wydatkow

Zgodnie z Zalacznikiem
Nr 3 Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad  rachunkowosci

Ewidencje szczegdtowa
do konta 981 prowadzi
sie wedlug
szczegdtowosci planu
finansowego

niewygasajacych
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oraz planéw kont dla
budzetu panstwa,
budzetéw j. s. t,
jednostek budzetowych,
samorzadowych

zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibe poza
granicami R. P,

(Dz.U.Nr128, poz.861 )

wydatkow budzetowych,
czyli wedlug dziatow,
rozdziatéw i paragraféw

982

Plan wydatkow
Srodkow
europejskich

Zgodnie z Zalacznikiem
Nr 3 Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegbtowych
zasad  rachunkowosci
oraz planéw kont dla

budzetu panstwa, |

budzetow j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorzadowych

zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibe poza
granicami R. P.

(Dz.U.Nr128, poz.861 )

Ewidencja szczegotowa
do konta 982
prowadzona jest wedlug
podziatek  klasyfikacji
budzetowe;j

983

Zaangazowanie
wydatkow
srodkow
europejskich
roku biezacego

Zgodnie z Zalacznikiem
Nr 3 Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegdtowych
zasad  rachunkowosci
oraz planéw kont dla
budzetu panstwa,
budzetow j. s t,
jednostek budzetowych,
samorzadowych

zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibe poza
granicami R. P.

(Dz.U.Nr128, poz.861 )

Ewidencja szczegélowa
do konta 983
prowadzona jest wedtug
decyzji, zawartych umoéow
1 beneficjentow

984

Zaangazowanie
wydatkow

Zgodnie z Zalacznikiem
Nr 3 Rozporzadzenia

Ewidencja szczegdtowa
do konta 984
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srodkow Ministra Finanséw z | prowadzona jest wedlug
europejskich dnia 5 lipca 2010 r. w | decyzji, zawartych uméw
przysztych lat sprawie szczegolowych | i beneficjentow

zasad  rachunkowosci

oraz planéw kont dla

budzetu panstwa,

budzetow j. 5. t.,

jednostek budzetowych,

samorzadowych

zakladow budzetowych,

panstwowych funduszy

celowych oraz

panstwowych jednostek

majacych siedzibe poza

granicami R. P.

(Dz.U.Nr128, poz.861 )

998 | Zaangazowanie | Zgodnie z Zatacznikiem | Ewidencje szczegblowa
wydatkow Nr 3 Rozporzadzenia | do konta 998 prowadzi
budzetowych Ministra Finanséw =z |si¢ z podzialem na
roku biezacego dnia 5 lipca 2010 r. w | wydatki ujete w:

sprawie szczegbtowych | - planie finansowym
zasad  rachunkowosci | jednostki budzetowej
oraz planéw kont dla | danego roku
budzetu panstwa, | budzetowego,
budzetéw j. s. t., | - planie finansowym
jednostek budzetowych, | niewygasajacych
samorzadowych wydatkéw budzetowych
zakladéw budzetowych,

panstwowych funduszy

celowych oraz

panstwowych jednostek

majacych siedzibe poza

granicami R. P.

(Dz.U.Nr128, poz.861 )

999 | Zaangazowanie | Zgodnie z Zalacznikiem | Ewidencje szczegdlowa
wydatkow Nr 3 Rozporzadzenia | do konta 999 prowadzi
budzetowych Ministra Finanséw z |si¢ z podzialem na
przysztych lat dnia 5 lipca 2010 r. w | wydatki ujete w:

sprawie szczegoélowych | - planie finansowym
zasad  rachunkowosci | niewygasajacych

oraz planéw kont dla| wydatkéw budzetowych
budzetu panstwa, | ujetych do realizacji
budzetéw j. s. t,| wlatachnastepnych
jednostek budzetowych, | - zaangazowanie
samorzadowych dotyczace pozostatych
zakladéw budzetowych, | wydatkéw budzetowych
panstwowych funduszy | przysztych latach

celowych oraz
panstwowych jednostek
majacych siedzibe poza
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granicami R. P.
(Dz.U.Nr128, poz.861 )

3.

Wykaz kont ksiegi glownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady
prowadzenia kont pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi glownej
dla prowadzenia ewidencji podatkéw i oplat realizowanych przez jednostki

samorzgdu terytorialnego jako organu podatkowego.

Ewidencja podatkéw i optat funkcjonuje jako wyodrgbniony system kont ksiag
pomocniczych, stuzacy uszczegdtowieniu i uzupelnieniu zapisow ksiegi glowne;.

Stanowi ona integralng czg$¢ ewidencji ksiggowej urzedu gminy, czyli jednostki

budzetowej- w ramach kont ksigg pomocniczych.

. Symb.

Konta
ksiegi

gléwn.

Nazwa konta
ksiegi gtéwnej

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych z
kontami ksiggi gléwne;j

Uwagi

2

3

4

101

Kasa

Zgodnie Z
Rozporzadzeniem
Ministra Finansow z
dnia 25 paZdziernika
2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz
planéw kont dla
organéw podatkowych
jednostek  samorzadu
terytorialnego

( Dz. U. Nr 208,
poz.1375)

Zamkniecie
(zaksiggowanie
RK(system KASA)
pobierane sa do
systeméw WIP+ FKB+ 1
automatycznie
ksiggowane na kontach
221, 720

® 130

Rachunek
biezacy urzedu

Zgodnie Z
Rozporzadzeniem
Ministra Finansow z
dnia 25 pazdziernika
2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz
planéw kont dla
organéw podatkowych
jednostek  samorzadu
terytorialnego

( Dz. U. Nr 208,
poz.1375)

Konto to stanowi konto
analityczne do konta
130 z wykazu kont
ustalonego dla urzedu
gminy.

Subkonto dochodéw do
konta 130 w
korespondencji z
kontem 221, 720

141

Srodki pieniezne
w drodze

Zgodnie Z
Rozporzadzeniem

Ministra Finanséow z
dnia 25 pazdziernika
2010 r. w sprawie zasad

Konto to stanowi konto
analityczne do konta
141 z wykazu kont
ustalonego dla urzedu

gminy
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rachunkowosci oraz
planéw kont dla
organéw podatkowych

jednostek  samorzadu
terytorialnego

( Dz. U. Nr 208,
poz.1375)

221 | Naleznosci z Zgodnie z | Ewidencja szczeg6towa | 1 Analityke
tytutu dochodéw | Rozporzadzeniem do konta 221 prowadzi | szczeglowa
budzetowych Ministra Finansow z | si¢ wedhug: Sgeczysteg o

dnia 25 pazdziernika | - dtuznikow, uzytkowania i
2010 r. w sprawie zasad | - podzialek klasyfikacji | dzierzaw
rachunkowosci oraz | dochodéw zgodnie z | prowadzi
planow  kont dla | rozporzadzeniem ;Ng'ldf‘?* S;:?i
organéw podatkowych | Ministra Finanséow w zobiviiz;ama
jednostek  samorzadu | sprawie  szczeg6lowej | ; Urzedu
terytorialnego klasyfikacji dochoddw, | Skarbowego
( Dz. U. Nr 208, | wydatkéw, przychodéw | ksiegujemy
poz.1375) i rozchodéw  oraz :;grawoz =
srogik'ow pocho.dzatcych Tedmestopeseh
ze 7zrédet zagranicznych

226 | Dlugoterminowe | Zgodnie z | Analityka zgodna z Analityka
naleznoéci Rozporzadzeniem ustaleniami do konta szczegblowa
budzetowe Ministra Finanséw z | 226 wg klasyfikacji ;igii?ﬁ:m

dnia 25 pazdziernika | budzetowej jest przez
2010 r. w sprawie zasad | poszczegdlnych ksiggowego
rachunkowosci oraz | naleznosci w budzetowego
planow  kont dla | korespondencji z

organdow podatkowych | kontem 840 prowadzona

jednostek  samorzadu | przez ksiggowego

terytorialnego budzetowego

( Dz. U. Nr 208,

poz.1375 )

290 | Odpisy Zgodnie z | Analityka zgodnie 2z
aktualizacyjne Rozporzadzeniem ustaleniami do konta
naleznosci Ministra Finanséw z | 290 wg klasyfikacji

dnia 25 pazdziernika | budzetowe;j w
2010 r. w sprawie zasad | korespondencji z
rachunkowosci oraz | kontem 761

planow  kont dla

organow podatkowych

jednostek  samorzadu

terytorialnego

( Dz. U. Nr 208,

poz.1375)

720 | Przychody z Zgodnie z | Analityka zgodna z
tytutu dochodéw | Rozporzadzeniem ustaleniami do konta
budzetowych Ministra Finanséw z | 720 podanymi w pkt 2

dnia 25 pazdziernika
2010 r. w sprawie zasad

dot. ZPK jednostek
budzetowych
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rachunkowosci oraz
planow  kont dla
organéw podatkowych
jednostek  samorzadu
terytorialnego

( Dz. U. Nr 208,
poz.1375)

761 | Pozostale koszty | Zgodnie z | Analityka zgodna z
operacyjne Rozporzadzeniem ustaleniami do konta
Ministra Finanséw z | 761 w korespondencji z
dnia 25 pazdziernika | kontem 221,290
2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz
planow  kont  dla
organéw podatkowych
jednostek  samorzadu
terytorialnego
( Dz. U. Nr 208,
poz.1375)
Konta pozabilansowe:
Symb. Zasady prowadzenia kont
Konta Nazwa konta Przyjete zasady ksigg pomocniczych z Uwagi
ksiegi ksiegi glownej klasyfikacji zdarzen kontami ksiegi glownej
glown.
1 2 3 4 5
990 | Rozrachunki z Zgodnie z | Konta analityczne Konta
osobami trzecimi RC?ZP orza‘dz.emem, prowadzone sg wg szoZegolawe
Ministra Finanséw 2z poszizegblayeh
z tytutu ich dnia 25 pazdziernika | rodzajéw podatkéw wg | i
- inkasentow
odpowiedzialnos$ci 2000 5w spravie klasyfikacji budzetowe; .
zasad rachunkowosci prowadzi
za zobowigzania | oraz planéw kont dla | przez ksiegowego ksiegowy
podatkowe organow pEe T budzetowego podatkowy
jednostek  samorzadu
podatnika terytorialnego
( Dz. U. Nr 208,
poz.1375)
991 | Rozrachunki z Zgodnie z | Konta analityczne Konta
inkasentami z quporza(dze.:mem, prowadzone sa wg SAZCEHONE
Ministra Finanséw 2z . poszczegélnych
tytulu pobranych | dnia 25 pazdziernika | rodzajéw podatkow wg | )
. inkasentow
rzez nich R T klasyfikacji budzetowe] :
P zasad rachunkowosci prowadzi
podatkéw oraz planéw kont dla | przez ksiegowego ksiegowy
podlegajacych ggﬁ;:k pog:gl(grvggg budzetowego podatkowy
przypisaniu na terytorialnego

( Dz. U. Nr 208,
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kontach poz.1375)

podatnikéw

Il. WYKAZ ZBIOROW DANYCH TWORZACYCH KSIEGI RACHUNKOWE NA
KOMPUTEROWYCH NOSNIKACH DANYCH | OPIS SYSTEMU
INFORMATYCZNEGO RACHUNKOWOSCI

1.

Ksiegi rachunkowe dla jednostki Urzad Gminy i Miasta i organu jst prowadzone sa
z wykorzystaniem programu komputerowego zakupionego w firmie  Systemy
Komputerowe RADIX, Gdansk ul. Piastowska 33 oraz Sputnik SOFTWARE, ul. Gérecka
30, Poznan

- Ksiggi rachunkowe dla prowadzenia ewidencji podatkéw i optat prowadzone sa

z wykorzystaniem programu komputerowego WIP+ zakupionego w firmie RADIX

Biorac pod uwagg sposob organizacji zbioréw danych, obejmuja one:

1) plan finansowy — zapisywany w zbiorze BUDZET- PRO

2) wykaz jednostek organizacyjnych — zapisywany w zbiorze FKB+
3) bilans otwarcia — zapisywany w zbiorze FKB+

4) zapisy w dzienniku — stanowia zbiér FKB+

. Poszczegblne operacje w systemie umozliwiaja réwnoczesne wykonywanie

okreslonych czynnosci (réznych dla réznych kartotek) dla wybranych danych.
Operacjom tym mozna poddawac¢ wszystkie pozycje kartoteki, badz tylko wybrane ich
grupy. Operacje grupowe umozliwiajg grupowe tworzenie, wystawianie i drukowanie
dokumentéw, utatwiaja pracg w przypadku powtarzalnego wystawiania duzej liczby
dokumentow.

. Na podstawie zbioru zaksiggowanych danych sporzadza sie zestawienia analityczne

obrotéw 1 sald, zestawienia sald kont analitycznych i zestawienia obrotéw i sald kont
ksiggi gtéwnej, ktére wykazuja pelng zgodno$é danych pomiedzy soba, jak
1 w poréwnaniu z dziennikiem.

. W procesie przetwarzania danych dokonuje si¢ zestawienia danych dziennika

(w okresach miesigcznych). Zapisy dokonane na kontach ksiegi gtéwnej i na kontach
ksiag pomocniczych oraz zestawienie sald kont ksiag pomocniczych — sa drukowane
w urzgdzie w celu uzgodnien ksiggowych i dokonania niezbednych rozliczen
ksiggowych i podatkowych. Powyzsze zbiory beda na biezaco i na koniec kazdego
okresu archiwizowane w sposdb umozliwiajacy zapewnienie odtworzenia tych ksiag
w formie wydruku oraz przechowywane przez okres nie krétszy od wymaganego dla
przechowywania ksiag rachunkowych.

. Funkcje poszczegélnych zbiorow danych s3 zgodne =z =zapisami ustawy

o rachunkowosci.
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Zbiory tworzace ksiggi rachunkowe

Jednostka prowadzi  ksiggi przy uiyciu komputera. Plan kont dla ksiegowosci
komputerowej tworzony jest w oparciu o Zaktadowy Plan Kont (ZPK) dla jednostek
budzetowych i organéw finansowych, rozbudowany do najnizszych pozioméw analityki ze
zdefiniowana dodatkowo klasyfikacjg budzetowa dla kont kosztéw, przychodéw, dochodéw
1 wydatkow.

Ewidencja operacji gospodarczych odbywa si¢ na najnizszym poziomie analityki dla
danego konta syntetycznego ZPK. Zapisy na kontach syntetycznych powstajg przez
automatyczne sumowanie (agregacj¢) obrotéw kont analitycznych utworzonych dla danego
konta syntetycznego.

Konto jest ciagiem od 3 do 17 znakéw alfanumerycznych, przy czym trzy pierwsze znaki sa
numerem konta z ZPK, czwarty znak jest znakiem separatora po ktérym wystepuje jeden lub
wigcej znakéw alfanumerycznych. Ten znak tworzy pierwszy poziom analityki dla konta
syntetycznego z ZPK. Kazdy kolejny separator tworzy kolejny poziom analityki.

Ewidencj¢ wydatkow strukturalnych uwzglednia sie w ewidencji analitycznej prowadzonej do
kont bilansowych.
Na ksiggi rachunkowe skadaja sie:

- dziennik

- ksigga gtéwna

- ksiegi pomocnicze

- zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej oraz sald kont pomocniczych

- ksiggi inwentarzowe srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwalych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych

W ksiggach rachunkowych ujmuje sie wszystkie przychody i koszty okresu sprawozdawczego
wynikajace zaistnialych zdarzen gospodarczych w oparciu o przedtozone do 5 dnia
nastepujacego miesigca dowody ksiggowe w celu dotrzymania terminéw sprawozdawczych.
W przypadku gdy faktur/rachunki lub inne dokumenty stanowiace dowdd ksiggowy zostang
przediozone do ksiggowosci po 5 dniu miesiaca nastepujacego po miesigcu, w ktérym je
wystawiono- nie ujmuje si¢ ich w ewidencji kosztow i zobowigzan danego miesigca. Dowody
te uyymowane beda w ksiggach rachunkowych w miesigcu ich dostarczenia. Zgodnie z zasada
istotnosci powyzszy zapis nie bedzie miat znaczacego wplywu na wynik finansowy.
Dziennik sthuzy do zapisywania w porzadku chronologicznym, dzief po dniu, danych o
operacjach gospodarczych . Zapisy sa kolejno numerowane w ciagu roku, co pozwala na ich
powiazanie z dowodami ksiegowymi.

Ksigga gléwna — to zbiér kont syntetycznych i analitycznych na ktérych dokonuje sie
ewidencji kazdej operacji gospodarczej jednostki. Zapisy ksiggowe nastepuja w pelnym
ukladzie analitycznym tj. od najnizszego poziomu okreslonego ZPK. Zapisy na kontach ksiegi
glownej ustalane sg jako zbiorcze sumy zapiséw na sktadajacych sie¢ na nie kontach
analitycznych. Na podstawie zbioru zaksiegowanych danych sporzadza sie zestawienia
analityczne obrotdéw i sald, zestawienia sald kont analitycznych i zestawienia obrotéw i sald
kont ksiggi gtoéwnej, ktére wykazuja pelng zgodnosé danych pomiedzy soba, jak
1 W poréwnaniu z dziennikiem. Zbiér danych kont ksiegi gtéwnej uzgadnia si¢ z zapisami
dziennika.

Ksiggi pomocnicze jednostki prowadzone sa jako zbi6r wyodrebnionych danych w ramach
kont ksiegi gtéwnej o rozbudowanej strukturze syntetyczno-analitycznej (suma sald
poczatkowych i obrotéw na kontach ewidencji analitycznej stanowi saldo poczatkowe
1 obroty ksiggi glownej, za$ suma sald koncowych na kontach ewidencji analitycznej stanowi
saldo koncowe konta ksiegi gtéwnej). Sumy sald kont pomocniczych winny by¢ zgodne z
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saldami  wilasciwych kont ksiegi glownej. Konta ksiag pomocniczych stuzace
uszczegbtowieniu i uzupetnieniu zapiséw kont ksiegi glownej prowadzi si¢ w porzadku
systematycznym.

Prowadzone sa takze podsystemy:

Ewidencja podatkéw i oplat w postaci imiennych kart podatnikéw z tytutu naleznych
1 wptacanych przez nich podatkéw i oplat.

Srodki trwale umuje $rodki trwate oraz dokonywane od nich odpisy umorzeniowe
(amortyzacyjne) w postaci kartotek ewidencji szczegélowe;.

System Place w postaci imiennych kart wynagrodzen pracownikéw wedhug sktadnikow
wymaganych do obliczania plac, $wiadczen z tytuhu ubezpieczenia spotecznego oraz
podatkow.

Zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych drukowane jest na koniec kazdego miesigca
1 zawiera informacje o obrotach za wybrany okres czasu. Przedstawia réwniez obroty
narastajace od poczatku roku do wybranego zamykajacego zestawienie miesiagca, a takze
saldo poczatkowe oraz koncowe.

Zestawienie obrotéw i sald kont analitycznych (pomocniczych) drukowane jest na koniec
roku budzetowego.

Zestawienia moga by¢ wykonane w wersjach: dla kont syntetycznych, dla kont
analitycznych, w wersji ,,Analityka kont”, w wersji ,Ksiega gléwna kont” i w wersji
,»Dzienne obroty kont”.

Dokumentacja opisujaca poszczegélne programy uzytkownika posiada klauzule, ze jest
zgodna z wymogami ustawy o rachunkowosci i zawiera:

— oznaczenie wersji oprogramowania i datg rozpoczecia jego eksploatacii,
— wykaz programow,
— procedury/funkcje wraz z opisem algorytméw i parametréw,

— opis programowych zasad ochrony danych, metody zabezpieczenia dostepu do danych
1 systemu ich przetwarzania,

— wykaz zbioréw kont ksiag rachunkowych z okresleniem ich struktury, wzajemnych
powiazan oraz ich funkcji w komputerowym systemie rachunkowosci.

Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych w calosci lub w czesci przy uzyciu komputera nalezy
stosowa¢ ponizsze zasady:

- ymowa¢ w dzienniku wylacznie zapisy sprawdzone;

- nie udostgpnia¢ zbioru dla modyfikacji (czyli dla dokonywania jakichkolwiek zmian) poza
wprowadzeniem w razie potrzeby dowodéw korekt ksiggowych;

- zapewni¢ automatyczna kontrolg cato$ci zapiséw i przenoszenia obrotow;

Zapisy w dzienniku dokonywane s w porzadku chronologicznym, dzien po dniu
sukcesywnie.

Zbiér danych z dziennika jest sprawdzianem kompletnosci ujecia w ksiegach rachunkowych
zdarzen gospodarczych w poszczegdlnych miesigcach i w catym roku obrotowym.

Wydruki komputerowe.

Wydruki komputerowe powinny by¢:

- trwale oznakowane nazwa jednostki, ktérej dotycza oraz zrozumiata nazwa danego rodzaju
ksiegi rachunkowej;

-wyraznie oznakowane co do roku obrotowego, co do miesiaca i co do daty sporzadzenia;

- powinny mie¢ automatycznie numerowane strony z oznaczeniem pierwszej i ostatniej
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(,,koniec wydruku’’) oraz sumowane w sposob ciagly w miesiacach i w roku obrotowym,
0znaczone nazwa programu przetwarzania.

Zapisy ksiggowe powinny by¢ wydrukowane lub przeniesione na inny no$nik danych
zapewniajacy trwalos¢ zapisow (nosnik trwaly) nie rzadziej niz:

- dziennik na koniec roku obrotowego i powinien zawierac : sume obrotéw za miesiqc oraz
narastajqco od poczqtku roku, kolejna numeracje stron i poszczegdélnych pozycji, date
miesiqca, ktérego operacje dotyczq,

- zapisOw na kontach ksiggi gléwnej na koniec roku obrotowego;

- zapisow na kontach ksiag pomocniczych na koniec roku obrotowego;

- zestawienie obrotoéw i sald sporzadzone na podstawie zbioréw danych kont ksiegi gtowne;j
na koniec miesigca, ktére powinno zawiera¢: symbole lub nazwy poszczegolnych kont, salda
kont na dzien otwarcia ksiqg rachunkowych i sume sald, obroty Wn i Ma miesiecznie oraz
sume obrotow, obroty Wn i Ma od poczqtku roku obrotowego oraz ich sume, salda kont na
koniec miesiqca i tqczng sume sald.

- zestawienia sald ksiag pomocniczych na koniec roku oraz ,

- sprawozdania miesi¢czne dla wydatkow i odpowiednio dochodéw.

Narastajaco od poczatku roku obrotowego obroty tego zestawienia powinny by¢ zgodne
z narastajacymi od poczatku roku obrotowego obrotami dziennika.

Powyzsze wydruki powinny zawierac:

-nazwe jednostki, ktorej dotycza;

- nazwe rodzaju ksiegi rachunkowej;

- symbole lub nazwy poszczegdlnych kont;

- salda kont na poczatek roku;

- daty poczatku i konca okresu, ktérego dotycza;

- nazwe programu przetwarzania danych,

- faktyczng date sporzadzenia zestawienia;

- automatycznie numerowane strony z oznaczeniem pierwszej i ostatniej;

- zapisy na poszczeg6lnych kontach oznaczone numerem pozycji, pod ktdra zostaty
zaksiegowane w dzienniku;

- obroty Wn i Ma miesigcznie oraz narastajaco od poczatku roku i sumeg obrotéw;

- salda kont na koniec okresu na jaki sporzadzany jest wydruk oraz sumg¢ ogétem salda Wn
1 Ma.

Na dzien zamkniecia ksiag sporzadzi¢ nalezy zestawienia sald wszystkich kont
pomocniczych zawierajacych obok danych wymienionych wyzej réwniez:

- symbole lub nazwy kont pomocniczych;

- symbole lub nazwy kont ksiegi gtownej (ewidencji syntetycznej), ktérej dotycza;

- poszczegdlne konta ksiag pomocniczych (ewidencji analityczne;);

- salda kont oraz ich taczne sumy.

Wyzej wymienione dane majg znaczenie kontrolne pozwalajace na identyfikacje¢ ksiag
rachunkowych.

Otwieranie i zamykanie ksiag rachunkowych.

Bilans otwarcia tworzony jest na podstawie automatycznego przenoszenia na poczatku roku
nastepnego sald kont figurujacych na koniec danego roku obrotowego pod warunkiem, iz jest
mozliwos¢ stwierdzenia zrddita pochodzenia zapisbw pierwotnych z roku ubieglego,
a obowiazujacy program zapewnia sprawdzenie poprawno$ci przetwarzania danych
1 kompletnosci zapisow.

Obowigzujace wydruki powinny zawiera¢ zestawienie obrotow i sald bilansu otwarcia, ktore

|
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jednoczesnie spetniaja role sprawdzianu poprawnosci ciaglosci i kompletnosci zapisow
obrotéw i sald bilansu zamknigcia z zestawieniem obrotéw i sald bilansu otwarcia.
Zamknigcie ksiag rachunkowych polega na nieodwracalnym wylaczeniu mozliwosci
dokonywania zapiséw ksiggowych w zbiorach tworzacych zamkniete ksiegi rachunkowe,
w tym w formie oddzielnych komputerowych zbioréw danych, bazy danych Iub
wyodrebnionych jej czesci, bez wzgledu na miejsce ich powstania i przechowywania.

II.  OPIS SYSTEMU INFORMATYCZNEGO, ZAWIERAJACY WYKAZ
PROGRAMOW WRAZ Z CHARAKTERYSTYKA I PROGRAMOWYMI
ZASADAMI OCHRONY DANYCH, OKRESLENIE WERSJI OPROGRAMOWANIA

W Urzedzie Gminy Miasta i Gminy Ostrzeszow do prowadzenia ksiag rachunkowych
uzywane sg systemy opracowane przez firme Systemy Komputerowe RADIX, Gdansk ul.
Piastowska 33 oraz Sputnik SOFTWARE, ul. Gorecka 30, Poznan. Dodatkowo, do
prowadzania ewidencji podatku od $rodkéw transportowych wykorzystuje sie
oprogramowanie firmy Plus Sp. z o.0., Computers & Networks, Poznan ul. Gajowa 6.
Zestawienie wykorzystywanych system6éw (moduty) przedstawia tabela.

Nazwa systemu - Aktualna Kk
Lp. | Producent Y Aktualnie uzywana wersja . rozpoczecia
programu wersja eksploatacji
Program ksiggowy obstugujacy konta zarzadu 211
1. | RADIX FKJ+ (budzetu) i jednostki budzetowej (U G i M) ’ 2010
2. | RADIX WIP+ System windykacji optat i podatkéw lokalnych g 2010
3. | RADIX POGRUN+ sttem nahczar}la podatkéw od gruntéw 212 2010
i nieruchomodci
4 | RADIX PLACE+ Obstuga nalxcgama w.ynagr’odzen o oraz rozliczen | 2.05 2010
podatkowych i ubezpieczen spotecznych
Obstuga kadr, shuzy do prowadzenia petnej
5 | RADIX KADRY+ ewidencji zwigzanej z zatrudnianiem 2.05 2010
pracownikow
Program obstugujacy rejestr pojazdéw w zakresie | 5.0
AR d podatku od $rodkéw transportowych i
7. | PLUS PSY Program windykacji optat od posiadania pséw 5.0 1998
8. | PLUS SRT Program rejestracji Srodkéw trwalych 3.8 1999
9. | SPUTNIK Budzet-PRO Przygotowanie uchwat 4.00 2002
10. | PLUS RW Rejestr wyposazenia 33 2005
11. | RADIX Kasa+ System obstugi kasy urzedu 2.06 2010

System informatyczny RADIX sktada si¢ z modutéw o wysokim stopniu integracji,
tworzacych baz¢ danych, miedzy ktérymi istnieja zdefiniowane powigzania i ktére sa
zorganizowane w sposob pozwalajacy wykorzystywaé je wielu uzytkownikom w réznych
czgsciach systemu. Wszelkie skladniki tego oprogramowania komunikujg si¢ wzajemnie
1 wspoéldzialaja ze sobg przy wykonywaniu wigkszosci operacji. Kazdy z moduléw
odpowiedzialny jest jednak za szczegétowy zakres ewidencji objetej tym modulem,

Systemy komputerowe firmy RADIX umozIliwiajg integracje (wspotprace) modutow.
Wykorzystuje si¢ nastgpujace mechanizm- przejmowanie przez system WIP naliczonych
w systemie POGRUN wymiaréw podatkéw od nieruchomosci
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Systemy aktualizuje sie¢ odpowiednio do zmieniajacych si¢ przepiséw prawa oraz postepu
technologicznego w zakresie systeméw informatycznych.

Ochrona dostepu do systemoéw

Systemy WIP+, POGRUN+, PLACE+, Kasa+, Kadry+ firmy RADIX wykorzystuja zbiory
danych w bazach sql serwer 2005, zainstalowanych na serwerze, s to wersje
wielostanowiskowe (sieciowe). Pracujg w $rodowisku Microsoft Windows.

Programy firmy PLUS sa oparte o bazy dBASE. Pracuja w srodowisku DOS/Windows
(klient- stacja robocza).
Stosuje si¢ dwa poziomy zabezpieczen dostepu do systemow:

1) Hasto w BIOS-ie

2) Poziom aplikacji — kazdy uzytkownik systemu posiada tajne hasto i uprawnienia

Zabezpieczenie danych

Stosuje si¢ nastgpujace zasady zabezpieczenia danych:

e Systemy prowadza wieloletnie archiwa dla zamknigtego roku danych.

* Przed kazda aktualizacjq (zmiana) wersji programu wykonuje si¢ kopie zapasowe
danych .

» Stosownie do potrzeb wykonuje sie dodatkowe kopie bezpieczefistwa na innym dysku
lub ptytach CD.

* 1razwtygodniu wykonywane sg petne kopie wszystkich systemdéw na nosnik CD.

* Codzienne kopiowanie zawartosci serwera na tasmie magnetycznej

* Codzienne wykonywanie kopii baz danych sql na dysku zewngtrznym.

Zabezpieczenie przez dziataniem szkodliwego oprogramowania

Podstawowym zabezpieczeniem przed szkodliwego oprogramowania jest oprogramowanie
antywirusowe NOD-32. Dystrybucja sygnatur wiruséw oraz aktualizacja oprogramowania
odbywa si¢ automatycznie, stosownie do publikowanych przez producenta kolejnych
aktualizacji.

DOKUMENTACJA WRAZ ZE SZCZEGOLOWYM OPISEM PROGRAMU
ZNAJDUIE SIE NA STANOWISKACH PRACY.

FKB+ - przeznaczony jest do:

e rejestracji, ksiggowania i drukowania dowodéw ksiegowych, w tym operacji
zwiazanych z podatkiem VAT,

» zakladania, rozszerzania i modyfikowania planu kont,

* prowadzenia kartoteki obrotow wg obowiazujacej klasyfikacji budzetowe;j,

* sporzadzania i drukowania wymaganych wykazéw i sprawozdan na dany dzien,
W ujeciu analitycznym lub syntetycznym, wg dowolnego uktadu klasyfikacji
budzetowej, w tym sprawozdan kwartalnych i rocznych;
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 przegladania i drukowania dziennika obrotéw, wykazow obrotéw i stanéw kont za
dowolny okres czasu, w ujeciu analitycznym i syntetycznym,

« zakladania i przegladania archiwum lat ubiegtych wg zasad okreslonych ustawg
o rachunkowosci.

System szeroko wspétpracuje z innymi pakietami z systemu RADIX, takze w ramach operacji

ksiegowych.

Platforma systemowa
Microsoft Windows,

POGRUN+ stuzy do naliczania podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci, wprowadzania
zmian inaliczania zwigzanych znimi przypiséw i odpiséw, wydruku postanowief
0 wszczgelu postgpowania podatkowego, nakazéw platniczych, decyzji po zmianie
1decyzji wymiarowych, prowadzenia wieloletniego archiwum wymiaru, rejestracji
deklaracji podatkowych od 0séb prawnych oraz rejestracji zmian deklaracji.

System POGRUN przeznaczony jest do:

— prowadzenia pelnej ewidencji gospodarstw rolnych, laséw oraz nieruchomosci,
zar6wno bedacych wlasnoscig osob fizycznych, jak prawnych i innych,

— ustalenia podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci,

— Wwprowadzania zmian i ustalenia zwigzanych z nimi przypiséw i odpiséw,

— wydruku postanowien o wszczeciu postepowania podatkowego, nakazéw
platniczych, decyzji po zmianie i decyzji wymiarowych,

— prowadzenia petnej obshugi i wydawania za§wiadczen na bony paliwowe,

— drukowania rejestrow, zaswiadczen, wykazéw oraz sprawozdan okresowych
1rocznych,

— prowadzenia wieloletniego archiwum wymiaru,

— rejestracji deklaracji podatkowych od os6b prawnych.

System wspdlpracuje z innymi systemami pakietu RADIX.
Platforma systemowa
Microsoft Windows

WIP+ stuzy do zaktadania i biezacej aktualizacji kont rozrachunkowych dla wszystkich
platnikéw z terenu gminy, ksiggowania operacji na poszczegélnych kontach (przypisy,
wplaty, odpisy itp.) niezaleznie od rodzaju podatku lub oplaty, tworzenia wykazow
podatkéw i optat, prowadzenia wieloletniego archiwum, analizy rozrachunkowe;j kont,
obstugi tytuléw wykonawczych oraz drukowania upomnien idecyzji. System
automatycznie przejmuje dane dotyczace naleznych optat ipodatkéw z systeméw
wymiarowych pakietu RADIX.
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System WIP przeznaczony jest do:

— zakladania ibiezacej aktualizacji kont dla wszystkich podatnikéw z terenu
miasta/gminy,

— ksiggowania operacji na poszczeg6lnych kontach (przypisy, wplaty, odpisy itp.),
niezaleznie od rodzaju podatku (zobowiazania pienieznego),

— obstugi odroczen i umorzen,

— przygotowywania i drukowania tytutéw wykonawczych,

— tworzenia wykazéw podatnikéw i podatkéw oraz ich drukowania,

— prowadzenia wieloletniego archiwum wraz z mozliwoscia jego przegladania,

— przeprowadzania analizy rozrachunkowe;j kont,

— drukowania upomnien, decyzji i innych dokumentéw.

System umozliwia dopisywanie do wykazu dowolnego rodzaju podatku lokalnego
(opfaty) wystepujacego na danym terenie. System wspolpracuje zinnymi systemami
pakietu RADIX.

Platforma systemowa
Microsoft Windows

KADRY+ stuzy do rejestracji danych osobowych pracownikéw, prowadzenia kartotek
zawierajacych warunki i zasady zatrudnienia, przebieg pracy zawodowej, dane do
ubezpieczenia ZUS iinne, prowadzenia ewidencji czasu pracy, drukowania
dokumentéw zwigzanych z zatrudnieniem, automatycznego aktualizowania danych
zwigzanych zliczba lat stazu pracy, naleznym dodatkiem stazowym, nagroda
jubileuszowa, wykonywania dowolnych analiz iwyciagow zbazy danych na
podstawie okreslonych przez uzytkownika warunkéw wyboru, aw powigzaniu
z systemem PLACE, réwniez do automatycznego sporzadzania list plac, wykazow
podatkowych itp.

System KADRY przeznaczony jest do:

— rejestracji danych pracownikéw oraz prowadzenia kartotek zawieraj acych ich dane
osobowe, warunki izasady zatrudnienia, przebieg pracy zatrudnionych
pracownikéw, dane do ubezpieczenia ZUS i inne,

— prowadzenia ewidencji czasu pracy,

— drukowania dokumentéw zwigzanych z zatrudnieniem,

— automatycznego aktualizowania danych zwiazanych z liczba lat stazu pracy,
naleznym dodatkiem stazowym, nagroda jubileuszowa,

— archiwizowania danych pracownikéw, w tym pracownikéw zwolnionych,

— wykonywania analiz i wyciagéw z bazy danych na podstawie okreslonych przez
uzytkownika warunkéw wyboru danych,

— W powigzaniu zsystemem PEACE - automatycznego sporzadzania list plac,
wykazéw podatkowych itp,

— prowadzenia wieloletniego archiwum.

System wspétpracuje z innymi systemami pakietu RADIX.
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Platforma systemowa

Microsoft Windows

PLACE+ shuizy do automatycznego sporzadzania list ptac zatrudnionych pracownikéw,
obstugi sktadek ubezpieczeniowych wg zasad zgodnych zreformg ubezpieczen
spofecznych, kartotek podatku dochodowego, drukowania zestawier placowych,
automatycznego naliczania zasitkdw chorobowych, prowadzenia kart zasitkowych
1 deklaracji rozliczeniowych ZUS. System emituje dane dla programu PLATNIK ZUS
1 umozliwia prowadzenie wieloletniego archiwum

System PEACE+ przeznaczony jest do:

— automatycznego sporzadzania oraz drukowania list plac zatrudnionych
pracownikow,

— obstugi skladek ubezpieczeniowych wg zasad zgodnych z reforma ubezpieczen
spotecznych, :

— automatycznego prowadzenie kartotek: Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej
1 Funduszu Mieszkaniowego,

— drukowania zestawienn ptacowych, odcinkéw wyplat, odcinkéw ZUS oraz
dowolnych zaswiadczen i wykazéw, takze wg klasyfikacji budzetowe;

— automatycznego naliczania zasitkow,

— prowadzenia kart zasitkowych i deklaracji rozliczeniowych ZUS,

— emitowania odpowiednich dokumentéw do Programu Platnika ZUS

— prowadzenia wieloletniego archiwum.

System wspétpracuje z innymi systemami pakietu RADIX.

Platforma systemowa
Microsoft Windows

KASA+ przeznaczony jest do:

* rejestracji wplat gotdwkowych/czekowych, takze naleznosci zarejestrowanych przez
inne systemy pakietu RADIX,

* rejestracji wyptat gotowki z kasy,

* prowadzenia sprzedazy oraz obstugi wplat i wyplat z wykorzystaniem kasy i drukarki
fiskalne;j,

* przygotowania dokument6w i rejestracji wplat z mozliwoscia wielokrotnych zmian
organizacji pracy: na jednym lub kilku stanowiskach,

* drukowania raportéw kasowych i bankowych dowodéw wplaty,

 zamknigcia roku z automatycznym przeniesieniem dokumentéw do archiwum,

 wyodrebnienia wptat i wyplat dla zadan (jednostek) zarejestrowanych w systemie
finansowo-ksiggowym FKB+ lub zdefiniowanych w systemie KASA+,

* sporzadzania wyciggdw operacji kasowych przypisanych jednostkom z systemu
FKB+,

e prowadzenia wieloletniego archiwum.
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Platforma systemowa
Microsoft Windows

RP Rejestr pojazdéw i podatku od Srodkéw transportu przeznaczony jest do
wspomagania pracy uzytkownika w zakresie prowadzenia ogdlnego rejestru pojazdéw
mieszkancow gminy oraz rozliczania optat z tytutu podatkow od srodkéw transportu. Pozwala
na zglaszanie oraz aktualizacj¢ stanu pojazdow z uwzglednieniem ich kategorii, a co za tym
idzie — stawek optat. Wyznaczone raty wplat stanowig podstawe do windykacji naleznosci
wraz z odsetkami.
System RP umozliwia:
- prowadzenie uproszczonego rejestru pojazdéw(ogolne informacje o wlascicielach
1 pojazdach),
- odwzorowanie tabeli stawek i dokonanie wymiaru,
- nanoszenie operacji finansowych na konta wiascicieli pojazdow,
- automatyczne wyznaczanie odsetek od zalegtosci,
- generowanie zestawien ilo$ciowych i finansowych

PSY - rejestr oplat od posiadania psow
System ten przeznaczony jest do wspomagania pracy uzytkownika w zakresie

prowadzenia ogoélnego rejestru pséw bedacych wiasnoscia mieszkancéw gminy oraz
rozliczania optat z tytulu posiadania pséw. Pozwala na zglaszanie oraz aktualizacje stanu
posiadanych pséw (stawki oplat moga by¢ zr6znicowane). Wyznaczona rata wptat stanowi
podstawe do windykacji naleznosci wraz z odsetkami. System pozwala na uwzglednienie
zalegtosci  z ostatnich kilku lat.
System PSY umozliwia:

- prowadzenie uproszczonego rejestru psow (ogélne informacje o wiascicielach),

- odwzorowanie tabeli stawek i dokonanie wymiaru,

- nanoszenie operacji finansowych na konta wtascicieli,

- automatyczne wyznaczanie odsetek od zalegtosci (wg obowiazujacej tabeli odsetek),

- generowanie zestawien ilosciowych,

- generowanie zestawien finansowych (zbiorczych i analitycznych),

- generowanie zestawien wg zapotrzebowan uzytkownikow,

Ewidencja Srodkow trwalych.

Program pozwala na prowadzenie pelnej ewidencji $rodkow trwatych uzytkowanych
w jednostce budzetowej, zawierajacej dla kazdego $rodka trwalego m.in. jego wartos$¢
poczatkowa, naliczone umorzenia roczne i narastajgce, miejsce uzytkowania oraz na
tworzenie dla potrzeb programu ksiggowos$ci budzetowej jednostki raportéw o naliczonych
umorzeniach.
Ponadto program pozwala na prowadzenie ewidencji pozostatych $rodkéw trwatych
uzytkowanych w jednostce budzetowe;j.
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System prowadzi ewidencje zmian w rejestrze $rodkéw trwatych oraz dla zapisanych zmian.
Dla kazdej z kartotek $rodkéw trwalych uzyska¢ mozna szereg zestawien, pozwalajacych
w fatwy sposéb podzielié ich stan, oraz dokonujace si¢ w nich zmiany.

Dokumentacja wraz z szczegétowym opisem programu znajduje si¢ na stanowisku pracy .

mer int. Mariusz Witek
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