Zarzadzenie Nr 12/2011
Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszéw
z dnia 17 lutego 2011 roku

w sprawie: ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci
dla Urzedu Miasta i Gminy Ostrzeszow

Na podstawie art. 10 1 art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
( tekst jednolity Dz. U. z 2009 roku Nr 152, poz. 1223 ze zmianami ), oraz zgodnie z art. 40
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze
zmianami ), 1 §14, 15 1 16 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w
sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 )

zarzadza sie, co nastgpuje:

§1

Ustala si¢ rokiem obrotowym w Urzedzie Miasta 1 Gminy Ostrzeszow bedzie okres 12
miesiecy od dnia 1 stycznia do 31 grudnia kazdego roku kalendarzowego, a okresami

sprawozdawczymi beda poszczegolne miesiace w roku obrotowym.

&2

Metody wyceny aktywow i pasywow w ciggu roku i na dzien bilansowy oraz ustalenia

wyniku finansowego stosuje si¢ zgodnie Zalacznikiem Nr 1 do Zarzadzenia.

§3
Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym:
1. Zaktadowy plan kont ustalajacy:
a) wykaz kont ksiegi gtowne;,
b) przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,
c) zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z kontami
ksiegi gldwne;j.

2. Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach

danych i opis systemu informatycznego rachunkowosci.
3. Opis systemu informatycznego, zawierajacy wykaz programow  wraz

charakterystyka 1 programami zasadami ochrony danych, okreslenie wersji

oprogramowania zawiera Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia.

§ 4

Opis systemu stuzacego ochronie danych i ich zbiorow, w tym dowodoéw ksiggowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapisow,

stanowi Zalgcznik Nr 3 do Zarzadzenia.

§5

Instrukcja wewnetrzna obiegu dokumentdéw finansowo-ksiggowych, stanowi Zalgcznik Nr 4

do Zarzadzenia.

§6

Traci moc Zarzadzenie Nr 73/2008 Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszow z dnia 31 grudnia

2008 roku w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od 1 stycznia 2011

roku.
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Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 12/2011

Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszow
z dnia 17.02.2011 roku

Metody wyceny aktywow i pasywow w ciagu roku i na dzien bilansowy oraz

ustalenia wyniku finansowego.

Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne wycenia si¢ w zaleznosci
od tego, w jaki sposob zostaly przyjete ( nabyte, wytworzone, otrzymane w formie
darowizny), wedtug:

- cen nabycia,

- kosztéw wytworzenia,

- wartosci przeszacowanej ( po aktualizacji wyceny srodkéw trwatych),

- ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu.

Wyceny wedlug ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu
dokonuje sig, jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia sktadnika aktywdéw, a
w szczegdlnosci przyjetego nieodptatnie, w tym w drodze darowizny.

Srodki trwate stanowiace wiasnosé Skarbu Pafstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego otrzymane na podstawie decyzji wlasciwego organu sa wyceniane w
wartosci okreslonej w tej decyzji.

Na dzien bilansowy zgodnie z art. 28 ustawy o rachunkowosci, wartos¢, w
jakiej $rodki zostaly przyjete, pomniejsza si¢ o odpisy amortyzacyjne lub

umorzeniowe, a takze o odpisy z tytulu trwatej utraty wartosci.

. Umarza sie jednorazowo i w catosci zalicza si¢ w koszty w momencie przyjecia do

eksploatacji, takie sktadniki majatkowe, jak:

- ksigzki,

- §rodki dydaktyczne,

- odziez i umundurowanie,

- meble 1 dywany,

- pozostale $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci
nieprzekraczajacej wielko$ci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od
0s6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne s uznawane za koszt uzyskania

przychodu w 100 % ich wartosci w miesiagcu oddania do uzywania.



10.

11.

Wartos¢ poczatkowa Srodkéw trwalych i dotychczas dokonywane odpisy
umorzeniowe podlegaja aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okre$lonymi w
odrebnych przepisach, a wyniki aktualizacji sa odnoszone na fundusz.

Ksiggi inwentarzowe, z zastrzezeniem ust. 5, prowadzi si¢ dla pozostalych
srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100 %,

ktérych warto$¢ jest nie nizsza niz 600 zt.

. Ksiggi inwentarzowe bez wzgledu na warto$¢ prowadzi sie dla nastepujacych

pozostatych srodkow trwatych:

- meble,

- maszyny dopisania,

- maszyny do liczenia i kalkulatory o wartosci powyzej 100 zt.

- sprzet audiowizualny,

- aparaty fotograficzne,

- elektronarzedzia,

- lodoéwki, odkurzacze,

- sprzet elektroniczny,

Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje
przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od
0s6b prawnych.

Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje
jednorazowo za okres catego roku w grudniu.

Nowoprzyjete Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza si¢ i
amortyzuje poczawszy od nastgpnego miesigca po miesigcu, w ktérym przyjeto do
uzytkowania.

Srodki trwale w budowie — zgodnie z art. 28 ust. 2 ustawy o rachunkowosci ,
wycenie si¢ na dzien bilansowy w wysokosci ogotu pozostajacych w
bezposrednim zwiazku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonym o
odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci.

Na dzien nabycia lub powstania inwestycje dlugoterminowe ( art. 35 ust.1 ustawy
o rachunkowosci) ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w cenach nabycia.
Inwestycje krotkoterminowe (art. 35 ust. 1 ustawy o rachunkowosci) na dzien
nabycia lub powstania ujmuje si¢ w cenach nabycia lub zakupu, jezeli koszty

przeprowadzenia lub rozliczenia transakcji nie sa istotne.
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Aktywa pienigzne na dzien bilansowy wycenia si¢ na podstawie art.28 ust. 1 pkt
10 wustawy o rachunkowosci w wartosci nominalnej, tj. lacznie ze
skapitalizowanymi, zarachowanymi odsetkami.

NaleznoSci na dzien powstania ujmuje si¢ zgodnie z art. 28 ust. 11 pkt. 2 ustawy o
rachunkowosci w ksiggach wedtug wartosci nominalnej. Nie rzadziej niz na dzien
bilansowy na podstawie postanowienia art.28 ust.1 pkt 7 ustawy o rachunkowosci
naleznosci wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty, z zachowaniem zasady
ostroznosci, przy czym odsetki ujmuje si¢ w ksiegach nie pdZniej niz na koniec
kazdego kwartatu.

Na dzien powstania zobowigzania zgodnie z art. 28 ust. 11 pkt 2 ustawy o
rachunkowosci ujmuje si¢ w ksiegach wedlug wartosci nominalnej. Nie rzadziej
niz na dzien bilansowy na podstawie postanowienia art. 28 ust.1 pkt 8 ustawy o
rachunkowosci zobowigzania wycenia si¢ w kwocie wymagalnej zaplaty, przy
czym odsetki uymuje si¢ w ksiggach nie p6Zniej niz na koniec kazdego kwartatu.
Rezerwy na zobowigzania zgodnie z art. 28 ust 1 pkt 9 ustawy o rachunkowosci
wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w uzasadnionej, wiarygodnie
oszacowanej wartosci.

NaleznoSci i zobowigzania oraz inne skladniki aktywéw i pasywow wyrazone
w walutach obcych wycenia si¢ nie p6zniej niz na koniec kwartatu, wedhug zasad
obowigzujacych na dzien bilansowy.

Materialy ( towary) wycenia si¢ w cenach zakupu ( cenach nabycia)

Rzeczowe aktywa obrotowe wycenia si¢ na dzien bilansowy wedlug ich
wartos$ci wynikajacej z ewidencji.

Fundusze wlasne oraz pozostale aktywa i pasywa wycenia si¢ na dzien
bilansowy w wartosci nominalne;.

Przyjmuje si¢ nast¢gpujace metody prowadzenia ewidencji analitycznej
rzeczowych aktywow obrotowych. Zakupione materialty sg bezposrednio po
zakupie zaliczane w cigzar wlasciwego konta kosztow. Na koniec roku
przeprowadza si¢ inwentaryzacje nie zuzytych materialéw i wprowadza si¢ stan
zapaséw korygujacych koszty o warto$¢ tego stanu pod data ostatniego dnia
danego roku. W nastepnym roku nie pozniej niz pod data ostatniego roku odnosi

si¢ odpowiednio w koszty.



21. Ustala si¢ nastgpujace zasady ewidencji i rozliczania kosztéw. Ponoszone
koszty ujmowane sa na kontach zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajow i ich
rozliczenie”

22. W przypadku postawienia jednostki w stan likwidacji aktywa zostaja
wycenione wedhig zasad okreslonych dla jednostek kontynuujacych dziatalnos¢,
chyba ze przepisy o likwidacji jednostki stanowig inacze;j.

23. Przeksiggowania z kont 222 i 223 dokonuje si¢ raz w roku na podstawie

rocznego sprawozdania finansowego.
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