
Zal4cmtk Nr 2

ZASADY PODPISYW-ANLA PISM do Resulaninu

Burmistrz podpisuje:

7) zarzqdzenia, regulaminy i ok6hiki wewngtrne,

2) pisma zwiq,zane z reprezentowaniem Miasta i Gminy na zewn4trz,

3) pisma zawieraj4ce ofwiadczenia woli w zakresie biez4cej dzialalno$ci

Miasta i Gminy,

4) odpowiedzi na skargi i wnioski dotyczqce Naczelnik6w Wydzial6w,

-r) decyzje z zakresu administracji publicznej, do kt6rych wydawania w jego

imieniu nie upowaznii pracownikdw Urzpdq

6) decyzje z zakresu administracji publicznej podejmowane przez Zarz4d,
7) pehomocnictwa i upowainienia do dzialania w jego imieniu, w tym pisma

wyznaczaj4ce osoby uprawnione do podejmowania cz1'nnodci z zatresu
prawa pracy wobec pracownik6w Urzpdu,

8) pisma zawieraj4ce o$wiadczenia woli Urzgdu jako pracodawcy,

9) pehomocnictwa do reprezentowaria Nliasta i Gminy przed s4dami

i organami administracji.

10) odpowiedzi na interpelacj e i zapytania radnycl4

11) pisma zawieraj4ce odpowiedzi na postulaty mieszkafc6r,, zglaszane

za porirednictwem radnyclr,

12) inne pisma, je$ii ich podpisyrvanie Burmistrz zashzegl dla siebie.

$2

Zastppca Burrnistrza" Sekretarz i Skarbnik podpisuj4 pisma pozostaj4ce

w zakresie lch zadaiU nie zaslo.zei,one do podpisu Burmistrza.
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Kierownik Urzqdu Stanu Cywilnego i jego Zastqpca podpisuj4 pisma
pozostaj4ce w zakresie ich zadan.

$4

Naczelnicy Wydzial6w podpisq4 :

l) pisma zwi4zane z zakresem deialania Wyfuial6w, nie zastrze2one

do podpisu Burmisfiz4

2) decyzje administracyjne oraz pisma w sprawach do zaratwiania kt6rych
zostali upowainieni przez Burmishz4

3) pisma w sprawach dotyczqcych organizacji wewngtrznej Wydzial6w
i zakresu zadair dla poszczeg6lnych referat6w lub stanowisk.

JJ

Naczelrricy Wydzial6w okrediaj4 rcdzaje pism. do podpiryrvania kt6rych
s4 upowa'inieni ich zastppcy lub inni praco*:nicy.

$6

Pracownicy przygotorvuj4cy projekty pisnr, w tyrn decyzji
administracyjnych, parafuj4 je swoim podpisenl umieszczonlm na kofcu tekstu
projektu z lewej strony.
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