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Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszé6w
z dnia 5 grudnia 2007 roku

w sprawie: zasad gospodarki samochodem stuzbowym w Urzedzie Miasta
i Gminy w Ostrzeszowie

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (j.t. Dz. U. z 2001 roku Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.)
zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Samochdd stuzbowy, zwany dalej ,samochodem” wykorzystywany jest wytacznie
w celach zwigzanych z realizacjq zadan miasta i gminy.
2. Wyjazdy stuzbowe obejmujq réwniez niektére szkolenia i wyjazdy terenowe,
w ktdrych uczestnicza radni oraz pracownicy Urzedu Miasta i Gminy.
3. Decyzja o wyjazdach, o ktérych mowa w pkt 2 podejmowana jest indywidualnie
przez Sekretarza Miasta i Gminy w porozumieniu z Burmistrzem, a jej
potwierdzeniem jest pisemna zgoda, udzielana na formularzu, ktdrego wzdr stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia. Przy udzielaniu zgody na powyzsze
wyjazdy moga by¢ w szczegdinosci brane pod uwage takie czynniki, jak koszt
wyjazdu, czas pobytu kierowcy samochodu poza urzedem (nie powinien przekracza¢
4 godzin), ilo$¢ uczestnikéw wyjazdu (przynajmniej dwie osoby oprécz kierowcy) oraz
szczegblnie wazne i uzasadnione przyczyny. W razie nieobecnosci Sekretarza decyzje
w sprawie ww. wyjazdéw podejmuja jego przetozeni.
4. Samochdd, gdy nie jest uzywany, musi by¢ zabezpieczony w zamknigtym garazu
nalezacym do Urzedu Miasta i Gminy.
§2

1. Do prowadzenia samochodu uprawnione s3 wylacznie nastepujace osoby:
1) Burmistrz Miasta i Gminy,
2) Zastepca Burmistrza Miasta i Gminy,
3) upowazniony pracownik Urzedu Miasta i Gminy, zwany dalej ,kierowca".
2. Wz6r upowaznienia kierowcy stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
3. Przekazanie kierowcy samochodu w uzytkowanie nastgpuje na podstawie
protokotu przekazania samochodu. Wzor protokotu z przekazania samochodu
kierowcy stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§3
1. Kierowca odpowiedzialny jest w szczegélnoéci za:
1) utrzymywanie samochodu w czystosci i nalezytym stanie technicznym,
podejmowanie dziatah w tym celu podczas kazdego dnia pracy,
2) wykonywanie obowiazkéw wynikajacych z instrukgji fabrycznej producenta,
3) dbatos¢ o wyposazenie samochodu zgodne z przepisami ruchu drogowego,
4) wykonywanie napraw gwarancyjnych | pogwarancyjnych oraz przegladéw
technicznych,
5) przechowywanie kluczy do samochodu, garazu a takze dokumentéw samochodu,
6) prowadzenie dokumentéw, umozliwiajacych rozliczenie kosztéw eksploatacji
samochodu i zdawanie ich bezposredniemu przetozonemu,
7) zabezpieczanie samochodu w garazu podczas jego nie uzywania,
8) zglaszanie bezposredniemu przetozonemu wszelkich nietypowych sytuacji
2zwigzanych z samochodem.

84

1. Bezpoérednim przelozonym kierowcy jest komendant Strazy Miejskiej, ktéry
w szczeg6lnosci:

1) zleca wyjazd stuzbowy kierowcy na karcie eksploatacyjnej samochodu, w oparciu
0 przepisy niniejszego zarzadzenia,

2) przechowuje do kontroli:




[image: image2.jpg]a) dokumenty potwierdzajace zgode na wyjazd stuzbowy, o ktérych mowa w § 1
ust. 3,
b) dokumenty rozliczeniowe, o ktdrych mowa w § 5, pkt 1 - 2,
¢) protokoty normalizacji i inne dokumenty zwiazane z uzytkowaniem samochodu.
3) zatwierdza pod wzgledem merytorycznym dokumenty rozliczeniowe samochodu
i odpowiada za prawidtowos¢ rozliczenia kosztéw eksploatacji samochodu,
4) rozpatruje przypadki ponadnormatywnego zuzycia paliwa, wnioskujac do
Burmistrza o podjecie odpowiednich dziatari w tej sprawie.

§5
1. Podstawa rozliczenia kosztéw eksploatacji samochodu stuzbowego stanowia:
1) karta eksploatacyjna, stanowiaca zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia,
2) rozliczenie zakupu i zuzycia, stanowiace zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia,
3) rachunki za zakupy innych materiatéw eksploatacyjnych, niezbednych do
utrzymania samochodu w nalezytym stanie technicznym,
4) rachunki za zakupy ustug, zwigzanych z eksploatacjq samochodu.
2. Dokumenty rozliczeniowe, faktury oraz rachunki wypetnia i opisuje na biezaco
kierowca w sposéb wyrazny i czytelny, przekazujac je do zatwierdzenia
bezpoéredniemu przetozonemu.
3. W szczegdinych przypadkach kierowca moze otrzymal zaliczke na pokrycie
kosztéw eksploatacji samochodu.
4. Wyjazdy stuzbowe kierowcy poza teren Miasta i Gminy Ostrzeszéw s zlecane na
podstawie delegacji stuzbowych.
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1. Ustala si¢ norme zuzycia paliwa samochodu w wymiarze, okreslonym w protokole
normalizacji.
2. Olej silnikowy rozliczany jest na podstawie zuzycia faktycznego.
3. W uzasadnionych sytuacjach lub okresach czasu, w ktdrych nastepuje zwigkszone
zuzycie paliwa (np. w okresie zimowym) Burmistrz, na podstawie protokotu
normalizacji, moze dokonac¢ zmiany normy zuzycia paliwa.
4. Jezeli ponadnormatywne zuZycie paliwa wynika z winy kierowcy — jest on
obcigzany z ww. tytutu.
5. Kierowcy nie przystuguje ekwiwalent pieniezny w przypadku oszczednosci
zuzywanego paliwa.

§7

Wykonanie Zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Miasta i Gminy Ostrzeszéw.

§7
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2008 r.

BURDMESTRZ

dr inz. Stanistaw Wabnic




