Zarzgdzenie nr 193/ 2019
Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszow
z dnia 27 grudnia 2019 r.

w sprawie zasad prowadzenia Centralnego Rejestru Umow zawieranych
w Urzedzie Miasta i Gminy w Ostrzeszowie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (f.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 506 ze zm.) oraz art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869 ze
zm.) celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej
kontroli zarzgdczej, zarzgdza sie, co nastepuje:

§1. 1. W Urzedzie Miasta i Gminy w Ostrzeszowie, zwanego dalej
LUrzedem”, tworzy sie Centralny Rejestr Umodw, prowadzony przez
pracownika Wydziatu Organizacyjnego Urzedu na stanowisku obstugi
sekretariatu Burmistrza Miasta i Gminy, wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

2. Pod pojeciem ,umow” rozumie sie umowy i porozumienia oraz
aneksy do nich zawierane w Urzedzie, dla ktdrych strong jest Miasto
i Gmina Ostrzeszéw.

3. Rejestr, o ktérym mowa w ust. 1, prowadszi sie w formie pisemnej dla
kazdego roku kalendarzowego oddzielnie. Numeracje rozpoczyna
sie w kazdym roku od 1.

§2. 1. Obowigzek zarejestrowania zawartej umowy spoczywa nd
pracowniku odpowiedzialnym za jej przygotowanie i winien byc
zredlizowany niezwtocznie, nie podzniej niz w terminie 10 dni od dnia
zawarcia lub ofrzymania podpisanej przez drugg strone umowy.

2. Umowa przedtozona do rejestracji w Cenftralnym Rejestrze Umow
powinna zawierac:

1) numer umowy i date jej zawarcia;

2) parafe pracownika przygotowujgcego umowe oraz kierownika
danej komorki organizacyjnej;

3) akceptacje formalnoprawng radcy prawnego poprzez ztozenie
podpisu i przystawienie pieczeci imienne] (akceptacji radcy
prownego hie wymagajg cykliczne, powtarzajgce sie umowy,
dotyczgce spraw tego samego rodzaju lub umowy, dla ktérych
zostat  opracowany i zaakceptowany pod  wzgledem
formalnoprawnym stosowny wzér);



§ 3.

§ 4.

4) kontrasygnate Skarbnika Miasta i Gminy lub osoby przez niego
upowaznionej (jezeli zawarcie umowy powoduje lub moze
spowodowac powstanie zobowigzah pienieznych dla Miasta
i Gminy).

3. Pracownik Wpydziatu Organizacyjnego wprowadza dane do

Centralnego Rejestru Umow i potwierdza fakt zarejestrowania umowy

w Cenfralnym Rejestrze Umdw poprzez opatrzenie egzemplarza

umowy pozostajgce] we witasciwe] komdrce organizacyjnej Urzedu

pieczeciq o tresci: ,Zarejestrowano w Centralnym Rejestrze Umow
prowadzonym w UMIG w Ostrzeszowie w dniu .......cccccoeveeeneee. pod nr

.................................. " oraz swojg parafqg.

4. Umowy  zarejestrowane w  Cenfralnym  Rejestze Umow
przechowywane sg we wiasciwych komdrkach organizacyjnych

Urzedu.

Nadzér nad prawidtowym wykonywaniem przez pracownikdw Urzedu
czynnosci zwigzanych ze stosowaniem niniejszego zarzgdzenia
powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do
umow podpisywanych od 1 stycznia 2020 roku.
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