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WYDANIE ZEZWOLENIA

NA PRZEPROWADZENIE IMPREZY MASOWEJ

Zawiadomienie nalezy ztozy¢ w Wydziale Spraw Obywatelskich i Obronnosci —

R pok. 16 (I pietro), tel. (062) 732 06 23, badZ w Biurze Obstugi Interesanta (parter)

Wymagane e wniosek o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej,
dokumenty  ktory organizator sktada nie pdzniej niz na 30 dni przed planowanym terminem
rozpoczecia imprezy. Wniosek winien zawiera¢ informacje o:
- danych organizatora (nazwa, adres, telefon),
- danych petnomocnika, jezeli zostat ustanowiony,
- terminie i miejscu imprezy,
- nazwie imprezy,
- charakterze imprezy,
- liczbie dostepnych miejsc dla publicznosci lub powierzchni terenu, na ktérym
ma sie odby¢ impreza masowa w przypadku otwarte] przestrzeni,
- liczbie stuzby porzadkowej i informacyjnej,
- rodzaju wstepu na impreze (wolny lub odpfatny),
- zainstalowanych urzgdzeniach rejestrujgcych obraz i dzwiek,
- ewentualnym uznaniu imprezy masowej za impreze o podwyzszonym ryzyku.

* dowdd uiszczenia optaty administracyjnej,

e zataczniki do wniosku:
1) graficzny plan obiektu (terenu), na ktérym ma by¢ przeprowadzona impreza

Mmasowa, wraz z jego opisem, zawierajacy:

a) oznaczenie drég dojscia i rozchodzenia sie 0séb uczestniczgcych w imprezie
masowej, drég ewakuacyjnych i drég dojazdowych dla pojazddéw stuzb
ratowniczych i policji,

b) oznaczenie punktéw pomocy medycznej, punktéw czerpalnych wody do picia
i do celdw przeciwpozarowych oraz punktéw informacyjnych,

c) oznaczenie lokalizacji hydrantéw przeciwpozarowych, zawordéw, przytgczy
wody, gazu i energii elektrycznej oraz innych elementéw majacych wptyw
na bezpieczenstwo uzytkownikéw obiektu lub terenu,

d) informacje o rozmieszczeniu stuzb porzadkowych oraz stuzb informacyjnych,
rozmieszczeniu oséb uczestniczacych w imprezie masowej i ewentualnym
rozdzieleniu ich wedtug sektoréw oraz o rozmieszczeniu punktéw
gastronomicznych i sanitariatow;

2) terminarz rozgrywek meczéw pitki noznej lub terminarz innych imprez
masowych - w przypadku imprez masowych organizowanych cyklicznie;
3) informacje o:

a) liczbie miejsc dla oséb na imprezie masowej,

b) przewidywanych zagrozeniach bezpieczenstwa i porzadku publicznego,

c) liczbie, organizacji, oznakowaniu, wyposazeniu i sposobie rozmieszczenia
stuzby porzagdkowej oraz stuzby informacyjnej;
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d) osobie wyznaczonej na kierownika do spraw bezpieczenstwa, w tym jego
dane obejmujace: imie, nazwisko, numer PESEL, numer i date wydania
zaswiadczenia o ukonczeniu kursu dla kierownikow do spraw bezpieczenstwa
imprez masowych, a w przypadku imprezy masowej podwyzszonego ryzyka
dodatkowo numer i date wydania licencji pracownika ochrony fizycznej
drugiego stopnia;

e) informacje o sposobie zapewnienia identyfikacji oséb biorgcych udziat w
imprezie masowej - w przypadku meczu pitki noznej lub imprezy masowej
podwyzszonego ryzyka;

f) informacje o zainstalowanych urzadzeniach rejestrujgcych obraz i dzwiek,

a w szczegdlnosci zachowanie oséb uczestniczgcych w imprezie masowej,

g) harmonogram udostepnienia obiektu lub terenu uczestnikom imprezy
masowej oraz harmonogram opuszczenia przez nich tego obiektu lub terenu,

jezeli regulamin imprezy masowej przewiduje zmienng liczbe oséb w czasie
jej trwania,

h) rozmieszczenie miejsc i okreslenie czasu, w ktérych prowadzona bedzie
sprzedaz, podawanie i spozywanie napojéw alkoholowych,

i) instrukcje postepowania w przypadku powstania pozaru lub innego
miejscowego zagrozenia w miejscu i w czasie imprezy masowe;j.

e niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 14 dni przed terminem rozpoczecia
imprezy masowej, organizator jest tez obowigzany dotaczy¢ do wniosku:
- opinie Komendanta Powiatowego Policji w Ostrzeszowie,
- opinie dysponenta zespotéw ratownictwa medycznego,
- opinie Komendanta Powiatowego Panstwowe] Strazy Pozarnej
w Ostrzeszowie,
- opinie Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Ostrzeszowie.

Wyzej wymienione opinie zachowujg waznos¢ przez 6 miesiecy od dnia ich wydania

¢ ponadto organizator imprezy masowej dotacza do wniosku:
- oryginat lub uwierzytelniong kopie aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru
Sadowego (jezeli podmiot podlega rejestracji w KRS).
- uwierzytelniong kserokopie dowodu osobistego - w przypadku, gdy
organizatorem jest osoba fizyczna,
- oryginat petnomocnictwa do reprezentowania organizatora w przypadku
jego reprezentowania przez petnomocnika.

W przypadku, gdy wtasciciel, posiadacz, uzytkownik obiektu, lub zarzadzajacy
obiektem, na terenie ktérego ma byé przeprowadzona impreza masowa, rozpoczat
jego uzytkowanie zgodnie z przepisami prawa budowlanego, a charakter imprezy
masowe] jest zgodny z przeznaczeniem obiektu, organizator do wniosku dotgcza
wazne opinie Komendanta Powiatowego Paristwowej Strazy Pozarnej w Ostrzeszowie
oraz Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Ostrzeszowie.

e organ moze zazadaé od organizatora dodatkowej dokumentacji w postaci:

- kopii aktualnych protokotéw z kontroli sprawdzajgcej stan techniczny obiektu,
w ktérym impreza masowa bedzie sie odbywad.

- dokumentu poswiadczajgcego spetnienie obowigzku zawarcia umowy
ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej za szkody wyrzgdzone osobom
uczestniczagcym w imprezie masowej, na ktérg wstep jest odptatny.

- pisemnej zgody na przeprowadzenie imprezy masowej, wydanej przez
kierownika jednostki organizacyjnej Lasdw Panstwowych, parku narodowego
lub krajobrazowego - w razie przeprowadzenia imprezy na terenach bedgacych
w zarzadzie tej jednostki.



Termin zatatwienia

Rozpoznanie sprawy nastepuje bez zbednej zwtoki po otrzymaniu wniosku. Organ
wydaje zezwolenie albo odmawia jego wydania w terminie co najmniej 7 dni
przed planowanym terminem przeprowadzenia imprezy masowej.

Sposob zatatwienia

Wydanie zezwolenia lub odmowa jego wydania nastepuje w drodze decyzji
administracyjnej. Kopie decyzji, niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie
trzech dni od dnia jej wydania przekazuje sie do wojewody, wifasciwego
miejscowo komendanta powiatowego (rejonowego, miejskiego) policji i
wtasciwego miejscowo komendanta powiatowego (miejskiego) panstwowej
strazy pozarnej, kierownika pogotowia ratunkowego i panstwowego inspektora
sanitarnego.

Tryb odwotawczy

W przypadku wydania decyzji o odmowie wydania zezwolenia na
przeprowadzenie imprezy masowej przystuguje stronie prawo wniesienia
odwotania. Rozpatruje je Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Kaliszu
(ul. Czestochowska 12, 62-800 Kalisz). Odwotanie kieruje sie do Samorzgdowego
Kolegium Odwofawczego za posrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy
Ostrzeszédw. Termin odwotfania - 14 dni od dnia doreczenia decyzji. Odwotanie
organizatora imprezy masowej od decyzji odmawiajgcej wydania zezwolenia na
przeprowadzenie imprezy, nie wstrzymuje jej wykonania.

Opftaty

Obowiazuje optata skarbowa w wysokosci 82 zt. Optate uiszcza sie w kasie Urzedu
— pok. 73, Il pietro w godz. 8% — 14% | Wptaty dokona¢ mozna réwniez na konto
bankowe Urzedu: WBKPPLPP PL 25 1090 1173 0000 0000 1700 5753 (w tytule
przelewu mozna wpisac: opfata skarbowa — impreza masowa)

Dodatkowe informacje

Impreza masowa to impreza artystyczna, rozrywkowa lub sportowa, na ktérej
liczba miejsc na stadionie, w innym obiekcie niebedgcym budynkiem lub na
terenie umozliwiajgcym przeprowadzenie imprezy masowej wynosi - nie mniej
niz 1.000, a w przypadku hali sportowej lub innego budynku umozliwiajgcego
przeprowadzenie imprezy - nie mniej niz 300.

Jezeli imprezy masowe sg przeprowadzane przez tego samego organizatora w
tych samych obiektach i na terenach do tego przystosowanych czesciej niz 2 razy
w roku lub sg to imprezy, dla ktérych opracowano terminarz burmistrz wydaje
zezwolenie na przeprowadzenie wskazanej liczby imprez masowych lub
przeprowadzenie takich imprez w okresie jednego roku.

W przypadku zmiany terminu imprezy masowej majgcej odby¢ sie jednorazowo
lub wedtug ustalonego terminarza, organizator imprezy masowej na 7 dni przed
jej terminem zawiadamia organ wydajgcy zezwolenie na przeprowadzenie
imprezy masowej oraz Policje i wszystkie stuzby ratownicze, ktore wydaty
stosowne opinie.

Nie s3 imprezami masowymi, w rozumieniu niniejszej ustawy, imprezy
odbywajgce sie w teatrach, operach, operetkach, filharmoniach, kinach, muzeach,
bibliotekach, domach kultury i galeriach sztuki, a takze imprezy organizowane w
placowkach oswiatowych, imprezy sportowe organizowane wylfgcznie dla
sportowcéw  niepetnosprawnych, imprezy organizowane w  ramach
wspotzawodnictwa sportowego dzieci i mtodziezy oraz imprezy rekreacyjne.

PrzepisOw ustawy nie stosuje sie do imprez masowych nieodptatnych
organizowanych na terenach zamknietych bedacych w trwatym zarzadzie
jednostek organizacyjnych podlegtych, podporzadkowanych lub nadzorowanych
przez: Ministra Obrony Narodowej, Ministra Sprawiedliwosci oraz ministrow
wtasciwych: do spraw wewnetrznych, do spraw oswiaty i wychowania, do spraw
szkolnictwa wyzszego oraz do spraw kultury fizycznej i sportu, jezeli jednostki te
sg organizatorami.



W przypadku organizacji imprez (rajdy, wyscigi), ktére powodujg utrudnienia w
ruchu lub wymagajg korzystania z drogi w sposdb szczegdlny obowigzujgce s3
przepisy ustawy z dnia 20 czerwca 1997 roku Prawo o ruchu drogowym (j.t. Dz.
U. z2017r., poz. 1260 z pdzn. zm.) — Rozdziat 5 - Oddziat 5: Wykorzystanie drég w
sposoéb szczegdlny.

Kto organizuje impreze masowg bez zezwolenia lub niezgodnie z warunkami
okreslonymi w zezwoleniu lub przeprowadza impreze wbrew zakazowi
podlega grzywnie nie mniejszej niz 240 stawek dziennych, karze ograniczenia
wolnosci albo pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do lat 8.

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 20.03.2009r. o bezpieczenstwie imprez masowych (j.t Dz. U. z2017r.,
poz. 1160 z pdzn zm.),

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego
(j.t. Dz. U. 2 2017r., poz. 1257).

ROZPORZADZENIA:

® rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13.08.2009r. w
sprawie zakresu instrukcji postepowania w przypadku powstania pozaru lub innego
miejscowego zagrozenia w miejscu i w czasie imprezy masowej (Dz. U. z 2009r. Nr
135, poz. 1113),

e rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 30.08.2011r. w sprawie wymogow, jakie
powinni spetnia¢ kierownik do spraw bezpieczenstwa, stuzby porzadkowe i stuzby
informacyjne (j.t. Dz. U. z 2017r., poz. 1347),

® rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 10.01.2011r. w
sprawie sposobu utrwalania przebiegu imprezy masowej (Dz. U. z 2011r. Nr 16, poz.
73),

® rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 10.06.2010r.
w sprawie warunkéw bezpieczenstwa, jakie powinny spetniaé¢ stadiony, na ktérych
mogga odbywac sie mecze pitki noznej (Dz. U. z 2010r. Nr 121, poz. 820),

® rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 11.03.2010r. w sprawie obowigzkowego
ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej organizatoréw imprez masowych (Dz. U. z
2010r. Nr 54, poz. 323),

® rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 31.07.2009r. w
sprawie szczegdtowego trybu ustalania szkdéd powstatych w zwigzku z dziataniami w
miejscu i czasie trwania imprezy masowej oraz trybu wystepowania o wyptate
odszkodowan (Dz. U. z 2009r. Nr 121, poz. 1006),

® rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 03.08.2009r. w
sprawie sposobu wykonywania obowigzku osobistego stawiennictwa w jednostce
organizacyjnej Policji lub w miejscu okreslonym przez wtasciwego komendanta Policji
W czasie trwania imprezy masowej (Dz. U. z 2009r. Nr 125, poz. 1039),

® rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 02.03.2010r. w
sprawie przekazywania informacji dotyczgcych bezpieczenstwa imprez masowych
(Dz. U. z 2010r. Nr 54, poz. 329).
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