Zarzadzenie Nr 41/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszow

z dnia 10 kwietnia 2019 roku

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla projektu wspotfinansowanego
ze $rodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, pn. ,,Poprawa jakoSci powietrza
poprzez zwigkszenie udzialu OZE w wytwarzaniu energii na terenie Miasta i Gminy

Ostrzeszow”.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 351) oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z 13
wrzesénia 2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1911
z pézn.zm.) oraz umowy o dofinansowaniu projektu nr RPWP.03.01.01-30-0110/17-00
w ramach Osi Priorytetowej 3 ,,Energia” Dziatania 3.1 ,,Wytwarzanie i dystrybucja energii
ze zrédet odnawialnych” w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2014-2020 zawartej miedzy Miastem i Gming Ostrzeszéw a Zarzadem Wojewodztwa

Wielkopolskiego, Burmistrz Miasta i Gminy Ostrzeszow zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza sie instrukcje w sprawie szczegétowych zasad rachunkowosci oraz sposobu
gromadzenia, obiegu i przechowywania dokumentéw stanowigcych zatgcznik Nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Ustala si¢ plan kont zgodnie z zatgcznikiem Nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 3. Zobowigzuje wszystkie osoby biorgce udziat przy realizacji projektu do przestrzegania

i stosowania procedur okre$lonych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Bez zastrzezent pod wzgledem
formalno - prawnym

Radca Prawny

RodoSare 6}\5‘—”
Radostaw Cegla



Zalacznik Nr 1
Do Zarzadzenia Nr 41/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszow

z dnia 10 kwietnia 2019 roku

Instrukcja w sprawie szczegélowych zasad rachunkowosci oraz sposobu gromadzenia,
obiegu i przechowywania dokumentéw

L. Ogoélne zasady polityki rachunkowosci oraz ewidencja ksiegowa dokumentow i operacji
finansowych zwiazanych z realizacjg projektu:
1. Ewidencj¢ Projektu pt. ,,Poprawa jakosci powietrza poprzez zwigkszenie udziatu OZE
w wytwarzaniu energii na terenie Miasta i Gminy Ostrzeszow” prowadzi si¢ w ksiegach
rachunkowych Urzedu Miasta i Gminy w Ostrzeszowie, ul. Zamkowa 31.
2. Urzad Miasta i Gminy w Ostrzeszowie na realizacje projektu posiada wyodrebnione rachunki
bankowe nr:
79 1090 1173 0000 0001 3641 7213 — zaliczki

26 1090 1173 0000 0001 3641 7391 — refundacja
3. W celu ksiggowego wyodrebnienia zapisow analitycznych operacji zwigzanych z realizacja
projektu wprowadza si¢ do poziomu kont analitycznych Urzedu Miasta i Gminy
w Ostrzeszowie symbol ,,70” po nazwie konta.
4. Wydatki uymuje si¢ w rozbiciu na $rodki unijne oraz udzial wiasny Miasta i Gminy
Ostrzeszdéw z odpowiednig czwartg cyfra klasyfikacji budzetowe;.
II. Klasyfikacja budzetowa
Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajgcy identyfikacje zadania
poprzez nadanie symbolu zadania ,,70”, zgodnie z klasyfikacjg budzetowg okreslong
w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z 13 wrze$nia 2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (t.j. Dz.U. 22017 r. poz. 1911 z p6zn.zm.).
KLASYFIKACJA DOCHODOW
900/90005/6257/70 - refundacja ze $rodkéw UE
900/90005/0920/70 - odsetki z wydzielonego rachunku bankowego do obstugi projektu
900/90005/6290/70 - zaliczki mieszkancéw - podatek VAT
900/90005/6299/70 - zaliczki mieszkancow - netto



KLASYFIKACJA WYDATKOW
900/90005/6050/70 - wydatki finansowane ze srodkoéw krajowych - niekwalifikowalne
900/90005/6057/70 - wydatki finansowane ze srodkéw UE
900/90005/6059/70 - wydatki finansowane ze srodkow krajowych - kwalifikowalne
W przypadku pojawienia si¢ potrzeby w trakcie realizacji projektu zastosowania innych kont
analitycznych, stosuje si¢ 0gdlng zasadg, iz:

— poczatek konta analitycznego (pierwsze trzy cyfry) jest poczatkiem konta gtoéwnego

— nastgpne dwie cyfry stanowig numer nadany projektowi: ,,70”

— ujmuje si¢ je w grupie kont i dokumentéw okreslonych w powyzszym zarzadzeniu.
II1. Obieg, sposéb gromadzenia i przechowywania dokumentéow
Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami i aneksami,
na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentow
ksiegowych. Platnosci dokonywane sg w formie bezgotdéwkowej za pomocg elektronicznego
systemu Bankowosci Internetowej ,,ibiznes24” Santander Bank Polska S.A., na podstawie
dokumentow ksiggowych stwierdzajgcych konieczno$é dokonania ww. przelewu.
Dowody ksiegowe zwigzane z projektem sprawdzone i zatwierdzone sag w sposob zgodny
z zatacznikiem Nr 5 do Zarzgdzenia Nr 2/2017 Burmistrza Miasta i Gminy z dnia 3 stycznia
2017 roku w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej zasady polityki rachunkowosci.
Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest wycigg bankowy z zatgcznikami.
Sposob gromadzenia oraz okres przechowywania dokumentéw zwigzanych z ww. projektem
zawarte sg w par. 16 umowy o dofinansowanie i odnoszg si¢ do przepisdéw Rozporzadzenia
1303/2013 Parlamentu Europejskiego i Rady (UE).
IV. Tryb i okresy sprawozdawczo$ci i rozliczen w trakcie poszczegolnych etapow projektu
i po jego zakonczeniu
Tryb oraz okresy dotyczace sprawozdawczosci i rozliczen w trakcie realizacji projektu i po jego
zakonczeniu realizowane sg zgodnie z warunkami umowy o dofinansowanie.
Srodki z funduszy UE i inne $rodki bezzwrotnej pomocy zagranicznej s dochodami
i wydatkami budzetu JST, zatem uj¢te sg w ewidencji wykonania budzetu. W sprawozdaniach
srodki pomocowe nie znajduja odzwierciedlenia w odrgbnych pozycjach aktywow i pasywow,
a sg czescig sktadowa poszczegdlnych pozycji sprawozdania.
Rachunek zyskow i strat nie wykazuje wykorzystania srodkéw pomocowych w odrebnych
pozycjach. W zestawianiu zmian w funduszu jednostki srodki pomocowe po rozliczeniu zostajg

przeksiggowane na konto ,,800” Fundusz jednostki ze wskazaniem zrodet finansowania.
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Zalacznik Nr 2
Do Zarzadzenia Nr 41/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszéw

z dnia 10 kwietnia 2019 roku

Plan kont dla Budzetu Miasta i Gminy Ostrzeszéw i Urzedu Miasta i Gminy
w Ostrzeszowie dla projektu wspoélfinansowanego ze §Srodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020, pn. ,,Poprawa jakos$ci powietrza poprzez zwi¢kszenie
udzialu OZE w wytwarzaniu energii na terenie Miasta i Gminy Ostrzeszéw”

Plan kont dla Budzetu

133-70 Rachunek bankowy projektu

134-70 Kredyty bankowe zaciggnigte w zwigzku z projektem

901-70 Dochody budzetu

902-70 Wydatki budzetu

222-70 Rozliczenie dochodow budzetowych zwigzanych z projektem

223-70 Rozliczenie wydatkow budzetowych zwigzanych z projektem

260-70 Zobowigzania finansowe (w przypadku zaciggni¢cia pozyczek na finansowanie
wydatkow zwigzanych z realizacjg projektu)

Pozyczki sptacane z dofinansowania ze srodkéw unijnych lub z budzetu panstwa w formie
dotacji okresla si¢ mianem pozyczek pomostowych.

Plan kont dla Urzedu

011-70 Srodki trwate

013-70 Pozostate $rodki trwate

072-70 Umorzenie pozostalych srodkow trwatych

080-70 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

130-70 Rachunek biezacy jednostki do projektu

201-70 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

223-70 Rozliczenie wydatkdéw budzetowych

225-70 Rozrachunki z budzetami (VAT)

240-70 Pozostate rozrachunki

720-70 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych (zaliczka)

810-70 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu
na inwestycje

Opis kont oraz zasady ich funkcjonowania okresla rozporzgdzenie Ministra Finansow z 13

wrzesnia 2017 roku (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1911 z p6zn.zm.).




