
Zal4cznik Nr 2
do Zarz1dzenia Nr 1212011

Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzesz6w
z dnia 17.02.2011 roku

lZakladowy plan kont

Wprowadzenie:

RachunkowoSi urzgdu prowadzona jest odrEbna rachunkowoSi budzetu i urzEdu jako

j ednostki budzetowej, przy zachowaniu poni2szych warunk6w:

Ewidencja podatk6w i oplat funkcjonuje jako wyodrgbniony system ksi4g

pomocniczych, sluzy uszczeg6lowieniu i uzupelnieniu zapis6w ksiggi gl6wnej. Stanowi ona

integraln4 czgsi ewidencji ksiggowej urzEdu gminy, czyli jednostki bud2etowej- w ramach

kont ksi4g pomocniczych.

1. Wykaz kont ksipgi gl6wnej, przyjpte zasady klasyfikacji zdarzeir, zasady

prowadzenia kont k iag pomocniczych oraz ich powi4zania z kontami ksiggi

gl6wnej dla bud2etu.

Konta bilansowe

133 - Rachunek budZetu

134 - Kredyty bankowe

135- Rachunek Srodk6w na niewygasaj4ce wydatki

140 - Srodki pieniEzne w drodze

222 - Rozliczenie dochod6w budzetowych

223 - Rozliczenie wydatk6w budzetowych

224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasaj4cych wydatk6w

240 - Pozostale rozrachunki

250 - NaleinoSci finansowe

260 - Zobowiryana finansowe

290 - Odpisy aktualizuj4ce naleznoSci

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasaj4ce wydatki

909 - Rozliczenia migdzyokresowe

960 - Skumulowane wvniki budzetu



961 - Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostalych operacjach

968- Prywatyzacja

Konta pozabilansowe

991- Planowane dochody budzetu

992 - Planowane wydatki budzetu

993 - Rozliczenia z innvmi budzetami

Symb.
konta
ksiggi
sl6wn.

Nazwa konta
ksipgi gl6wnej

Przyjgte zasady
klasyfikacji zdarzefr

Zasady prowadzenia kont
ksiqg pomocnicrych z

kontami ksipgi gl6wnej
Uwagi

I 1 3 4

133 Rachunek
budzetu

Zgodnie z ZaNqcznkrem
Nr 2 Rozporz4dzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowodci
oraz plan6w kont dla
budzetu pafstwa,
bud2et6w j s. t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dolvych
zaklad6w budzetowych,
paristwowych funduszy
celowych oraz
paristwowych jednostek
maj4cych siedzibE poza
granicami R. P.

( Dz. U. Nr 128,
poz.861 )

Ewidencja
szczsg6Nowa do konta
133 jest prowadzona
wedlug nastEpuj4cych
rachunk6w budzetu:
- rachunku
podstawowego,

- rachunku lokat
terrninowych,

- rachunku Srodk6w
pomocowych ( jezeli

zgodnie z umow4 jest
wym6g wydzielenia
tych Srodk6w)

Rachunek
budZetu
posiada
analitykE wg
klasyfikacji
budZetowej
dla dotacji i
subwencji,
udzialu w
podatku od
os6b
frzycznych
orazwg
jednostek
budZetowych
iUrz. Skarb.

t34 Kredyty
bankowe

Zgodnie z Zalqczniltem
Nr 2 Rozporz4dzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla
budzetu paistwa,
budzet6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dowych
zakNad6w budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
paristwowych jednostek

maiacych siedzibe poza

Ewidencja
szczeg6lowa
do konta 134 jest
prowadzona oddzielnie
dla kaZdego kredytu w
rozbiciu na:

1. Splata kredytu
2. Splata odsetek



granicami R. P.
( Dz. U. Nr 128,
poz.861 )

135 Rachunek
Srodk6w na
niewygasajqce
wydatki

Zgodnie z Zalqcznikrem
Nr 2 Rozporz4dzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla
budzetu pafstwa,
bud2et6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorzEdolvych
zaklad6w budzetowych,
paristwowych funduszy
celowych oraz
paristwowych jednostek
maj4cych siedzibg poza
granicami R. P.
( Dz. U. Nr 128,
poz.861 )

Ewidencja
szczeg6lowa do konta
135 jest prowadzona
wedlug jednostek,
kt6rym przekazano
Srodki na wydatki
niewygasaj4ce

140 Srodki pienigZne
w drodze

Zgodnie z Zalqcznikiem
Nr 2 Rozporz4dzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla
budzetu pafstwa,
budzet6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dowych
zaKad6w budzetowych,
paristwowych funduszy
celowych oraz
paristwowych j ednostek
maj4cych siedzibE poza
granicami R. P.
( Dz. U. Nr 128,
poz.861 )

Wedtug sum
pieniEmych w drodze
w korespondencji z
kontem 133

222 Rozliczenie
dochod6w
budZetowych

Zgo dnie z Zalqcznil<tem
Nr 2 Rozporuqdzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla
budzetu paristwa,

budzet6w i. s. t.,

Ewidencjg
szczeg6low4 do konta
222 prowadzi sie
wedlug
poszczeg6lnych
jednostek

budzetowych, z tytulu
zrealizowarrych przez
nie dochod6w



O

O

jednostek budZetowych,
samorz4dolvych
zakladow budZetowych,
paristwowych funduszy
celowych oraz
paristwowych jednostek
maj4cych siedzibE poza
granicami R. P.
( Dz. U. Nr 128,
poz.861 )

budzetowych w
korespondencji:
-przelewy dochod6w z
Kontem 133

- dochody wykonane
wg okresowych
sprawozdari jednostek
budZetowych z
kontem 901

223 Rozliczenie
wydatk6w
budzetowych

Zgodnie z Zalqcznikiem
Nr 2 Rozporzqdzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowo6ci
oraz plan6w kont dla
budzetu pafstwa,
budzet6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dorvych
zakladow budzetowych,
paristwowych funduszy
celowych otaz
panstwowych jednostek
maj4cych siedzibE poza
granicami R. P.

( Dz. U. Nr 128,
poz.861 )

Ewidencjg
szczeg6Now4 do konta
223 prowadzi sig
wedlug jednostek
budzetowych, kt6rym
przelano na ich
rachunki Srodki
budzetowe,
przeznaczone na
pokrycie
realizowanych przez
nie wydatk6w
budzetowych w
korespondencji z
kontem 133

azrealizowane wydatki
wg okresowych
sprawozdari jednostek
budZetowych z kontem
902

224 Rozrachunki
budzetu

Zgodnie zZalqczr,jk,tem
Nr 2 Rozporz4dzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowo$ci
oraz plan6w kont dla
budZetu pafstwa,
budzet6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dowych
zaklad6w budzetowych,
paristwowych funduszy
celowych oraz
paristwowych jednostek

majqcych siedzibE poza
granicami R. P.

( Dz. U. Nr 128,
poz.86l )

Ewidencja
szczeg6lowa do konta
224 jest prowadzona
wedlug stanu
naleznoSci i
zobowiqzart dla
poszczeg6lnych
tytul6w oraz wedlug
poszcze96lnych
budzet6w, w
szczeg6lowoSci
wedlug:
- rozliczen dochod6w
budZetowych
realizowanychptzez
urzEdy skarbowe na
rzeczbudzetu j.s.t.

- rozrachunk6w z
tytutu udzial6w w
dochodach innvch

Wptywy
zrealtzowa-
nych
dochod6w
budZetowych
w korespoden.
z kontem
733 a
dochody
wg okresowych
sprawozdaf
w korespond.
z kontem 901



budzet6w,
- rozrachunk6w z
tytulu dochod6w
pobranych narzecz
budzetu pafstwa.

225 Rozliczenia
niewygasaj4cych
wydatk6w

Zgodnie z Zalqcznikiem
Nr 2 Rozporz4dzenia
Minisha Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla
budzetu paristwa,
budzet6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dorvych
zaklad6w budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych otaz
paristwowych jednostek
maj4cych siedzibE poza
granicami R. P.

( Dz. U. Nr 128,
poz.861 )

Ewidencja
szczeg6lowa do konta
225 jest prowadzona
wedlug
posznzeg6lnych
jednostek budzetowych
z Qrtutu przekazanych
im Srodk6w na
realizacjg
niewygasaj4cych
wvdatk6w.

240 Pozostale
rozrachunki

Zgodrue zZil.qczniltem
Nr 2 Rozporz4dzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
orM plan6w kont dla
budZetu paristwa,
bud2et6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dorvych
zal<\.ad6w budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
paristwowych j ednostek
maj4cych siedzibq poza
granicami R. P.

( Dz. U. Nr 128,
poz.861 )

EwidencjE
szczeg6low4 do
240 prowadzi
wedlug:
- poszczeg6lnych
tlrtul6w,

- poszczeg6lnych
kontrahent6w.

konta
siQ

250 Nale2noSci
finansowe

Zgodnie zZalqcnikrem
Nr 2 Rozporzqdzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla

Ewidencjg
szczeg6low4 do konta
250 prowadzi sig
wediug:
- poszczeg6lnych
tytul6w naleznoSci,

- poszczeg6lnych



o
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budzetu paristwa,
budzet6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dolvych
zakad6w budzetowych,
paristwowych funduszy
celowych oraz
paristwowych jednostek

maj4cych siedzibg poza
granicami R. P.
( Dz. U. Nr 128,
poz.861 )

kontrahent6w.

260 Zobovnqzania
finansowe

Zgodnie z Zil.qcznrkiem
Nr 2 Rozporzqdzenra
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla
budZetu paristwa,
budzet6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dolvych
zaklad6w budzetowych,
paristwowych funduszy
celowych otaz
paristwowych j ednostek
maj4cych siedzibE poza
granicami R. P.

( Dz. U. Nr 128,
poz.861 )

EwidencjE
szczeg6low4 do konta
260 prowadzi siQ

wedlug:
-poszczeg6lnych
tytul6w zobowtqzafi,

-poszczeg6lnych
kontrahent6w.

290 Odpisy
aktualizujqce
naleznoSci

Zgodnie z Za\qczniktem
Nr 2 Rozporzqdzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowo6ci
oraz plan6w kont dla
budzetu paristwa,

budzet6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dolvych
zaklad6w budzetowych,
paristwowych funduszy
celowych oraz
paristwowych jednostek

maj4cych siedzibE poza
granicami R. P.

( Dz. U. Nr 128,
poz.861 )

EwidencjE
szczeg6lowq do konta
290 prowadzi siQ

wedlug
poszczeg6lnych
t5rtul6w odpis6w
aktualizuj4cych



901 Dochody
budzetu

Zgodne zZalqcznikrem
Nr 2 Rozporz4dzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla
budzetu pafstwa,
bud2et6w j. s. t.,
jednostek budZetowych,
samorz4dowych
zaKad6w budzetowych,
pat'rstwowych funduszy
celowych oraz
paristwowych j ednostek
maj4cych siedzibE poza
granicami R. P.
( Dz. U. Nr I28,
poz.861 )

Ewidencjg
szczeg6low4 do konta
901 prowadzi siQ

wedlug podzialek
planu finansowego,

Ujmuje sig
dochody budZetu

1. Na podstawie
sprawozdan
jednostek
bud2etowych w
korespondencji z
kontem222
2. Irurych
organ6w w
zakresie
dochod6w jstw
korespondencji z
kontem224
3. Subwencje i
dotacje w
korespondencji z

kontem 133

902 Wydatki
budzetu

Zgodne z Zalqczniltem
Nr 2 Rozporz4dzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
oraz p1an6w kont dla
budzetu paristwa,

budzet6w j s. t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dowych
zal<\ad6w budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek

maj4cych siedzibE poza
granicami R. P.

( Dz. U. Nr 128,
poz.861 )

Ewidencjg
szczeg6Now4 do konta
902 prowadzi siE

wedlug podzialek
planu finansowego
wg okresowych
sprawozdari
jednostkowych w
korespondencji z
kontem
223

903 Niewykonane
wydatki

Zgodnie z Zalqcznikiem
Nr 2 Rozporz4dzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowo$ci
oraz plan6w kont dla
budzetu paristwa,

budzet6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dowych
zaklad6w budzetowych,

W zakresie wydatk6w
niewygasaj4cych Rada
Miejska ustala z
uplywem roku
budZetowego plan
finansowy tych
wydatk6w w podziale
na dzialy i rozdzialy
klasyfikacji wydatk6w
z Wodrgbnieniem
wydatk6w
maiatkowvch.



panstwowych funduszy
celowych otv
panstwowych jednostek
majqcych siedzibE poza
granicami R. P.
( Dz. U. Nr 128,
poz.861 )

904 Niewygasajqce
wydatki

Zgodtie zZalqcznikiem
Nr 2 Rozporzqdzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowo6ci
orM plan6w kont dla
budZetu paristwa,

bud2et6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dowych
zal<N.adow budzeto wych,
paristwowych funduszy
celowych oraz
paristwowych jednostek
maj4cych siedzibg poza
granicami R. P.
( Dz. U. Nr 128,
noz.86l )

W zakresie wydatkow
niewygasaj4cych Rada
Miejska ustala z
uptywem roku
budzetowego plan
finansowy tych
wydatk6w w podziale
na dziaty i rozdzialy
klasyfikacji wydatk6w
z vryodrEbnieniem
wydatk6w
maj4tkowych.

909 Rozliczenia
miedzvokresowe

Zgodnre zZalqcnikiem
Nr 2 Rozporzqdzenta
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
orv plan6w kont dla
budzetu paristwa,

budzet6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dowych
zaklad6w budzetowych,
paristwowych funduszy
celowych orv
paristwowych j ednostek
majqcych siedzibE poza
granicami R. P.
( Dz. U. Nr I28,
poz.861 )

EwidencjE
szczeg6low4 do konta
909 prowadzi siQ

wedlug grtul6w
rozliczeft
miqdzyokresowych.

960 Skumulowane
wvniki budzetu

Zgodnie z Zalqcznlkrem
Nr 2 Rozporzqdzenia
Ministra Finans6w z

dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych

Ewidencja
szczeg6lowa nie musi
byi prowadzona
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zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla
budzetu paristwa,
budzet6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dor,vych
zaldad6w budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
maj4cych siedzibg poza
granicami R. P.
( Dz. U. Nr 128,
poz.861 )

961 Wynik
wykonania
budzetu

Zgodrne z Zalqcznikiem
Nr 2 Rozporz4dzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla
budzetu paristwa,
budzet6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dowych
zaklad6w budzetowych,
paristwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
maj4cych siedzibE poza
granicami R. P.
( Dz. U. Nr I28,
ooz.861 )

EwidencjE
szczeg6lowa do konta
961 prowadzi siQ

wedlug ir6del
zwiqkszeri i rodzaj6w
zmniejszeri wyniku
wykonania budzetu
stosownie do potrzeb
sprawozdawczoSci

962 Wynik na
pozostalych
operacjach

Zgodnie z Zalqcznilaem
Nr 2 Rozporz4dzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla
budzetu paristwa,

bud2et6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dolvych
zaklad6w budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych orM
paristwowych jednostek
maj4cych siedzibg poza
granicami R. P.

Ewidencja
szczeg6lowa nie musi
byd prowadzona.



l0

( Dz. U. Nr 128,
poz.861 )

968 Prywatyzacja Zgodnie z Zal4cznkiem
Nr 2 Rozporz4dzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
onz plan6w kont dla
budzetu paristwa,
budZet6w j. s. t.,
jednostek bud2etowych,
samorz4dolYych
zaHad6w budZetowych,
paristwowych funduszy
celowych oraz
paristwowych jednostek
majqcych siedzibE poza
granicami R. P.
( Dz. U. Nr 128,
poz.861 )

Ewidencjq
szczeg6low4 do konta
968 prowadzi siQ

wedlug t5rtul6w
prywatyzacylnych oraz
podzialek klasyfikacji
przychod6w i
rozchod6w zgodnie z
rczporzqdzeniem
Ministra Finans6w w
sprawie szczeg6lowej
klasyfikacji dochod6w,
wydatk6w,
przychod6w i
rozchod6w orv
Srodk6w pochodz4cych
ze Srodk6w
zagtantcznych

Konta pozabilansowe

99I - Planowane dochody budzetu

992 - Planowane wydatki budzetu

993 - Rozliczenia z innvmi budzetami

!amb.
Konta
ksipgi
sl6wn.

Nazwa konta
ksipgi gl6wnej

Przyjgte zasady
klasyfikacji zdarzefi

Zasady prowadzenia kont
ksiqg pomocniczych z

kontami ksiggi gl6wnej
Uwagi

I 2 J 5

991 Planowane
dochody
budzetu

Zgodnie z Zalqcznikiem
Nr 2 Rozporzqdzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowo6ci
oraz plan6w kont dla
budZetu pafstwa,
budzet6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dorYych
zaklad6w budzetowych,
paristwowych funduszy
celowvch orv

Ewidencjg analityczn4
prowadzi siE wg
plan6w finansowych
dochod6w
budzetowych
poszczeg6lnych
jednostek budzetowych
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pafstwowych jednostek
maj4cych siedzibE poza
granicami R. P.
( Dz. U. Nr 128,
poz.861 )

992 Planowane
wydatki
budzetu

Zgodnie z ZaN4cznlkiem
Nr 2 Rozporz4dzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla
budzetu pafstwa,
bud2et6w j. s. t.,
jednostek budZetowych,
samorz4dowych
zal<Nad6w budzetowych,
paristwowych funduszy
celowych otaz
paristwowych j ednostek
maj4cych siedzibg poza
granicami R. P.

( Dz. U. Nr 128,
poz.86l )

EwidencjE analitycznq
prowadzi siE wg
plan6w finansowych
wydatk6w
budZetowych
poszcze96lnych
jednostek budzetowych

993 Rozliczeniaz
irmymi
budzetami

Zgodnie z Zalqczniktem
Nr 2 Rozporzqdzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowo3ci
orM plan6w kont dla
budZetu paristwa,
budzet6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorzqdolvych
zakJad6w budzetowych,
paristwowych funduszy
celowych oraz
paristwowych j ednostek
maj4cych siedzibg poza
granicami R. P.
( Dz. U. Nr 128,
ooz.861 )



t2

2. Wykaz kont ksiggi gl6wnej, przyjpte zasady klasyfikacji zdarzeir, zasady

prowadzenia kont k iag pomocnicrych oraz ich powi4zania z kontami ksipgi

gliwnej dla jednostek budZetowych.

Konta bilansowe

Zesp6l0 - Maj4tek trwaty

011 - Srodki trwale
013 - Pozostale Srodki trwale
015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

020 - Warto5ci niematerialne i prawne
030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe
07I - Umorzenie Srodk6w trwalych oraz wartoici niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostalych Srodk6w trwalych oraz wartoSci niematerialnych

i prawnych
073 - Odpisy aktualizacyjne dlugoterminowe aktywa finansowe
080 - Inwestycje (Srodki trwale w budowie)

Zesp6l 1- Srodki pienipZne i rachunki bankowe

101 - Kasa
130 - Rachunek biez4cy jednostki
134 - Kredyty bankowe
135 - Rachunki Srodk6w funduszy specjalnego przenraczeria
137 - Rachunki Srodk6w pochodz4cych ze ir6del zagrantcznych niepodlegaj4cych

zwrotowi
138 - Rachunki Srodk6w europejskich
I39 - lnne rachunki bankowe
140 - Kr6tkoterminowe papiery wartoSciowe i inne Srodki pieniEzne

141- Srodki pieniEzre w drodze

Zespfil 2 - Rozrachunki i roszczenia

20I - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
22I -NaleznoSci z tytulu dochod6w budzetowych
222- Rozliczenie dochod6wbudzetowych
223 - Rozliczenie wydatk6w budzetowych
224 - Rozliczenie dotacji budzetowych orazplatnoSci z budzetu Srodk6w europejskich

225 - Rozrachunki zbudzetani
226 - Dlugoterminowe naleznoSci budzetowe
227 -Rozliczenie wydatk6w zbudzetu Srodk6w europejskich
228 - Rozliczenie Srodk6w pochodz4cych ze ir6del zagrarticznych niepodlegajqcych

zwrotowi
229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne
230- Rozli czenia z budzetem Srodk6w europejskich
23I - Rozrachunki z tyhrtu wynagrodzef
234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostale rozrachunki
290- Odpisy aktualizuj4ce nale2noSci
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Zesp6l 3 - Materialy i towary

310 - Materialy

Zesp6l4 - Koszty wedlug rodzaj6w i ich rozliczenie

400 - Amortyzacja
401 - ZuLycie material6w i energii
402 - Uslugi obce
403- Podatki i oplaty
404- Wynagrodzenia
405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia
409 - Pozostale koszty rodzajowe
410 - Inne obciqpenia
490 - Rozliczenie koszt6w

Zesp6l6 - Produkty

640- Rozli czenia miEdzyokresowe koszt6w

ZespfilT -Przychody i koszty ich uzyskania

700 - Sprzedazprodukt6w i koszt ich wytworzenia
720- Przychody z tytulu dochod6w budzetowych
750 - Przychody finansowe
751 - Kosztyfinansowe
760 - Pozostale przychody operacyjne
761 - Pozostale koszty operacyjne
7 7 0 - Zy slrr nadzwy czajne
771 - Starty nadzwyczajne

Zesp6l 8 Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Funduszjednostki
810 - Dotacje budzetowe, platnoSci z budzetu Srodk6w europejskichoraz Srodki z

budzetu na inwestycje
840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychod6w
851 - Zaldadovty fundusz Swiadczeri socjalnych
860 - Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

970 - Platno6ci ze Srodk6w europejskich
980 - Plan finansowy wydatk6w budZetolvych
981 - Plan finansowy niewygasaj4cych wydatk6w
982 - Plan wydatk6w Srodk6w ewopejskich
983 - ZaangaZowanie wydatk6w Srodk6w europejskich roku bie24cego

9 8 4 - ZaangaZo wani e wydatk6w Sro dk6w europ ej ski ch pr zy szly ch lat
998 - ZaangaZowanie wydatk6w budZetolYych roku bie24cego

999 - Zaangahowanie wydatk6w budzetolvych przyszlychlat
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KONTA BILANSOWE

Zesp6l 0 - Maj4tek trwaty

Symb.
Konta
ksipgi
g16wn.

Nazwa konta
ksipgi gl6wnej

Prryjpte zasady
klasyfikacji zdarzefr

Zasady prowadzenia
kont ksiqg

pomocniczych z
kontami ksipgi

sl6wnei

Uwagi

I 2 3 4

011 Srodki trwale Zgodnie z Zal4cznikiem
Nr 3 Rozporzqdzenia
Ministra Finans6w z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie
szczeg6lowych zasad
rachunkowoSci oraz
plan6w kont dla budzetu
paristwa, budzet6w j. s.t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dowych
zakJad6w budzetowych,
paristwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek

maj4cych siedzibg poza
granicami R. P.

(Dz.U. Nr 128, poz.861 )

Ewidencja
szczeg6lowa do
konta 01 1 jest
prowadzona w
ponizszych
urz4dzeniach
ksiqgowych:
Program
komputerowy
Rejestr Srodk6w
trwatych.
Rejestr grunt6w
prowadzi Wydzial
GPR

Ewidencja
szczeg6lowa
musi pozwala6
na ustalenie
os6b lub
kom6rek
otgantzacyl-
nych, kt6rym
powierzono
Srodki trwale
oraz musi byi
prowadzona
zgodrie z
obowi4zuj4c4
klasyfikacj4
budzetow4
okreSlon4w
rozporz4dzeriu
Rady Ministr6w
z dnia
30.12.1999 w
sprawie
Klasylikacji
Srodk6w
Trwalych
Dz.U. Nr 112,

poz.l317, ze

zmianami.

013 Pozostale Srodki
trwale

Zgodnie z Zalqcznrkiem
Nr 3 Rozporzqdzenia
Ministra Finans6w z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie
szczeg6lowych zasad
rachunkowo6ci oraz
plan6w kont dla budzetu
paristwa, budzet6w j. s.t.,
jednostek budzetowych,
samorzadowvch

Ewidencja
szczeg6lowa do
konta 013 jest
prowadzona
komputerowo.
Program
komputerowy
Rejestr
wyposaZenia

jak wyzej
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zaHad6w budzetowych,
paristwowych funduszy
celowych oraz
paristwowych jednostek
maj4cych siedzibg poza
granicami R. P.
(Dz.U. Nr 128, poz.861 )

015 Mienie
zlikwidowanych
jednostek

Zgodrue z Zalqczrrlkiem
Nr 3 Rozporzqdzenia
Ministra Finans6w z dtia
5 lipca 2010 r. w sprawie
szczeg6lowych zasad
rachunkowoSci oraz
plan6w kont dla budzetu
pafstwa, budzet6w j. s.t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dowych
zaklad6w bud2etowych,
paristwowych funduszy
celowych oraz
paristwowych jednostek
maj4cych siedzibq poza
granicami R. P.
(Dz.U. Nr 128, poz.861 )

EwidencjE
szczeg6low4do
konta 015 stanowi4
bilanse wraz z
zaNqczsikann
zlikwidowanych
jednostek

organizacylnych.

020 WartoSci
niematerialne i
prawne

Zgodrue z Zalqczntkiem
Nr 3 Rozporzqdzerua
Ministra Finans6w z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie
szczeg6lowych zasad
rachunkowoSci oraz
plan6w kont dla budzetu
paristwa, budzet6w j. s.t.,
jednostek budZetowych,
samorz4dolvych
zaklad6w budZetowych,
paristwowych funduszy
celowych oraz
paristwowych jednostek
maj4cych siedzibg poza
granicami R. P.
(Dz.U. Nr 128, poz.861 )

Ewidencja
szczeg6lowa do
konta 020 jest
prowadzonargcztie
w poniZszych
ur"qdzeniach
ksipgowych:
- ksiEgach
inwentarzowych
wartoSci
niematerialnych i
prawnych,
- tabelach
arrnrtyzacylnych,

Ewidencja
szczeg6lowa
musi pozrvalai
na ustalenie
os6b lub
kom6rek
organizacyjnych
kt6rym
powierzono
wartoSci
niematerialne i
prawne

030 Dlugoterminowe
aktywa
finansowe

Zgodnie z ZaNqcznlkiem
Nr 3 Rozporzqdzerua
Ministra Finans6w z dria
5 lipca 2070 r. w sprawie
szczeg6lowych zasad
rachunkowo6ci oraz
plan6w kont dla budzetu
paristwa, bud2et6w j. s.t.,

iednostek budzetowvch.

EwidencjE
szczeg6lowq
prowadzi sig
rEcznie na
kartotekach wedlug
t5rtul6w
dlugoterminowych
aktyw6w
finansowvch
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samorz4dolvych
zaklad6w budzetowych,
paristwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
maj4cych siedzibE poza
granicami R. P.
(Dz.U. Nr 128, poz.861 )

071 Umorzenie
Srodk6w
trwalych oraz
wartoSci
niematerialnych
i prawnych

Zgodnre z Zalqcznikiem
Nr 3 Rozporzqdzenra
Ministra Finans6w z drua
5 lipca 2010 r. w sprawie
szczeg6lowych zasad
rachunkowoSci oraz
plan6w kont dla budzetu
paristwa, budZet6w j. s.t.,
jednostek bud2etowych,
samorz4dor,vych
zaklad6w budzetowych,
paristwowych funduszy
celowych oraz
paristwowych jednostek
maj4cych siedzibE poza
granicami R. P.
(Dz.U. Nr 128. poz.861 )

EwidencjE
szczeg6low4do
konta 071 jest
prowadzona w
programie
komputerowym
SRT

072 Umorzenie
pozostalych
Srodk6w
trwalych oraz
wartoSci
niematerialnych
i prawnych

Zgodnte z Zalqczrrikiem
Nr 3 Rozporzqdzenia
Ministra Finans6w z dria
5 lipca 2010 r. w sprawie
szczeg6lowych zasad
rachunkowo6ci oraz
plan6w kont dla budzetu
paristwa, budZet6w j. s.t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dolvych
zaklad6w budzetowych,
paristwowych funduszy
celowych oraz
paristwowych jednostek
maj4cych siedzibE poza
granicami R. P.
(Dz.U. Nr 128. poz.861 )

073 Odpisy
aktualizuj4ce
dlugoterminowe
aktywa
finansowe

Zgodnte z Zalqczntl<rem
Nr 3 Rozporzqdzeria
Ministra Finans6w z dtia
5 lipca 2010 r. w sprawie
szczeg6lowych zasad
rachunkowoSci oraz
plan6w kont dla budzetu
paristwa. budzet6w i. s.t..

EwidencjE
szczeg6low4do
konta 073 prowadzi
siE wedlug t5rtul6w
odpis6w
dlugoterminowych
aktyw6w
finansowvch
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jednostek budzetowych,
samorz4dor,vych
zaklad6w budzetowych,
paristwowych funduszy
celowych oraz
paristwowych jednostek
maj4cych siedzibE poza
granicami R. P.
(Dz.U. Nr 128, poz.861 )

080 lnwestycje
( Srodki trwale
w budowie)

Zgodnie z Zalqcznrkiem
Nr 3 Rozporzqdzenia
Ministra Finans6w z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie
szczeg6lowych zasad
rachunkowoSci oraz
plan6w kont dla budZetu
paristwa, budzet6w j. s.t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dolvych
zaklad6w budzetowych,
paristwowych funduszy
celowych oraz
paristwowych jednostek
majqcych siedzibE poza
granicami R. P.
(Dz.U. Nr 128, poz.861 )

Ewidencja
szczeg6lowa do
konta 080 jest
prowadzona dla
poszczeg6lnych
zadah
inwestycyjnych.

Zesp6l 1- Srodki pienipZne i rachunki bankowe

Symb.
Konta
ksipgi
sl6wn.

Nazwa konta
ksiggi gl6wnej

Przyjpte zasady
klasyfikacji zdarzefr

Zasady prowadzenia kont
ksiqg pomocniczych z

kontami ksiggi gl6wnej
Uwagi

2 4 5

101 Kasa Zgodnie z Zalqczntkiem
Nr 3 RoTporzqdzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowo6ci
orv plan6w kont dla
budzetu paristwa,
budzet6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dolvych
zaklad6w budzetowych,
paristwowych funduszy
celowych orz
paristwowvch iednostek

Ewidencja szczeg6lowa
do konta 101 jest
prowadzona w formie
raport6w kasowych wg
poszczeg6lnych walut i
os6b materialnie
odpowiedzialnych za
powierzon4 got6wkq



18

maj4cych siedzibE poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nr 128. poz.86l )

130 Rachunek
bie24cy jednostki

Zgodnie z ZaLqcznikiem
Nr 3 Rozporzqdzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowo6ci
oraz plan6w kont dla
bud2etu paristwa,
budzet6w j s. t.,
jednostek budzetowych,
samorzEdor,vych
zaklad6w budzetowych,
paristwowych funduszy
celowych otaz
paristwowych jednostek
maj4cych siedzibg poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nr 128,po2.861)

Ewidencjq szczeg6lowq
do konta stanowi
subkonto wydatk6w
budZetowych.
Ewidencja analityczna
wydatk6w
budzetowych jest
prowadzona wedlug
podzialek klasyfikacji
dochod6w i wydatk6w
zgodniez
rozporz4dzeniem
Ministra Finans6w w
sprawie szczeg6lowej
klasyfikacji dochod6w,
wydatk6w,
przychod6w i
rozchod6w oraz
Srodk6w pochodz4cych
ze Srodk6w
zagraticznych

- subkonto
dochod6w
budzetowych
- wplywy
dochod6w
budzetowych
- udzialy w
dochodach
- przychody
budzetowe
dokonuje sip

zapisu wg
zestawieri
obrot6w kont
syntefycznych
na koniec roku
bud2etowego
wgZalqcmika
Nr2,I.3do
niniejszego
Zarz4dzenia

t34 Ikedyty
bankowe

Zgodrrre z Zalqcznrkiem
Nr 3 Rozporzqdzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowo6ci
oraz plan6w kont dla
budzetu paristwa,
budzet6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dolvych
zaklad6w budzetowych,
paristwowych funduszy
celowych oraz
paristwowych jednostek
maj4cych siedzibg poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nr l28,poz.86l)

Ewidencja szczeg6lowa
do konta 134jest
prowadzona wedlug
poszczeg6lnych um6w
kredytowych z
podzialem kredyt6w
pozostalych do splaty
na dtugoterminowe i
kr6tkoterminowe

135 Rachunki
Srodk6w
funduszy
specjalnego
przeznaczenia

Zgodnie z Zalqczrlkiem
Nr 3 Rozporzqdzerua
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
orz plan6w kont dla
budzetu paristwa.

Ewidencja analityczna
jest prowadzona
wedlug poszczeg6lnych
funduszy
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budzet6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dorvych
zaHadow budZetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
paristwowych jednostek
maj4cych siedzibE poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nr 128, poz.861 )

15t Rachunki
Srodk6w
pochodz4cychze
2rodel
zagranicznych
niepodlegaj4cych
zwrotowi

Zgodrue z Zalqcznikiem
Nr 3 Rozporzqdzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla
budzetu paristwa,
budzet6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dolvych
zaklad6w budzetowych,
paristwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
maj4cych siedzibg poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nr 128, poz.861 )

Ewidencja szczeg6lowa
do konta 137
umo2liwia ustalenie
stanu Srodk6w
pochodz4cych ze
ir6del zagrantcznych
niepodlegaj4cych
zwrotowi w podziale na
ir 6dla ich pochod zenia.

138 Rachunki
Srodk6w
europejskich

Zgodnie z Zalqczntktem
Nr 3 Rozporzqdzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla
budzetu panstwa,
budzet6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dolvych
zaklad6w budZetowych,
paristwowych funduszy
celowych oraz
paristwowych jednostek
maj4cych siedzibq poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nr 128, poz.861 )

Ewidencja szczeg6lowa
do konta 138 jest
prowadzona w
szczeg6lowoSci planu
finansowego i
umoZliwia ustalenie
stanu poszczeg6lnych
Srodk6w pieniEznych
wedlug ir6deN ich
pochodzenia.
Ewidencja umoZliwia
ustalenie stanu
6rodk6w odpowiednio
w podziale na
programy i projekty.

139 hne rachunki
bankowe

Zgodnie z Zalqcznikiem
Nr 3 Rozporz1dzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w

Na koncie 1.39

prowadzi sie w
szczeg6lnoSci
ewidencie obrot6w na
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sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla
budzetu pafstwa,
bud2et6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dowych
zaklad6w budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
pafstwowych jednostek
maj4cych siedzibg poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nr 128, poz.861 )

wyodrEbnionych
rachunkach bankowych
Ewidencja szczeg6lowa
prowadzona do konta
139 zapewnia ustalenie
stanu Srodk6w
pieniqznych dla
kazdego wydzielonego
rachunku bankowego.

140

141

Kr6tkoterminowe
papiery
wartoSciowe i
inne Srodki
pieniE2ne

Srodki pienipzne
w drodze

I Zgodnie z Zalqczntkiem

I Nr 3 Rozporz4dzenia
I Ministra Finans6w z
I dnia 5 lipca 2010 r. w
I sprawie szczeg6lowych
I zasad rachunkowoSci

I oraz plan6w kont dla
budzetu paristwa,
budzet6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dolvych
zaklad6w bud2etowych,
paristwowych funduszy
celowych oraz
paristwowych jednostek
majqcych siedzibE poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nr l28,poz.86l)
Zgodnie zZalqcznikiem
Nr 3 Rozporz4dzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
rachunkowo5ci oraz
plan6w kont dla budZetu
pafistwa, budzet6w j.s.t.
jednostek budzetowych,
samorz4dolvych
zaklad6w budzetowych,
paristwowych funduszy
celowych oraz
paristwowych jednostek

majqcych siedzibE poza
granicami R.P.
(Dz. U. Nr 128, poz.
861)

Ewidencja szczeg6lowa
do konta 140 jest
prowadzona wedlug:
- rodzaj6w
poszczeg6lnych
skladnik6w
kr6tkoterminowych
papier6w
wartoSciowych,
- poszczeg6lnych walut
obcych,
- os6b
odpowiedzialnych za
powierzone im
kr6tkoterminowe
papiery wartoSciowe i
inne Srodki pieniEzne
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Zesp6l 2 - Rozrachunki i roszczenia

Symb.
Konta
ksiggi
sl6wn.

Nazwa konta
ksipgi gl6wnej

Przyjgte zasady
klasyfikacji zdarzefr

Zasady prowadzenia kont
ksiqg pomocniczych z

kontami ksipgi gl6wnej
Uwagi

I z 5 5

20r Rozrachunki
odbiorcami i
dostawcami

Zgodnie z
Zalqcznikiem Nr 3

Rozporzqdzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lor'/ych
zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla
budzetu pafstwa,
budzet6w j. s. t,,
jednostek budzetowych,
samorz4dolYych
zaklad6w budzetowych,
paristwowych funduszy
celowych oraz
paristwowych j ednostek
maj4cych siedzibg poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nrl28. poz.86l )

Ewidencjg
szczeg6lowq do konta
201prowadzi siE

wedlug kontrahent6w,
a w przypadku
konhahent6w
zagaricznych-
opr6cz waluty polskiej
w walutach obcych

221 Nale2noSci z
qrtutu dochod6w
budzetowych

Zgodnte z
Zalqcznrl<tem Nr 3

Ptozporzqdzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla
budZetu paristwa,
budzet6w j. s. t.,
j ednostek budzetowych,
samorz4dolYych
zaklad6w budzetowych,
paristwowych funduszy
celowych otM
panstwowych jednostek

maj4cych siedzibE poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nrl28. poz.861 )

Dokonuje siE zapisu
wg obrot6w i sald kont
syntetycznych na
koniec roku
budZetowego wg
ZalqcnikaNr2i3do
niniejszego
Zarzqdzenta

222 Rozliczenie
dochod6w
budzetowvch

Zgodnie
Zalqcznrlnem Nr
Rozporzqdzenia
Ministra Finans6w
dnia 5 lipca 2010 r.

z
aJ

z
w
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sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla
budzetu paristwa,
budzet6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dolvych
zaklad6w bud2etowych,
paristwowych funduszy
celowych orv
paristwowych j edno stek
maj4cych siedzibg poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nr128. poz.861 )

223 Rozliczenie
wydatk6w
budzetowych

Zgodnie z
Zalqczsikiem Nr 3

Rozporzqdzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6howych
zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla
budzetu paristwa,
budzet6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dolvych
zaklad6w budzetowych,
paristwowych funduszy
celowych oraz
paristwowych j ednostek
maj4cych siedzibp poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nrl28. poz.861 )

a"t A Rozliczenie
dotacji
bud2etowych
oraz platno6ci z
budzetu Srodk6w
europejskich

Zgodnie z
Zalqcnrjkiem Nr 3

Ftozporz4dzeria
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla
budzetu paristwa,
budzet6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dolvych
zaklad6w budzetowych,
paristwowych funduszy
celowych oraz
paristwowych j edno stek
maiacvch siedzibe noza

Ewidencja analityczna
jestprowadzona
wedlug przenraczetia
dotacji i jednostek,
kt6rym przekazano
dotacje celowe
i podmiotowe
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granicami R. P.
(Dz.U.Nr128, poz.861 )

225 Rozrachunki
budZetami

Zgodrue z
Zalqczntkiem Nr 3

Rozporz4dzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowodci
onz plan6w kont dla
budzetu paristwa,
budzet6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorzqdo'"Yych
zakladow budzetowych,
paristwowych funduszy
celowych orM
paristwowych j ednostek
maj4cych siedzibE poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nrl28, poz.861 )

Ewidencja
szczeg6lowa do konta
225 jest prowadzona
wedlug:
- tytul6w naleZnodci i
zobowi4zan dla
poszczeg6lnych
budzet6w
- budzet6w ( urzgd6w
skarbowych, urzEd6w
celnych, urzgd6w
samorz4du
terytorialnego)

226 Dlugoterminowe
naleZnoSci

budzetowe

Zgodnie z
Zalqczruktem Nr 3

Rozporz4dzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla
budzetu paristwa,
budzet6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dolvych
zaklad6w budzetowych,
paristwowych funduszy
celowych oraz
paristwowych j ednostek
maj4cych siedzibE poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nrl28, poz.861 )

Dokonuje sig zapisu
wg zestawienia
obrot6w i sald kont
syntetycznych na
koniec roku
budZetowego wg
ZalqcnikaNr 2, L3 do
niniejszego
Zarzqdzerua

227 Rozliczenie
wydatk6w z
budzetu Srodk6w
europejskich

Zgodne z
ZaNqcznrkiem Nr 3

Rozporz4dzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla
budzetu paristwa,
budzet6w i. s. t..

Ewidencjp
szczeg6low4 do konta
227 prowadzi sig
wedlug
poszczeg6lnych
rodzaj6w Srodk6w
europejskich
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jednostek budzetowych,
samorz4dolvych
zakladow budZetowych,
paristwowych funduszy
celowych oraz
paristwowych j ednostek
maj4cych siedzibE poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nrl28. poz.861 )

228 Rozliczenie
Srodk6w
pochodz4cych ze

ir6del
zagranicznych
niepodlegajEcych
zwrotowi

Zgodnie z
Zalqczsikiem Nr 3

Rozporz4dzeria
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla
budzetu paristwa,
bud2et6w j. s. t.,
jednostek bud2etowych,
samorz4dowych
zaklad6w budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych otaz
paristwowych j ednostek
majqcych siedzibg poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nr128, poz.861 )

Ewidencjg
szczegllowqdo konta
228 prowadzi siE

wedlug
poszczeg6lnych
rodzaj6w Srodk6w
europejskich

229 Pozostale
rozrachunki
publicznoprawne

Zgodnie z
Zalqcznkiem Nr 3

Rozporz4dzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla
budZetu paristwa,

bud2et6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dowych
zaklad6w budZetowych,
paristwowych funduszy
celowych oraz
paristwowych j edno stek
maj4cych siedzibE poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nrl28, poz.861 )

Ewidencjq
szczeg6low4 do konta
229 prowadzi siE

wedlug
poszczeg6lnych
tytul6w i podmiot6w,
z kt6rymi dokonywane
sarozliczenia

230 Piozliczeniaz
budzetem
irodk6w

Zgodnie z
Zal4cznikiem Nr 3

Rozporzildzenia

Ewidencjp
szczeg6low4prowadzi
sie wedlug
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europejskich Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla
budzetu paristwa,
bud2et6w j s. t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dolvych
zal<\ad6w budzetowych,
paristwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
maj4cych siedzibg poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nrl28, poz.861 )

poszczeg6lnych
beneficjent6w

231 Rozrachunki z
tytulu
wynagrodzeri

Zgodnie z
Zalqcznrkiem Nr 3

Rozporz4dzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla
budzetu paristwa,
budzet6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dor,vych
zahJadow budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
paristwowych j ednostek
maj4cych siedzibg poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nrl28, poz.861 )

Ewidencjg szczeg6low4
do konta 231prowadzi
sig na kartach
wynagrodzeri w formie
imiennej ewidancji
wynagrodzeri
poszczeg6lnych
pracownik6w oraz
innych os6b fizyczrych
otrzymuj4cych
wynagrodzenia z
uwzglEdnieniem
wymog6w ustawy o
rachunkowoSci oraz
przepis6w ZUS i
przepis6w podatkowych

234 Pozostale
rozrachunki z
pracownikami

Zgodme z
Zalqcznrk,rem Nr 3

Rozporz4dzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowo6ci
oraz plan6w kont dla
budzetu paristwa,
bud2et6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dowych
zaldadow budzetowych,
paristwowych frrnduszy
celowvch oraz

Ewidencjg
szczeg6low4 do konta
234prowadzi sig
wedtug:
- poszczeg6lnych

tytul6w
- poszczeg6lnych

pracownik6w

Zaliczkj
udziela siq
osobom
wykonuj4cym
zadarie z
planu
finansowego
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paristwowych j ednostek
maj4cych siedzibE poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nrl28, poz.861 )

240 Pozostale
rozrachunki

Zgodnie z
ZaN4cznikJem Nr 3

RoTporz4dzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla
budzetu pafistwa,
budzet6w j s. t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dovYych
zaklad6w budzetowych,
pafstwowych funduszy
celowych oraz
paristwowych j ednostek
majqcych siedzibE poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nrl28, poz.861 )

EwidencjE
szczeg6low4do konta
240 prowadzi siE

wedlug:
-poszczeg6lnych
t1rtul6w,

- poszczeg6lnych
kontrahent6w i os6b

290 Odpisy
aktualizuj4ce
naleZnoSci

Zgodnie z
Zalqcznlkiem Nr 3

Rozporzqdzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla
budzetu paristwa,
budzet6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dor,Yych
zaklad6w budzetowych,
paristwowych funduszy
celowych orM
paristwowych j edno stek
maj4cych siedzibE poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nrl28. poz.861 )

EwidencjE
szczeg6low4 do konta
290 prowadzi siE

wedlug:
-poszczeg6lnych
tSrtul6w

-poszczeg6lnych
kontrahent6w
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Zesp6l 3 - Materialy i towary

Zesp6l4 - Koszty wedlug rodzaj6w i ich rozliczenie

Symb.
Konta
ksiggi
sl6wn.

Nazwa konta
ksipgi gl6wnej

Przyjpte zasady
klasyfikacji zdarzeft

Zasady prowadzenia kont
ksiqg pomocniczych z

kontami ksipgi gl6wnej
Uwagi

I z J 4 5

310 Materialy Zgodnie z Zalqcznikiem
Nr 3 Rozporzqdzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla
budzetu pafstwa,
budzet6w j. s. t.,
jednostek bud2etowych,
samorz4dor,vych
zaklad6w budZetowych,
paristwowych funduszy
celowych oraz
paristwowych jednostek
maj4cych siedzibE poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nrl28. poz.861 )

Ewidencja szczeg6lowa
do konta 310 powinna
pomvalat, na ustalenie
material6w wedlug ich:
- rodzaj6w,
- os6b materialnie
odpowiedzialnych,

- miejsc skladowania

Symb.
Konta
ksipgi
sl6wn.

Nazwa konta
ksiggi gl6wnej

Przyjgte zasady
klasyfikacji zdarzeir

Zasady prowadzenia
kont ksiqg pomocniczych
z kontami ksipgi gl6wnej

Uwagi

z J 4 5

400 Amortyzacja Zgodnie z
Zalqcznrkiem Nr 3

Rozporzqdzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla
budzetu paristwa,
bud2et6w j. s. t.,
j ednostek budzetowych,
samorzqdolvych
zaklad6w budzetowych,
pafstwowych funduszy
celowych otM
paristwowvch iednostek



28

o

o

maj4cych siedzibp poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nrl28, poz.861 )

401 Ztirycie
material6w
energii

Zgodnie z
Zalqcznikiem Nr 3

Rozporz4dzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
oruz plan6w kont dla
budzetu paristwa,
bud2et6w j. s. t.,
jednostek bud2etowych,
samorz4dor,vych
zakJad6w budZetowych,
paristwowych funduszy
celowych oraz
paristwowych j ednostek
majqcych siedzibE poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nrl28. noz.861 )

EwidencjE
szczeg6low4 do konta
401 prowadzi sig
wedlug podzialek
klasyfikacji planu
finansowego oraz w
przekrojach
dostosowanych do
potrzeb planowania,
analiz oraz w spos6b
umoZliwiaj4cy
sporz4dzenie
sprawozdari
finansowych,
sprawozdari
budzetowych lub
innych sprawozdari
okreSlonych w
odrebnych przepisach

Faktury za
energig
elektryczr4
ciepln4gaz
i wodg obci42aj4
koszty tego
miesiqca w
kt6rym zostaly
wystawione przez
sprzedawcg bez
wzglgdu jakiego
okresu do$cz1
(w
korespondencji z

kontem 201)

402 Uslugi obce Zgodrue z
ZaNqcznikiem Nr 3

Rozporz4dzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla
budzetu paristwa,
budzet6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorzqdowych
zaklad6w budzetowych,
paristwowych funduszy
celowych oraz
paristwowych jednostek
majqcych siedzibE poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nr128, poz.861 )

Ewidencjq
szczeg6low4 do konta
402 prowadzi siq
wedlug podzialek
klasyfikacji planu
finansowego oraz w
przekrojach
dostosowanych do
potrzeb planowania,
analiz oraz w spos6b
umoZliwiaj4cy
sporzedzenie
sprawozdari
finansowych,
sprawozdari
budzetowych lub
innych sprawozdari
okreSlonych w
odrebnych przepisach

Faktury za wodg,
uslugi pocztowe ,

telekomunkac.
obci4zaj4 koszty
tego miesiqca w
kt6rym zostaly
wystawione przez
sprzedawcg bez
wzglEdu na to
jakiego okresu
dotycz4( w
korespondencji z
kontem 201)

403 Podatki i oplaty Zgodrtre z
Zalqcznil<rem Nr 3

Rozporzqdzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla
bud2etu paristwa.

EwidencjE
szczeg6low4 do konta
403 prowadzi siQ

wedlug podzialek
klasyfikacji planu
finansowego otaz w
przekrojach
dostosowanych do
potrzeb olanowania.
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bud2et6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dor,vych
zaklad6w budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
pafstwowych jednostek
maj4cych siedzibg poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nrl28, poz.861 )

analiz oraz w spos6b
umoZliwiaj4cy
sporzqdzenie
sprawozdari
finansowych,
sprawozdarl
budzetowych lub
innych sprawozdari
okreSlonych w
odrpbnych przepisach

404 Wynagrodzenia Zgodnie z
Zalqcnik'rem Nr 3

Rozporzldzenta
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla
budZetu paristwa,
budzet6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dor,vych
zaklad6w budzetowych,
paristwowych funduszy
celowych oraz
paristwowych j ednostek
maj4cych siedzibE poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nrl28. poz.861 )

Ewidencjg
szczeg6lowqdo konta
404 prowadzi sig
wedlug podziatrek
klasyfikacji planu
finansowego oraz w
przekrojach
dostosowanych do
potrzeb planowania,
analiz oraz w spos6b
umoZliwiaj4cy
sporz4dzenie
sprawozdari
finansowych,
sprawozdari
budzetowych lub
innych sprawozdari
okreSlonych w
odrebnych przepisach

405 IJh,ezpieczenia
spoleczne i inne
Swiadczenia

Zgodnie z
Zal4cmilcrem Nr 3

Rozporztdzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowo$ci
oraz plan6w kont dla
bud2etu pafstwa,
budzet6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorzqdolvych
zaklad6w budzetowych,
paristwowych funduszy
celowych oraz
pafstwowych jednostek
maj4cych siedzibg poza
granicami R. P.

@2.U.Nr128, poz.861 )

EwidencjE
szczeg6low4 do konta
405 prowadzi siQ

wedlug podzialek
klasyfikacji planu
finansowego oraz w
przekrojach
dostosowanych do
potrzeb planowania,
analiz oraz w spos6b
umoZliwiaj4cy
sporzqdzenie
sprawozdari
finansowych,
sprawozdari
budZetowych lub
innych sprawozdari
okredlonych w
odrebnych przepisach

409 Pozostale koszty
rodzaiowe

Zgodnte z
Zalacztikiem Nr 3

Ewidencjg
szczes6lowa do konta
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Rozporz4dzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla
budZetu pafstwa,
budzet6w j. s. t.,
j ednostek budzetowych,
samorz4dolvych
zakJad6w budzetowych,
paristwowych funduszy
celowych oraz
paristwowych j ednostek
majqcych siedzibp poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nr128, poz.86l )

409 prowadzi siQ

wedlug podzialek
klasyfikacji planu
finansowego oraz w
przekrojach
dostosowanych do
potrzeb planowania,
artaliz otaz w spos6b
umoZliwiaj4cy
sporz4dzenie
sprawozdari
finansowych,
sprawozdari
budzetowych lub
innych sprawozdari
okreSlonych w
odrebnych przepisach

410 Inne obciqpenia Zgodnte z
Zalqczntkiem Nr 3

Rozporz4dzeria
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla
budzetu paristwa,
budzet6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dolvych
zaHad6w budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
paristwowych j edno stek
maj4cych siedzibE poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nr128. ooz.861 )

490 Rozliczenie
koszt6w

Zgodme z
Zalqcz,rikiem Nr 3

Rozporz4dzeria
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla
budzetu paristwa,
budzet6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dolvych
zaHadow budzetowych,
paristwowych funduszy
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celowych orv
paristwowych jednostek
maj4cych siedzibE poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nrl28. poz.861 )

Zesp6l6 - Produkty

Symb.
Konta
ksipgi
sl6wn.

Nazwa konta
ksiggigl6wnej

Przyjpte zasady
klasyfikacji zdarzeft

Zasady prowadzenia kont
lai4g pomocniczych z

kontami ksiggi gl6wnej
Uwagi

J 4 )

640 Rozliczenia

miqdzyokresowe

koszt6w

Zgodnie zZalqcznlkiem
Nr 3 Rozporz4dzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla
budzetu pafstwa,
budzet6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dolvych
zaklad6w budZetowych,
paristwowych funduszy
celowych oraz
paristwowych j ednostek
maj4cych siedzibg poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nrl28. poz.861 )

Zesp6l 7 -Prrychody, dochody i koszty

Symb.
Konta
ksipgi
el6wn.

Nazwa konta
ksiggi gl6wnej

Przyjpte zasady
klasylikacji zdarzefr

Zasady prowadzenia kont
ksi4g pomocniczych z

kontami ksipgi gl6wnej
Uwagi

I J 4 )

700 Sprzedaz
produkt6w i
koszt ich
wytworzenia

Zgodnie z
Zal4cnikrem Nr 3

Rozporz4dzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla
budZetu paristwa,
budzet6w j. s. t.,
iednostek budzetowvch.

Ewidencjg szczeg6lowq
do konta 700 prowadzi
siE wedlug:
- podzialek klasyfikacji
dochod6w zgodrie z
rozporzqdzeniem
Ministra Finans6w w
sprawie szczeg6lowej
klasyfikacji dochod6w,
wydatk6w, przychod6w
i rozchod6w oraz
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samorz4dowych
zakNadow budzetowych,
pafstwowych funduszy
celowych oraz
paristwowych j ednostek
maj4cych siedzibg poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nrl28, poz.861 )

Srodk6w pochodz4cych
ze ir6del

zagrantcznych
- rejestr6w sprzeda?y,
- produkt6w, dla kt6rych
jednostka otrzyrnuje
dotacje,

- potrzeb
sprawozdawczoSci

720 Przychody z
tytulu dochod6w
budzetowvch

Zgodme z
Zalqcznrl<tem Nr 3

Rozporz4dzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla
budzetu panstwa,
bud2et6w j. s. t.,
jednostek budZetowych,
samorz4dolvych
zakladow budzetowych,
paristwowych funduszy
celowych oraz
paristwowych j ednostek
maj4cych siedzibg poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nr128, poz.861 )

Ewidencja szczegolowa
do konta 720
prowadzona jest wedlug
pozycji planu
finansowego. W zakresie
podatkowych i
niepodatkowych
dochod6w budZetowych
ewidencja szczeg6lowa
jest prowadzona wedlug
zasad rachunkowoSci
podatkowej, natomiast w
zalcresie podatk6w
pobieranychprzez iwrc
organy ewidencjE
szczeg6lowqstanowi4
sprawozdania o
dochodach budZetowych
sponqdzarre przezte
organY

Dokonuje siE

zapisu wg
zestawienia
obrot6w i sald
kont
slmtetycznych.
na koniec roku
budzetowego
zgodnie z
Zal.Nr 2
I.3 do
niniejszego
Zarzqdzenia

750 Przychody
finansowe

Zgodnre z
Zalqcznikiem Nr 3

Rozporz4dzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla
budzetu pafstwa,
budzet6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dolvych
zakladow budzetowych,
paristwowych funduszy
celowych oraz
paristwowych j edno stek
maj4cych siedzibE poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nrl28, poz.861 )

Ewidencjg szczeg6lowq
do konta 750 prowadzi
siE wedlug:
- podzialek klasyfikacj i
dochod6w zgodriez
rozporzqdzeniem
Ministra Finans6w w
sprawie szczeg6lowej
klasyfikacj i dochod6w,
wydatk6w, przychod6w
i rozchod6w oraz
Srodk6w pochodz4cych
ze ir6del

zagaticznych
- rejestr6w sprzeda2y,
- polrzeb deklaracji
podatkowych

- potrzeb
sprawozdawczoSci

751 Koszty
finansowe

Zgodnte z
Zalacznikiem Nr 3
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Rozporzqdzeria
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowo6ci
oraz plan6w kont dla
budzetu paristwa,
bud2et6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dowych
zakladow budzetowych,
pafstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
maj4cych siedzibE poza
granicami R. P.

@2.U.Nr128, poz.861 )
760 Pozostale

przychody
operacyjne

Zgodnte z
Zalqczntl<tem Nr 3
Rozporzqdzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla
budzetu pafstwa,
budzet6w j. s. t.,
j ednostek bud2etowych,
samorz4dolvych
zaklad6w budzetowych,
pafstwowych funduszy
celowych oraz
paristwowych j ednostek
maj4cych siedzibE poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nrl28, poz.861 )

EwidencjE szczeg6lowq
do konta T60prowadzi
sig wedlug:
- podzialek klasyfikacji
dochod6w zgodrie z
rcryorzqdzeniem
Ministra Finans6w w
sprawie szczeg6lowej
klasyfikacji dochod6w,
wydatk6w, przychod6w
i rozchod6w oraz
Srodk6w pochodz4cych
ze ir6del

zagrantcznych
- rejestr6w sprzeda?y,
- potrzeb deklaracji
podatkowych

- potrzeb
sprawozdawczoSci

76r Pozostale koszty
operacy'ne

Zgodne z
Zalqcznikiem Nr 3

Rozporz4dzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla
budzetu pafstwa,
budZet6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dowych
zaklad6w budZetowych,
paristwowych funduszy

Ewidencj4szczegSlowq
do konta 761prowadzi
sig wedlug potrzeb
sprawozdawczo6ci i
pohzeb deklaracji
podatkowych

I
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celowych oraz
paristwowych j ednostek
maj4cych siedzibE poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nrl28, poz.861 )

770 Zyski
nadzwyczajne

Zgodnie z
Zal4czsikiem Nr 3
Rozporz4dzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowo6ci
oraz plan6w kont dla
budzetu paristwa,
budzet6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dor,vych
zaklad6w budzetowych,
paristwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
majqcych siedzibg poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nrl28, poz.861 )

Ewidencjq szczeg6lowq
do konta 770 prowadzi
siE wedlug
p o sznze g6lnych tytul6w
zysk6w nadzwyczajnych
jak r6wnie2 potrzeb
sprawozdawczoSci i
potrzeb deklaracji
podatkowych

771 Straty
nadzwyczajne

Zgodnie z
Zalqcznikiem Nr 3

Rozporz4dzeria
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla
budzetu paristwa,
budzet6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dowych
zaklad6w budzetowych,
paristwowych funduszy
celowych otaz
paristwowych j ednostek
maj4cych siedzibE poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nrl28, poz.861 )

Ewidencjq szczeg6lowq
do konta 771prowadzi
siE wedlug
p o szcze g6lnych tlrtul6w
strat nadzwyczajnych j ak
r6wnie2 potrzeb
sprawozdawczoSci i
potrzeb deklaracji
podatkowych

I
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Zesp6l S - Funduszer rezerwy i wynik finansowy

Symb.
Konta
ksipgi
s16wn.

Nazwa konta
ksiggi gl6wnej

Przyjgte zasady
klasyfikacji zdarzeir

Zasady prowadzenia kont
ksi4g pomocniczychz

kontami ksiggi gl6wnej
Uwagi

z J 4 5

800 Fundusz
jednostki

Zgodnie z Zal4cznikiem
Nr 3 Rozporz4dzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla
budzetu pafstwa,
budzet6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorzedotvych
zal<Nad6w budzetowych,
paristwowych funduszy
celowych oraz
paristwowych jednostek
maj4cych siedzibq poza
granicami R. P.

[Dz.U.Nrl28, poz.86l )

Ewidencjg szczeg6low4
do konta 800 umoZliwia
ustalenie przyczyn
zwiqkszeri i zmniej szeri
funduszu jednostki

810 Dotacje
budzetowe,
platno6ci z
budzetu Srodk6w
europejskich oraz
$rodki z budZetu
na inwestycje

Zgodnie z Zalqcznikiem
Nr 3 Rozporz4dzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla
bud2etu paristwa,
budzet6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dowych
zakladow budzetowych,
pafstwowych funduszy
celowych oraz
paristwowych jednostek
maj4cych siedzibg poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nrl28. poz.861 )

EwidencjE szczeg6lowq
do konta 810 prowadzi
siE wedfug potrzeb
sprawozdawczo$ci.
Ewidencja analityczna
pozwala na wydzielenie:
- dotacji budzetowych,
- platnoSci z budzetu
$rodk6w europejskich,
- Srodk6w z budzetu na
inwestycje

840 Rezerwy i
rozliczenia
miEdzyokresowe
przychod6w

Zgodnie z Zalqcznikiem
Nr 3 Rozporzqdzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
orv plan6w kont dla

EwidencjE szczeg6lowq
do konta 840 prowadzi
sig wedlug:
- rezerw iprzyczynich
zwiEkszeri i zmniej szeri,

- rozliczen
mipdzyokresowych
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budZetu pafstwa,
budzet6w j. s. t.,
jednostek bud2etowych,
samorz4dolvych
zaklad6w budZetowych,
paristwowych funduszy
celowych oraz
paristwowych jednostek
maj4cych siedzibE poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nr128. ooz.861 )

przychod6w z
p oszcze g6lnych tytul6w
onzprzyczyn ich
nviEkszeri i zmniejszeh

851 Zakladowy
fundusz
Swiadczeri
socjalnych

Zgodnie z Zalqcnil<tem
Nr 3 Rozporzqdzerua
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla
budzetu paristwa,
budzet6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dorvych
zal<N.ad6w budzetowych,
paristwowych funduszy
celowych oraz
paristwowych jednostek
maj4cych siedzibE poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nrl28, poz.861 )

Ewidencjq szczeg6low4
do konta 851 prowadzi
sig wedlug:
- ir6del nviEkszeri i
kierunk6w zmtiejszefi,

- wysokoSci
poniesionych koszt6w i
wysokoSci uzyskanych
przychod6w przez
poszczeg6lne rodzaje
dzialalnoSci socj alnej

860 Wymk
finansowy

Zgodnie z Zalqczrril<tem
Nr 3 Rozporzqdzenra
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla
budzetu pafistwa,
budzet6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dolvych
zaklad6w budzetowych,
paristwowych funduszy
celowych orM
paristwowych jednostek
maj4cych siedzibE poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nr128, poz.861 )

Ewidencj i szczeg6lowej
do konta 860 nie
prowadzi siE
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Konta pozabilansowe

Symb.
Konta
ksipgi
el6wn.

Nazwa konta
ksiggi gl6wnej

Przyjgte zasady
klasyfikacji zdarzeit

Zrstdy prowadzenia kont
ksi4g pomocniczychz

kontami ksiggi gl6wnej
Uwagi

J 4 5

970 PlatnoSci ze

Srodk6w

europejskich

Zgodnie z Zalqcznikiem
Nr 3 Rozporzqdzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
orv plan6w kont dla
budzetu paristwa,
budzet6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dor,vych
zaHad6w budzetowych,
paristwowych funduszy
celowych oraz
paristwowych jednostek
maj4cych siedzibq poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nrl28. ooz.861 )

EwidencjE szczeg6low4

do konta 970 prowadzi

sig wedlug zlecen

platnoSci

980 Plan finansowy
wydatk6w
budzetowych

Zgodnie z Zalqcznikiem
Nr 3 Rozporzed"enia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla
bud2etu paristwa,
budzet6w j. s. t.,
jednostek budZetowych,
samorzqdolYych
zaklad6w budzetowych,
paristwowych funduszy
celowych oraz
pafstwowych jednostek
maj4cych siedzibE poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nrl28, poz.861 )

EwidencjE szczeg6Lowq
do konta 980 prowadzi
siQ wedlug
szczeg6lowoSci planu
finansowego wydatk6w
budzetowych, czyli
wedlug dzial6w,
r o zdzial6w i paragr afow

981 Plan finansowy
niewygasajqcych
wydatk6w

Zgodnie z Zalqcznrkiem
Nr 3 Rozporzqdzenia
Minisha Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci

EwidencjE szsz-egillowq
do konta 981 prowadzi
siQ wedlug
szczeg6lowoSci planu
finansowego
niewveasaiacvch
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otv plan6w kont dla
budzetu paristwa,
budzet6w j. s. t.,
jednostek bud2etowych,
samorz4dor,vych
zakladow bud2etowych,
pafstwowych funduszy
celowych oraz
pafstwowych jednostek
maj4cych siedzibE poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nrl28, poz.861 )

wydatk6w budzetowych,
czyli wedlug dzial6w,
r o zdziaN6w i p aragraf6w

982 Plan wydatk6w
Srodk6w
europejskich

Zgodnie z Zalqcznikiem
Nr 3 Rozporzqdzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla
budZetu paristwa,
bud2et6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dolvych
zaklad6w budzetowych,
paristwowych firnduszy
celowych oraz
paristwowych jednostek
maj4cych siedzibq poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nrl28. poz.861 )

Ewidencja szczeg6lowa
do konta 982
prowadzona jest wedlug
podzialek klasyfikacji
budzetowej

983 Zaanguhowanie
wydatk6w
Srodk6w
europejskich
roku bieZqcego

Zgodrtte z Zalqcnik,rem
Nr 3 Rozporz4dzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
orv plan6w kont dla
budzetu paristwa,
budzet6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dolvych
zaklad6w budzetowych,
paristwowych funduszy
celowych orv
paristwowych jednostek
maj4cych siedzibE poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nrl28, poz.861 )

Ewidencja szczeg6lowa
do konta 983
prowadzona jest wedlug
decyzji, zaw arty ch um6w
i beneficjent6w

984 Zaanga2owarrte
wydatk6w

Zgodnie z Zalqcnikiem
Nr 3 Rozporzadzenia

Ewidencja szczeg6lowa
984do konta
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Srodk6w
europejskich
przyszlychlat

Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla
budzetu paristwa,
budzet6w j. s. t.,
jednostek budZetowych,
samorz4dor,vych
zakNad6w budzetowych,
paristwowych funduszy
celowych oraz
paristwowych jednostek
majqcych siedzibg poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nr128, poz.861 )

prowadzona jest wedlug
decyzji, zaw arty ch um6w
i beneficjent6w

998 Zaangahowarie
wydatk6w
budzetowych
roku bieZqcego

Zgodnie z Zalqcznkiem
Nr 3 Rozporz4dzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla

paristwa,
budZet6w j. s. t.,
jednostek budzetowych,
samorz4dolvych
zakladiw budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
paristwowych j ednostek
maj4cych siedzibg poza
granicami R. P.
(Dz.U.Nr128. poz.861 )

Ewidencjg szczeg6low4
do konta 998 prowadzi
siQ z podzialem na
wydatki ujEte w:
- planie finansowym
jednostki budzetowej
danego roku
budzetowego,

- planie finansowym
niewygasaj4cych
wydatk6w budzetowych

999 Zaangahowanie
wydatk6w
budzetowych
przyszlychlat

Zgodnie z Zalqczntkiem
Nr 3 Rozporz4dzenia
Ministra Finans6w z
dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lowych
zasad rachunkowoSci
orv plan6w kont dla
budzetu paristwa,
budzet6w j. s. t.,
jednostek budZetowych,
samorz4dourych
zaklad6w bud2etowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
paistwowych jednostek
maiacych siedzibe poza

Ewidencjg szczeg6lowq
do konta 999 prowadzi
sig z podzialem na
wydatki ujgte w:
- planie finansowym
niewygasajqcych
wydatk6w budzetowych
ujEtych do realizacji
w latach nastEpnych

- zaangahowarie
dotyczqce pozostalych
wydatk6w budzetowych
prryszlych latach
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granicami R. P.
(Dz.U.Nrl28. poz.861 )

3. Wykaz kont ksiggi gftfwnej, prryjpte zasady klasyfikacji zdarzefir, zasady

prowadzenia kont pomocnicrych oraz ich powiqzania z kontami ksiggi gl6wnej

dla prowadzenia ewidencji podatk6w i oplat realizowanych przez jednostki

samorz4du terytorialnego jako organu podatkowego.

Ewidencja podatk6w i oplat funkcjonuje jako wyodrgbniony system kont ksi4g

pomocniczych, sluz4cy uszczeg6lowieniu i uzupelnieniu zapis6w ksipgi gl6wnej.

Stanowi ona integralnq czgfiC ewidencji ksipgowej urzEdu gminy, czyli jednostki

budzetowej- w ramach kont ksi4g pomocniczych.

Symb.
Konta
ksiggi
sl6wn.

Nazwa konta
ksiggi gldwnej

Prryjgte zasady
klasyfikacji zdarzeir

Zasady prowadzenia kont
laiqg pomocniczych z

kontami ksipgi gl6wnej
Uwagi

I 2 3 4 5

101 Kasa Zgodnie z
Rozporz4dzeniem
Minisha Finans6w z
dnia 25 pu2dziernika
2010 r. w sprawie zasad
rachunkowoSci oraz
plan6w kont dla
organ6w podatkowych
jednostek samorz4du
terytorialnego
( Dz. U. Nr 208,
oo2.7375 )

Zamknigcie
(zaksiEgowanie

RK(system KASA)
pobierane s4do
system6w WIP+ FKB+ i
automatycznie
ksiqgowane na kontach
22r,720

130 Rachunek
bieZqcy urzqdu

Zgodnte z
Rozporz4dzeniem
Ministra Finans6w z
dnia 25 paldziernika
2010 r. w sprawie zasad
rachunkowoSci oraz
plan6w kont dla
organ6w podatkowych
jednostek samorz4du
terytorialnego
( Dz. U. Nr 208,
poz.L375 )

Konto to stanowi konto
analityczne do konta
1.30 zwykazu kont
ustalonego dla urzgdu
gminy.
Subkonto dochod6w do
konta 130 w
korespondencji z
kontem 221,720

t4r Srodki pieniEzne
w drodze

Zgodnte z
Rozporz4dzeniem
Ministra Finans6w z
dnia 25 pu2dziemika
2010 r. w sprawie zasad

Konto to stanowi konto
analityczne do konta
l4l z wykaza kont
ustalonego dla urzgdu
gniny
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rachunkowoSci oraz
plan6w kont dla
organ6w podatkowych
jednostek samorzqdu
terytorialnego
( Dz. U. Nr 208,
poz.l375 \

221 Nale2noSci z
t5rtulu dochod6w
budzetowych

Zgodnie z
Rozporz4dzeniem
Ministra Finans6w z
dnia 25 puldziemika
2010 r. w sprawie zasad
rachunkowoSci oraz
plan6w kont dla
organ6w podatkowych
jednostek samorz4du
terytorialnego
( Dz. U. Nr 208,
poz.I375 )

Ewidencja szczeg6low4
do konta 221 prowadzi
siE wedlug:
- dlu2nik6w,
- podzialek klasyfikacji
dochod6w zgodnie z
rozporzqdzeniem
Ministra Finans6w w
sprawie sznzegllowej
klasyfikacji dochod6w,
wydatk6w, przychod6w
i rozchod6w oraz
Srodk6w pochodz4cych
ze, ir 6 del zagr ariczny ch

l Analitykg
szczeg6lowq
do
wieczystego
uzytkowania i
dzier2aw
prowadzi
Wydzial GPR
2 NalemoSci i
zobowi4zania
zUrzpdu
Skarbowego
ksiggujemy
wg
sprawozdari
jednostkowych

226 Dlugoterminowe
naleznoSci
budzetowe

Zgodrue z
Rozporz4dzeniem
Minisha Finans6w z
dnia 25 puldziernika
2010 r. w sprawie zasad
rachunkowoSci oraz
plan6w kont dla
organ6w podatkowych
jednostek samorz4du
terytorialnego
( Dz. U. Nr 208,
ooz.l375 \

Analityka zgodnaz
ustaleniami do konta
226wgklasyfikacji
budzetowej
poszczeg6lnych
naleznoSci w
korespondencji z
kontem 840 prowadzona
przez ksiggowego
budzetowego

Analityka
szczeg6lowa
wg nale2noSci
prowadzona
jestprzez
ksiggowego
budzetowego

290 Odpisy
aktualizacyjne
naleznoSci

Zgodnte z
Roryorzldzeniem
Ministra Finans6w z
dnia 25 puldziemika
2010 r. w sprawie zasad
rachunkowoSci oraz
plan6w kont dla
organ6w podatkowych
jednostek samorz4du
terytorialnego
( Dz. U. Nr 208,
poz.l375 )

Analityka zgodnie z
ustaleniami do konta
290 wg klasyfrkacji
budzetowej w
korespondencji z
kontem 761

720 Przychody z
tytutru dochod6w
budzetowvch

Zgo&tre z
Rozporz4dzeniem
Ministra Finans6w z
dnia 25 pu2dziemika
2010 r. w sprawie zasad

Analityka zgodna z
ustaleniami do konta
720 podartymi w pkt 2
dot. ZPK jednostek
budzetowvch
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rachunkowoSci oraz
plan6w kont dla
organ6w podatkowych
jednostek samorz4du
terytorialnego
( Dz. U. Nr 208,
poz.l375 )

761 Pozostale koszty
operacyjne

Zgodnte z
Rozporzqdzeniem
Minisha Finans6w z
dnia 25 pa2dziemika
2010 r. w sprawie zasad
rachunkowo6ci onz
plan6w kont dla
organ6w podatkowych
jednostek samorz4du
terytorialnego
( Dz. U. Nr 208,
poz.l375'l

Analityka zgodna z
ustaleniami do konta
761 w korespondencji z
kontem 221.290

Konta pozabilansowe:

Symb.
Konta
ksiggi
sl6wn.

Nazwa konta
ksipgi gl6wnej

Przyjpte zasady
kfasyfikacji zdarzefr

Zasady prowadzenia kont
lsiqg pomocniczych z

kontami ksipgi gl6wnej
Uwagi

I 2 4 5

990 Rozrachunki z

osobami trzecimi

z tytulu ich

odpowiedzialnoSci

zazobowiqzartia

podatkowe

podatnika

Zgodnie z
Rozporzqdzeniem
Ministra Finans6w z
dnia 25 pat2dziemika
2010 r. w sprawie
zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla
organ6w podatkowych
jednostek samorz4du
terytorialnego
( Dz. U. Nr 208,
poz.l375 )

Konta analityczne

prowadzone sewg

rodzaj6w podatk6w wg

klasyfikacj i budzetowej

przezksiggowego

bud2etowego

Konta

szczeg6lowe

poszczeg6lnych

inkasent6w

prowa&i

ksipgowy

podatkowy

991 Rozrachunki z

inkasentami z

t5rtutu pobranych

przeznich

podatk6w

podlegaj4cych

przypisaniu na

Zgodrue z
Rozporz4dzeniem
Ministra Finans6w z
dnia 25 puldziemika
2010 r. w sprawie
zasad rachunkowoSci
oraz plan6w kont dla
organ6w podatkowych
jednostek samorz4du
terytorialnego
( Dz. U. Nr 208.

Konta analityczne

prowadzone sqwg

rodzaj6w podatk6w wg

kl asyfi kacj i budzetowej

przezksiggowego

budzetowego

Konta

szczeg6lowe

poszczeg6lnycb

inkasent6w

prowadzi

ksiggowy

podatkowy
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kontach

podatnik6w

poz.l375 )

II. WYKAZ ZBIOROW DANYCH TWORZACYCH KSIEGI RACHUNKOWE NA
KOMPUTEROWYCH NOSNIKACH DANYCH I OPIS SYSTEMU
INFORMATYCZNEGO RACHUNKOWOSCI

1. Ksipgi rachunkowe dla jednostki lJrzqd Gminy i Miasta i organu jst prowadzone s4
z wykorzystaniem programu komputerowego zakupionego w firmie Systemy
Komputerowe RADIX, Gdarisk ul. Piastowska 33 oraz Sputnik SOFTWARE" ul. G6recka
30, Poznan

- Ksiggi rachunkowe dla prowadzerrtaewidencji podatk6w i oplat prowadzone s4

z wykorzystaniem programu komputerowego \ilIP+ zakupionego w firmie RADIX

Biorqc pod uwagq spos6b organizacji zbior6w danych, obejmuj4one:
1) plan finansowy- zapisywany w zbiorze BUDZET- pRO
2) wykaz jednostek organizacylnych - zapisywany w zbiorze FKB+
3) bilans otwarcia - zapisywany w zbiorue FKB+
4) zapisy w dzieruriku - stanowiqzbi6r FKB+

Poszczeg6lne operacje w systemie umozliwiaj4 r6wnoczesne wykonywanie
okreSlonych czynnoSci (r6znych dla r6znych kartotek) dla wybranych danych.
Operacjom tym mozna poddawai wszystkie pozycje kartoteki, b4dZ tylko wybrane ich
grupy. Operacje grupowe umoZliwiaje grupowe tworzenie, wystawianie i drukowanie
dokument6w, ulatwiajq pracQ w przypadku powtarzalnego wystawiania duhej liczby
dokument6w.

Na podstawie zbioru zaksiEgowanych danych sporz4dza siE zestawienia analityczne
obrot6w i sald, zestawienia sald kont analitycznych i zestawienia obrot6w i sald kont
ksiqgi gl6wnej, kt6re wykazuje pelnQ zgodnoSi danych pomiqdzy sob4 jak
i w por6wnariaz dziennikiem.

W procesie przetwarzania danych dokonuje sig zestawienia danych dziennika
(w okresach miesiEcmych). Zapisy dokonane na kontach ksiEgi gl6wnej i na kontach
ksi4g pomocniczych oraz zestawienie sald kont ksi4g pomocniczych - s4 drukowane
w urzqdzie w celu uzgodnieri ksiEgowych i dokonania niezbqdnych rozliczeh
ksiggowych i podatkowych. Powyzsze zbiory bgdq na bieiqco i na koniec ka:zdego
okresu archiwizowane w spos6b umoZliwiajqcy zapewnienie odtworzenia tych ksi4g
w formie wydruku oraz przechowywane przez okres nie kr6tszy od wymaganego dla
przechowywania ksi4g rachunkowych.

Funkcje poszczeg6lnych zbior6w danych sg zgodne z zapisuni ustawy
o rachunkowoSci.

2.

a
J.

4.

5.



Ewidencja operacji gospodarcrych odbywa
danego konta syntetycznego ZPK. Zapisy
automatyczne sumowanie (agregacjg) obrot6w
konta syntetycznego.
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Zbiory tworzqce ksipgi rachunkowe
Jednostka prowadzi ksiEgi przy utyciu komputera. Plan kont dla ksiggowo5ci
komputerowej tworzony jest w oparciu o Zat<ladiwy Plan Kont (ZpK) dla jidnostek
budZetowych i organ6w finansowych, rozbudowany do najni2szych poriomO* uoulityki ,,
zdeftniowan4 dodatkowo klasyfikacj4 budzetow4 dia kont kosa6w, przychod6w, dochod6w
i wydatk6w.

siE na najniZszym poziomie analityki dla
na kontach syntetycznych powstaj q przez
kont analitycznych utworzonych dla danego

dziennik
ksigga gl6wna
ksiEgi pomocnicze

Konto jest ci4giem od 3 do 17 znak6w alfanumerycznych,przy czrytrzy pierwsze znaki s4
numerem konta z ZPK, cz-tvarty znak jest znakiem separatoia po kt-6rym virystEpuje jeden lub
wipcej znak6w alfanumeryczrych. Ten znak tworzy pierwsiy pozibm anaityt<i dla konta
syntetycznego z zPK. Kazdy kolejny separator tworzy kolejny poziom analityki.

Ewidencjp wydatk6w strukturalnych uwzglEdnia siE w ewidencj i analitycznej prowadzonej do
kont bilansowych.
Na ksipgi rachunkowe skladajqsig:

- zestawienia obrot6w i sald kont ksiEgi gt6wnej oraz sald kont pomo cruczych- ksiEgi inwentarzowe 6rodk6w trwalych, pozostalych Srodk6w i.*uty"6 oi-
wartoSci niematerialnych i prawnych

W ksiggach rachunkowych ujmuje siE wszystkie przychody i koszty okresu sprawozdawczego
wynikajqce zaistnialych zdarzengospodarczych w oparciu o przed[ozone ao S ania
nastEpuj4cego miesi4ca dowody ksiggowe w celu dotrzymania termin6w sprawozdawczych.
W przypadku gdy faktur/rachunki lub inne dokumenty stanowi4ce dow6d lsiggowy zosranq
przedlohone do ksipgowosci po 5 dniu miesiqca nastEpuj4cego po miesi4cu, wktorym je
wystawiono- nie ujmuje siE ich w ewidencji koszt6w i zobowialan danego miesiqca. Dowody
te ujmowane bEd4w ksiggach rachunkowych w miesi4cu ich dostarczenia. Zgodnre zzasadq
istotnosci powyhsry zapis nie bEdzie mialnnczecego wptywu na wynik finansowy.
Dziennik sluZy do zapisywania w porz4dku chronologi i^y^, dzieApo dniu, danych o
operacjach gospodarczych . Zapisy sqkolejno numerowane w ci4gu tok r, .o pomtalana ich
powi4panie z dowodami ksiEgowymi.

Ksigga gl6wna - to zbi6r kont syntetycznych i analitycznych na kt6rych dokonuje siE
ewidencji kazdej operacji gospodarczej jednostki. Zapisy ksiEgowe nastEpuj4 * p"ltry-
ukladzie analitycznym tj. od najni1szego poziomu okreSlonego Zpk. Zapisy na tiontactr ksiEgi
gl6wnej ustalane sq jako zbiorcze sumy zapis6w na skladui4.yrtr siE na nie kontach
analitycznych. Na podstawie zbioru zaksiggowanych danych sporz4dzl sig zestawienia
analityczne obrot6w i sald, zestawienia sald kont analitycznych i zestawienia obrot6w i sald
kont ksiEgi gl6wnej, kt6re wykazujq pelnq zgodnosd- danych pomigdzy sob4 jak
i w por6wnanru z dziennikiem. Zbi6r danych kont ksiggi gl6wnej uzgadnia siq z zapisami
dziennika.
Ksiggi pomocnicze jednostki prowadzone s4 jako zbi6r wyodrEbnionych danych w ramach
kont ksiEgi gl6wnej o rozbudowanej strukturze syntetyczno-analitycznej (suma sald
pocz4tkowych i obrot6w na kontach ewidencji analitycmej stanowi saldt poczqtkowe
i obroty ksiggi gl6wnej, zaS suma sald koricowy"h tru kontach ewidencji analitycinej stanowi
saldo koricowe konta ksiEgi gl6wnej). Surny sald kont pomocniczych winny by(, zgodne z
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saldami wlaSciwych kont ksiggi gl6wnej. Konta ksi4g pomocniczych slu2qce
uszczeg6lowieniu i uzupelnieniu zapis6w kont ksiggi gl6wnej prowadzi siq w potzqdko
systematycznym,.
Prowadzone s4 takZe podsystemy:
Ewidencja podatk6w i oplat w postaci imiennych kart podatnik6w z tytulu nalehrych
i wplacanychprzez nich podatk6w i oplat.
Srodki trwale ujmuje Srodki trwale oraz dokonywane od nich odpisy umorzeniowe

(amortyzacyj ne) w po stac i kartotek ewidencj i szcze g6lowej .

System Place w postaci imiennych kart wynagrodzeh pracownik6w wedlug skladnik6w
wymaganych do obliczania plac, Swiadczeri z tytutu ubezpieczenia spolecznego or2
podatk6w.
Zestawienie obrot6w i satd kont syntetycznych drukowane jest na koniec kazdego miesiqca
i zawiera informacje o obrotach za wybrany okres czasu. Przedstawia r6wniez obroly
narastaj4ce od pocz4tku roku do wybranego zamykajqcego zestawienie miesi 4ca, a taVj,e
saldo pocz4tkowe oraz kofcowe.
Zestawienie obrot6w i sald kont analitycznych (pomocniczych) drukowane jest na koniec
roku budzetowego.
Zestawienia mogq byi wykonane w wersjach: dla kont syntetycznych, dla kont
analitycznych, w wersji ,,Analityka kont", w wersji ,,Ksigga gl6wna kont" i w wersji
,,Dzienne obroty kont".
Dokumentacja opisuj4ca poszczeg6lne programy u2ytkownika posiada klauzulE, Ze jest
zgodna z wymogami ustawy o rachunkowoSci izawiera;

- oznaczenie wersji oprogramowania i datE rozpoczgcia jego eksploatacji,

- wykazprogram6w,

- procedury/funkcje wrazz opisem algorytm6w i parametr6w,

- opis programowych zasad ochrony danych, metody zabezpieczenia dostEpu do danych
i systemu ich przetw arzaria,

- wykaz zbior6w kont ksi4g rachunkowych z okreSleniem ich struktury, wzajemnych
powiqTan oraz ich funkcji w komputerowym systemie rachunkowosci.

Przy prowadzeniu ksi4g rachunkowych w caloSci lub w czESci przy tzyciukomputera nalehy
stosowad poniZsze zasady:
- ujmowai w dzienniku wyl4cznie zapisy sprawdzone;
- nie udostqpniai zbioru dla modyfikacji (czyli dla dokonywania jakichkolwiek nnian) poza
wprowadzeniem w razie potrzeby dowod6w korekt ksiEgowych;
- zapewnii automatyczna kontrolE caloSci zapis6w iprzenoszenia obrot6w;

Zapisy w dzienniku dokonywane sq w porz4dku chronologiczf,rym, dnen po dniu
sukcesywnie.
Zbi6r danych z dziewrikajest sprawdzianem kompletno$ci ujgcia w ksiEgach rachunkowych
zduzeh gospodarczych w poszczeg6lnych miesi4cach i w calym roku obrotowym.

Wydruki komputerowe.
Wydruki komputerowe powinny byi:
- trwale oznakowane nazw4jednostki, kt6rej dotycz4oraznoztxrialqnazwqdanego rodzaju
ksiggi rachunkowej;
-wyraznie ozrakowane co do roku obrotowego, co do miesi4ca i co do daty sporz4dzenia;
- powinny mied automatycznre numerowane strony z oznaczeriem pierwszej i ostatniej
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(,,koniec wydruku") or.v sumowane w spos6b ci4gly w miesiqcach i w roku obrotowym,
oznaczone nazwe pro gramu przetwarzania.
Zapisy ksiEgowe powinny byi wydrukowane lub przeniesione na inny noSnik danych
zapewniaj4cy trwaloSd zapis6w (noSnik trwaly) nie rzadziej rnz:
- dziennik na koniec roku obrotowego i powinien zawieral'. sumQ obrot|w za miesiqc oraz
narastajqco od poczqtku roku, kolejna numeracje stron i poszczeg1lnych pozycji, datq
miesiqca, H6re go operacj e dotyczq;
- zapis6w na kontach ksiEgi gl6wnej na koniec roku obrotowego;
- zapis6w na kontach ksi4g pomocniczych na koniec roku obrotowego;
- zestawienie obrot6w i sald sporz4dzone na podstawie zbior6w danych kont ksiqgi gl6wnej
na koniec miesi4ca, kt6re powinno zawieral: symbole lub nanvy poszczeg6lnych kont, salda
kont na dzieri otwarcia ksiqg rachunkowych i sumq sald, obroty Wn i Ma miesiqcznie oraz
sumq obrot6w, obroty I4/n i Ma od poczqtku roku obrotowego oraz ich sumQ, salda kont na
koniec miesiqca i lqcznq sumq sald.
- zestawienia sald ksi4g pomocniczych na koniec roku oraz ,

- sprawozdania miesiEczne dlawydatk6w i odpowiednio dochod6w.
Narastaj4co od poczqtku roku obrotowego obroty tego zestawienia powinny byi zgodne
z narastaj4cymi od poczqtku roku obrotowego obrotami dziennika.
Powylsze wydruki powinny zawrcral:
-nazwE jednostki, kt6rej dotyczg
- nazwQ rodzaju ksiqgi rachunkowej;
- symbole lub nazwy poszczeg6lnych kont;
- salda kont na pocz4tek roku;
- daty pocz4tku i korica okresu, kt6rego dotyczq
- nazwg programu przetwaruania danych,

- fal<ty cznqdat E sporz4dzeni a ze stawienia;
- automatycznie numerowane strony z oznaczeniem pierwszej i ostatniej;
- zapisy naposzczeg6lnych kontach oznaczone numerem pozycji, pod kt6ra zostaly
zaksiqgowane w dzienniku;
- obroty Wn i Ma miesiqcznie oraznarastaj4co od pocz4tku roku i sump obrot6w;
- salda kont na koniec okresu na jaki sporz4dzany jest wydruk orzLz sumQ og6lem salda Wn
i Ma,
Na dzieri zamkniEcia ksi4g sporzqdAd nale?y zestawienia sald wszystkich kont
pomocniczych zawieraj4cych obok danych wymienionych wyzej r6wnie2:
- symbole lub nazwy kont pomocniczych;
- symbole lub nazwy kont ksiEgi gl6wnej (ewidencji syntetycznej), kt6rej dotycz4
- poszczeg6lne konta ksi4g pomocniczych (ewidencji analitycznej);
- salda kont oraz ich l4czne sumy.
Wyzej wymienione dane majqznaczenie kontrolne pozwalaj4ce na identyfikacjE ksi4g
rachunkowych.

Otwieranie i zamykanie ksiqg rachunkowych.
Bilans otwarcia tworzony jest na podstawie automatycznego przenoszenia na poczqtku roku
nastqpnego sald kont figuruj4cych na koniec danego roku obrotowego pod warunkiem, iz jest
mozliwoSd stwierdzenia ir6dla pochodzenia zapis6w pierwotnych z roku ubieglego,
a obowi4puj4cy progr{Lm zapewnia sprawdzenie poprawnodci przetwarzania danych
i kompletnoSci zapis6w.
Obowi4guj4ce wydruki powinny zauiterat zestawienie obrot6w i sald bilansu otwarcia, kt6re
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jednoczeSnie spelniaj4 rolE sprawdzianu poprawnoSci ci4gloSci i kompletnoSci zapis6w
obrot6w i sald bilansu zamknigciazzestawieniem obrot6w i sald bilansu otwarcia.
Zamkniqcie ksi4g rachunkowych polega na nieodwracalnym wyl4czeniu mozliwoSci
dokonywania zapis6w ksiEgowych w zbiorach tworz4cych zamkniEte ksiEgi rachunkowe,
w tym w formie oddzielnych komputerowych zbior6w danych, bazy danych lub
wyodrEbnionych jej czgSci, bezwzglgdu na miejsce ich powstaniaiprzechowywania.

IIr. OPIS SYSTEMU INFORMATYCZNEGO, ZAWIERAJACY WYKAZ
PROGRAMoW WRAZ Z CHARAKTERYSTYK.{ I PRObRAMOWYMT
ZASADAMI OCHRONY DAtlyCH, OKREsLnnrn WERSJT OPROGRAMOWATIIA

W UrzEdzie Gminy Miasta i Gminy Ostrzesz6w do prowadzenia ksi4g rachunkowych
uZywane sq systemy opracowane przez firmE Systemy Komputerowe RADIX, Gdansk ul.
Piastowska 33 oraz Sputnik SOFTWARE, ul. G6recka 30, Pozna6. Dodatkowo, do
prowadzania ewidencji podatku od Srodk6w hansportowych wykorzystuje sig
oprogramowanie firmy Plus Sp. z o.o., Computers & Networks, Poznari ul. Gajowa 6.
Zestawienie wykorzystywanych system6w (moduly) przedstawia tabela.

System informatyczny RADIX sklada siE z modul6w o wysokim stopniu integracji,
tworzqcych bazE danych, miEdzy kt6rymi istniejq zdefiniowane powi4Tania i kt6re s4
zorgatizowane w spos6b pozrvalajqcy wykorzystywa6 je wielu uzytkownikom w r62nych
czqSciach systemu. Wszelkie skladniki tego oprogramowania komunikuj4 sig wzajemnie
i wsp6ldzialajq ze sob4 przy wykonywaniu wiqkszo6ci operacji. Kuzdy z modul6w
odpowiedzialny jest jednak za szczeg6lowy zakres ewidencji objEtej tym modulem,

Systemy komputerowe firmy RADIX umoZliwiaj 4 integracj E (wsp6lpracA) modul6w.
Wykorzystuje siE nastqpuj4ce mechanrzm- przejmowanieprzez system WIP naliczonych
w systemie POGRTIN wymiar6w podatk6w od nieruchomo6ci

Lp. Producent
Nazwa systemu -

programu Aktualnie uiywana wersja
Aktualna

wersja

Rok
rozpoczpcia
eksoloatacii

I RADIX FKJ+
Program ksiggowy obsluguj4cy konta zuz4du
(budzetu) i jednostki budzetowej (U G i M)

2.ll
2010

2. RADIX WIP+ System windykacji oplat i podatkdw lokalnych
3.08

2010

J. RADIX POGRUN+
System naliczania podatk6w od grunt6w
i nieruchomoSci

2.12 2010

4. RADIX PLACE+ Obsluga naliczania wynagrodzei o oraz rczliczefr
podatkowych i ubezpieczeri soolecznvch

2.05
201 0

5 RADIX KADRY+
Obsluga kadr, sluf do prowadzenia pelnej
ewidencj i zw iryanej z zatrudnianiem
oracownik6w

2.05 2010

6. PLUS RP
Program obsluguj4cy rejestr pojazd6w w zakesie
podatku od Srodk6w transDortowvch

5.0
1998

PLUS PSY Proqram windvkacii oolat od oosiadania os6w 5.0 1998

8. PLUS SRT Program reiestracii Srodk6w trwalych 3.8 r999
9. SPUTNIK Bud2et-PRO Przygotowanie uchwal 4.00 2002

10. PLUS RW Reiesh wyposa2enia 3.3 2005
ll RADIX Kasa+ System obsfuei kasv urzedu 2.06 2010



48

Systemy aktualizuje siE odpowiednio do zmieniaj4cych siE przepis6w prawa oriv posrQpu
technolo gic znego w zakresie system6w informatyc zny ch.

Ochrona dostgpu do system6w
Systemy WIP+, POGRUN+, PLACE+, Kasaf, Kadry+ firmy RADTX wykorzystuj qzbiory
danych w bazach sql serwer 2005, zainstalowanych na ,"r*"rl, se to wersje
wielostanowiskowe (sieciowe). pracuj q w srodowisku Mitrosoft windows.

Programy firmy PLUS s4 oparte o bazy dBASE. Pracuj4 w Srodowisku DOS/Windows
(klient- stacja robocza).
Stosuje sig dwa poziomy zabezpieczeri dostEpu do system6w:

1) Haslo w BIOS-ie
2) Poziom aplikacji -kazdy uzytkownik systemu posiada tajne haslo i uprawnienia

Zabezpieczenie danych
Stosuje siE nastEpuj qce zasady zaberyieczenia danych:

. Systemy prowadz4wieloletnie archiwa dla zamknigtego roku danych.o Ptzed kuzdq aktualizacj4 (zrnian$ wersji programu wykonuje siE kopie zapasowe
danych.

o Stosownie do Potrzeb wykonuje sig dodatkowe kopie beryieczenstwa na innym dysku
lub plytach CD.

o 1raz w tygodniu wykonywane sqpelne kopie wszystkich system6w na nosnik CD.o codzienne kopiowanie zawartosci serwera na tadmie magnetycznejo codzienne wykonywanie kopii baz danych sql na dysku zewngtrznym.

Zabezpieczen ie przez dziala n iem szkodl iwego oprog ramowa n ia

Podstawowym zabezpieczeniem przed szkodliwego oprogramowania jest oprogramowanie
antywirusowe NOD-32. Dystrybucja sygnatur wirus6w oraz aktualizicja oprogru111owania
odbywa siQ automatycznie, stosownie do publikowanych przez proaucenta kolejnych
aktualizacji.

DOKUMENTACJA WRAZ ZE SZCZEGOI,OWYM OPISEM PROGRAMU

ZNAJDUJE SIQ NA STANOWISKACH PRACY.

FKB+ - przeznaczony jest do:

rejestracji, ksiEgowania i drukowania dowod6w ksiggowych, w tym operacji
ztfiqzany ch z po datkiem VAT,
zaKadanta, rozszerzatia i modyfikowania planu kont,
prowadzenia kartoteki obrot6w wg obowi4Tuj qcej klasyfikacj i budzetowej,
sporzqdzania i drukowania wymaganych wykaz6w i sprawozdaf na dany dzien,
w ujgciu analitycznym lub syntetycznw,wg dowolnego ukladu klasyfiiacji
budzetowej, w tym sprawozdaf kwartalnych i rocznych;
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' przegl4dania i drukowania dziennika obrot6w, wykaz6w obrot6w i stan6w kont za
dowolny okres czasu, w ujEciu analitycznym i syntetycznym,

' zakladaniaiprzeglqdania archiwum lat ubieglych wg zasadokreSlonych ustaw4
o rachunkowoSci.

System szeroko wsp6lpracuje z innymi pakietami z systemu RADIX, takze w ramach operacji

ksiEgowych.

Platforma systemowa
Microsoft Windows.

POGRUN+ slu2y do naliczania podatku rolnego, leSnego i od nieruchomoSci, wprowadzania
zmran i naliczania zwiryanych z nimi przypis6w i odpis6w, wydruku postanowieri
o wszczgciu postEpowania podatkowego, nakaz6w platniczych, decyzji po zmianie
i decyzji wymiarowych, prowadzetna wieloletniego archiwum wymiaru, rejestracji
deklaracji podatkowych od os6b prawnych oraz rejestracji zmian deklaracji.

System POGRUN przezn czony jest do:

prowadzenia pelnej ewidencji gospodarstw rolnych, las6w oraz nieruchomoSci,
zar6wno bEd4cych wlasnoSci4os6b fizycznych, jak prawnych i innych,
ustalenia podatku rolnego, le5nego i od nieruchomoSci,
wprowadzaniazmian i ustalenia ntiqzanychz nimi przypis6w i odpis6w,
wydruku postanowieri o wszczEciu postEpowania podatkowego, nakaz6w
platniczych, decyzji po zmianie i decyzji wymiarowych,
prowadzenia pelnej obslugi i wydawaniazalwiadczef na bony paliwowe,
drukowania rejestr6w, za{wiadczen, wykaz6w oraz sprawozdari okresowych
i rocznych,
prowadzenia wieloletniego archiwum wymiaru,
rejestracji deklaracji podatkowych od os6b prawnych.

System wsp6lpracuje z innymi systemami pakietu RADX.

Platforma systemowa

Microsoft Windows

WIP+ slu2y do zaldadania ibiehqcej aktualizacji kont rozachunkowych dla wszystkich
ptatnik6w z terenu gminy, ksiEgowania operacji na poszczeg6lnych kontach (przypisy,
wplaty, odpisy itp.) niezale2nie od rodzaju podatku lub oplaty, tworzenia wykaz6w
podatk6w i oplat, prowadzenia wieloletriego archiwum, analizy rozrachunkowej kont,
obslugi $rtul6w wykonawczych oraz drukowania upomnieri i decyzji. System
automatycznie przejmuje dane dotycz4ce naleznych oplat i podatk6w z system6w
wymiarowych pakietu RADIX.



System WIP przeznaczony jest do:

zakladaria i bieZqcej aktualizacji kont dla wszystkich podatnik6w z terenu
miasta/gminy,
ksiEgowania operacji na poszczeg6lnych kontach (przypisy, wplaty, odpisy itp.),
niezale2tie od rodzaju podatku (zobowi4pania pienigZnego),
obslugi odroczeri i umorzeri,
przygotowywani a i drukowania tytul6w wykonawczych,
tworzenia wykaz6w podatnik6w i podatk6w oraz ich drukowania,
prowadzeni a wielo letni ego archiwum wr az z moZliwo Sci4 j e go prze gl4dania,
przeprowadzania analizy rozrachunkowej kont,
drukowania upomnief, decyzji i innych dokument6w.

System umoZliwia dopisywanie do wykazu dowolnego rodzaju podatku lokalnego
(optaty) wystqpuj4cego na danym terenie. System wsp6lpracuje zlnnymi systemami
pakietu RADIX.

Platforma systemowa

Microsoft Windows

KADRY+ sluzy do rejestracji danych osobowych pracownik6w, prowadzenia kartotek
zatvrerajqcych warunki i zasady zatrudnienia, przebieg pracy zawodowej, dane do
ubezpieczenia ZIJS i inne, prowadzenia ewidencji czasu pracy, drukowania
dokument6w z-ttiryanych zzatrudttreniem, autornatycznego aknralizowania danych
z-wiqzarrych zliczbq lat stazu pracy, nalehryrn dodatkiem stazowym, nagrod4
jubileuszow4 wykonywania dowolnych analiz i wyci4g6w zbazy danych na
podstawie okreSlonych przez u4rtkownika warunk6w wyboru, & w powiqpaniu
z systemem Ptr ACE, r6wnie2 do automatycznego sporz4dzarria list plac, wykazlw
podatkowych itp.

System KADRY przeznaczony jest do:

rejestracji danych pracownik6w orazprowadzenia kartotek zawieruj4cych ich dane
osobowe, warunki i zasady zatrudnienia, przebieg pracy zatrudnionych
pracownik6w, dane do ubezpieczetiaZUS i inne,
prowadzenia ewidencj i czasu pracy,
drukowaniadokument6wzsirqzarrychzzatrudnieniem,
automatycznego akfualizowania danych nluirryanych zliczbq lat staZu pracy,
naleznym dodatkiem staZowym, nagrodq jubileuszow4
archiwizowania danych pracownik6w, w tym pracownik6w zwolnionych,
wykonywania analiz i wyci4g6w zbazy danych na podstawie okreSlonych przez
uZytkownika warunk6w wyboru danych,
w powi4Taniu z systemem Ptr ACE - automatycznego sporzqdzartia list plac,
wykaz6w podatkowych itp,
prowadzenia wieloletniego archiwum.

System wsp6lpracuje z innymi systemami pakietu RADX.
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Platforma systemowa

Microsoft Windows

PI-ACE+ sluzy do automatycznego sporz4dzania list p!.ac zatrudnionych pracownik6w,
obslugi skladek ubezpieczeniowych wg zasad. zgodnych zrcformq ubezpieczei
spolecznych, kartotek podatku dochodowego, drukowania zestawieri placowych,
automatycznego naliczania zasilk6w chorobowych, prowadzenia kart zasilkowych
i deklaracji rozliczeniowych ZUS. System emituje dane dla programu PLATNIK ZUS
i umoZliwia prowadzenie wieloletniego archiwum

System PLACE+ przeznaczony jest do:

automatycmego sporz4dzania oraz drukowania list plac zatrudnionych
pracownik6w,
obslugi skladek uberyieczeniowych wg zasad zgodnych z reform4 ubezpieczen
spolecznych,
automatycznego prowadzenie kartotek: Kasy Zapomogowo-PoZyczkowej
i Funduszu Mieszkaniowego,
drukowania zestawief placowych, odcink6w wyplat, odcink6w ZUS oraz
dowolnych zaswiadczefi i wykaz6w, takze wg klasyfikacj i budzetowej
automatycznego naliczania zasilk6w,
prowadzenia kart zasilkowych i deklaracj i rozriczemowych ZUS,
emitowania odpowiednich dokument6w do programu platnika ZUS
prowadzenia wieloletniego archiwum.

System wsp6lpracuje z innymi systemami pakietu RADX.

Platforma systemowa
Microsoft Windows

KASA+ przeznaczony jest do:

rejestracj i wplat got6wkowych/czekowy ch, takae nalezno$ci zarej estrowanych przez
inne systemy pakietu RADIX,
rejestracji wyplat got6wki zkasy,
prowadzenia sprzeduly oraz obslugi wplat i wyplat z wykorzystaniem kasy i drukarki
fiskalnej,
przygotowania dokument6w i rejestacji wplat z moZliwo6ciqwielokrotnych zrrian
organizacji pracy: na jednym lub kilku stanowiskach,
drukowania raport6w kasowych i bankowych dowod6w wplaty,
zamkniEcia roku z automatycznym przeniesieniem dokument6w do archiwum,
wyodrgbnienia wplat i wyplat dlazadart(ednostek) zarejestrowanych w systemie
finansowo-ksiggowym FKB+ lub zdefiniowanych w systemie KASA+,
sporzqdzania wyciqg6w operacji kasowych przypisanych jednostkom z systemu
FKB+,
prowadzenia wieloletniego archiwum.

a

a
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Platforma systemowa
Microsoft Windows

RP Rejestr pojazd6w i podatku od Srodk6w transportu przeznaczony jest do
wspomagania pracy uZytkownika w zakresie prowadzenta og6lnego rejestru pojazd6w
mieszkanc6w gminy orazrozliczania oplat z tlrtulu podatk6w od 6rodk6w transportu. Pozv.rala
na zglaszatie oraz aktualizacjE stanu pojazdow z uwzglgdnieniem ich kategorii, a co za tym
rdzie - stawek oplat. Wyznaczone raty wplat stanowi4 podstawE do windykacji naleznoSci
wraz z odsetkami.

System RP umoZliwia:
- prowadzenie uproszczonego rejestru pojazd6w(og6lne informacje o wlaScicielach
i pojazdach),

- odwzorowanie tabeli stawek i dokonanie wymiaru,
- nanoszenie operacji finansowych na konta wla$cicieli pojazd6w,
- automatyc zne W Traczanie odsetek od zale gloSci,
- generowanie zestawieri iloSciowych i finansolvych

PSY - rejestr oplat od posiadania ps6w

System ten przeznaczony jest do wspomagania pracy u4rtkownika w zakresie

prowadzenia og6lnego rejestru ps6w bEd4cych wtasnoSciq mieszkaric6w gminy otaz

rozliczania oplat z tytulu posiadania ps6w. Pozwala na zglaszanie oraz aktualizacjE stanu

posiadanych ps6w (stawki oplat mog4 byt n6imicowane). Wynraczona rata wplat stanowi

podstawE do windykacji nale2noSci wraz z odsetkami. System pozvtala na uwzglEdnienie

zaleglo6ci z ostatnich kilku lat.

System PSY umoZliwia:

- prowadzenie uproszczonego rejestru ps6w (og6lne informacje o wlaScicielacQ,

- odwzorowanie tabeli stawek i dokonanie wymiaru,

- nanoszenie operacji finansowych na konta wlaScicieli,

- automatycznewyznaczarie odsetek od zalegloSci (wg obowi4guj4cej tabeli odsetek),

- generowaniezestawieriilo6ciowych,

- generowanie zestawiefi finansowych (zbiorczych i analitycznych),

- generowaniezestawieriwgzapotrzebowariuZytkownik6w,

Ewidencj a Srodk6w trwatych.
Program pozrvala na prowadzenie pelnej ewidencji Srodk6w trwalych uZytkowanych

w jednostce budzetowej, zawierajqcej dla kazdego Srodka trwalego m.in. jego warto5i
pocz4tkow6 naliczone umorzenia roczne i narastajqce, miejsce u4rtkowania oraz na
tworzenie dla potrzeb programu ksiggowoSci budZetowej jednostki raport6w o naliczonych
umorzeniach.
Ponadto program porwaLa na prowadzenie ewidencji pozostalych Srodk6w trwalych
uzytkowanych w j ednostce bud2etowej.



53

System prowadzi ewidencjg zmian w rejestrze Srodk6w trwalych oraz dlazapisanych zmian.
Dla kaZdej z kartotek-irodk6w trwalych uzyskai mo?:na szereg zestawieri, pozwalaj4cych
y llo"y spos6b podzielii ich stan, oraz dokonujQce siE w nich o uoy.
Dokumentacjawtaz z szczeg6lowym opisem programu znajduje sig na stanowisku pracy .


