
Zal4cznik Nr 3

do Regulaminu

KONTROLA $EW{ETMNA

$1

Konfiola pracownik6w- i poszczeg6lrrych kom6rek organizacyjnych UrzEdu

dokon)"wa:ra jest pod wzglqdem:

a) legalno5ci,

b) gospodamo$ci,

c) rzetelnodci,

d) celowo6ci.

e) terminor.vodci,

f) skutecznoSci.

$2

Ceiem kontroii jest ustalanie stanu faktycnego przyczln i skutk6w

er.ventua.lrrychnieprawidlowo$ci, ustalanie os6b odpowiedziainych za stwierdzone

nieprawidlowodci oraz okre6lanie sposob6w naprawienia stwierdzonych

niepra.rvidlowoici I przeciwdzialania im w przyszlodci.

$3

W UrzEdzie przeprowadza siq nastgpuj4ce todzaje kontroli:

1) kompleksowe obejmuj4ce calo$i lub obszern4 cz96i dziaialnoici

poszczeg6lnych kom6rek organizacyjnych lub samodzielnych stanowisk,

2) problemowe - obejmuj4ce wybrane zagadnienia iub zagadnienia z zakresu

dzialalno3ci kontrolowanej kom6rki lub stanowisk4 stanowi4ce niewielki

fragment jego dzialalno Sci,

3) wstqpne - obejmuj4ce kontrole zamierzen i czynno5ci przed ich dokonaniern

oraz stopnia przygotowania"
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4) biez4ce - obejmuj4ce c4nno5ci w tokrl

5) sprawd'ai4ce (nastEpne) - mai4ce miejsce po dokonaniu okredlonych

c4.rmo$ci, w szczeg6lno$ci majqce na celu ustalenie, czy wyniti poprzednich

kontroli zostaly uwzglpdnione w toku postgpowania konholowanej kom6rkr

organizacyjnej lub stanowiska.

$4

l. PostEpowanie kontrolne przeprowadza siq w spos6b umo2liwiaj4cy

bezstronne i rzetelne ustalenie stanu faktycznego w zakesie dzialalno$ci

kontrolowanej komorki organizacyjnej Urzqdu lub stanowiska, rzeteine
jego udokumentowanie i oceng dzialalnodci we dfug kqrteri6w okreilonych w $ l.

2. Stan fakrycmy ustala siE na podstawie dowod6*- zebranvch w toku
postQpowania kontrolnego.

3. Jako dow6d mo2e byi wykorzystane wsz;listko, co nie jest sprzeczne

z prawem. Jako dowody mogq byi wykorzystane w szczeg6lnoici: doL-umenty,

wl.niki ogigdzin, zeznaaia Swiadk6w, opinie bieglych oraz pisemne wyjaSnienia

i o$wiadczenia konfiolowanych.

$5

Kontroli dokonuj4

1) Burmistrz lub Kontroler Miejsko - Gmirmy dzialajqcy na podstawie
pehromocnictwa udzielonego przez Burmistr za - w odniesieniu do
Naczelnik6w poszczeg6lnych komorek organizacyjnych lub stanowisk
( w tfm stanowisk samodzielnych),

2) Naczelnicy poszczeg6l,nych kom6rek organizacyjnych w odniesieniu
do podporz4dkowanych im pracownik6w.
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$6

7. Z przeprowadzonej kontroli kompleksowej sporz4dza siE, w terminie
7 dni od daty jej zakoriczenia, protokol pokontrolny.

2. Protok6l pokontrolny powinien zawierai:

a) olaeSlenie kontrolowanej kom6rki lub stanowiska,

b) imie i nazwisko kontrolujqcego (kontroluj4cych),

c) daty rozaoczEcia i zakoriczenia cnpno$ci kontrolnych,

d) okredlenie przedmiotowego zakresu kontroli i okesu objptego kontrol4
e) imip i nazwisko kierownika kontrolowarej kom6rki organizacyjnej albo osoby

zajmujqcej konffolowane stanowisko,

f) przebieg i $'ynik czynnoSci kontrolnyc[ a w szczegdho6ci wnioski kontroli
wskazuj4ce na stwierdzone niepra*idiowodci oraz wskazanie dowod6w
potwierdzaj4cych ustalenia zawarte w protokole,

g) datg i miejsce podpisa:ria protokoh4

h) podpisy kontrolujqcego (kontroluj4cych) oraz kierownika konholowanej

kom6rki organizacyjnej albo praco*nika zajmuj4cego kontrolowane stanowisko,

lub notatkg o odmowie podpisania protokofu z podaniem przyczlr odmowy,

i) wnioski oraz propozycje co do sposobu usumEcia stwierdzonych

nieprawidlowodci.

3. O sposobie *ykorzystania wniosk6w i propozycji pokontrolnych

decyduje Burmishz.

$7

W pr4padl:u odmowy podpisania protok6lu przez Naczelaika

kontrolowanej kom6rki lub osobE zajmuj4c4 kontrolowane stanowisko, osoby

te s4 obowi4zane do zlo2enia na rgce kontrolujqcego w terminie 3 dni od daty
odmowy, pisemnego wyjainienia jej przyczyn
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ii8

Protok6l sporz4dza sip w 4 egzemplarzach, kt6re onzymuj4:

l) Burmistrz,

2) Zarzqd Miasta i Gminy,

3 ) Kontrolowarry,

4) Rada lvliejska.

$e

l. Z kontroli innych niz kompleksowe sporz4dza siq w ci4gu trzech dni
notatkE slu2bowq zawierai4c4 odpowiednio elementy przewidziane dla protok6fu
pokonfrolnego.

2. Burrnistrz mo2e polecic sporzqdzenie protokolu pokontrolaego tak2e
z innych kontroli niz kompleksowa.
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