
Zarzqdzenie Nr 50/2008
Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzesz6w

z dnia23 puldziernika 2008 roku

w sprawie: powolania stalej Komisji Przetargowej do zam6wieri udzielanych na podstawie
ustawy z dnia29 stycznia 2004 roku - Prawo zam6wienpublicznych.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3
Q.t. Dz.U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591
stycznia 2004 roku - Prawo zamowien
nastEpuje:

ustawy z dnia 8.03.1990 r. o samorz4dzie gminnym
z po1n. zm.) i art.18, 19, 20,21 ustawy z dnia 29
publicznych zwanqdalej ,,ustaw{', zarzqdza siE co

$1

P o w o I u j g stal4 Komisjg Przetargow4UrzgduMiasta i Gminy Ostrzesz6w,zwanqdalej
,,Komisj 4", w nastEpuj qcym skladzie osobowym :

l.Mariusz Witek - Z-ca Burmistrza - Przewodniczqcy Komisji Przetargowej,
2.Anna Madeja-Dejneka-Naczelnik Wydzialu-Z-caPrzewodniczqcego Komisji Przetargowej,
3.Marek Kurzawa - Specjalista dls zam6wieri publicznych - Sekretarz Komisji Przetargowej,
4.rrena Slgzak - Radca Prawny - Czlonek Komisji przetargowej,
5.Ewa Tomczak - Referent - Czlonek Komisji przetargowej.

$2

Komisja dziala w oparciu o ustawq z dnia29 stycznia2OO4 roku - prawo
zam6wrehpublicznych i Regulamin pracy komisji przetargowej stanowi4cy zal1cznik
nr 1 do niniejszego zarzqdzenia.

$3

l. CzynnoSci zwiqzane z postppowaniem o udzielenie zam6wienia publicznego w zakresie:
1) opisu przedmiotuzam6wienia - odpowiednio art.29-31 ustawy, wg

zalqczonego wzoru (zalqczniknr 2 do niniejszego zarzqdzenia) i art. 13 ustawy,
2) okreSlenia rodzaju zam6wienia (dostawa, usluga czy robota

budowlana) - odpowiednio art. 2 pkt 2,8,I 0 ustawy, w g zalqczonego
wzoru (zalqcznlk nr 2 do niniejszego zarzqdzenia) i art. 13 ustawy,

3) ustalenia wartoSci zam6wienia - odpowiednio oraz art. 32-35 ustawy, wg
zalqczonego wzoru (zalqcznlk nr 2 do niniejszego zarzqdzenia) i art.l3 ustawy,

4) zgloszenia o wszczEcie postppowania o udzielenie zam6wienia publicznego -
(zalqcznlk nr 3 do niniejszego zaruqdzenia), kt6re zatwierdzaBurmistrza Miasta i
Gminy Ostrzesz6w,

5) zmian i uzupelnieh dotyczqcych czynnoSci wczeSniej dokonanych,

powierzam osobom, wymienionym w ust. 2.



2. Wykonanie czynno6ci wymienionych w ust. I powierzam nastEpuj4cym osobom:

l) WYDZTALORGANTZACYJNY

Panu Wlodzimrerzowi Piekarczykowi - Sekretarzowi Urzgdu Miasta i Gminy

w Ostrzeszowie,

Panu Janowi Blochowi - Kierownikowi Referatu Obslugi,

Panu Januszowi Pokorze - Inspektorowi d/s informatyki,

w zakresie dotycz4cym powierzonych obowi4zk6w.

2) WYDZTAL GOSPODARKI PRZESTRZENNEJ I OCHRONY SRODOWTSKA

Pani Teresie Sufryd - Naczelnikowi Wydzialu,

P ani Katarzynie Drogiej - Inspektorowi,

w zakresie powierzonych obowi4zk6w.

WYDZIAL INWESTYCJI I GOSPODARKI KOMUNALNEJ

Pani Annie Madeja-Dejneka - Naczelnikowi Wydzialu,

Panu Slawomirowi Czemplikowi - Referentowi,

Panu Tadeuszowi Jakubowskiemu - Inspektorowi,

Panu Danielowi Wieczorkowi - Referentowi,

w zakresie powierzonych obowi4zk6w.

WDZIAL PROMOCJI I ROZWOJU GMINY

Panu J6zefowi Czwordonowi - Naczelnikowi Wvdzialu.

w zakresie powierzonych obowi4zk6w.

WYDZIAL FINANSOWY

Panu J6zefowi Bukiewiczowi - Skarbnikowi Urzgdu Miasta i Gminy

w Ostrzeszowie,

w zakresie powierzonych obowi4zk6w.

WYDZIAL GOSPODARKI GRUNTAMI I ROLNICTWA

Panu Edwardowi Cie5lakowi - Naczelnikowi Wydzialu,

Pani Helenie Cieliriskiej - Inspektorowi,

Pani Joannie Konarskiej - Podinspektorowi,

w zakresie powierzonych obowi4zk6w.

WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH I OBRONNOSCI

Panu Wojciechowi B4kowi - Naczelnikowi Wydzialu,

w zakresie doty czqcym powierzonych obowi4zk6w.

STRAZ MIEJSKA

Panu Zbigniewowi JastrzEbskiemu - Komendantowi Stra2y Miejskiej,

w zakresie powierzonych obowiqzk6w.

3)

4)

s)

6)

7)

8)



9) uRzAD srANU cYwILNEGo

Pani Annie Wolnej - Kierownikowi Urzqdu Stanu Cywilnego,

w zakresie powierzonych obowi4zk6w.

10) Panu Zygmuntowi Ku3nierczykowi - Pelnomocnikowi Burmistrza ds.

Profi laktyki i Rozwi4zywania Problem6w Alkoholowych,

w zakresie powierzonych obowiqzkow.

11) Pani Kataruynie Jonczyk - Inspektorowi ds. Kontroli i Audytu WewnEtrznego,

w zakresie powierzonych obowi4zk6w.

12) Pani Irenie SlEzak - Radcy Prawnemu, w zakresie powierzonych obowi4zktiw.

$4

1. Traci moc obowiqzujqc6
- Zarzqdzenie Nr 39/2007 Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzesz6w z dnia 6 lipca 2007 r.

w sprawie powolania stalej Komisji Przetargowej UrzEdu Miasta i Gminy Ostrzesz6w

2.Do postgpowari o udzielenie zam6wienia publicznego wszczEtych przed dniem wejScia w

zyc ie nini ej sze go zar zqdzenia or az po stEpowari o dwolawczych (prote sty, o dwolania,

skargi) i kontroli kt6re ich dotycz4 zachowuje wahno(i6 Zarzqdzenre Nr 3912007

Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzesz6w z dnia 6 lipca 2007 r. sprawie powolania stalej

Komisji Przetargowej Urzgdu Miasta i Gminy Ostrzesz6w

$s

Zarzqdzenie wchodzi w Zycie z dniem 24 pu2dziernika 2008 r.

RZ

Witek



Zalqczniknr I
do Zarz4dzenia Nr 50//2008
Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzesz6w
z dnia23 paidziemika 2008 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
URZEDU MIASTA I GMINY OSTRZESZOW

powolanej do przygotowania i prowadzenia postEpowaf o udzielenie zam6wieh publicznych
na roboty budowlane, dostawy i uslugi udzielane przez Miasto i GminE Ostrzesz6w

$1

Regulamin okresla organizacjg, tryb pracy oraz zakres obowi4zk6w Komisji
Przetargowej powolanej Zarzqdzeniem Nr 50/2008 Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzesz6w
z dnia 23 pa2dziernika 2008 roku w celu przygotowania i przeprowadzenia postEpowari o
udzielenie zam6wienia publicznego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku -

Prawo zamowieh publicznych, zw anqdalej,,ustaw4".

1 .

$2

Komisja Przetargowa zwana dalej r6wniez ,,Komisj {' rozpoczyna dzialalnoSc
z dniem powolania.

Sklad osobowy Komisji Przetargowej powoluje i odwoluje Burmistrz Miasta i Gminy

O strze s z6w, zw any dal ej,, Ki ero wniki em Zamawiaj qce go" .

3. W sklad komisji przetargowej wchodzq przewodniczqcy komisji i jego zastgpca,
sekretarz komisji oraz czlorrkowie komisji.

5.

Komisja przygotowuje i przeprowadza postEpowanie o udzielenie zam6wienia
publicznego zgodnie z ustaw4 oraz aktami wykonawczymi, w zakresie powierzonych

czynnoSci.

Prac4 komisj i kieruj e Przewodni czqcy Komisj i Przetargowej zwany dalej

,,Przewodn iczqcym Komisj i".

Czlonek Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnoSci,
kieruj 4c siE wyl4cznie przepisami prawa, posiadanq wiedzqi doSwiadc zeniem.

Czlonkowie Komisji skladaj4 kaLdorazowo pisemne oSwiadczenie o braku lub
istnieniu okolicznoSci stanowi4cych podstawp do wyl4czenia z postEpowania o
udzielenie zam6wienia publicznego, na podstawie art. 17 ustawy.

W przypadku zloZenia przez czlonka komisji oSwiadczenia o zaistnieniu okolicznoSci
skutkuj4cych wylqczeniem ze skladu komisji, niezlohenia przez niego oSwiadczenia
albo zloaenia oSwiadczenia niezgodnego z prawdqu Przewodniczqcy Komisji
wystEpuje do Kierownika Zarnawiaj4cego o v'rylqczenie czlonka komisji z dalszego
udziatu w postppowaniu o udzielenie zam6wienia publicznego.

2.

4 .

6.

8 .



9. Czlonek komisji niezwl.ocznie po powziEciu wiadomoSci o zaistnieniu okoliczno6ci, o

ktorych mowa w ust. 8, jest obowi4Tany w kaZdym czasie v,rylqczyt, siE z udzialu w

pracach Komisji, o czym informuje Przewodniczqcego Komisji.

10. Odwolanie czlonka Komisji w toku postEpowania o udzielenie zam6wienia

publicznego moze nast4pi6 wylqcznie w sytuacji naruszenia przez niego obowi4zk6w,
o kt6rychmowawust.6 orazw sytuacji ,  o kt6rej mowawust.8 i  9, a takze jeLeliz

powodu innej przeszkody nie moze on bra6 udzialu w pracach Komisji.

I l. CzynnoSci podjEte w postEpowaniuprzez czlonka komisji, po powziEciuprzez niego
wiadomoSci o zaistnieniu okolicznoSci, o kt6rych mowa w ust. 9 sq niewazne.
CzynnoSci Komisji, jeaeh zostaly dokonane z udzia\em takiego czlonka, z
zastrzeaeniem ust. 12, powtarza sig, chyba 2e postqpowanie powinno zostat
uniewaznione.

12. Nie powtarza sig czynnoSci otwarcia ofert oraz innych czynnoSci faktycznych nie
wplywaj4cych na wynik postEpowania.

12. Zmiany i uzupelnienia w skladzie komisji przetargowej dokonuje Kierownik
Zamawiajqcego.

$3

1. Pracami Komisji kieruje PrzewodniczEcy Komisji:
2. Do zadanPrzewodniczqcego Komisji naleZy w szczeg6lnoSci:

1) odbieranie oSwiadczeri czlonk6w Komisji, o kt6rych mowa w $ 2 ust.7, otaz
poinformowania Kierownika Zamawiajqcego o okolicznoSciach, o kt6rych mowa
w$2us t . 8 i 9 ,

2) Wznaczanie termin6w posiedzeri i ich prowadzenie,
3) podzial miqdzy czlonk6w Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym lub

protok6larnym,
4) nadzorowanie pracy czlonk6w Komisji,
5) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia i przechowywania dokumentacji

postEpowania o udzielenie zam6wienia publicznego,
6) informowanie Kierownika Zamawiaj4cego o problemach zwiqzanych z pracami

komisji w toku postqpowania o udzielenie zam6wienia publicznego.

Oswiadczenia, o kt6rych mowa w $ 2 ust. 7, Przewodnicz4cy Komisji wl4cza do
dokumentacj i postgpowania o udzielenie zam6wienia publicznego.

J eZeh doko nani e o kre S I o nych c zynno S c i zw iqzany ch z pr zy goto wani em i
przepro wadzeni em po stEpowania o udzie lenie zamowienia wymaga wiadomo Sci
specjalnych, Kierownik Zamawiajqcego, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji,
mole powolad bieglych. Przepis art. 17 ustawy stosuje siE.

a
J .

4.
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1. Komisja przygotowuj4c postqpowanie o
przygotowuj e i przekazuje do zatwierdzenia
szczes6lnoSci:

udzielenie zam6wienia publicznego,
przez Kierownik a Zamawiaj4c e go, w

1) wniosek o zatwierdzenie trybu udzielenia zam6wieniawrzzuzasadnieniem, wg
zalqczonego wzoru (zalqczniknr 1 do niniejszego Regulaminu Pracy Komisji
Przetargowej),

2) specyfikacjg istotnych warunk6w zam6wienia, zaproszenie do skladania
wniosk6w o dopuszczenie do udzialu w postEpowaniu, zaproszenie do udzialu w
postEpowaniu, zaproszenie do negocjacji, zaproszenie do skladania ofert albo
zapytante o cenQ,

3) zaproszenie wykonawcy do dialogu lub negocjacji, w przypadku gdy ustawa,
przewiduje prowadzenie takich negocjacji lub dialogu,

4) ogloszenia o zam6wieniu wymagane ustaw4dla danego trybu postqpowania o
udzielenie zam6wienia publicznego,

5 ) innych dokument6 w, w szczeg6 lno Sci wni o ski Kierownik a Zamaw ralqc e go
do wlaSciwego organu o wydanie decyzji administracyjnych wymaganych ustaw4.

2. Do Komisji w zakresie przeprowadzeniapostgpowania o udzielenie
zam6wienia publicznego w szczeg6lnoSci nalezy :

1) udzielanie wyjaSniefr dotyczqcych specyfikacji istotnych warunk6w zam6wienia i
dokonywanie zmian jej treSci orazzmiantreSci ogloszenia o zam6wieniu
przewidzianych ustaw4 po akceptacj i zmian przez Kierownik a Zamawraj4ce go,

2) przekazywanie specyfikacji istotnych warunk6w zam6wienia i prowadzenie
ewidencji przekazanych specyfikacji wg zalqczonego wzoru (zalqcznik nr 3 do
niniej szego Regulaminu Pracy Komisj i Przetargowej),

3) prowadzenie dialogu lub negocjacji z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa,
przewiduje prowadzenie takich negocjacji lub dialogu,

4) dokonanie otwarcia ofert,
5) badanie i ocena ofert,
6) ocena spelnienia przezwykonawc6w warunk6w udzialu w postEpowaniu o

udzieleni e zam6wieni a or az wnioskowanie do Kierownika Zamawiaj 4ce go o
wykluczenie wykonawc6w w przypadkach okreSlonych ustaw4

7) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajqcego o odrzucenie oferty w przypadkach
pr zewidzianych u staw4 .

8) przedstawienie Kierownikowi Zamawiaiqce go propozycj i wyboru
najkorzystniejszej oferty b4dZ wystEpowanie o uniewaznienie postqpowania do
Ki erownik a Zamawiil4ce go,

9) analizawnoszonych protest6w oraz przedstawiania do zatwierdzenia
Ki ero wnik ow i Zarnawi aj 4ce go r o zstr zy gniE 6 prote st6 w,

10) zapewnienie, zgodnego zprzepisarri ustawy, wniesienia przez wykonawcg,
kt6 re go o fert a zo stala wybrana, zab ezpie czenia nale?yte go wyko nani a um o wy,

1 1 ) zapewnienie zgodnego z ustaw qzamieszczania, publikacj i i przekazyw ania
ogloszef, specyfikacji istotnych warunk6w zam6wieniaoraz innych informacji i
zawiadomieri,

I 2) pr zyjmowanie skladanych ofert (za po Srednictwem biura podawcze go,
sekretariatu,Wznaczonego wydzialu tut. Urzpdu Miasta i Gminy lub osobiScie)
i zapewnienie ich nienaruszalnoSci,



a
J .

l3) udostEpnienie zainteresowanym protokolu postgpowania i zalqcznik6w w spos6b

or az w formie okreSlonej obowi4Tuj 4cymi przepisami,
l4)reahzaila czynnoSci zamawiajecego w ramach procedur Srodk6w ochrony prawnej

przewidzianych w ustawie,
l5) sporz4dzanie protokolu z sesji otwarcia ofert wgzalqczonego wzoru (zalqcznrknt

2 do niniejszego Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej,
16) zapewnienie, zgodnego z przepisami ustawy, zwrotu wniesionych przez

wykonawc6w wadi6w,
17) publikacj a orazprzekazywanie specyfikacji istotnych warunk6w zam6wienia,

ogloszef, zawiadomieh, decyzji i oSwiadczeri woli w imieniu zamawrajqcego oraz
innych informacji i dokument6w wymaganych ustaw4 po akceptacji ich treSci
pr zez Kierownik a Zanawnj4ce go,

1 8 ) przedstawianie do zatwierdzeni a Kierownikowi Zamawiaiqce go protokolu
postgpowania o udzielenie zam6wienia,

19) przekazanie dokumentacj i postgpowania do archiwum.

Do zadanczlonka Komisji w szczeg6lnoSci nalezy:
1) czynny udzial we wszystkich pracach komisji,
2) rzetelne i bezstronne przygotowanie i opracowanie powierzonychzadan,
3) zloaenie oSwiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznoSci

uni emozliwiaj 4cych wystgpowanie w imieni u zarnawiai4ce go lub tez
wykonywanie czynnoSci zwiqzanych z postEpowaniem o zam6wienie publiczne,
skladanych na podstawie ustawy o zam6wieniach publicznych,

4) w przypadku zloaenia oSwiadczenia o zaistnieniu okolicznoSci, o kt6rych mowa w
pkt. 3, powiadomienie o tym fakcie przewodniczqcego komisji,

5 ) informowaniu przewodnicz4ce go komisj i o problema ch zwiqzany ch z pracami
komisji przetargowej w toku postgpowania o udzielenie zam6wienia publicznego,

6) prawidlowe prowadzenie dokumentacji postEpowania o udzielenie zam6wienia
publiczneg o w przekazanym zakresie,

7) badanie i ocena ofert w zakresie postanowieri specyfikacji istotnych warunk6w
zam6wienia,

S) czlonek komisji moZe zawrze1 zdanie odrEbne - jeSli takowe posiada.

D o zadan sek r etarua Komisj i w szczeg6lnoSci nalezy :
l) czynny udzial we wszystkich pracach komisji,
2) zebranie i przedstawianie posiadanej dokumentacji na etapie przygotowania

po stgpowan ia or az brelqce protok6lowanie i prowadzenie dokumentacj i
postEpowania w trakcie jego trwania,

3) obsluga biurowo-administracyjna komisji, w tym w szczegolnoSci przyjmowanie
ofert od wykonawc6w lub odbieranie ofert z miejsca, w kt6rym s4 skladane oraz
kompletowanie dokumentacji postppowania,

4) organizowanie posiedzeri komisji w porozumieniu zPrzewodniczqcym Komisji,
5 ) przesylanie r przekazywanie dokument6w zwiqzany ch z postgpowaniem,
6) przedstawianie na potrzeby Komisji aktualnych obowi4zuj4cych przepis6w z

zakresu Prawa zam6wiefi publicznych wraz z przepisarni wykonawczymi,
7) udostEpnianie, zapowiadomieniem przewodniczqcego komisji, dokumentacji

postgpowania na podstawie art. 96 ustawy,
S) sekretarz komisji mohe zawrze| zdanie odrgbne - jeSli takowe posiada.

4 .

4



5.

6.

-

8 .

W postEpowaniu prowadzonym w trybie zapylaniao ceng orazw trybie licytacji
elektronicznej Komisja proponuje wyb6r oferty, kt6ra zawieranajnrhszq ceng.

W postEpowaniu prowadzonym w trybie zam6wienia z wolnej rgki Komisja
przedstawia Kierownikowi Zamawiajqcego propozycje zawarcia umowy z
wykonawc 4 z kt5rym byly prowadzone negocj acj e.

W przypadku zaistnienia okolicznoSci, o kt6rych mowa w art. 93 ust. I ustawy
Komisja przedstawia KierownikowiZamawiaj4cego uzasadnienie prawne i faktyczne
uniewaznienia po stEpowania.

Czlonkowie Komisji obowi4zkowo uczestniczqwe wszystkich pracach Komisji. Dla
skutecznoSci czynnoSci podejmowanychprzez KomisjE wymagana jest obecnoS6 co
najmniej trzech os6b z jej skladu.

W przypadku nieobecnoSci Przewodnicz4cego Komisji jego obowi4zki pelni
ustanowion y Zastgpca Przewo dni czqcego Komi sj i Przetargowej .

10. W przypadku nieobecnoSci Przewodnicz4cego Komisji i jego ustanowionego
Zastgpcy, obowi4zki przewodniczqcego komisji przetargowej petni inna osoba ze
skladu Komisji Przetargowej wyznaczonaprzez Przewodniczqcego Komisji lub jego

ustanowionego Zastgpcg.

I 1. Komisja proponuje wyb6r najkorzystniejszej oferty spoSr6d nieodrzuconych ofert, na
podstawie indywidualnej oceny ofert, dokonanej przez czlonk6w komisji, wylqcznie
na podstawie krlteri6w oceny ofert okreslonych w specyfikacji istotnych warunk6w
zam6wienia.

| 2. P r zy zasto sowaniu kryteri6w opisanych wzorami mohna spor zqdzic zbior cze
zestawienie oceny ofert - streszczenie oceny i por6wnaniazlohonych ofert. W takim
przypadku pisemne uzasadnienia indywidualnej oceny ofert, zastEpuje sig pisemnym
uzas adnieniem wyboru naj korzystniej szej oferty.

13. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Kierownik Zamawiajqcego, zatwierdzaiqc
propozycj g Komisj i Przetargowej.

14. Protest na czynnoSci podjEte pfzezZanawiajqcego, Przewodnicz4cy Komisji
przekazuje, wrz ze stanowiskiem komisj i, do rozpatrzenia Kierownikowi
Zamawtajqcego.

15. Komisj akonczy pracQ po zawarciu umowy w sprawie zm6wienia publicznego lub
uniewaznieniu postEpowania.

$s

1. Kierownik Zamawiajqcego stwierdzaniewa2noS6 czynno6ci podjgtej z naruszeniem
prawa.

2. Na polecenie KierownikaZamawiajqcego, Komisja powtarzauniewaznion4czynnoS6,
podjgt4 z naruszeniem prawa.

9.



$6

W sprawach nieuregulowanych niniej szym regulaminem maj 4 zastosowanie :

a
l .

2.

3 .

przepisy ustawy z dnia29 stycznra2004 r.
wykonawcze wydane do tej ustawy;
przepisy ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.
dyscypliny fi nans6w publicznych;
decy I e Kierownik a Zamawiajqce go.

- Prawo zamowiehpublicznych i przepisy

o odpowiedzialno6ci za naruszenie

B URMIST



Zalqcznik nr I do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej powolanej Zarzqdzeniem Nr 50/2008 Burmistrza

Miastq i Gminy Ostrzesz6w z dnia 23 paidziernika 2008 r.
Ostrzesz6w, dnia

Burmistrz
Miasta i Gminy
Ostrzeszfw

WNIOSEK
Komisj a Przetargowa wnioskuj e

o zatwierdzenie trybu udzielenia zam6wienia publicznego

(  m . p . )

Zamawiajqcy:
Adres Zamawrqqcego:

Miasto i Gmina Ostrzesz6w
63-500 Ostrzesz6w, ul.Zamkowa 3 I

roboty budowlane - dostawy - uslugi *)

Nazwa zam6wienia:

WartoSd zam6wienia ustalona zostalana kwotq . PLN, co w oparciu o Sredni kurs

zlotego w stosunku do euro wynoszecy ...............PLN okreSlony rozporzqdzeniem Prezesa

Rady Ministr6w na podstawie art. 35 ustawy z dnia29 stycznia2}}4 r. - Prawo zamowieh

publicznych, daje r6wnowartoS6 ... . '.euro.

Osoba dokonuj 4ca ustalenia wartoSci zamowlenla:

Wnioskowany tryb udzielenia zam6wienia: postEpowanie o udzielenie zam6wienia
o wartoSci mniejszej niZ kwoty / r6wnej lub przekraczajqcej kwoty *) okreSlone w przepisach

wydanych na podstawie art. I I ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zam6wiefl

::::::::T::::Y:::::""* : ::- ;;ilili;
ustawy z dnia29 stycznia2OO4 roku - Prawo zamowieh publicznych

UZASADNIENIE

Zatwierdzam w/w tryb zam6wienia publicznego

*) niepotrzebne s kreilit

( pieczgd i podpis kierownika zamawiajqcego )



......................................................... Zalqcznik nr 2 
( pieczec zamawiajqcego ) do Regulaminu Pracy 

Komisji Przetargowej 
Oznaczenie sprawy: .............................................................. powolanej Zarzqdzeniem Nr 5012008 

Burmistrza Miasta i Gminy 
Ostrzeszow 
z dnia 23 pazdziernika 2008 r. 

z dnia ........................................................... 


1. Protokol sesji otwarcia ofert w sprawie postqpowania o udzielenie zamowienia publicznego 

o nazwie: 

..................................................................................................................................................... 


..................................................................................................................................................... 


.................................................................................................................................................... 


..................................................................................................................................................... 


..................................................................................................................................................... 


..................................................................................................................................................... 


prowadzonego w trybie ............................................................................................................... 


..................................................................................................................................................... 


..................................................................................................................................................... 


2. W dniu ........................................o godzinie ..................... w siedzibie zamawiajqcego 

tj. w Urzqdzie Miasta i Gminy w Ostrzeszowie ul.Zamkowa 3 1, 63-500 Ostrzeszow, 

w pok. nr .................., odbylo siq otwarcie ofert w postqpowaniu o nazwie jak w pkt. 1. 

3. Bezposrednio przed otwarciem ofert podano kwotq, jakq zamawiajqcy zamierza przeznaczyc 

na sfinansowanie zam6wienia. Na sfinansowanie zamowienia zamawiajqcy zamierza 

przeznaczyc kwotq: ................................................................................................................ 









5. Informacja o oiwiadczeniach w sprawie postqpowania zlozonych przez obecnych na sesji 

otwarcia ofert: 

................................................................................................................................................................ 


................................................................................................................................................................ 


................................................................................................................................................................ 


................................................................................................................................................................ 


................................................................................................................................................................ 




6. Na tym sesjq otwarcia ofert zamkniqto, a protokol zakoliczono i podpisano. 

7. Protokol zawiera .......... kolejno ponurnerowanych stron . 


Podpisy Komisji Przetargowej 

-...................................................................................................................................................... 

( imie i nazwisko, funkcja ) ( podpis ) 

............................................. dnia ............................................. 


*) niepotrzebne skreSliC 



.......................... Zafqcznik nr 3 do Regularninu Pracy Kornisji Przetargowej 

(pieczek zamawicrjqcego) powofane j Zarzqdzeniern nr 50/2008 Burrnistrza Miasta i Grniny Ostrzeszow 


z dnia 23 paidziernika 2008r. 

E WIDENC JA 

PRZEKAZANYCH SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA 

Nazwa zamowienia: ........................................................................................ 


................................................................................................................. 

Oznaczenie 1 numer sprawy nadany przez Zamawiajqcego: ...........................................Nr strony: ..... 


Nazwa i adres wykonawcy 
Data wplywu 

Datawniosku o 
skladajqcego wniosek o 

wydanie 
przekazania Uwagi 

przekazanie s.i.w.2. s.i.w.z.s.i.w.z. 



Zaiqcznik nr 2 do Zurzqdzenia Nr 50./2008 Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszdw z dnia 23 paidziernika 2008 r. 
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA I USTALENIE WARTOSCI 

ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO 

Zamawiajqcy: Miasto i Gmina Ostrzeszow 
Adres Zamawiajqcego: ul.Zamkowa 3 1 63-500 Ostrzeszow 

Nazwa zamowienia: 

.......................................................................................................................................... 

Opis przedmiotu zamowienia: (roboty budowlane -dostawy - usiugi) *) niepotrzebne skreSliC 

.......................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................... 
. .

Miejsce wykonania zarnowlenla: ............................................................................................. 

Wspolny Slownik Zamowien (CPV): kod nazwa 

...................................................................glowny przedmiot: 00.no.on.Clo-o 
dodatkowe przedmioty: [lo .[In .on.m9n........................................... ................. 

............................................................................................................................................ 

WartoSC (bez podatku VAT) zamowienia ustalona zostala na kwotq.. ............................PLN, 

co w oparciu o Sredni kurs zlotego w stosunku do euro wynoszqcy ....................... okreilony 

rozporzqdzeniem Prezesa Rady Ministrow na podstawie art. 35 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 

- Prawo zamowien publicznych, daje rownowartoSC .............................................euro. 

Podatek od towarow i uslug VAT: ............. % 

Ustalenia wartosci zamowienia dokonano na podstawie: 

.......................................................................................................................................... 

Ostrzesz6w, dnia ............................................... 

.................................................................................. 
(pieczeC i podpis osoby sporzqdzajqcej) 



~ ~ 0 

Zalqcznik nr 3 do Zarzqdzenia Nr 50/2008 Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszdw z dnia 23 pazdziernika 2008 r. 

ZGEOSZENIE 0 WSZCZl$CIE POSTQPOWANIA 
0 UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO 

Zamawiajqcy: Miasto i Gmina Ostrzeszow 
Adres Zamawiajqcego: ul.Zamkowa 3 1 63-500 Ostrzeszow 

Roboty budowlane - Dostawy - Uslugi, *) 
1. Nazwa zamowienia nadana przez zamawiajqcego: 

kategoria uslug 00 

....................................................................................................................................................... 

1.2. Czy dopuszcza siq zlozenie oferty czqSciowej: NIE I TAK * ('jezelitak - zalqczyd opis ) 

1.3. Czy dopuszcza siq zlozenie oferty wariantowej: NIE I TAK * (jezeli tak - zalqczyC opis ) 

1.4. Czy przewiduje siq udzielenie zamowien uzupelniajqcych:NIE/TAK*(jezeli tak-zalqczyd opis ) 

2. Podstawa realizacji zamowienia (plan finansowy I budzet -dzial, rozdzial, tj,poz., pkt, inne): 

................................................................................................................................................................ 

3. WartoSC przedmiotu zamowienia ustalona dnia.........................................................wynosi 

...............................................PLN (netto) ,co w przeliczeniu wynosi ...................................EURO 

(1 euro = ....................PLN). 

WartoSC brutto: .......................... PLN, w tym: VAT .............% tj. ........................ .PLN 

4. ~ r o d k ifinansowania zamowienia: 

........................................................................................................................................ 

5. Kwota ,jakq zamawiajqcy zamierza przeznaczyC na sfinansowanie zamowienia: 

........................................................................................................................................ 

6.  Czas trwania zamowienia lub termin wykonania: 

Okres w miesiqcach 00 llub w dniach [I [I 0 (liczqc od daty udzielenia zambwienia) 

lub: Data rozpoczqcia [ ~ O / n O l O [ ~ n O  i/lubzakoliczenia ~ ~ / [ ~ ~ / n

7. Proponowane warunki udzialu w postqpowaniujakie powinien spelniaC wykonawca oraz zqdane 
oiwiadczenia i dokumenty na potwierdzenie spelnienia tych warunkow: 



8.Informacja o podwykonawcach (dotyczy w przypadku zastrzeienia, i e  cz& lub cadoSC 


zamdwienia nie moie by6 powierzona podwykonawcom): ......................................................... 


9.Wykorzystana bqdzie aukcja elektroniczna: Nie 0 
Tak adres strony, ktorej bpdzie prowadzona: ............................................................ 

10. Proponowany tryb udzielenia zamowienia, a w przypadku licytacji elektronicznej dodatkowo 

warunki i wymagania dla licytacji elektronicznej: 

........................................................................................................................ 


11.Propopnowane kryteria oceny ofert: 

a) najnizsza cena 0 b) Cena oraz dodatkowe kryteria i ich znaczenie: a ......................................................................................................
- .........% 


................................................................................................................. Yo 


12. Proponowane wadium: ..................................................... PLN ( do 3% wartoici zamowienia ) 


13. Proponowane zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy ( od 2% do 10% ): 

................% ceny calkowitej podanej w ofercie 1maksymalnej wartoSci nominalnej zobowiqzania 

zamawiajqcego wynikajqcego z umowy, jezeli w ofercie podano cenp jednostkowq lub ceny 

jednostkowe *) 

Podzial zabezpieczenia: ..............%jako gwarancja zgodnego z umowq wykonania zamowienia -

uznania zamowienie przez zamawiajqcego za nalezycie wykonane, ...............%jako 

a zabezpieczenie roszczen z tytulu rqkojmi za wady lub gwarancji jakoSci 

14. Zalqczniki: 1) Opis przedmiotu zamdwienia i ustalenie wartoici zamdwienia publicznego, ....... 


.................................................................................................................... 

Ostrzesz6w, dnia ..................................................... 

Sporzqdzil: ........................................................................................................................................... 
( pieczgc wydzialu, komorki organizacyjnej oraz pieczgC imienna i podpis osoby sporzqdzajqcej ) 

Zatwierdzil 

.......................................................... 

pieczgc i podpis 

kierownika zamawiajqcego lub osoby upowaznionej 
*) niepotrzebne skreilic 


