Zalacznik Nr |
Do Zarzadzenia Nr 195/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszow

z dnia 30 pazdziernika 2020 roku

Instrukeja w sprawie szczegolowych zasad rachunkowosci oraz sposobu gromadzenia,
obiegu i przechowywania dokumentéw

I. Ogolne zasady polityki rachunkowosci oraz ewidencja ksiegowa dokumentow i operacji
finansowych zwigzanych z realizacja projektu:
1. Ewidencje Projektu pt. . Nie jesteSmy sami - kompleksowy program wsparcia 0séb
niesamodzielnych 1 rodzin z gminy Ostrzeszow™ prowadzi sig w ksiegach rachunkowych
Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ostrzeszowie, ul. Zamkowa 31,
2. Miasto 1 Gmina Ostrzeszow na realizacje projektu posiada wyodrebnione rachunki bankowe
nr:

11 1090 1173 0000 0001 4676 3196 — ORGAN

97 1090 1173 0000 0001 4674 7389 - MGOPS
3. W celu ksiegowego wyodrebnienia zapiséw analitycznych operacji zwiazanych z realizacja
projektu wprowadza sie¢ do poziomu kont analitycznych Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Ostrzeszowie symbol ,,53” po nazwie konta.
4. Wydatki ujmuje si¢ w rozbiciu na srodki unijne oraz udzial wlasny Miasta i Gminy
Ostrzeszéw z odpowiednig czwartg cyfrg klasyfikacji budzetowe;.
I1. Klasyfikacja budzetowa
Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje zadania
poprzez nadanie symbolu zadania ,.53”, zgodnie z klasyfikacja budzetowa okreslona
w Rozporzadzeniu Ministra Finansow z 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz
planoéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego. jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (tj. Dz.U. 22017 r. poz. 1911 z pdZn.zm.).
KLASYFIKACJA DOCHODOW
852/85295/2057/53 - refundacja ze srodkow UE
852/85295/2059/53 — refundacja ze srodkow krajowych

KLASYFIKACJA WYDATKOW
852/85295/3020/53 - wydatki finansowane ze $rodkéw krajowych - niekwalifikowalne



852/85295/4010/53 - wydatki finansowane ze $srodkow krajowych - nieckwalifikowalne
852/85295/4017/53 - wydatki finansowane ze srodkow UE
852/85295/4190/53 - wydatki finansowane ze srodkow krajowych - niekwalifikowalne
852/85295/4110/53 - wydatki finansowane ze srodkow krajowych - niekwalifikowalne
852/85295/4119/53 - wydatki finansowane ze srodkow krajowych - kwalifikowalne
852/85295/4120/53 - wydatki finansowane ze srodkéw krajowych - niekwalifikowalne
852/85295/4127/53 - wydatki finansowane ze srodkow UE
852/85295/4129/53 - wydatki finansowane ze srodkéw krajowych - kwalifikowalne
852/85295/4210/53 - wydatki finansowane ze srodkow krajowych - niekwalifikowalne
852/85295/4217/53 - wydatki finansowane ze srodkow UE
852/85295/4219/53 - wydatki finansowane ze $rodkow krajowych - kwalifikowalne
852/85295/4277/53 - wydatki finansowane ze srodkow UE
852/85295/4279/53 - wydatki finansowane ze $rodkéw krajowych - kwalifikowalne
852/85295/4280/53 - wydatki finansowane ze srodkow krajowych - niekwalifikowalne
852/85295/4300/53 - wydatki finansowane ze srodkéw krajowych - niekwalifikowalne
852/85295/4307/53 - wydatki finansowane ze srodkdéw UE
852/85295/4309/53 - wydatki finansowane ze $rodkow krajowych - kwalifikowalne
852/85295/4417/53 - wydatki finansowane ze $rodkéw UE
852/85295/4419/53 - wydatki finansowane ze srodkéw krajowych - kwalifikowalne
852/85295/4440/53 - wydatki finansowane ze srodkoéw krajowych - niekwalifikowalne
852/85295/4700/53 - wydatki finansowane ze srodkow krajowych - niekwalifikowalne
W przypadku pojawienia si¢ potrzeby w trakcie realizacji projektu zastosowania innych kont
analitycznych, stosuje si¢ ogolng zasade, iz:

— poczatek konta analitycznego (pierwsze trzy cyfry) jest poczatkiem konta gléwnego

— mnastepne dwie cyfry stanowig numer nadany projektowi: ,,53”

— ujmuje si¢ je w grupie kont i dokumentow okreslonych w powyzszym zarzadzeniu.
ITI. Obieg, sposéb gromadzenia i przechowywania dokumentow
Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami i aneksami.
na podstawic prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentow
ksiggowych. Platnosci dokonywane sg w formie bezgotowkowej za pomocg elektronicznego
systemu Bankowosci Internetowej ..ibiznes24” Santander Bank Polska S.A.. na podstawie

dokumentow ksiggowych stwierdzajacych koniecznosé dokonania ww. przelewu.



Podstawg ewidencji zdarzen gospodarczych sg dowody ksiegowe — oryginaly. Oryginaty
dowodow beda przechowywane w oddzielnych segregatorach, zawierajacych dokumenty
zwigzane z projektem, przez okres okreslony w umowie.

Dowody ksiggowe dotyczgce realizowanego projektu ksiggowane bedg zgodnie z wymogiem
zapewnienia wyodrebnione] ewidencji ksiegowej w oddzielnym rejestrze pod kolejnymi
numerami nadanymi podczas dekretacji.

Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaplaty jest wyciag bankowy z zatacznikami.
Dokumentacja zwigzana z realizacja projektu bedzie przechowywana przez okres ustalony
w umowie o dofinansowanie projektu.

IV. Tryb i okresy sprawozdawczosci i rozliczen w trakcie poszczegolnych etapow projektu
i po jego zakonczeniu

Tryb oraz okresy dotyczgce sprawozdawczosci i rozliczen w trakcie realizacji projektu i po jego
zakonczeniu realizowane sg zgodnie z warunkami umowy o dofinansowanie.

Srodki z funduszy UE i inne $rodki bezzwrotnej pomocy zagranicznej sa dochodami
1 wydatkami budzetu JST, zatem ujete sa w ewidencji wykonania budzetu. W sprawozdaniach
$rodki pomocowe nie znajduja odzwierciedlenia w odrebnych pozycjach aktywow i pasywow.
a sa czescig skltadowa poszezegolnych pozycji sprawozdania.

Rachunek zyskow i strat nie wykazuje wykorzystania srodkéw pomocowych w odrebnych
pozycjach. W zestawianiu zmian w funduszu jednostki srodki pomocowe po rozliczeniu zostaja

przeksiegowane na konto ,,.800” Fundusz jednostki ze wskazaniem zrodet finansowania.



