Urzgd Miasta i Gminy w Ostrzeszowie ¢ ul. Zamkowa 31 ¢ 63-500 Ostrzeszow

Ostrzeszow, dnia 24 stycznia 2020 .

ORG.2110.02.2020

Burmistrz Miasta i Gminy Ostrzeszow

OGLASZA NABOR

NA WOLNE STANOWISKA URZEDNICLZE

DS. FINANSOWYCH

W ramach procedury naboru planowane jest zatrudnienie dwéch osob.

1. Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie;

b) wyksztatcenie $rednie lub wyzsze, w szczegdlnosci o profilu
finansowym lub pokrewnym;

Cc) co najmniej 2-letni staz pracy;

d) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni
praw publicznych;

e) niekaralnos¢ za umysine przestepstwo §cigane z oskarzenica
publicznego lub przestepstwo skarbowe;

f) nieposzlakowana opinia;

g) dobra praktyczna znajomosé obstugi komputera.

2. Wymagania dodatkowe:
a) znajomos¢ aktualnie cbowigzujgcych przepisdw 1. .

ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych;

ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci;

ustawy z dnia 29.08.1997 r. - ordynacji podatkowe;

ustawy z dnia 14.06.1960 r. - Kodeksu postepowania
administracyjnego;

rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13.09.2017r.
w sprawie rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego,
jednostek  budzetowych, samorzgdowych  zaktaddw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolite] Polskiej;



b) wiedza na temat zasad funkcjonowania gospodarki finansowej
gminy;

c) mile widziane ukohczenie kursdw z zakresu ksiegowosci finansowej
i/lub budzetowe.

3. Ogélny zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

a) ksiegowanie - zgodnie z obowigzujgcq klasyfikacjg budzetowqg
na podstawie zadekretowanych dowoddw ksiegowych - wptat
ztytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi /
wptat z tytutu umdw cywilnoprawnych (dzierzawy, przeksztatcenia
uzytkowania wieczystego w prawo witasnosci, uzytkowania
wieczystego);

b) prowadzenie ewidencji analityczne] do kont rozrachunkowych
(szczegdlnie z kontrahentami);

c) okresowe sporzgdzanie zestawieh obrotdw i sald ewidencji
analitycznej;

d) wystawianie upomnien i tytutdw egzekucyjnych na zalegtosci
z tytutu ww. optaty, kontrolowanie ich realizacji oraz prowadzenie
dokumentacji zwrotne] w sprawach dotyczgcych egzekucji
naleznosci;

e) wykonywanie innych zadan, wynikajgcych z potrzeb wydziatu
I obowigzujgcych przepisdw.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

a) wymiar czasu pracy: petny etat;
b) godziny pracy: poniedziatek - pigtek 7:00 - 15.00;
c) charakter pracy: administracyjno - biurowa z obstugg komputera

Stanowisko pracy zwigzane jest z pracqg przy komputerze oraz obstugq urzqdzen
biurowych w zakresie niezbednym do wykonywania zadan. Bezpieczne warunki pracy
na stanowisku. Budynek wyposazony w winde umoiliwiajgcqg dostep osobom
niepetnosprawnym, szerokos¢ drzwi wejSciowych umoiliwia wjazd wozkiem do windy,
ciqgi komunikacyjne o szerokosci umoiliwiajgcej poruszanie sie wozkiem, toaleta
przystosowana dla wozkow inwalidzkich - jedna, usytuowana na parterze budynku.

5. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV);
b) list motywacyjny;
c) kserokopie  dokumentodw  potwierdzajgcych  wyksztatcenie,
kwalifikacje i umiejetnosci;
d) oSwiadczenia kandydata o:
* posiadaniu petne] zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych;
» stanie zdrowia pozwalgjgcym na  wykonywanie czynnosci
objetych zakresem zadan;



* nieskazaniu  prawomocnym wyrokiem sgdu za umysline
przestepstwo §cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe;

e) podpisana przez kandydata klauzula informacyjna (RODO), ktdrej
wzor stanowi zatgcznik do niniejszego ogtoszenia.

CV lub list motywacyjny powinny by¢ dodatkowo opatrzone
klauzula: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
innych niz zawarte w ofercie pracy dla potfrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji w Urzedzie Miasta i Gminy Ostrzeszow zgodnie z art. 6
ust. 1 pkt a RODQO".

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia
wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta
i Gminy w Ostrzeszowie, w rozumieniu przepisdw o rehabilitacii
zawodowej | spotecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych,
wynosi mniegj niz 6%.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé w
zamkniete] kopercie osobiscie w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu
Miasta i Gminy w Ostrzeszowie, ul. Zamkowa 31 (na parterze) lub
pocztg na adres Urzedu z dopiskiem: ,Nabér - finanse”
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 21 lutego 2020 roku.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej www.ostrzeszow.nowoczesnagmina.pl
(Inne informacje — Nabory i konkursy nha wolne stanowiska urzednicze)
oraz na tablicy informacyjne] Urzedu Miasta i Gminy w Ostrzeszowie
na | pietrze.
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