Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 12/2017
Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszow
z dnia 23 stycznia 2017 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ
WYRAZONEJ W ZEOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30000 EURO
zwany dalej ,,Regulaminem”

§ 1

1. Postanowienia niniejszego Regulaminu okreslajg warunki i zasady udzielania przez
Miasto i Gming Ostrzeszow i jednostki organizacyjne Miasta i Gminy Ostrzeszow,
zamOwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajgcej wyrazonej w  zlotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

2. Jednostki organizacyjne Miasta i Gminy Ostrzeszow samodzielnie realizuja
zamoOwienia w zakresie wlasnej jednostki, wedtug postanowien Regulaminu.

3. Przy udzielaniu zamoéwien nalezy kierowac si¢ zasadg racjonalnego gospodarowania
srodkami publicznymi. Wydatki powinny by¢ dokonywane w sposob celowy
1 oszczedny, z zachowaniem zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.

§2
1. Przed udzieleniem zamodwienia, czynno$¢ rozeznania rynku w celu wyboru
wykonawcy, przeprowadzana jest w jednej lub w kilku nastepujacych formach:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej,

2) poprzez przekazania zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych
wykonawcdw, z zastrzezeniem ust. 2,

3) poprzez zebranie dostgpnych na rynku co najmniej trzech ofert publikowanych

na stronach internetowych, w katalogach, folderach lub kartach producenckich itp.,
zawierajacych ceng proponowang przez potencjalnych wykonaweow.

2. W przypadku braku mozliwosci przekazania zapytania ofertowego do wymaganej
liczby wykonawcow, dopuszcza si¢ przekazania zapytania ofertowego do mniejszej
liczby wykonawcow z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie
internetowej zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie przyjetych kryteriéw
oceny ofert.

4. Rozeznanie rynku jest niewazne gdy wskutek zapytania ofertowego nie zlozono
zadnej oferty spelniajacej warunki okreslone przez zamawiajacego.

5. Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ negocjacji dostepnych na rynku ofert lub ofert ztozonych
w skutek zapytania ofertowego.

6. Nie stosuje si¢ rozeznania rynku jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych
okolicznoéci:

a) zachodza przyczyny techniczne powodujgce, ze istnieje jedyny wykonawca
przedmiotu zamodwienia,

b) przedmiot zamdwienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw
wylgeznych moze by¢ uzyskany tylko od okreslonego wykonawcy,
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¢) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamowienia, a nie mozna
dochowa¢ niniejszej procedury polegajacej na przeprowadzeniu rozeznania
rynku,
d) przedmiot zamdwienia zwigzany jest z dziatalnoscig twércza lub
artystyczng i moze by¢ wykonany tylko przez okreslonego wykonawce,
e) ze wzgledu na specyfike i szczegdlny charakter zamdwienia zamowienie
moze wykona¢ tylko okreslony wykonawca,
f) wystepuja przyczyny ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze,
spoleczne lub inne powodujgce ze zamowienie moze zrealizowacé tylko
okreslony wykonawca,
W przypadku zaistnienia okolicznosci wymienionych w ust. 6, zamowienie udzielane
jest po negocjacjach z wykonawca.
7. wykonanych czynnosci zamawiajgcy sporzadza notatke lub  protokot,
z zastrzezeniem postanowien okreslonych w § 3 ust. 3.
Pisemna forma udzielenia zamdéwienia publicznego jest wymagana w przypadku
zamowienia o wartosci od 5 000,00 zlotych (warto$¢ bez podatku od towaréw i ustug),
z zastrzezeniem ust. 10.
W przypadku zamdwien na roboty budowlane oraz projektowe umowa jest zawierana
w formie pisemnej, w ktorej okresla si¢ w szczegdlnosci przedmiot zamdwienia,
termin realizacji/wykonania zamowienia, warto$¢ zamdwienia, kary umowne i jezeli
majg zastosowanie warunki gwarancji.

§3
Przepiséw niniejszego Regulaminu mozna nie stosowaé¢ do udzielania zamdwien
0 wartosci ponizej 5000, 00 zt (warto$¢ bez podatku od towaréw i ushug),
z zastrzezeniem § 1 ust. 3.
Dla udzielenia zamdwienia o wartosci ponizej 5 000, 00 zt (warto$¢ bez podatku od
towardw i ustug) nie jest wymagana forma pisemna, z zastrzezeniem § 2 ust. 10.
Podstawa udokumentowania zaméwienia o wartosci ponizej 5 000,00 z (wartos¢ bez
podatku od towarow i ustug) jest faktura lub rachunek.

§ 4
Przepiséw niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do zamdwien udzielanych na
podstawie odrebnych przepisow, jezeli jest to wymagane tymi przepisami,
Zamowienia wspotinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéow okreslajacych sposob udzielania
takich zamowien.

§5

Odstgpienie od przestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu moze nastgpi¢
za zgoda kierownika zamawiajacego, jego zastepcy lub innej osoby w granicach
umocowania prawnego.

§6

W sprawach nie nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy
ustawy - Kodeks cywilny.




