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ZARZADZENIE NR t t6l2At2
Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzesz6w

z dnia 18 grudnh?Al? roku

w sprawiel zmian organizacyinych w Urzqdzie Miasta i Gminy w Ostrzeszowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 i 3 ustawy z dnia B marca 1990 r. o samorzqdzie

gminnym 0.t. z 2001 r. Nr 1"42, poz. 1591 zplf,n. zm.), w zwiqzku z S I ust ? Regulaminu

Organizacyjnego Urzqdu Miasta i Gminy w Ostrzeszowie, stanowiqcego zatqcznik do

Zarz4dzenia Nr 1.7 Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzesz6w z dnia L0 czerwca 2003 r.,

(z p6i.n. zm.) zarzqduam, co nastqpui e :

W Urzqdzie Miasta i Gminy w Ostrzeszowie dokonuje siq pol4czenia Wydzialu

Gospodarki Gruntami i Rolnictwa z Wydzialem Organizacyinym.
Nowo utworzonemu wydzialowi nadaie siq nazwq: ,,Wydzial Organizacyjny,

Gospodarki Gruntami i Rolnicttva". Symbolem tego wydzialu jest oznaczenie

,,OGR".
3. Funkcjq naczelnika Wydzialu 0rganizacyinego, Gospodarki Gruntami i Rolnictwa

pelni Sekretarz Miasta i Gminy Ostrzesz6w.
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W zwiqzku regulacjami, o ktdrych mowa w S 1, w Regulaminie Organizacyjnym

Urzqdu Miasta i Gminy w Ostrzeszowie, stanowiqcym zalqcznik do Zarz1dzenia Nr L7

Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzesz6w z dnia 10 czerwca 2003 r. wprowadza siq

nastqpujqce zmiany:
1) S 7 ust. 1 pkt b otrzymuje brzmienie: ,,Wydzial Organizacyjny, Gospodarki

Gruntami i Rolnictwa [OGR)",

2J skreSla siq $ 7 ust. 1 pkt e, w zwi4zku z caym numeracjq pkt f - p zmienia siq

odpowiednio na pkt € - o,

3) S 19 pkt 1"1 otrzymuje brzmienie: ,,nadz6r nad pracq Wydzialu Organizacyjnego,

Gospodarki Gruntami i Rolnictwa oraz Biura Rady Miejskiej",

4) S 21 pkt 5 otrzymuje brzmienie: ,,wsp6ldzialanie z Wydzialem Organizacyjnym,
Gospodarki i Rolnictwa w zakresie szkolenia i doskonalenia zawodowego
pracownik6w danego Wydzialu",

$ 23 ust. L otrzymuje brzmienie:,,Funkcjq Naczelnika Wydzialu Organizacyjnego,
Gospodarki Gruntami i Rolnictwa pelni Sekretarz Miasta i Gminy'',

S 23 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,,Do zadari Wydzialu Organizacyjnego, Gospodarki Gruntami i Rolnictwa nalezy

w szczeg6lno6ci:
2.1 W zakresie spraw organizacyinych:

1.) zapewnienie sprawnego kierowania i prawidlowego nadzoru nad

funkcj onowaniem kom6rek Urzqdu,
2) zapewnienie, wsp6lnie z Referatem Obslugi sprawnej organizacji

i funkcjonowania Urzqdu w tym r6wniei:
a) obsluga techniczno - biurowa fksero, powielanie) i zaopatrzeniowa

fdruki, papier, itp.),
b) obsluga techniczna oraz zapewnienie nale2ytego stanu sanitarnego

czysto6ci i porzEdku w pomieszczeniach biurowych i pomocniczych
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(w zakresie remont6w wsp6lpraca z Wydzialem Inwestycji

i Gospodarki KomunalneiJ,
c) prowadzenie kottowni, lqczno6ci telefonicznej i teleksowej oraz

sprzqtanie pomieszczeri i przyleglo5ci budynk6w Urzqdu,

dJ pelnienie funkcji doradczych i kontrolnych w zakresie bezpieczerlstwa

i higieny pracy oraz ochrony przeciwpo2arowei,
3) prowadzenie spraw osobow5rch pracownik6w Urzqdu,
4) zapewnienie prawidtowej obslugi obywateli przez Urz4d,

5J prowadzenie prac zwiqzanych z obslugq:
a) Rady Miejskiej,
b) Burmistrza Miasta i GminSr,

c) jednostek pomocniczych.
6) zapewnienie zgodno$ci dziatania organ6w Miasta i Gminy z przepisami

prawa i obsluga prawna organ6w Miasta i Gminy,
7) nadz6r, ewidencjonowanie, koordynowanie i kontrola rozpatrywania

skarg wniosk6w i listdw,
8) racjonalne gospodarowanie etatami,
9) zapewnienie prawidlowych warunk6w bhp i p. poZ.,

10) prowadzenie sekretariatu, archiwum i biura obslugi interesanta w tym
kancelarii,

11) obsluga informacyjna spoleczefistwa i wspdlpraca ze Srodkami masowego
przekazu,

I"2J organizacja wsp6lpracy z solectvuami i dzielnicami,
13J prowadzenie rejestru skarg i wniosk6w obywateli stosownie do

postanowiefi dzialu VIII Kodeksu Postqpowania Administracyjnego oraz

Rozporzqdzenia Rady Ministr6w' z dnia I stycznia 2007 r. w sprawie
organizacji przyimowania i rozpatrywania skarg i wniosk6w.

2.2W zakresie spraw zwi4zanych z gospodarkq gruntami i rolnictwem:
1) gospodarowanie i zarz4dzanie komunalnymi gruntami, a w szc?eg6lnoSci

zabudowanymi i przeznaczonymi w planach zagospodarowania
przestrzennego pod zabudowq, w tym ich zbywanie, oddawanie
w uiytkowanie wieczyste, uiytkowanie, dzieriawq, naiem, uiyczenie
i w trwaly zarz4d oraz ich przekazywanie na cele szczeg6lne, ustalanie ich

wartoSci i oplat za korzystanie z nich,
2) organizowanie przetarg6w na nieruchomoSci komunalne,
3J komunalizacja grunt6w,
4) prowadzenie ewidencii grunt6w komunalnych,
5) tworzenie zasob6w grunt6w i gospodarowanie nim zgodnie

z obowiqzujqcymi przepisami prawa,
6) zagospodarowanie wsp6lnot gruntouryrch,

7J prowadzenie spraw nazewnictwa ulic, placdw Qraz numer6w
porz4dkowych ni eruchomo6ci,

8) oplat adiacenckich i roszczeri finansowych wynikajqcych z ustaleri planu

zagospodarowania przestrzennego,
9) przygotowywanie decyzii w zakresie uwlaszczania i wywlaszczania,

1 0) zwal czani e zaraf liwych chor6b zwi erzqcych,
11) leSnictwa i lowiectwa,
12] nasiennictwa i postQpu genetycznego zwierzqt,
13) gospodarki wodnei i melioracji,
14) wsp6ldzialanie z izbami rolniczymi,
15) wsp6tdzialanie z gminnym punktem doradztwa rolniczego,
16) wsp6tdzialanie z jednostkami gospodarczymi i instytucjami pracujqcymi

narzecz rolnictwa,



17) wystqpowanie z inicjatywami w zakresie zagospodarowania grunt6w
wchodzEcych w sklad zasob6w Agencii WlasnoSci Rolnei Skarbu Parlstwa

oraz administrowanie na zlecenie tymi gruntami na rzecz AWRSP,

18) podejmowanie inicjatyw i koordynowania dzialari na rzeez rozwoju
infrastruktury na wsi, sfery obslugi rolnictwa i poprawy warunk6w Zycia

na wsi,
19) przygotowanie rolnik6w do korzystania z instrument6w Wsp6lnej Polityki

Rolnej,
20) stworzenie zintegrCIwanego systemu zarz4dzania i kontroli flACS),
21) opracowanie rejestru gospodarstw rolnych (pola, dziatki) dla potrzeb

produkcji roSlinno zwierzqcei, odlogowania czqSci grunt6w
i identyfikacji zwierzEt gospodarskich,

22) organizowanie fumigacji i odszczurzania,
23) organizowanie dzialaf, maj4cych na celu zapewnienie zbierania,

transportu i unieszkodliwiania zwlok zwierzqcych lub ich czqSci.

7) skre6la siq S 26.

Sr
Wykonaniezarz4dzenia powierza siq Sekretarzowi Miasta i Gminy Ostrzesz6w.
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Zarz4dzenie wchodzi w 2ycie z dniem 1 kwietnia 2013 r.
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