Zarzagdzenie Nr3/2000

Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszow
z dnia 29 lutego 2000 roku

w sprawie: instrukcji kancelaryjnej

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z 8.03.1990 r. o samorzadzie gminnym
(.t. z 1996 r. Nr 13 poz.74 z pézn.zm.) w zwiazku z Rozporzadzeniem Rady
Ministrow z 22.12.1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organow gmin
i zwiazkéw migdzygminnych.

§ 1
‘ Wprowadza si¢ instrukcj¢ kancelaryjna wraz z jednolitym rzeczowym
wykazem akt jako podstawowy normatyw prawny w zakresie spraw kancelaryjno-
- archiwalnych Urzedu Miasta i Gminy w brzmieniu stanowiacym zalacznik do
niniejszego Zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie wykonuja naczelnicy wydzialdw i1 samodzielne stanowiska
pracy.

§3

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Sekretarz Miasta i Gminy.

§ 4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2000 r.
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