Zarzadzenie Nr2/99

Burmistrza Miasta i Gminy
w Ostrzeszowie
7 dnia 20 kwietnia 1999 r.

w sprawie zabezpieczenia systemu informatycznego oraz ochrony danych
osobowych w nim przetwarzanych

Na podstawie art.31 ustawy z 8.03.1990 r. o samorzadzie gminnym (j.t.
2 1996 1. Nr 13 poz.74 z pbzn.zm.) w zwigzku z § 2 Rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewngtrznych 1 Administracji z dnia 3 czerwea 1998 r. w sprawie
okreslenia podstawowych warunkow technicznych 1 organizacyjnych,
jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia 1 systemy informatyczne stuzace
do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. Nr 80 poz.521) zarzadza sig,
co nastepuje:

§ 1
Ustala si¢ instrukcje okreslajacqg sposob zarzadzania systemem informa-
tycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych w brzmieniu stano-
wigcym zal Nr 1 do zarzadzenia.

§2
Wprowadza si¢ odrebny identyfikator dla kazdego uzytkownika
systemu komputerowego wg wzoru okreslonego w instrukeji wymienione;j
w § 1 zarzadzenia.

§3

Administrator bezpieczenstwa informécji wdrozy opracowany program szko-
lenia w zakresie zabezpieczenia systemu informatycznego stanowiacy zal.
nr 2 do Zarzadzenia w terminie do 15.10.1999 r.

§ 4
Ustala sie instrukcje postepowania w sytuacji naruszenia ochrony danych
osobowych w brzmieniu stanowiacym zal. Nr 3 do Zarzadzenia.
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§5
Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy prowadzacych
sprawy znajdujace si¢ w zbiorze danych osobowych zgloszonych do rejestracii
Generalnemu Inspektorowi Danych Osobowych do ztozenia oswiadczenia (wzor
stanowi zatgcznik nr 4) o odbyciu szkolenia danych osobowych i przestrzegania
ustawy z 29.08.97 r. o ochronie danych osobowych i niniejszego zarzadzenia
w terminie do 31.08.1999 r. Oswiadczenia nalezy ztozy¢ do akt osobowych -
(P.J.Pawlak - Wydz. ORG).

§6
o Zobowigzuje si¢ Sekretarza Miasta 1 Gminy i1 Naczelnikéw Wydzialéw:
1. Spraw Obywatelskich
2. Finansowego
3. Gospodarki Gruntami 1 Rolnictwa
4. Gospodarki Przestrzennej i Ochrony Srodowiska
5. Gospodarki Komunalne;
oraz Kierownika Urz¢du Stanu Cywilnego, Kierownika Miejsko-Gminnego
Osrodka Pomocy Spolecznej 1 Pelnomocnika Zarzadu Miasta 1 Gminy
d/s Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych
do opracowania zgloszenia wniosku o wpisanie zbioru danych osobowych
w porozumieniu z administratorem bezpieczenstwa informacji do Generalnego
Inspektora Danych Osobowych w terminie do 15.10.1999 r.

§7

. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta 1 Gminy, Naczelnikom
Wydziatéw Urzgdu Miasta i Gminy oraz administratorowi bezpieczenstwa infor-
maciji.

§8
Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem 1 maja 1999 r.
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