Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr21/2012

Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszow
z dnia 7 lutego 2012 roku

PROCEDURA KONTROLI FINANSOWO-PODATKOWEJ W ZAKRESIE
INFORMACJI NA PODATEK OD NIERUCHOMOSCI,
PODATEK ROLNY, PODATEK LESNY

1. Sprawdzenie, czy wszystkim osobom fizycznym zobowiazanym do wplaty podatku od
nieruchomosci, podatku rolnego i podatku lesnego ustalono w drodze decyzji
wysokosé tego podatku.

2. Sprawdzenie, czy do wydania decyzji ustalajacych wysokos¢ podatku zostaty

zastosowane stawki podatku uchwalone przez Rad¢ Miejska w Ostrzeszowie.

Sprawdzenie daty doreczenia decyzji ustalajacej wysoko$¢ podatku.

4. Sprawdzenie, czy u podatnika do dnia zastosowania procedury kontrolnej nastapity

‘ zmiany danych majacych wplyw na wysokos¢ kwoty podatku oraz czy podatnik ztozyt

korekte informacji na podatek, ktorego dotyczy zmiana.

5. Sprawdzenie, czy zmiany zglaszane przez podatnikow i zmiany z Ewidencji Gruntow
i Budynkéw Starostwa Powiatowego w Ostrzeszowie zostaly naniesione do systemu
ewidencji podatkowej — POGRUN.

6. W przypadku stwierdzenia przez organ podatkowy nieprawidtowosci lub w
przypadku watpliwosci jakie powstaly w trakcie czynnosci sprawdzajacych, organ
podatkowy wzywa podatnika do ztozenia dokumentéw ( np. w przypadku podatku od
nieruchomosci pozwolenia na budowe budynku mieszkalnego lub garazu), ktére moga
sie przyczyni¢ do wyjasnienia sprawy.

a. w przypadku zlozenia przez podatnika dokumentéw, do przediozenia ktorych
zostal zobowiazany w wezwaniu organu podatkowego
— dokonanie przez organ podatkowy weryfikacji danych zawartych w
systemie ewidencji podatkowej Urzegdu — POGRUN z danymi
wynikajacymi z dokumentéw przedlozonych przez podatnika oraz
potwierdzenie prawidlowosci danych podlegajacych opodatkowaniu
lub stwierdzenie nieprawidlowosci,

‘ —w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w  podstawie
opodatkowania wezwanie przez organ podatkowy podatnika do
zlozenia korekty informacji,

— w przypadku zlozenia przez podatnika korekty informacji , wydanie
przez organ podatkowy decyzji z uwzglednieniem zmian wynikajacych
z korekty informacji podatkowej
b. w przypadku nieztozenia przez podatnika dokumentéw, do przedlozenia
ktorych zostat zobowiagzany w wezwaniu organu podatkowego lub w
przypadku nieztozenia korekty informacji
— wydanie przez organ podatkowy postanowienia 0 wszczgeiu
postepowania podatkowego,
— wydanie zawiadomienia o terminie przeprowadzenia kontroli
podatkowej (ogledzin),
— okazanie kontrolowanemu lub osobie go reprezentujacej upowaznief
do przeprowadzenia kontroli oraz legitymacji stuzbowych przez
pracownikéw Urzedu,

=



— dokonanie kontroli podatkowej,

— sporzadzenie protokotu kontroli i dostarczenie 1 egzemplarza
kontrolowanemu wraz ze wskazaniem mozliwosci skorygowania
informacji, w przypadku stwierdzenia nieprawidtlowosci w trakcie
kontroli,

— w przypadku zlozenia przez kontrolowanego zastrzezen do protokotu
rozpatrzenie ich przez organ podatkowy i zawiadomienie
kontrolowanego o sposobie ich zalatwienia w terminie 14 dni od daty
ich otrzymania,

— wydanie  postanowienia o  siedmiodniowym  terminie  do
wypowiedzenia si¢ kontrolowanego w zakresie zebranego materiatu
dowodowego w przedmiotowej sprawie,

— wydanie przez organ podatkowy decyzji ustalajacej kwotg podatku w
wysokosci takiej samej jak ustalona przez organ podatkowy pierwotnie
lub w wysokosci innej — uwzgledniajacej ustalenia kontroli
podatkowej.
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